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Об утверждении Порядка учета заявлений граждан о предоставлении     жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования


Руководствуясь пунктом 1 части 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации:

1. Утвердить Порядок учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования согласно приложению.

2. Пресс-службе администрации города (Н.В. Ложева) опубликовать      постановление в газете "Варта".

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города, директора департамента жилищно-коммунального хозяйства С.А. Афанасьева.



Глава администрации города							     А.А. Бадина



Приложение к постановлению
администрации города 
от 28.08.2015 №1608


Порядок 
учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений 
по договорам найма жилых помещений жилищного фонда 
социального использования

1. Порядок учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - Порядок) регулирует отношения по учету наймодателем муниципальных жилых помещений жилищного фонда социального использования города Нижневартовска (далее - наймодатель) заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

2. Функции и полномочия наймодателя по учету заявлений граждан           о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования осуществляет управление          по жилищной политике администрации города.

3. Учет заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в наемном доме или являющихся наемными домами социального использования жилых домов, находящихся в собственности муниципального образования, осуществляется наймодателем при наличии жилых помещений жилищного фонда социального использования в наемном доме или являющихся наемными домами социального использования жилых домов, находящихся в собственности муниципального образования (в том числе в строящихся домах).

4. Наймодатель ведет учет заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального    использования (далее - заявления), поданных гражданами, принятыми на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования        (далее - заявители).

5. Заявление подается по форме согласно приложению 1 к Порядку.       Одновременно с заявлением заявитель представляет наймодателю документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.

6. Заявление в день его поступления регистрируется в книге регистрации заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в наемном доме или являющихся наемными домами социального использования жилых домов, находящихся в муниципальной собственности города Нижневартовска, по форме согласно приложению 2 к Порядку.

7. Заявителю в день подачи им заявления выдается расписка о получении заявления. В случае направления заявления почтовым отправлением расписка     о получении заявления направляется по почте наймодателем по указанному      в заявлении адресу не позднее 3 рабочих дней с момента получения наймодателем почтового отправления с заявлением.

8. В рамках межведомственного информационного взаимодействия наймодателем запрашиваются сведения о постановке заявителя на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых      помещений жилищного фонда социального использования в органе местного самоуправления (по мету жительства заявителя).
Заявитель вправе представить указанные сведения самостоятельно.

9. Наймодатель рассматривает заявление в течение 20 рабочих дней         со дня его регистрации, проводит проверку полноты и достоверности содержащихся в нем сведений. 

10. По результатам рассмотрения заявления наймодатель принимает      решение о приеме заявления или об отказе в приеме заявления и в течение 5    рабочих дней со дня принятия решения направляет заявителю уведомление почтовым отправлением либо вручает уведомление лично заявителю под роспись.

11. Отказ в принятии заявления допускается по основаниям, установленным статьей 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации.




Приложение 1 к Порядку учета заявлений граждан о предоставлении   жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования


Начальнику управления по жилищной политике администрации города
_______________________________________________________________,
                  (фамилия, имя, отчество)

проживающего(ей) по адресу:
________________________________
________________________________
адрес электронной почты: 
________________________________
телефон: 
________________________________

заявление.

Прошу предоставить мне, ______________________________________________
____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

и членам моей семьи 
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, степень родства или свойства)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

жилое помещение по договору найма жилых помещений жилищного фонда    социального использования в наемном доме или являющийся наемным домом социального использования жилой дом по адресу: город Нижневартовск, ____________________________________________________________________.
Настоящим заявлением подтверждаю, что я и члены моей семьи являемся гражданами Российской Федерации, проживаем на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, признаны по установленным        Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися          в жилых помещениях, а также подтверждаю, что:
- мой доход и доход постоянно проживающих совместно со мной членов моей семьи и стоимость нашего имущества, подлежащего налогообложению,  не превышают максимального размера, установленного уполномоченным органом местного самоуправления в соответствии со статьей 28.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 №57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре";
- я и члены моей семьи не признаны и не имеем оснований быть признанными малоимущими в порядке, установленном Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 №57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре".

Я(мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.
Я(мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне(нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" подтверждаю(ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.
Предоставляю(ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включение в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими представление отчетных данных (документов),          а также запрашивать информацию и необходимые документы.
Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту         от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.
________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(подписи заявителя и членов его семьи)

Уведомление о принятом решении прошу выдать мне на руки, направить по почте (нужное подчеркнуть).
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(подписи заявителя и членов его семьи)

"______" ___________ 20___ г.

__________________________________________________________________
             (подпись работника, принявшего заявление)

"_____"_____________ 20____ г.


Приложение 2 к Порядку учета заявлений граждан о предоставлении  жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования


КНИГА
регистрации заявлений граждан о предоставлении
жилых помещений по договорам найма жилых помещений
жилищного фонда социального использования в наемном доме
или являющихся наемными домами социального использования
жилых домов, находящихся в муниципальной собственности
города Нижневартовска
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Окончена _______________

	№ 
п/п
	Дата 
поступления
заявления

	Фамилия, 
имя, 
отчество 
заявителя
	Адрес 
места 
проживания
	Реквизиты 
решения органа 
местного 
самоуправления 
о принятии 
на учет 
нуждающихся 
в предоставлении 
жилого 
помещения
	Кем принято 
заявление 
(Ф.И.О. 
и должность 
должностного 
лица органа местного 
самоуправления 
по ведению 
учета) 
	Принято 
решение
	Уведомление 
заявителя 
о принятом 
решении
(дата, 
исходящий 
номер)
	Особые 
отметки

	1
	2
	3
	4
	5
	6 
	7
	8
	9

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	



