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от 26.11.2018 №1581-р
О внесении изменений в распоряжение администрации города от 25.06.2015 №989-р "Об утверждении положений об управлении делами администрации города и его структурных подразделениях" (с изменениями от 30.12.2016 №1976-р, 29.12.2017 №2060-р, 14.03.2018 №277-р, 06.06.2018 №781-р, 17.10.2018 №1394-р) 

В целях обеспечения эффективности деятельности управления делами администрации города, в связи с кадровыми изменениями в администрации        города внести изменения в распоряжение администрации города от 25.06.2015 №989-р "Об утверждении положений об управлении делами администрации  города и его структурных подразделениях" (с изменениями от 30.12.2016 №1976-р, 29.12.2017 №2060-р, 14.03.2018 №277-р, 06.06.2018 №781-р, 17.10.2018 №1394-р):
- в пункте 3 слова "Т.В. Воронову" заменить словами "Н.В. Морозову";

- раздел III приложения 3 дополнить пунктами 3.18-3.20 следующего         содержания:

"3.18. Организация торжественных церемоний вручения наград главой города, в том числе совместных с председателем Думы города, с участием        Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Председателя Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иных высших должностных лиц:

- формирование плана рассадки награждаемых и гостей церемонии;

- оформление кувертных карт для рассадки, списка регистрации награждаемых;
- организация участия награждаемых в церемонии.

3.19. Ведение табеля учета рабочего времени работников управления.

3.20. Формирование графика отпусков работников управления.";
- в разделе III приложения 5:
пункт 3.12 изложить в следующей редакции:

"3.12. Подготовка проектов текстов поздравлений, приветствий, памятных адресов по поручению начальника управления, управляющего делами           администрации города.";
пункты 3.25, 3.26 признать утратившими силу.

Глава города                                                                                            В.В. Тихонов
