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от 17.09.2018 №1275-р
Об утверждении положений об управлении по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации    города, его отделах
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                     "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом города Нижневартовска, решением Думы города               от 25.11.2016 №55 "О внесении изменений в решение Думы города Нижневартовска от 18.11.2011 №129 "Об утверждении структуры администрации города Нижневартовска" (с изменениями)":

1. Утвердить:

- Положение об управлении по вопросам законности, правопорядка             и безопасности администрации города согласно приложению 1;

- Положение об отделе по профилактике терроризма и экстремизма управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города согласно приложению 2;

- Положение об отделе по профилактике правонарушений и наркомании управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города согласно приложению 3;

- Положение об отделе по организационному обеспечению управления         по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города согласно приложению 4; 

- Положение об отделе по обеспечению антитеррористической защищенности управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города согласно приложению 5;

- Положение об отделе по обеспечению деятельности административной комиссии управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города согласно приложению 6;

- образцы бланка письма, печати и штампов управления по вопросам         законности, правопорядка и безопасности администрации города согласно приложению 7.

2. Признать утратившими силу распоряжения администрации города:

- от 28.02.2017 №214-р "Об утверждении положений об управлении          по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города, его отделах";

- от 29.12.2017 №2061-р "О внесении изменений в распоряжение администрации города от 28.02.2017 №214-р "Об утверждении положений об управлении по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации                города, его отделах".
3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы города Н.В. Лукаша.
Исполняющий обязанности

главы города 








    Т.А. Шилова

Приложение 1 к распоряжению
администрации города
от 17.09.2018 №1275-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении по вопросам законности,
правопорядка и безопасности администрации города
I. Общие положения

1.1. Положение об управлении по вопросам законности, правопорядка           и безопасности администрации города (далее - Положение) разработано в соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",              от 02.03.2007 №25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 20.07.2007           №113-оз "Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре", Уставом города Нижневартовска.

1.2. Управление по вопросам законности, правопорядка и безопасности является структурным подразделением администрации города, правами юридического лица не обладает, финансируется из средств бюджета города.

1.3. Управление по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города (далее - Управление) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска, Положением.

1.4. Управление создается, реорганизуется, ликвидируется в соответствии с действующим законодательством. Возложение на Управление обязанностей, не предусмотренных Положением, не допускается.

1.5. Деятельность Управления координирует и контролирует заместитель главы города.

1.6. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности главой города по представлению заместителя главы города.
1.7. Управление имеет бланк письма, печать и штампы со своим наименованием.

1.8. Местонахождение Управления: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, улица 60 лет Октября, 1а.

II. Основные задачи Управления

Основными задачами Управления являются:

2.1. Реализация полномочий администрации города в сфере профилактики терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений в границах городского округа, осуществления мер по противодействию коррупции в администрации города и подведомственных организациях, взаимодействия с политическими партиями на территории города.

2.2. Организационно-техническое обеспечение деятельности коллегиальных органов, созданных при главе города и (или) администрации города:          комиссии по рассмотрению уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории города Нижневартовска, комиссии администрации города          по противодействию коррупции, Антитеррористической комиссии города Нижневартовска, Межведомственной комиссии по профилактике экстремизма       в городе Нижневартовске, Антинаркотической комиссии города Нижневартовска, комиссии по профилактике правонарушений в городе Нижневартовске, Межведомственной комиссии города Нижневартовска по обследованию места массового пребывания людей (далее - Комиссии).

2.3. Разработка муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, плана мероприятий       администрации города по профилактике и предупреждению коррупционных правонарушений.

2.4. Осуществление контроля за исполнением мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, плана мероприятий администрации города по профилактике и предупреждению коррупционных правонарушений.

2.5. Обеспечение выполнения требований к антитеррористической защищенности объектов, находящихся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления.

2.6. Координация деятельности структурных подразделений администрации города в сфере профилактики терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений и в сфере противодействия коррупции на территории города.

2.7. Осуществление взаимодействия администрации города с политическими партиями, в том числе в период избирательных кампаний.

2.8. Оказание содействия и создание условий для деятельности народных дружин.

2.9. Участие в пределах своих полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции.

2.10. Обеспечение полномочий администрации города по исполнению Федерального закона от 19.06.2004 №54-ФЗ "О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях".

2.11. Реализация переданных государственных полномочий по составлению (изменению и дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре.
III. Основные функции Управления

Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- подготовку проектов муниципальных правовых актов в пределах              полномочий Управления;

- подготовку планов и отчетов по направлению деятельности Управления;

- организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссий;

- взаимодействие с Антитеррористической комиссией Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Межведомственной комиссией Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по противодействию экстремистской деятельности, Антинаркотической комиссией Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Комиссией по профилактике правонарушений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре (далее - окружные комиссии) в сфере профилактики терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений,           Комиссией по координации работы по противодействию коррупции в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре;

- взаимодействие с депутатскими объединениями (фракциями) в Думе          города Нижневартовска;

- направление предложений по вопросам участия в профилактике терроризма и в противодействии коррупции в органы исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

- разработку и координацию исполнения муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, плана мероприятий администрации города по профилактике и предупреждению коррупционных правонарушений;

- обеспечение на территории города реализации мероприятий государственных программ по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;

- в рамках реализации муниципальных программ принятие мер, направленных на устранение причин и условий, способствующих совершению правонарушений;

- координацию деятельности структурных подразделений администрации города в сфере профилактики терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений и в сфере противодействия коррупции на территории города;

- организацию правового просвещения и правового информирования населения города по вопросам профилактики терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений путем доведения до сведения граждан и организаций информации, направленной на обеспечение защиты прав и свобод человека           и гражданина, общества и государства от противоправных посягательств;

- разработку предложений главе города по совершенствованию мер, направленных на профилактику терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, а также на минимизацию и (или) ликвидацию последствий проявлений терроризма и экстремизма в городе, организацию деятельности народных дружин;

- подготовку и распространение информационно-аналитических и методических справочных материалов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений на территории города;

- подготовку предложений о распределении финансовых средств, направляемых на проведение мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений;

- подготовку сводной бюджетной заявки по муниципальным программам, планам по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений на очередной финансовый год в рамках компетенции Управления;

- подготовку информации о выполнении мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, плана мероприятий администрации города по профилактике            и предупреждению коррупционных правонарушений и эффективности использования бюджетных ассигнований в рамках компетенции Управления;

- формирование и ведение перечня мест массового пребывания людей, реестра объектов возможных террористических посягательств, расположенных на территории города Нижневартовска, анализ состояния антитеррористической защищенности этих объектов (территорий);

- организацию и проведение совещаний, рабочих встреч, конференций, семинаров, "круглых столов" по вопросам профилактики терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, противодействия коррупции на территории города и взаимодействия с политическими партиями;

- организацию и проведение мероприятий, предусмотренных муниципальными программами, разрабатываемыми Управлением, в пределах компетенции Управления;

- организацию работы по проведению социологических исследований, опросов населения с целью изучения общественного мнения жителей города Нижневартовска о деятельности органов местного самоуправления по обеспечению общественной безопасности, предупреждению проявлений коррупции, терроризма и экстремизма, противодействию наркотизации населения;

- разработку мероприятий по предотвращению возможного конфликта         на национальной и (или) религиозной почве с привлечением субъектов профилактики экстремизма;

- разработку и реализацию мер, направленных на профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

- организацию работы по противодействию распространения               наркотиков, идеологии экстремизма и терроризма в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" путем межведомственного взаимодействия;

- рассмотрение в соответствии с действующим законодательством обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц,               по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;

- организацию работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке;

- взаимодействие с политическими партиями по основным проблемам        социально-экономического развития города, в том числе в период избирательных кампаний;

- консультации с правоохранительными и надзорными органами для        решения задач Управления;

- аналитическую деятельность в целях решения задач Управления (мониторинг информационных ресурсов информационно-телекоммуникационной        сети "Интернет", за исключением средств массовой информации, для оценки общественно-политической ситуации и общественно-политических настроений жителей города Нижневартовска; анализ, исследование и прогнозирование           на основе мониторинга информационных ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" деятельности групп или отдельных лиц, оказывающих влияние на стабильность общественно-политической ситуации в городе, развития общественно-политических процессов в городе, протестных настроений, изучение их динамики и влияния на общественно-политическую жизнь города; подготовка информационных обзоров главе города по результатам проведенных мониторинга, анализа и исследований);

- проведение мероприятий, направленных на противодействие коррупции:

сотрудничество с правоохранительными органами при проверке сообщений и расследовании уголовных дел о коррупционных правонарушениях;

анализ практики применения стандартов и процедур, направленных         на обеспечение добросовестной и эффективной работы администрации города, препятствующих коррупционным проявлениям;

контроль за решением вопросов, содержащихся в обращениях граждан,         объединений граждан, в том числе юридических лиц, по сообщениям о коррупционном поведении муниципальных служащих и работников организаций,      подведомственных администрации города;

- определение очередности использования в городе Нижневартовске специально отведенного места для проведения публичных мероприятий, уведомление о проведении которых не требуется (далее - специально отведенное             место), путем ведения Реестра очередности использования специально отведенного места;

- информационное сопровождение очередности использования специально отведенного места;

- информирование уполномоченного органа Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Нижневартовску об очередности использования специально отведенного места;
- составление (изменение и дополнение) списка и запасного списка кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре по городу Нижневартовску;

- обеспечение деятельности административной комиссии администрации города Нижневартовска; 
- ведение делопроизводства Управления в системе электронного документооборота и делопроизводства администрации города.

3.2. Контролирует:

- реализацию плана работы Управления на очередной календарный год;

- исполнение мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, плана мероприятий администрации города по профилактике и предупреждению коррупционных правонарушений;

- расходование целевых бюджетных средств, предусмотренных на реализацию муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений;

- исполнение решений Комиссий;

- исполнение решений окружных комиссий на территории города.

3.3. Выполняет отдельные полномочия контрактной службы администрации города в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

3.4. Осуществляет иные функции для реализации задач Управления               в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

IV. Права Управления

В соответствии с возложенными на Управление задачами и для осуществления своих функций Управление имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий и в соответствии с действующим законодательством необходимые материалы и информацию от структурных подразделений администрации города, структурных         подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организаций, общественных объединений.

4.2. Взаимодействовать с правоохранительными и надзорными органами города Нижневартовска, со структурными подразделениями администрации           города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации, а также с окружными        комиссиями по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания         комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.4. По согласованию с заместителем главы города:

- вносить предложения главе города по совершенствованию мер, направленных на профилактику коррупции, терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений, а также на минимизацию и (или) ликвидацию последствий проявлений терроризма и экстремизма в городе, организацию деятельности народных дружин;

- вносить на рассмотрение главы города предложения к проектам бюджетов, программ, муниципальных правовых актов, обеспечивающих мероприятия по профилактике коррупции, терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений;

- принимать участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

- готовить предложения по вопросам участия в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений                в органы исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

4.5. Формировать планы работы и отчеты о проделанной работе Управления в соответствии с установленным порядком.

4.6. Организовывать проведение совещаний, рабочих встреч, конференций, семинаров, "круглых столов" по вопросам профилактики коррупции, терроризма, экстремизма, наркомании, правонарушений на территории города.

4.7. Пользоваться информационными банками данных, имеющимися            в администрации города.

4.8. Планировать и осуществлять в установленном порядке повышение квалификации работников Управления.

4.9. Осуществлять иные права в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

V. Организация деятельности Управления

5.1. Штатное расписание Управления, положения об Управлении и его отделах утверждаются распоряжением администрации города.

5.2. Должностные инструкции начальника Управления и работников Управления утверждаются главой города.

5.3. В структуру Управления входят:

- отдел по профилактике терроризма и экстремизма;

- отдел по профилактике правонарушений и наркомании;

- отдел по организационному обеспечению;

- отдел по обеспечению антитеррористической защищенности;

- отдел по обеспечению деятельности административной комиссии.
5.4. Непосредственное руководство Управлением осуществляет начальник Управления, а во время его отсутствия - заместитель начальника Управления или начальники отделов Управления в соответствии с распоряжением             администрации города.

5.5. Начальник Управления принимает решения по вопросам деятельности Управления и несет персональную ответственность за своевременное            и качественное выполнение возложенных на Управление задач и функций.

5.6. Права, обязанности и ответственность работников Управления устанавливаются в их должностных инструкциях.

5.7. Деятельность Управления осуществляется в соответствии с годовым, квартальными планами работы Управления, утверждаемыми заместителем главы города.

VI. Ответственность Управления

6.1. Всю полноту ответственности за осуществление деятельности Управления, предусмотренной Положением и другими правовыми актами, несет начальник Управления.

6.2. Работники Управления несут персональную ответственность в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.

6.3. Управление несет ответственность за несоблюдение правовых актов         о закупках товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд при исполнении отдельных полномочий контрактной службы администрации города в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 2 к распоряжению
администрации города
от 17.09.2018 №1275-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по профилактике терроризма и экстремизма
управления по вопросам законности,
правопорядка и безопасности администрации города
I. Общие положения

1.1. Отдел по профилактике терроризма и экстремизма является структурным подразделением управления по вопросам законности, правопорядка             и безопасности администрации города (далее - Управление).

1.2. Отдел по профилактике терроризма и экстремизма Управления            (далее - Отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями               Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями           Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, касающимися вопросов местного самоуправления, муниципальной службы, Уставом          города Нижневартовска, решениями Думы города, постановлениями и распоряжениями администрации города, положениями об Управлении и Отделе.

1.3. В своей деятельности Отдел подчиняется начальнику Управления.

1.4. Местонахождение Отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, улица 60 лет Октября, 1а.

II. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Реализация полномочий администрации города в сфере профилактики терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации           последствий проявлений терроризма и экстремизма в городе.

2.2. Организация и обеспечение деятельности Антитеррористической         комиссии города Нижневартовска, Межведомственной комиссии по профилактике экстремизма в городе Нижневартовске.

2.3. Разработка муниципальных программ, планов по профилактике терроризма и экстремизма.

2.4. Осуществление контроля за исполнением мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма и экстремизма.

2.5. Координация деятельности структурных подразделений администрации города в сфере профилактики терроризма и экстремизма.

III. Основные функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- подготовку проектов муниципальных правовых актов в сфере профилактики терроризма и экстремизма;

- подготовку планов и отчетов по направлению деятельности Отдела;

- обеспечение деятельности Антитеррористической комиссии города Нижневартовска, Межведомственной комиссии по профилактике экстремизма          в городе Нижневартовске в качестве аппарата указанных комиссий;

- взаимодействие с Антитеррористической комиссией Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Межведомственной комиссией Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по противодействию экстремистской деятельности (далее - окружные комиссии) в сфере профилактики терроризма и экстремизма;

- разработку и координацию исполнения муниципальных программ, планов по профилактике терроризма и экстремизма;

- обеспечение на территории города реализации мероприятий государственных программ по вопросам профилактики терроризма и экстремизма;

- координацию деятельности структурных подразделений администрации города в сфере профилактики терроризма и экстремизма;

- организацию правового просвещения и правового информирования населения города по вопросам профилактики терроризма и экстремизма;

- разработку предложений по совершенствованию мер, направленных          на профилактику терроризма и экстремизма, а также на минимизацию и (или) ликвидацию последствий проявлений терроризма и экстремизма в городе;

- подготовку и распространение информационно-аналитических и методических справочных материалов по профилактике терроризма и экстремизма на территории города;

- организацию и проведение (в том числе путем распространения информационных материалов, печатной продукции, проведения разъяснительной             работы и иных мероприятий) на территории города мероприятий, предусмотренных Комплексным планом противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации, в том числе информационно-пропагандистских мероприятий по разъяснению сущности терроризма, его общественной опасности и формированию у граждан неприятия его идеологии;

- организацию работы по противодействию распространения идеологии экстремизма и терроризма в информационно-телекоммуникационной сети        "Интернет" путем межведомственного взаимодействия;

- подготовку предложений о распределении финансовых средств, направляемых на проведение мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма и экстремизма;

- подготовку информации о выполнении мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма и экстремизма и эффективности использования бюджетных ассигнований в рамках компетенции Отдела;

- организацию проведения совещаний, рабочих встреч, конференций,      семинаров, "круглых столов" по вопросам профилактики терроризма и экстремизма на территории города;

- организацию и проведение мероприятий, направленных на профилактику терроризма и экстремизма в городе, в пределах компетенции Отдела;

- организацию работы по проведению социологических исследований, опросов населения с целью изучения общественного мнения жителей города Нижневартовска о деятельности органов местного самоуправления по обеспечению общественной безопасности, предупреждению проявлений терроризма         и экстремизма;

- разработку мероприятий по предотвращению возможного конфликта            на национальной и (или) религиозной почве с привлечением субъектов профилактики экстремизма;

- рассмотрение в соответствии с действующим законодательством обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц,              по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- организацию работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.

3.2. Контролирует:

- исполнение мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма и экстремизма;

- расходование целевых бюджетных средств, предусмотренных на реализацию муниципальных программ, планов по профилактике терроризма и экстремизма;

- исполнение решений Антитеррористической комиссии города Нижневартовска, Межведомственной комиссии по профилактике экстремизма в городе Нижневартовске;

- исполнение решений окружных комиссий на территории города.

3.3. Выполняет отдельные полномочия контрактной службы администрации города в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

3.4. Осуществляет иные функции для реализации задач Отдела в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

IV. Права Отдела

В соответствии с возложенными на Отдел задачами и для осуществления своих функций Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий и в соответствии с действующим законодательством необходимые материалы и информацию от структурных подразделений администрации города, структурных             подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организаций, общественных объединений.

4.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации, а также с окружными комиссиями по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания          комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.4. По поручению начальника Управления готовить предложения:

- по совершенствованию мер, направленных на профилактику терроризма и экстремизма, а также на минимизацию и (или) ликвидацию последствий проявлений терроризма и экстремизма в городе;

- к проектам бюджетов, программ, муниципальных правовых актов, обеспечивающих мероприятия по профилактике терроризма и экстремизма.

4.5. Формировать планы работы и отчеты о проделанной работе Отдела       в соответствии с установленным порядком.

4.6. Организовывать проведение совещаний, рабочих встреч, конференций, семинаров, "круглых столов" по вопросам профилактики терроризма          и экстремизма.

4.7. Пользоваться информационными банками данных, имеющимися          в администрации города.

4.8. Осуществлять иные права в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

V. Организация деятельности Отдела

5.1. Штатное расписание Отдела, Положение об Отделе утверждаются распоряжением администрации города.

5.2. Должностные инструкции начальника Отдела и работников Отдела утверждаются главой города.

5.3. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.

5.4. В период временного отсутствия начальника Отдела (командировка, болезнь, отпуск) его обязанности выполняет работник Отдела в соответствии            с распоряжением администрации города.

5.5. Начальник Отдела и работники Отдела назначаются на должность             и освобождаются от должности главой города по представлению начальника Управления и по согласованию с заместителем главы города, курирующим деятельность Управления.
5.6. Начальник Отдела принимает решения по вопросам деятельности Отдела и несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

5.7. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации, а также с окружными комиссиями по вопросам, относящимся           к компетенции Отдела.

VI. Ответственность Отдела

Всю полноту ответственности за осуществление деятельности Отдела, предусмотренной Положением об Отделе и другими правовыми актами, несет начальник Отдела. Работники Отдела несут персональную ответственность               в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.

Приложение 3 к распоряжению

администрации города

от 17.09.2018 №1275-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по профилактике правонарушений и наркомании
управления по вопросам законности,
правопорядка и безопасности администрации города
I. Общие положения

1.1. Отдел по профилактике правонарушений и наркомании является структурным подразделением управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города (далее - Управление).

1.2. Отдел по профилактике правонарушений и наркомании Управления (далее - Отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, касающимися вопросов местного самоуправления, муниципальной службы, Уставом          города Нижневартовска, решениями Думы города, постановлениями и распоряжениями администрации города, положениями об Управлении и Отделе.

1.3. В своей деятельности Отдел подчиняется начальнику Управления.

1.4. Местонахождение Отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, улица 60 лет Октября, 1а.

II. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Реализация полномочий администрации города в сфере профилактики правонарушений и наркомании.

2.2. Организация и обеспечение деятельности Антинаркотической комиссии города Нижневартовска, комиссии по профилактике правонарушений            в городе Нижневартовске.

2.3. Разработка муниципальных программ, планов по профилактике правонарушений и наркомании.

2.4. Осуществление контроля за исполнением мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике правонарушений и наркомании.

2.5. Координация деятельности структурных подразделений администрации города в сфере профилактики правонарушений и наркомании на территории города.

III. Основные функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- подготовку проектов муниципальных правовых актов в сфере профилактики правонарушений и наркомании, по вопросам оказания поддержки                и создания условий для деятельности народных дружин;
- подготовку планов и отчетов по направлению деятельности Отдела;

- обеспечение деятельности Антинаркотической комиссии города Нижневартовска, комиссии по профилактике правонарушений в городе Нижневартовске в качестве аппарата указанных комиссий;

- взаимодействие с Антинаркотической комиссией Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Комиссией по профилактике правонарушений              в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре (далее - окружные комиссии) в сфере профилактики правонарушений и наркомании;

- разработку и координацию исполнения муниципальных программ, планов по профилактике правонарушений и наркомании;

- обеспечение на территории города реализации мероприятий государственных программ по вопросам профилактики правонарушений и наркомании;

- в рамках реализации муниципальных программ принятие мер, направленных на устранение причин и условий, способствующих совершению правонарушений;

- координацию деятельности структурных подразделений администрации города в сфере профилактики правонарушений и наркомании на территории города;

- организацию правового просвещения и правового информирования населения города по вопросам профилактики правонарушений и наркомании путем доведения до сведения граждан и организаций информации, направленной на обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина, общества          и государства от противоправных посягательств;

- разработку предложений по совершенствованию мер, направленных           на профилактику правонарушений и наркомании, а также на организацию деятельности народных дружин;

- подготовку и распространение информационно-аналитических и методических справочных материалов по профилактике правонарушений и наркомании на территории города;

- подготовку предложений о распределении финансовых средств, направляемых на проведение мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике правонарушений и наркомании;

- подготовку информации о выполнении мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике правонарушений и наркомании и эффективности использования бюджетных ассигнований в рамках компетенции           Отдела;

- организацию проведения совещаний, рабочих встреч, конференций,           семинаров, "круглых столов" по вопросам профилактики правонарушений            и наркомании на территории города;

- организацию и проведение мероприятий, направленных на профилактику правонарушений и наркомании, в пределах компетенции Отдела;

- организацию работы по проведению социологических исследований, опросов населения с целью изучения общественного мнения жителей города Нижневартовска о деятельности органов местного самоуправления по обеспечению общественной безопасности, противодействию наркотизации населения;

- организацию работы по противодействию распространения наркотиков в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" путем межведомственного взаимодействия;

- рассмотрение в соответствии с действующим законодательством обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц,                   по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- организацию работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.

3.2. Контролирует:

- исполнение мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике правонарушений и наркомании;

- расходование целевых бюджетных средств, предусмотренных на реализацию муниципальных программ, планов по профилактике правонарушений               и наркомании;

- исполнение решений Антинаркотической комиссии города Нижневартовска, комиссии по профилактике правонарушений в городе Нижневартовске;

- исполнение решений окружных комиссий на территории города.

3.3. Выполняет отдельные полномочия контрактной службы администрации города в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

3.4. Осуществляет иные функции для реализации задач Отдела в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

IV. Права Отдела

В соответствии с возложенными на Отдел задачами и для осуществления своих функций Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий и в соответствии с действующим законодательством необходимые материалы и информацию от структурных подразделений администрации города, структурных              подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организаций, общественных объединений.

4.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации, а также с окружными комиссиями по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания            комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.4. По поручению начальника Управления готовить предложения:

- по совершенствованию мер, направленных на профилактику правонарушений и наркомании;

- к проектам бюджетов, программ, муниципальных правовых актов, обеспечивающих мероприятия по профилактике правонарушений и наркомании.

4.5. Формировать планы работы и отчеты о проделанной работе Отдела          в соответствии с установленным порядком.

4.6. Организовывать проведение совещаний, рабочих встреч, конференций, семинаров, "круглых столов" по вопросам профилактики правонарушений и наркомании.

4.7. Пользоваться информационными банками данных, имеющимися              в администрации города.

4.8. Осуществлять иные права в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

V. Организация деятельности Отдела

5.1. Штатное расписание Отдела, Положение об Отделе утверждаются распоряжением администрации города.

5.2. Должностные инструкции начальника Отдела и работников Отдела утверждаются главой города.

5.3. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.

5.4. В период временного отсутствия начальника Отдела (командировка, болезнь, отпуск) его обязанности выполняет работник Отдела в соответствии       с распоряжением администрации города.

5.5. Начальник Отдела и работники Отдела назначаются на должность         и освобождаются от должности главой города по представлению начальника Управления и по согласованию с заместителем главы города, курирующим деятельность Управления.
5.6. Начальник Отдела принимает решения по вопросам деятельности Отдела и несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

5.7. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации, а также с окружными комиссиями по вопросам, относящимся             к компетенции Отдела.

VI. Ответственность Отдела

Всю полноту ответственности за осуществление деятельности Отдела, предусмотренной Положением об Отделе и другими правовыми актами, несет начальник Отдела. Работники Отдела несут персональную ответственность             в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.

Приложение 4 к распоряжению

администрации города
от 17.09.2018 №1275-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по организационному обеспечению
управления по вопросам законности,
правопорядка и безопасности администрации города
I. Общие положения

1.1. Отдел по организационному обеспечению является структурным подразделением управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города (далее - Управление).

1.2. Отдел по организационному обеспечению Управления (далее -           Отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, касающимися вопросов местного самоуправления, муниципальной службы, Уставом города Нижневартовска, решениями Думы города, постановлениями и распоряжениями администрации города, положениями об Управлении и Отделе.

1.3. В своей деятельности Отдел подчиняется начальнику Управления.

1.4. Местонахождение Отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, улица 60 лет Октября, 1а.

II. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Организация взаимодействия администрации города с политическими партиями и депутатскими объединениями (фракциями) в Думе города Нижневартовска.

2.2. Осуществление аналитической деятельности в целях решения задач Управления.

2.3. Участие в пределах своих полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции.

2.4. Обеспечение полномочий администрации города по исполнению          Федерального закона от 19.06.2004 №54-ФЗ "О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях" в части организации деятельности         комиссии по рассмотрению уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории города Нижневартовска.

2.5. Реализация переданных государственных полномочий по составлению (изменению и дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре.

III. Основные функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. В рамках обеспечения полномочий администрации города по исполнению Федерального закона от 19.06.2004 №54-ФЗ "О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях":

3.1.1. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по рассмотрению уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории города Нижневартовска.

3.1.2. Определение очередности использования в городе Нижневартовске специально отведенного места для проведения публичных мероприятий, уведомление о проведении которых не требуется (далее - специально отведенное место), путем ведения Реестра очередности использования специально отведенного места.

3.1.3. Информационное сопровождение очередности использования специально отведенного места.

3.1.4. Информирование уполномоченного органа Ханты-Мансийского      автономного округа - Югры и Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Нижневартовску об очередности использования специально отведенного места.

3.2. В рамках реализации переданных государственных полномочий         по составлению (изменению и дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре:

3.2.1. Составление (изменение и дополнение) списка и запасного списка кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции         в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре по городу Нижневартовску       на основе персональных данных об избирателях, входящих в информационные ресурсы ГАС "Выборы".

3.2.2. Извещение граждан, проживающих на территории города, о составлении списка и запасного списка кандидатов в присяжные заседатели муниципального образования, а также уведомление граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели муниципального образования; рассмотрение поступающих от граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели муниципального образования, письменных заявлений об исключении их из этих списков и исправлении неточных сведений о кандидатах в присяжные заседатели, содержащихся в этих списках; публикация списка и запасного списка кандидатов в присяжные заседатели муниципального образования, а также изменений и дополнений в эти списки в средствах массовой информации муниципального образования.

3.3. Проведение мероприятий, направленных на противодействие коррупции:

3.3.1. Сотрудничество с правоохранительными органами при проверке сообщений и расследовании уголовных дел о коррупционных правонарушениях.

3.3.2. Анализ практики применения стандартов и процедур, направленных на обеспечение добросовестной и эффективной работы администрации           города, препятствующих коррупционным проявлениям.
3.3.3. Контроль за решением вопросов, содержащихся в обращениях граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по сообщениям о коррупционном поведении муниципальных служащих и работников организаций, подведомственных администрации города.

3.3.4. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии администрации города по противодействию коррупции:
- разработка проекта плана работы комиссии;

- подготовка аналитических и информационно-справочных материалов          к заседанию комиссии;

- подготовка проектов решений комиссии;

- оформление протоколов заседаний комиссии;

- осуществление контроля за исполнением решений комиссии;

- организация и ведение делопроизводства комиссии.

3.4. Консультации с правоохранительными и надзорными органами для решения задач Управления.

3.5. Аналитическая деятельность в целях решения задач Управления:

3.5.1. Мониторинг информационных ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", за исключением средств массовой информации, для оценки общественно-политической ситуации и общественно-политических настроений жителей города Нижневартовска.

3.5.2. Анализ, исследование и прогнозирование на основе мониторинга информационных ресурсов информационно-телекоммуникационной сети           "Интернет":

- деятельности групп или отдельных лиц, оказывающих влияние на стабильность общественно-политической ситуации в городе;

- развития общественно-политических процессов в городе;

- протестных настроений, изучение их динамики и влияния на общественно-политическую жизнь города.

3.5.3. Подготовка информационных обзоров главе города по результатам проведенных мониторинга, анализа и исследований.

3.6. Осуществление взаимодействия с политическими партиями                  по основным проблемам социально-экономического развития города, в том числе в период избирательных кампаний.

3.7. Ведение делопроизводства Управления в системе электронного           документооборота и делопроизводства администрации города.

3.8. Организация работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в Управлении.

3.9. Исполнение решений, принятых на совещаниях, заседаниях комиссий исполнительной власти разного уровня, в рамках своих полномочий.

3.10. Иные функции для реализации задач Отдела и Управления в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

IV. Права Отдела

В соответствии с возложенными на Отдел задачами и для осуществления своих функций Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий и в соответствии с действующим законодательством необходимые материалы и информацию от структурных подразделений администрации города, структурных            подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организаций, общественных объединений.

4.2. Взаимодействовать с правоохранительными и надзорными органами города Нижневартовска, со структурными подразделениями администрации          города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания          комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.4. Формировать планы работы и отчеты о проделанной работе Отдела           в соответствии с установленным порядком.

4.5. Организовывать проведение совещаний, рабочих встреч, конференций, семинаров, "круглых столов" по вопросам, относящимся к задачам                и функциям Отдела.

4.6. Пользоваться информационными банками данных, имеющимися             в администрации города, создавать при необходимости собственные банки данных.

4.7. Осуществлять иные права в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.

V. Организация деятельности Отдела

5.1. Штатное расписание Отдела, Положение об Отделе утверждаются распоряжением администрации города.

5.2. Должностные инструкции начальника Отдела и работников Отдела утверждаются главой города.

5.3. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.

5.4. В период временного отсутствия начальника Отдела (командировка, болезнь, отпуск) его обязанности выполняет работник Отдела в соответствии            с распоряжением администрации города.

5.5. Начальник Отдела и работники Отдела назначаются на должность             и освобождаются от должности главой города по представлению начальника Управления и по согласованию с заместителем главы города, курирующим деятельность Управления.

5.6. Начальник Отдела принимает решения по вопросам деятельности Отдела и несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

5.7. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с правоохранительными и надзорными органами города Нижневартовска, со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти,            органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

VI. Ответственность Отдела

Всю полноту ответственности за осуществление деятельности Отдела, предусмотренной Положением об Отделе и другими правовыми актами, несет начальник Отдела. Работники Отдела несут персональную ответственность               в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.

Приложение 5 к распоряжению

администрации города

от 17.09.2018 №1275-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по обеспечению антитеррористической защищенности

управления по вопросам законности,

правопорядка и безопасности администрации города
I. Общие положения

1.1. Отдел по обеспечению антитеррористической защищенности является структурным подразделением управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города (далее - Управление).

1.2. Отдел по обеспечению антитеррористической защищенности Управления (далее - Отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, касающимися вопросов местного самоуправления, муниципальной службы, Уставом         города Нижневартовска, решениями Думы города, постановлениями и распоряжениями администрации города, положениями об Управлении и Отделе.

1.3. В своей деятельности Отдел подчиняется начальнику Управления.

1.4. Местонахождение Отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, улица 60 лет Октября, 1а.
II. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Реализация полномочий администрации города в сфере профилактики терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма в городе.

2.2. Формирование и ведение перечня мест массового пребывания людей, реестра объектов возможных террористических посягательств, расположенных на территории города Нижневартовска, анализ состояния антитеррористической защищенности этих объектов (территорий).

2.3. Участие в реализации муниципальных программ, планов по профилактике терроризма в части повышения антитеррористической защищенности муниципальных объектов.

2.4. Организация и обеспечение деятельности Межведомственной комиссии города Нижневартовска по обследованию места массового пребывания        людей.

2.5. Осуществление контроля за исполнением мероприятий муниципальных программ, планов по антитеррористической защищенности муниципальных объектов.

2.6. Координация деятельности структурных подразделений администрации города в сфере антитеррористической защищенности муниципальных объектов.

2.7. Обеспечение выполнения требований к антитеррористической защищенности объектов, находящихся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления.
III. Основные функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- формирование и ведение перечня мест массового пребывания людей, реестра объектов возможных террористических посягательств, расположенных на территории города Нижневартовска, анализ состояния антитеррористической защищенности этих объектов (территорий);

- организацию и обеспечение деятельности Межведомственной комиссии города Нижневартовска по обследованию места массового пребывания людей;
- разработку плана проведения проверок за выполнением требований             к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей, расположенных в пределах территории города Нижневартовска, а также графика категорирования объектов с массовым пребыванием граждан;

- организацию обследования муниципальных объектов на предмет            соблюдения требований антитеррористической защищенности, в том числе           за выполнением сотрудниками охранных организаций служебных обязанностей по обеспечению антитеррористической защищенности; учет и анализ качества выполнения этих обязанностей;

- формирование рекомендаций при заключении договоров с охранными организациями на основе анализа качества выполнения сотрудниками охранных организаций указанных обязанностей на муниципальных объектах;

- внесудебное урегулирование конфликтов с владельцами и собственниками территорий и объектов, прилегающих к объектам и территориям, которые подлежат антитеррористической защите; принятие мер по предотвращению нарушений прав граждан;
- контроль за разработкой, актуализацией и передачей на хранение паспортов безопасности мест массового пребывания людей и объектов (территорий); 

- организацию проведения совещаний и рабочих встреч по вопросам             антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей;

- подготовку проектов муниципальных правовых актов в сфере антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей при проведении массовых городских мероприятий;

- координацию деятельности структурных подразделений администрации города в сфере антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей;

- разработку предложений по совершенствованию мер, направленных            на антитеррористическую защищенность мест массового пребывания людей,         а также на минимизацию и (или) ликвидацию последствий проявлений терроризма в городе;

- реализацию мероприятий муниципальных программ в сфере антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей;

- подготовку предложений о распределении финансовых средств, направляемых на проведение мероприятий муниципальных программ по антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей;

- подготовку информации о выполнении мероприятий муниципальных программ, планов по антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и эффективности использования бюджетных ассигнований          в рамках компетенции Отдела;

- обеспечение безопасности при проведении массовых городских мероприятий в соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01.06.2012 №311-рп "О дополнительных мерах обеспечения безопасности на объектах с массовым пребыванием граждан, расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры";  

- подготовку планов и отчетов по направлению деятельности Отдела;

- рассмотрение в соответствии с действующим законодательством обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц,               по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- организацию работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.

3.2. Контролирует:

- исполнение мероприятий муниципальных программ по антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей;

- расходование целевых бюджетных средств, предусмотренных на реализацию муниципальных программ, планов по антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей;

- исполнение решений Антитеррористической комиссии Ханты-Мансийского автономного округа - Югры на территории города;

- оснащение муниципальных объектов средствами антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей.

3.3. Выполняет отдельные полномочия контрактной службы администрации города в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

3.4. Осуществляет иные функции для реализации задач Отдела в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.
IV. Права Отдела
В соответствии с возложенными на Отдел задачами и для осуществления своих функций Отдел имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий и в соответствии с действующим законодательством необходимые материалы и информацию от структурных подразделений администрации города, структурных         подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организаций, общественных объединений.
4.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания          комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.4. По поручению начальника Управления готовить предложения:

- по совершенствованию мер, направленных на антитеррористическую защищенность мест массового пребывания людей, а также на минимизацию          и (или) ликвидацию последствий проявлений терроризма в городе;

- к проектам бюджетов, программ, муниципальных правовых актов, обеспечивающих мероприятия по антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей.

4.5. Формировать планы работы и отчеты о проделанной работе Отдела           в соответствии с установленным порядком.

4.6. Организовывать проведение совещаний, рабочих встреч по вопросам антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей.

4.7. Пользоваться информационными банками данных, имеющимися            в администрации города.

4.8. Осуществлять иные права в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.
V. Организация деятельности Отдела

5.1. Штатное расписание Отдела, Положение об Отделе утверждаются распоряжением администрации города. 

5.2. Должностные инструкции начальника Отдела и работников Отдела утверждаются главой города. 

5.3. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.

5.4. В период временного отсутствия начальника Отдела (командировка, болезнь, отпуск) его обязанности выполняет работник Отдела в соответствии            с распоряжением администрации города.

5.5. Начальник Отдела и работники Отдела назначаются на должность               и освобождаются от должности главой города по представлению начальника Управления и по согласованию с заместителем главы города, курирующим деятельность Управления.
5.6. Начальник Отдела принимает решения по вопросам деятельности Отдела и несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

5.7. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
VI. Ответственность Отдела

Всю полноту ответственности за осуществление деятельности Отдела, предусмотренной Положением об Отделе и другими правовыми актами, несет начальник Отдела. Работники Отдела несут персональную ответственность              в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.
Приложение 6 к распоряжению

администрации города

от 17.09.2018 №1275-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по обеспечению деятельности административной комиссии

управления по вопросам законности,

правопорядка и безопасности администрации города
I. Общие положения

1.1. Отдел по обеспечению деятельности административной комиссии          является структурным подразделением управления по вопросам законности, правопорядка и безопасности администрации города (далее - Управление).

1.2. Отдел по обеспечению деятельности административной комиссии Управления (далее - Отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами города Нижневартовска, положениями об Управлении и Отделе.

1.3. Отдел не является юридическим лицом.

1.4. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется         за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры              в пределах выделенных субвенций на исполнение отдельных государственных полномочий.

1.5. Местонахождение Отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, улица 60 лет Октября, 1а.

II. Основная задача Отдела

Основной задачей Отдела является обеспечение условий для всестороннего, полного и своевременного выяснения административной комиссией              администрации города Нижневартовска (далее - административная комиссия) обстоятельств каждого административного дела, разрешения его в соответствии с законом, обеспечения исполнения вынесенных постановлений, а также выявления причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений.
III. Основные функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенной на него задачей осуществляет     следующие функции:

3.1. Для осуществления учета и хранения протоколов об административных правонарушениях и материалов к ним:

- автоматизированный ввод и регистрация в базе "Административная            комиссия" поступающих в административную комиссию протоколов об административных правонарушениях и процессуальных документов административной комиссии;
- обработка информации об административных правонарушениях                и лицах, привлеченных к административной ответственности, с использованием базы "Административная комиссия".

3.2. Формирование, хранение документов Отдела и административной комиссии согласно утвержденной номенклатуре дел.

3.3. Обобщение и систематизация информации об административных правонарушениях в форме статистического отчета и представление его главе города, заместителю главы города, курирующему деятельность Управления,             в уполномоченный орган государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

3.4. Тщательное, всестороннее и квалифицированное изучение поступающих на рассмотрение административной комиссии дел об административных правонарушениях с целью:

- проверки правильности составления протоколов об административных правонарушениях, правильности оформления иных материалов дел и полноты представленных материалов;

- проверки полномочий должностного лица, составившего протокол              об административном правонарушении;

- проверки компетенции административной комиссии по рассмотрению каждого поступившего на рассмотрение административной комиссии дела             об административном правонарушении;

- установления обстоятельств, исключающих производство по делу                об административном правонарушении;

- установления обстоятельств, смягчающих и отягчающих административную ответственность;

- установления необходимости истребования дополнительных материалов по делу.

3.5. Организация проведения заседаний административной комиссии:

- оповещение членов административной комиссии о дате, времени                  и месте рассмотрения дел об административных правонарушениях;

- обеспечение полноты и доступности информации о работе административной комиссии, размещаемой на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска;

- принятие мер по материально-техническому обеспечению заседаний административной комиссии.

3.6. Предоставление методической и консультационной помощи членам административной комиссии.

3.7. Представление членам административной комиссии информации             по результатам проверки поступивших на рассмотрение административной          комиссии дел об административных правонарушениях.

3.8. Обеспечение явки и надлежащего извещения лиц, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении,              потерпевших, свидетелей и других участников производства по делам об административных правонарушениях о дате, времени и месте рассмотрения дела.

3.9. Подготовка проектов определений и постановлений, выносимых             административной комиссией при подготовке к рассмотрению дел об административных правонарушениях и по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях.

3.10. Выявление причин и условий совершения административных правонарушений и представление соответствующей информации членам административной комиссии.

3.11. Подготовка проектов представлений об устранении причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений, принятие мер к доставке представлений адресату и контроль за их своевременным исполнением организациями и должностными лицами.

3.12. Сбор и представление членам административной комиссии информации об участниках производства по делам об административных правонарушениях, необходимой в соответствии с административным законодательством для осуществления задач производства по делам об административных правонарушениях.

3.13. Контроль за соблюдением процессуальных сроков на стадии подготовки и рассмотрения дел об административных правонарушениях.

3.14. Подготовка проектов запросов и поручений по делам об административных правонарушениях.

3.15. Подготовка и направление сведений о результатах рассмотрения дел об административных правонарушениях в управление бухгалтерского учета          и отчетности администрации города. 

3.16. Направление копий постановлений по делам об административных правонарушениях в установленный срок лицам, указанным в Кодексе Российской Федерации об административных правонарушениях, и ознакомление            в установленном порядке участников производства по делам об административных правонарушениях с материалами дела об административном правонарушении.

3.17. Своевременное обращение к исполнению вступивших в силу постановлений по делам об административных правонарушениях и контроль за своевременным и надлежащим исполнением вступивших в силу постановлений            по делам об административных правонарушениях.

3.18. Проведение сверок с судебными приставами-исполнителями                  по соблюдению полноты предоставляемых сведений, сроков обращения               к исполнению и исполнения постановлений административной комиссии.

3.19. Подготовка проектов ответов на акты прокурорского реагирования, проектов ответов на запросы органов прокуратуры по вопросам, связанным           с деятельностью административной комиссии.

3.20. Представление интересов административной комиссии в суде                 по вопросам, связанным с деятельностью административной комиссии,                 по делам об обжаловании постановлений административной комиссии.

3.21. Оказание методической и консультационной помощи должностным лицам при осуществлении ими полномочий по составлению протоколов               об административных правонарушениях.
3.22. Подготовка информации о работе административной комиссии,           о законодательстве об административных правонарушениях, об административной ответственности с целью размещения в средствах массовой информации.

3.23. Представление членам административной комиссии информации             о неуплате административного штрафа в установленный законом срок для принятия решения о привлечении лица, не уплатившего административный штраф, к административной ответственности.

3.24. Мониторинг законодательства об административных правонарушениях.

3.25. Иные функции в соответствии с федеральным и окружным законодательством об административных правонарушениях, а также муниципальными правовыми актами.
IV. Права Отдела

В соответствии с возложенной на Отдел задачей и для осуществления своих функций Отдел имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий и в соответствии с действующим законодательством необходимые материалы и информацию от структурных подразделений администрации города, структурных              подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организаций, общественных объединений.
4.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания         комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.4. Формировать планы работы и отчеты о проделанной работе Отдела        в соответствии с установленным порядком.

4.5. Пользоваться информационными банками данных, имеющимися          в администрации города.

4.6. Осуществлять иные права в соответствии с федеральным и окружным законодательством, а также муниципальными правовыми актами.
V. Организация деятельности Отдела

5.1. Штатное расписание Отдела, Положение об Отделе утверждаются распоряжением администрации города. 

5.2. Должностные инструкции работников Отдела утверждаются главой города. 

5.3. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Управления. 

5.4. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются                  от должности главой города по представлению начальника Управления                 и по согласованию с заместителем главы города, курирующим деятельность Управления.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации города, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
VI. Ответственность Отдела

Работники Отдела несут персональную ответственность в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.

