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от 30.12.2015 №2358
Об утверждении Порядка осуществления администраторами доходов бюджета      города Нижневартовска, подведомственными администрации города Нижневартовска, бюджетных полномочий 

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации:
1. Утвердить:

- перечень администраторов доходов бюджета города Нижневартовска, подведомственных администрации города Нижневартовска, согласно приложению 1;

- Порядок осуществления администраторами доходов бюджета города Нижневартовска, подведомственными  администрации города Нижневартовска, бюджетных полномочий согласно приложению 2.

2. Постановление вступает в силу с 01.01.2016.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города по экономике Е.В. Рябых, заместителя главы          администрации города, директора департамента жилищно-коммунального          хозяйства С.А. Афанасьева.

Глава администрации города                                                                   А.А. Бадина
Приложение 1 к постановлению
администрации города

от 30.12.2015 №2358
Перечень 
администраторов доходов бюджета города Нижневартовска, 

подведомственных администрации города Нижневартовска

1. Муниципальное казенное учреждение "Управление капитального строительства города Нижневартовска".
2. Муниципальное казенное учреждение "Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления             города Нижневартовска".

3. Муниципальное казенное учреждение "Нижневартовский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".
4. Муниципальное казенное учреждение города Нижневартовска "Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям".

Приложение 2 к постановлению

администрации города 

от 30.12.2015 №2358
Порядок 
осуществления администраторами доходов бюджета города 

Нижневартовска, подведомственными администрации города 

Нижневартовска, бюджетных полномочий
Администраторы доходов бюджета города Нижневартовска, подведомственные администрации города Нижневартовска (далее - администраторы          доходов), в отношении закрепленных за ними правовым актом главного администратора доходов бюджета города Нижневартовска на очередной финансовый год источников доходов бюджета города осуществляют следующие бюджетные полномочия:

а) начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой    и своевременностью осуществления платежей в бюджет города, пеней и штрафов;

б) взыскание задолженности по платежам в бюджет города, пеней                 и штрафов в соответствии с законодательством Российской Федерации. При направлении заявления (искового заявления) на рассмотрение в суды общей юрисдикции, арбитражный суд одновременно направляется информация, необходимая для зачисления и идентификации  платежа, содержащая сведения                 о платежных реквизитах лицевого счета, предназначенного для зачисления           доходов бюджета города. В случае взыскания присужденных сумм через территориальный орган Федеральной службы судебных приставов администраторы доходов доводят указанную информацию до судебного пристава-исполнителя;

в) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление  такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление поручений в Управление Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации:

- возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы (далее - платежи), осуществляется на основании письменного заявления плательщика               о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет города Нижневартовска (далее - заявление плательщика о возврате платежей)  с приложением заверенных копий платежных документов, подтверждающих перечисление платежей в бюджет города;

- администраторы доходов рассматривают заявление плательщика о возврате платежей в течение пяти рабочих дней со дня его получения;

- в случае установления переплаты по платежам администраторы доходов оформляют и представляют в Управление Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре заявку на возврат в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

- в случае отсутствия переплаты по платежам и (или) поступления заявления плательщика  о возврате платежей по истечении трех лет со дня их перечисления в бюджет города администраторы доходов готовят плательщику              мотивированный отказ в возврате платежей;

г) принятие решения об уточнении платежей в бюджет города и представление уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа                  в Управление Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре:

- уточнение вида и  принадлежности платежа в бюджет города (далее - платеж) осуществляется на основании письменного заявления плательщика               об уточнении вида и  принадлежности платежа (далее - заявление об уточнении платежа), представленного в адрес администраторов доходов;

- администраторы доходов рассматривают заявление об уточнении платежа в течение пяти рабочих дней со дня его получения;

- в случае принятия решения об уточнении вида  и  принадлежности платежа администраторы доходов готовят и направляют в Управление Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре        уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа;

- в случае неверно указанных плательщиком в заявлении об уточнении платежа реквизитов администраторы доходов направляют в адрес плательщика мотивированный отказ в уточнении платежа;

- администраторы доходов вправе самостоятельно без заявления об уточнении платежа уточнить вид и принадлежность платежа; 

д) представление  информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных   платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом      от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных                   и муниципальных услуг";

е) для осуществления администрацией города полномочий главного             администратора доходов бюджета города представление в управление бухгалтерского учета и отчетности администрации города следующих материалов, сведений и отчетов по формам и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска:

- прогноз поступления доходов бюджета города;

- аналитические материалы по исполнению бюджета города в части          администрируемых доходных источников бюджета города;

- сведения, необходимые для составления проекта бюджета города               на очередной финансовый год и на плановый период;

- сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана;
- информация об изменении состава и (или) функций администраторов доходов;

- иные сведения, необходимые для осуществления администрацией города полномочий главного администратора доходов бюджета города;
- бюджетная отчетность администраторов доходов;

ж) заключение с Управлением Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре договора (соглашения) об обмене электронными документами;

з) открытие в Управлении Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре лицевого счета администратора           доходов в порядке, установленном Федеральным казначейством;

и) доведение до плательщиков необходимых для заполнения расчетных документов реквизитов лицевого счета, открытого в Управлении Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре для учета администрируемых доходов бюджета города, и других реквизитов, а также                  порядка заполнения платежных поручений на перечисление платежей в бюджет города в соответствии с правилами указания информации, идентифицирующей  плательщика и получателя средств, в расчетных документах на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденными Министерством финансов  Российской Федерации;
к) заполнение (составление) и отражение  в бюджетном учете первичных учетных документов по администрируемым доходам бюджета города в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2010 №402-ФЗ "О бухгалтерском учете", приказами Министерства финансов Российской Федерации                              от 01.12.2010 №157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", от 30.03.2015 №52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";
л) проведение ежемесячно сверки отчетных данных администраторов          доходов с отчетными данными Управления Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации;

м) проведение ежемесячно сверки отчетных данных администраторов    доходов с отчетными данными департамента финансов администрации города:

- не позднее третьего числа месяца, следующего за отчетным, администраторы доходов направляют в департамент финансов администрации города акт сверки по форме согласно приложению к настоящему Порядку в двух        экземплярах, заполнив графы 1, 2, 4;
- департамент финансов администрации города не позднее трех рабочих дней со дня получения акта сверки заполняет графы 3, 5 и направляет подписанный экземпляр акта сверки администраторам доходов;

- в случае выявления расхождений между отчетными данными департамента финансов администрации города и администраторов доходов устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры по их устранению;
н) при уточнении (выяснении) принадлежности платежей, отнесенных            к невыясненным поступлениям, руководство нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации;

о) осуществление обмена информацией между структурными подразделениями соответствующих администраторов доходов, связанной с осуществлением администрацией города бюджетных полномочий администратора доходов, в соответствии с графиком документооборота.
Приложение к Порядку осуществления администраторами доходов бюджета города Нижневартовска, подведомственными администрации города Нижневартовска, бюджетных полномочий

Акт

сверки поступлений между департаментом финансов 
администрации города и администратором

доходов бюджета города Нижневартовска
по состоянию на ________________
                                                                                                        (руб. коп.)
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	ИТОГО
	
	
	
	


	Руководитель департамента 
финансов администрации города
_______________________________________
	
	
	Руководитель администратора 
доходов
___________________________________________

	
	
	
	

	Главный бухгалтер департамента
финансов администрации города
	
	Главный бухгалтер администратора    доходов

	________________________________________
	                 ___________________________________________

	______________________________

              (исполнитель, номер телефона)
	
	    
	________________________________
(исполнитель, номер телефона)


М.П.                                                                                                М.П.
