Приложение 

к решению Думы 
города Нижневартовска 

от ____________ № ____
Положение 

о помощнике депутата Думы города Нижневартовска 

1. Положение о помощнике депутата Думы города Нижневартовска (далее – Положение) разработано в соответствии с Уставом города Нижневартовска, Регламентом Думы города Нижневартовска, определяет правовой статус и порядок организации деятельности помощников депутатов Думы города Нижневартовска (далее – Дума города).
2. Помощник депутата выполняет поручения депутата во взаимоотношениях с избирателями, оказывает депутату Думы города (далее – депутат) организационно-техническую помощь при осуществлении депутатских полномочий.

3. Помощником депутата Думы города (далее – помощник депутата) является гражданин Российской Федерации, достигший 18-летнего возраста.
4. Помощником депутата не могут быть:

1) граждане, признанные судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

2) граждане, в отношении которых вступил в законную силу обвинительный приговор суда, а также имеющие неснятую или непогашенную судимость.
5. Депутат вправе иметь не более двух помощников, осуществляющих свою деятельность на непостоянной основе. 
6. Депутат самостоятельно, на срок своих полномочий, определяет число своих помощников и распределяет обязанности между ними, руководит их деятельностью. Срок полномочий помощника депутата не может превышать срока полномочий депутата.
7. Депутат не вправе делегировать помощникам свои полномочия, установленные действующим законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа ( Югры, Уставом города Нижневартовска.
8. В обязанности помощника депутата входит:
1) выполнение поручений депутата, связанных с осуществлением депутатом своих полномочий;
2) подготовка аналитических, информационных, справочных и иных материалов, необходимых депутату для осуществления им своих полномочий;
3) участие в организации личного приема, встреч депутата с избирателями на своем избирательном округе;

4) участие в рассмотрении депутатом обращений (жалоб, заявлений и предложений), поступивших от избирателей, ведение по поручению депутата за его подписью переписки с органами государственной власти, местного самоуправления, организациями, общественными объединениями, сообщение избирателям результатов рассмотрения их обращений к депутату, ведение делопроизводства, связанное с деятельностью депутата, а также доведение соответствующей информации до депутата; 
5) подготовка информации о деятельности депутата в рамках отчета депутата перед избирателями во время встреч с ними, а также для размещения в средствах массовой информации;

6) выполнение иных поручений депутата, не противоречащих действующему законодательству.
9. При выполнении обязанностей помощник депутата имеет право присутствовать по поручению депутата на заседаниях комитетов, Думы города.
10. Помощник депутата не вправе:

1) распространять информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением своих обязанностей;

2) использовать свои полномочия и удостоверение в личных целях.

11. Помощник депутата при исполнении своих обязанностей обязан воздерживаться от действий, заявлений и поступков, способных нанести ущерб чести и достоинству депутата, а также деловой репутации Думы города.
12. Помощник депутата осуществляет свои полномочия на непостоянной основе – оплата его деятельности за счет средств бюджета города Нижневартовска не производится. 
13. Полномочия помощника депутата прекращаются досрочно в случае:

1) досрочного прекращения полномочий депутата;

2) направления депутатом на имя председателя Думы города представления о досрочном прекращении полномочий помощника депутата;

3) по личному заявлению помощника депутата;

4) признания помощника безвестно отсутствующим либо объявления его умершим на основании решения суда, вступившего в законную силу;

5) смерти помощника;

6) возникновения обстоятельств, указанных в пункте 4 настоящего Положения;
7) выезда помощника депутата за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

8) призыва на военную службу.

14.  Помощник депутата осуществляет свои полномочия с момента вступления в силу распоряжения председателя Думы города, изданное на основании представления депутата о назначении помощника депутата по форме, согласно приложению 1 к настоящему Положению.
15. На основании распоряжения председателя Думы города, указанного в пункте 14 настоящего Положения, помощнику депутата выдается удостоверение по форме, установленной согласно приложению 2 к настоящему Положению. 
Удостоверение помощника депутата является официальным документом, подтверждающим его статус. 
Оформление и выдача удостоверений осуществляется аппаратом Думы города. 
16. Помощник депутата обязан обеспечить сохранность удостоверения. В случае утраты (порчи) удостоверения, а также в случае изменения личных данных помощника депутата, депутат подает заявление на имя председателя Думы города о выдаче его помощнику нового удостоверения, в котором указывает причину замены.

17. Новое удостоверение выдается на основании распоряжения председателя Думы города. При этом заменяемое удостоверение (за исключением случая его утраты) сдается в аппарат Думы города. 
18. С момента прекращения полномочий помощника депутата (в том числе досрочного), удостоверение является недействительным и подлежит возврату в аппарат Думы города в течение 5 рабочих дней.
Приложение 1 
к Положению о помощнике депутата Думы города Нижневартовска 

Председателю Думы

города Нижневартовска

от депутата Думы 

города Нижневартовска

по одномандатному 

избирательному округу №____

                                 Представление

        о назначении помощником депутата Думы города Нижневартовска

    В соответствии с пунктом 8 статьи 6 Регламента Думы города Нижневартовска и Положением о помощнике депутата Думы города Нижневартовска прошу назначить моим помощником 
__________________________________________________________________________:
(Указать дату: с__по___ или на срок полномочий депутата Думы города Нижневартовска)
1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Число, месяц, год рождения _____________________________________________

3. Телефон, адрес электронной почты ______________________________________

___________________________________________________________________________

(указать эл. почту для отправки материалов, связанных с деятельностью Думы)
"__" ___________ 20____ г. 

________________________  









(личная подпись депутата)

Я,__________________на обработку Думой города Нижневартовска моих персональных (ФИО помощника депутата)
данных в связи с исполнением мною полномочий помощника депутата согласен(согласна).

Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, другая информация, связанная с исполнением моих полномочий.

С положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а).

Настоящее согласие дано мной «_____» _____________ 20___ года и действует до достижения целей обработки персональных данных, указанных в данном согласии, либо до дня отзыва согласия на обработку персональных данных в письменной форме.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Думы города по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Думы города. 

Подпись: ___________________________ «____» _______________ 20__ г.


     (личная подпись помощника депутата)
Приложение 2 
к Положению о помощнике депутата Думы города Нижневартовска 

ОБРАЗЕЦ УДОСТОВЕРЕНИЯ

ПОМОЩНИКА ДЕПУТАТА ДУМЫ ГОРОДА НИЖНЕВАРТОВСКА
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УДОСТОВЕРЕНИЕ №______





ФАМИЛИЯ


ИМЯ ОТЧЕТСВО


помощник депутата Думы города Нижневартовска по одномандатному избирательному округу №____ Ф.И.О





МП


Председатель Думы


г.Нижневартовска			    Ф.И.О





Российская Федерация


Ханты-Мансийский автономный округ –Югра


ДУМА ГОРОДА НИЖНЕВАРТОВСКА





�                        МП





Дата выдачи _____________20___г.





Действительно: __________________________________________











