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от 27.07.2018 №1039-р
Об утверждении Порядка формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, а также оформления (отражения) результатов внутреннего финансового контроля и формирования соответствующей отчетности, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в структурных подразделениях администрации города
В соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации города от 22.12.2017 №1895 "Об утверждении Порядка осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета города Нижневартовска, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета города Нижневартовска, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета города Нижневартовска внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита":
1. Утвердить Порядок формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, а также оформления (отражения) результатов внутреннего финансового контроля и формирования соответствующей            отчетности, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в структурных подразделениях администрации города согласно приложению.

2. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителей главы города по курируемым направлениям деятельности.
Глава города                                                                                            В.В. Тихонов
Приложение к распоряжению

администрации города 

от 27.07.2018 №1039-р
Порядок
формирования, утверждения и актуализации карт 
внутреннего финансового контроля, а также оформления (отражения) 
результатов внутреннего финансового контроля 
и формирования соответствующей отчетности, учета и хранения регистров 
(журналов) внутреннего финансового контроля 
в структурных подразделениях администрации города
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет организационные основы порядка формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, а также оформления (отражения) результатов внутреннего финансового контроля и формирования соответствующей отчетности, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в структурных подразделениях администрации города, выполняющих бюджетные процессы или процедуры. Действие настоящего Порядка не распространяется на структурные подразделения администрации города, наделенные правами юридического         лица.

1.2. Структурные подразделения администрации города, выполняющие бюджетные процессы или процедуры, - структурные подразделения администрации города, выполняющие функции администраторов доходов бюджета, распорядителей средств бюджета, а также управление бухгалтерского учета           и отчетности администрации города, управление муниципальных закупок           администрации города и другие структурные подразделения администрации города, выполняющие функции муниципального заказчика, в отношении которых может быть осуществлен внутренний финансовый контроль в случае внесения выполняемых ими бюджетных процессов и (или) процедур в карту внутреннего финансового контроля на основе оценки бюджетных рисков.
II. Формирование, утверждение и актуализация карт
внутреннего финансового контроля

2.1. Внутренний финансовый контроль в структурных подразделениях администрации города осуществляется в соответствии с картами внутреннего финансового контроля, сформированными в соответствии с принципами риск-ориентированного подхода и утвержденными заместителем главы города,       курирующим данное структурное подразделение по направлению деятельности. 
2.2. При формировании (актуализации) перечня операций в карты внутреннего финансового контроля включаются операции, невыполнение которых может оказать негативное влияние на осуществление внутренних бюджетных процедур, операций, подготовку документов, предусмотренных при выполнении внутренних бюджетных процедур.
2.3. Формирование (актуализация) карт внутреннего финансового контроля осуществляется руководителями структурных подразделений, выполняющих бюджетные процессы или процедуры, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
2.4. К формам, указываемым в графе 6 карты внутреннего финансового контроля, относятся:

- контроль по уровню подчиненности;

- контроль по уровню подведомственности;

- самоконтроль.

2.5. В графе 6 карты внутреннего финансового контроля указывается один из следующих способов контроля в зависимости от охвата операций: сплошной или выборочный, а также один из способов контроля в зависимости от использования средств автоматизации: визуальный, автоматический, смешанный.

2.6. К методам осуществления контрольных действий, указываемым            в графе 7 карты внутреннего финансового контроля, относятся:

- проверка оформления документов на соответствие требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренних стандартов, а также обоснованности, полноты и достоверности отраженных в них данных и информации;
- анализ отчетной и иной информации об исполнении бюджетных обязательств, использовании средств муниципального бюджета;
- согласование документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур, одобрение сделок;
- авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
- наблюдение за выполнением внутренних бюджетных процедур, в том числе полнотой и своевременностью их исполнения;
- сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
В карте внутреннего финансового контроля указывается один или             несколько из таких методов.
2.7. В графе 8 карты внутреннего финансового контроля указывается           периодичность осуществления контрольного действия.
2.8. Карты внутреннего финансового контроля подписываются руководителями структурных подразделений, выполняющих бюджетные процессы или процедуры, и утверждаются заместителями главы города, курирующими структурные подразделения администрации города по направлению деятельности.
2.9. Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится:
2.9.1. Не позднее 20 декабря текущего года на очередной финансовый год.
2.9.2. При принятии решения заместителем главы города, курирующим деятельность соответствующего структурного подразделения, о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля.
2.9.3. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющие необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.
III. Учет и хранение регистров (журналов)
внутреннего финансового контроля

3.1. При выявлении в ходе осуществления внутреннего финансового          контроля нарушений положений нормативных правовых актов Российской           Федерации, иных нормативных актов, регулирующих осуществление бюджетных процедур, информация о результатах контрольных мероприятий, в ходе которых выявлены нарушения, отражается в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
3.2. Ведение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля осуществляется сотрудниками структурного подразделения, ответственными    за выполнение внутренних бюджетных процедур.
3.3. Регистр (журнал) внутреннего финансового контроля ведется в электронном виде. По окончании текущего года, не позднее 20 февраля года,           следующего за отчетным, регистр (журнал) внутреннего финансового контроля выводится на бумажный носитель, нумеруется, прошнуровывается и скрепляется подписью руководителя структурного подразделения администрации города.
3.4. Результаты внутреннего финансового контроля по уровню подведомственности оформляются записями в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля. В случаях отсутствия нарушений и (или) недостатков при          исполнении внутренних бюджетных процедур графы 7-9 в регистре (журнале) внутреннего финансового контроля не заполняются.

3.5. Результаты внутреннего финансового контроля по уровню подчиненности и самоконтроля оформляются:

- визированием документов;

- внешним согласованием;

- санкционированием (авторизацией) операций;

- записями в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля          в случаях выявления нарушений и (или) недостатков при исполнении внутренних бюджетных процедур.
3.6. Срок хранения регистров (журналов) внутреннего финансового         контроля устанавливается в соответствии с номенклатурой дел администрации города Нижневартовска.

IV. Составление отчетности
о результатах внутреннего финансового контроля

4.1. Руководители структурных подразделений администрации города, выполняющие бюджетные процессы или процедуры, ежегодно, не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, формируют и направляют информацию заместителю главы города, курирующему деятельность структурного подразделения администрации города, о результатах внутреннего финансового контроля с указанием количества контрольных мероприятий, количества выявленных нарушений и (или) недостатков при исполнении внутренних бюджетных процедур, количества устраненных нарушений и (или) недостатков при исполнении внутренних бюджетных процедур, а также предложения по предупреждающим действиям.
4.2. Руководитель структурного подразделения администрации города, выполняющий бюджетные процессы или процедуры, готовит отчет о результатах внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению 3             к настоящему Порядку, согласовывает его с заместителем главы города, курирующим деятельность данного структурного подразделения. Согласованный отчет направляется в управление бухгалтерского учета и отчетности администрации города в срок не позднее 10 февраля года, следующего за отчетным. 
Приложение 1 к Порядку формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, а также оформления (отражения) результатов внутреннего финансового контроля и формирования          соответствующей отчетности, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в структурных подразделениях администрации города
	Утверждаю:

___________________________________

(наименование должности)

______________    ___________________

 (подпись)                         (расшифровка подписи)

"______" _________________ 20______ г.


Карта

внутреннего финансового контроля

___________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения администрации города)

на ________ год

	№
п/п
	Операция 
по формированию
документов, 
необходимых 
для выполнения внутренней 
бюджетной процедуры
	Периодичность выполнения 
операций
	Должностное 
лицо, 
ответственное 
за выполнение 
операции
	Уполномоченное 
лицо, 
осуществляющее 
контрольное действие

(фамилия, имя, 
отчество, должность)
	Форма 
и способ 
внутреннего 
финансового 
контроля
	Метод 
осуществления 
внутреннего 
финансового 
контроля
	Периодичность проведения
контроля
	Оформление результата контрольного действия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2 к Порядку формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, а также оформления (отражения) результатов внутреннего финансового контроля и формирования          соответствующей отчетности, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в структурных подразделениях администрации города

РЕГИСТР (ЖУРНАЛ)
внутреннего финансового контроля за _________ год

Наименование структурного подразделения администрации города, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур: __________________________________________________________________________________________
	№
п/п
	Дата 
осуществления внутреннего 
финансового
контроля
	Должность, 
фамилия, имя, отчество 
лица, уполномоченного осуществлять 
внутренний 
финансовый контроль
	Период 
осуществления внутреннего финансового контроля
	Предмет 
внутреннего финансового контроля
	Номер и дата документа 
внутреннего 
финансового контроля, 
в котором выявлены 
нарушения
	Результаты 
внутреннего 
финансового 
контроля
	Причины
возникновения 
нарушения
	Меры, 
принятые 
для устранения нарушения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к Порядку формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, а также оформления (отражения) результатов внутреннего финансового контроля и формирования          соответствующей отчетности, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в структурных подразделениях администрации города

	СОГЛАСОВАНО:

___________________________________

(наименование должности)

______________    ___________________

 (подпись)                         (расшифровка подписи)

"______" _________________ 20______ г.


Отчет

о результатах внутреннего финансового контроля

по состоянию на "__" _____________ 20__ года
______________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации города)

	Методы 

контроля
	Количество

контрольных

действий
	Количество 
выявленных 

недостатков (нарушений)
	Сумма бюджетных средств 
(руб.)
	Количество

	
	
	
	подлежащая 

восстановлению
	восстановленная
	заключений, оформленных по результатам проверок, предложенных мер 
по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	принятых мер, 

исполненных заключений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Руководитель структурного подразделения

администрации города                                       _____________         ______________________________         _____________
                                                      (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                (дата)
