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от 10.04.2026 №302
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ                     "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  от 04.12.2007 №329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации", постановлениями Правительства Российской Федерации                         от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг,                         о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 №134 "Об утверждении положения               о спортивных судьях":
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" согласно приложению. 
2. Признать утратившими силу постановления администрации города:
- от 26.08.2022 №613 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей";
- от 26.12.2024 №1202 "О внесении изменения в постановление администрации города от 26.08.2022 №613 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей";
- от 25.08.2025 №764 "О внесении изменений в постановление администрации города от 26.08.2022 №613 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" (с изменением от 26.12.2024 №1202)".
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на директора департамента по социальной политике администрации города Н.С. Войтенкову. 
Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко
Приложение к постановлению

администрации города

от 10.04.2026 №302
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает сроки              и последовательность административных процедур и административных действий Департамента и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги,             а также порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых                       в административном регламенте, приведен в приложении 1                                    к административному регламенту.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются региональные спортивные федерации (далее - заявители).
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                          в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"                     и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к административному регламенту.
Признаки заявителя определяются в результате профилирования                          в соответствии с приложением 2 к административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги: "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Нижневартовска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел спортивной подготовки управления по физической культуре и спорту департамента по социальной политике администрации города Нижневартовска.
За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться                      в Департамент, а также в МФЦ в части подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                                 на основании соглашения о взаимодействии.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен                       в Департаменте или в МФЦ, посредством ЕПГУ, почтового отправления.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления в Департаменте. 
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги                      в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Департаменте.
Срок возврата документов заявителю при отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае представления документов лицом,                            не являющимся заявителем, или представления документов,                                    не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.11 административного регламента, составляет 3 рабочих дня со дня                                   их поступления.
В случае подачи документов в электронной форме возврат документов                не осуществляется.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации                                 не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                        и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                     и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса. 
Заявление, поступившее в адрес Департамента, подлежит обязательной регистрации специалистом Департамента, ответственным за делопроизводство, в СЭД, на ПГС в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Департамент                      с присвоением входящего номера и указанием даты поступления.
Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Департаментом в СЭД, на ПГС не позднее следующего рабочего дня после поступления заявления и документов из МФЦ.
В случае подачи заявления в выходные или нерабочие праздничные дни регистрация заявления осуществляется в течение 1 рабочего дня, начиная                      с первого рабочего дня, следующего за выходными или нерабочими праздничными днями.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).
Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены               на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,                       в том числе учитывающие особенности предоставления государственных                    и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- ЕПГУ;
- ПГС;
- система межведомственного электронного взаимодействия.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть выдан законному представителю несовершеннолетнего при предъявлении документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия законного представителя, в случае указания такого права заявителем в своем заявлении.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                          по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии.
В случае если заявление подается в МФЦ, решение об отказе в приеме заявления и документов принимается Департаментом в порядке, установленном административным регламентом.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                               для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                     с законодательными и иными нормативными правовыми актами                                для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 5 к административному регламенту.
Способы подачи заявления и документов приведены в приложении 5                   к административному регламенту.
Форма заявления приведена в приложении 6 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                         и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- подача заявителем документов, не соответствующих перечню документов, предусмотренных пунктом 2.11 административного регламента;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления                       в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимых                       для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста,               не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет                   в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся                          в документах, для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы нечитаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- подача заявления и документов в электронной форме с нарушением установленных требований;
- подача заявления и документов по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований;
- обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, указанного                                        в квалификационных требованиях;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                         от 06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Решение об отказе в приеме документов по форме согласно приложению 7 к административному регламенту направляется заявителю по почте в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Департамент.
В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе                    в приеме документов направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ                         в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Департамент.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента;
- невыполнение квалификационных требований;
- документы, представленные заявителем, являются недостоверными                  или противоречат документам, полученным в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 8                           к административному регламенту.
2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                         в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,                    в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Департамент с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок              по форме согласно приложению 9 к административному регламенту, в котором содержится указание на их описание.
Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в Департаменте в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления.
Департамент при получении заявления об исправлении опечаток                        и (или) ошибок рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
Департамент обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок                       в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок устранения опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать                  3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток                 и (или) ошибок.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента;
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в документе, выданном                               в результате предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток                                        и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, Департамент отказывает заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, путем направления уведомления об отказе               в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе по форме согласно приложению 9 к административному регламенту в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток                              и (или) ошибок.
2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата.
Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.15. Порядок оставления заявления без рассмотрения.
Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Департамент с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения в произвольной форме.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления                       без рассмотрения Департамент принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления без рассмотрения.
Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Департамент за получением муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность 

и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя;
- прием заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
IV. Способы информирования заявителя
об изменении статуса рассмотрения заявления
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством направления информации в личный кабинет заявителя в ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному                 в заявлении, по выбору заявителя.
Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Перечень
условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей".
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей".
3. Департамент - департамент по социальной политике администрации города Нижневартовска.
4. Специалист Департамента, ответственный за делопроизводство, - специалист департамента по социальной политике администрации города Нижневартовска, ответственный за прием и регистрацию заявлений                             о предоставлении муниципальной услуги.
5. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.  
6. Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных                                и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска.
7. Заявление, запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги.
8. Документы - документы и (или) информация, необходимые                               для предоставления муниципальной услуги.
9. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (www.n-vartovsk.ru).
10. СЭД - система электронного документооборота администрации           города Нижневартовска.
11. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров.
12. Квалификационные категории спортивных судей - "Спортивный судья второй категории", "Спортивный судья третьей категории".
13. Квалификационные требования - квалификационные требования                     к спортивным судьям по соответствующему виду спорта, утверждаемые Министерством спорта Российской Федерации.
14. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
15. ПГС - Платформа государственных сервисов федеральной государственной информационной системы "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)".
16. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок - заявление                    об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном                              в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ 
п/п 
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	Результат "Решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи"

	1.
	Категория заявителя 
	региональные спортивные федерации

	2.
	Кто обращается 
	заявитель;
представитель 


Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Форма решения
о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
Фирменный бланк департамента
по социальной политике администрации города Нижневартовска
Кому: ____________________________
Решение
от _____________ №________
о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
Рассмотрев Ваше заявление от _____________ №________ и прилагаемые к нему документы, департаментом по социальной политике администрации города Нижневартовска принято решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в порядке, установленном положением                            о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 №134:
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) кандидата
	

	Дата рождения кандидата
	

	Квалификационная категория
	

	Вид спорта
	

	Номер и дата приказа
	


Сведения будут внесены в действующую книжку спортивного судьи.               Для этого Вам необходимо обратиться в уполномоченный орган - ___________
____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
Дополнительная информация: __________________________________________
	
	
	

	(должность)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) работника, 
принявшего решение)



Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Форма решения 
об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи
Фирменный бланк департамента
по социальной политике администрации города Нижневартовска
Кому: ____________________________
Решение
от _____________ №________
об отказе в присвоении квалификационной категории
спортивного судьи
Рассмотрев Ваше заявление от _____________ №________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации                           от 28.02.2017 №134, департаментом по социальной политике администрации города Нижневартовска принято решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи кандидату ________________
____________________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество и дату рождения кандидата)
по следующим основаниям:
	Номер подпункта пункта административного регламента
	Наименование основания 
для отказа 
	Разъяснение причин отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	


Дополнительная информация
: __________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением                о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	
	
	

	(должность)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) работника, 
принявшего решение)



Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Результат "Решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи"

	Категория заявителя
	региональные спортивные федерации

	Кто обращается
	заявитель;
представитель

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно
	- заявление по форме согласно приложению 6                                           к административному регламенту;
- представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи по форме согласно приложению 10                         к административному регламенту;
- копия карточки учета судейской деятельности спортивного судьи по форме согласно приложению 11 к административному регламенту;
- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее -                               при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
- копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ "О правовом положении граждан в Российской Федерации" или признаваемого в соответствии                                      с международным договором Российской Федерации 
в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных граждан (включая перевод, заверенный нотариусом);
- копия документа, удостоверяющего личность лица                            без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии                 с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ "О правовом положении граждан в Российской Федерации" или признаваемого                             в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, - для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы, включая перевод, заверенный нотариусом);
- копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);
- копия удостоверения "Мастер спорта России международного класса", "Гроссмейстер России" или "Мастер спорта России" (для кандидатов, имеющих соответствующее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалификационная категория спортивного судьи)

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя)
	- заявление по форме согласно приложению 6                                  к административному регламенту;
- представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи по форме согласно приложению 10                           к административному регламенту;
- копия карточки учета судейской деятельности спортивного судьи по форме согласно приложению 11 к административному регламенту;
- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее -                              при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
- копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ "О правовом положении граждан в Российской Федерации" или признаваемого в соответствии                              с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан (включая перевод, заверенный нотариусом);
- копия документа, удостоверяющего личность лица                           без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии               с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ "О правовом положении граждан в Российской Федерации" или признаваемого                       в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, - для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы, включая перевод, заверенный нотариусом);
- копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);
- копия удостоверения "Мастер спорта России международного класса", "Гроссмейстер России" или "Мастер спорта России" (для кандидатов, имеющих соответствующее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалификационная категория спортивного судьи);
- документ, удостоверяющий личность представителя;
- документ, подтверждающий полномочия представителя 

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель (представитель) вправе представить по собственной инициативе
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

	Способы подачи
	личное обращение или почтовое отправление в Департамент;
личное обращение в МФЦ; 
посредством ЕПГУ

	Требования к документам
	- заявление: 
при подаче в бумажной форме - оформление заявления осуществляется по форме согласно приложению 6                                к административному регламенту;
при подаче в электронной форме - формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме с указанием способа направления (выдачи) результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в Департаменте, МФЦ                                      либо с использованием услуг операторов почтовой связи;
- представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи по форме согласно приложению 10                            к административному регламенту:
при подаче в бумажной форме - представление, заверенное региональной спортивной федерацией;
при подаче в электронной форме - электронная копия представления, заверенная электронной подписью уполномоченного лица;
- копия карточки учета по форме согласно приложению 11                          к административному регламенту:
при подаче в бумажной форме - копия карточки, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации;
при подаче в электронной форме - электронная копия карточки, заверенная электронной подписью руководителя региональной спортивной федерации;
- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее -                               при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа:
при подаче в бумажной форме - копия паспорта, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации                 (при наличии);
при подаче в электронной форме - сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме (сведения будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия);
- копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ "О правовом положении граждан в Российской Федерации" или признаваемого в соответствии                                     с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных граждан:
при подаче в бумажной форме - копия паспорта, включающая                   в себя перевод, заверенный нотариусом;
при подаче в электронной форме - электронная копия паспорта, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- копия документа, удостоверяющего личность лица                            без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии                с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ "О правовом положении граждан в Российской Федерации" или признаваемого                        в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, - для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы):
при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии); копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; электронная копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации):
при подаче в бумажной форме - копия военного билета, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - предоставление сведений              о военном билете осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме;
- копия удостоверения "Мастер спорта России международного класса", "Гроссмейстер России" или "Мастер спорта России" (для кандидатов, имеющих соответствующее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалификационная категория спортивного судьи):
при подаче в бумажной форме - копия удостоверения, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме - электронная копия удостоверения, заверенная электронной подписью уполномоченного лица;
- копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае, если заявитель обратился через представителя):
при подаче в бумажной форме - оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации                              или нотариуса


Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги
"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Директору департамента по социальной
политике администрации города Нижневартовска
__________________________________
__________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, контактный телефон, адрес электронной почты, 
почтовый адрес, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, 
удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица, 
данные представителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ1
о предоставлении муниципальной услуги
"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей".
В соответствии с положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 №134, ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование региональной спортивной федерации по соответствующему виду спорта, 
осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи2)
представляет документы кандидата _____________________________________
____________________________________________________________________
(дата рождения)
данные документа, удостоверяющего личность кандидата: __________________
____________________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства __________________________________
____________________________________________________________________
на присвоение квалификационной категории3 " __________________________"
Действующая категория или звание кандидата: ___________________________
Наименование вида спорта: ____________________________________________
____________________________________________________________________
Приложение: ________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы 
уполномоченного лица организации, 
направляющей заявление)


___________________
1Оформляется на бланке организации, направляющей ходатайство, при очной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации, и наименование общероссийской спортивной федерации.
3Спортивный судья второй категории, Спортивный судья третьей категории.

Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Форма решения 
об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" 
Фирменный бланк департамента
по социальной политике администрации города Нижневартовска
Кому: ____________________________
Решение
от _____________ №________
об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Рассмотрев Ваше заявление от _____________ №________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации                          от 28.02.2017 №134, департаментом по социальной политике администрации города Нижневартовска принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для присвоения квалификационных категорий спортивных судей, по следующим основаниям:
	Номер подпункта пункта
административного 
регламента
	Наименование основания 
для отказа 
	Разъяснение причин отказа 
в предоставлении 
муниципальной услуги

	
	
	


Дополнительная информация: __________________________________________
____________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением                      о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	
	
	

	(должность)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) работника, 
принявшего решение)



Приложение 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	Категория заявителя
	региональные спортивные федерации

	Кто обращается
	заявитель;
представитель

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	- подача заявителем документов, не соответствующих перечню документов, предусмотренных пунктом 2.11 административного регламента;
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых                            не позволяет в полном объеме использовать информацию                       и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы нечитаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- подача заявления и документов в электронной форме                             с нарушением установленных требований;
- подача заявления и документов по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований;
- обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, указанного                  в квалификационных требованиях;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	не предусмотрен

	Основания для отказа                           в предоставлении муниципальной услуги
	- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента;
- невыполнение квалификационных требований;
- документы, представленные заявителем, являются недостоверными или противоречат документам, полученным                в рамках межведомственного информационного взаимодействия


Приложение 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Формы
заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
документе, уведомления об отказе в исправлении опечаток
и (или) ошибок в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе
I. Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном
в результате предоставления муниципальной услуги документе
Директору департамента по социальной политике администрации города Нижневартовска
___________________________________________________
___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) заявителя)
проживающего(ей) по адресу: ___________________
_________________________________________________
адрес электронной почты: ______________________
телефон: ________________________________________
заявление
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
документе.
Прошу исправить в документе ____________________________________
______________________________________________, являющемся результатом
предоставления муниципальной услуги, следующие опечатки и (или) ошибки: ______________________________________________________
Прилагаю документы, обосновывающие необходимость внесения изменений:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
	__________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)
	                     ____________________

                           (подпись)


"___" ____________ 20___ г.
II. Форма уведомления
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставления
муниципальной услуги документе
Фирменный бланк департамента
по социальной политике администрации города Нижневартовска
________________________________________________
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) заявителя)
адрес: _________________________________
________________________________________
адрес электронной почты: _____________
Уведомление
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе
Сообщаю, что Ваше заявление от _____________ №________, поступившее в департамент по социальной политике администрации города  Нижневартовска, рассмотрено.
По результатам рассмотрения заявления и  документов Вам отказано                    в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим основаниям: ________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	____________________________________

(должность лица,
принявшего решение)
	_________________

(подпись)
	__________________________________

(расшифровка подписи)



Приложение 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи
___________________________________________________________________________
(указывается квалификационная категория спортивного судьи)
	Дата поступления 
представления и документов 
(число, месяц, год)
	
	
	
	Фото
	Наименование действующей 
квалификационной категории 
спортивного судьи
	Сроки проведения
официального
спортивного
соревнования
(с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование
и статус
официального
спортивного
соревнования
	Наименование должности
спортивного судьи
и оценка за судейство

	Фамилия
	
	3 х 4 см
	дата присвоения действующей
квалификационной категории
спортивного судьи (число, месяц, год)
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	

	Отчество
(при наличии)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения
(число, месяц, год)
	
	
	
	наименование
вида спорта
	
	
	
	

	Субъект
Российской Федерации
	
	номер-код вида спорта
	
	
	
	

	Место работы 
(учебы), 
должность
	
	наименование и адрес 
(местонахождение) организации, 
осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Образование
	
	спортивное звание
(при наличии)
	
	
	
	

	Участие в теоретических занятиях, выполнение тестов по физической подготовке
(для видов спорта, где такие тесты предусмотрены правилами вида спорта), 
сдача квалификационного зачета (экзамена)
	дата (число, месяц, год)
	оценка
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование региональной спортивной федерации 
или подразделения федерального органа 
исполнительной власти, осуществляющего руководство 
развитием военно-прикладных 
и служебно-прикладных видов спорта
___________________   ______________________________
(должность)                      (фамилия, инициалы)
"______" __________ _____   __________________________
(дата (число, месяц, год))                  (подпись)
место печати
(при наличии)
	Наименование органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта 
или федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего руководство развитием военно-прикладных
и служебно-прикладных видов спорта
_________________________________________   ______________________________
(должность)                                            (фамилия, инициалы)
"______" __________ _____   __________________________
(дата (число, месяц, год))                       (подпись)
место печати
(при наличии)
	Решение общероссийской спортивной федерации
(для присвоения квалификационной категории спортивного судьи ("спортивный судья всероссийской категории")
протокол от "_______" _____________ 20 ____ г. №______________
_______________________________   __________________________
 (руководитель общероссийской                 (фамилия, инициалы)
спортивной федерации)
"______" __________ _____   __________________________
             (дата (число, месяц, год))                        (подпись)
______________________ __________________________ _________
        (должностное лицо)           (фамилия, инициалы)          (подпись)
место печати
(при наличии)


Приложение 11 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"
Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи
	Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи
	Наименование вида спорта
	

	
	номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	имя
	
	отчество
(последнее - при наличии)
	
	дата рождения
	фото 3 х 4 см

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	субъект Российской Федерации
	
	муниципальное
образование
	
	спортивное звание
в данном виде спорта
(при наличии)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	дата начала судейской деятельности 
спортивного судьи
	

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
	

	Контактные телефоны, адрес электронной почты
	

	
	организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи

	Наименование
	
	адрес
(местонахождение)
	
	телефон, адрес электронной почты
	

	Наименование квалификационной 
категории 
спортивного судьи
	присвоена/ 
подтверждена/ 
лишена/ 
восстановлена
	реквизиты 
документа
о присвоении/
подтверждении/ 
лишении/
восстановлении
	наименование организации,
принявшей решение
о присвоении/подтверждении/
лишении/восстановлении 
квалификационной категории 
спортивного судьи
	фамилия и инициалы 
должностного лица, 
подписавшего документ
	печать организации, подпись, фамилия
и инициалы лица, ответственного
за оформление 
карточки учета

	
	
	дата 
(число, 
месяц, год)
	номер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Теоретическая подготовка, выполнение тестов по физической подготовке,
сдача квалификационного зачета (экзамена)
	Участие в теоретической подготовке в качестве
	Сдача 
квалификационного зачета 
(экзамена)
	Выполнение тестов по физической подготовке
	Проводящая организация, дата внесения записи, подпись, фамилия
и инициалы лица, 
ответственного
за оформление 
карточки учета

	лектора
	участника
	
	
	

	дата 
(число, 
месяц, 
год)
	место 
проведения 
(адрес)
	оценка
	дата
(число, 
месяц, 
год)
	место 
проведения 
(адрес)
	дата 
(число, 
месяц, 
год)
	№ 
протокола
	оценка
	дата 
(число, 
месяц, 
год)
	место 
проведения 
(адрес)
	должность 
спортивного судьи, 
наименование теста, 
результат
	оценка
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-


Практика судейства официальных спортивных соревнований
	Дата 
проведения
	Место 
проведения 
(адрес)
	Наименование должности 
спортивного судьи
	Наименование и статус 
официальных спортивных соревнований, 
вид программы
	Оценка
	Дата внесения записи, подпись, фамилия
и инициалы лица, 
ответственного 
за оформление 
карточки учета

	
	
	
	
	
	-

	
	
	
	
	
	-

	
	
	
	
	
	-


	Копия верна
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(фамилия, инициалы)
	
	место печати
(при наличии)


Сведения


об электронной подписи








Сведения


об электронной подписи








Сведения


об электронной подписи








Сведения


об электронной подписи











Сведения


об электронной подписи














