ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

О внесении изменений в постановление администрации города от 05.10.2022 №709                           "Об утверждении          административного регламента предоставления  муниципальной  услуги "Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" 



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ                                  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь постановлением администрации города от 17.09.2018 №1215                  "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", в целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством: 

1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации города от 05.10.2022 №709 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" согласно приложению.

2. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (О.В. Котовой) обеспечить официальное опубликование постановления.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко











                                                                       Приложение к постановлению 
                                                                           администрации              города
                                                                         от____________ №_________


Изменения, 
которые вносятся в приложение к постановлению  
 администрации города от 05.10.2022 №709
"Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося                                      в государственной или муниципальной собственности" 



1. В разделе I:
1.1. В пункте 1.4.:
- абзац второй изложить в следующей редакции:
"- являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта,                        а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;";
- пункт добавить новыми абзацами следующего содержания:
"- являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей; 
- осуществляющая строительство, реконструкцию инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, капитальный ремонт его участков (частей), реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей)                     в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства.".
1.2. Абзац седьмой пункта 1.7 изложить в следующей редакции:
"- порядка получения сведений о ходе рассмотрении заявления                             об установлении сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги) и о результатах предоставления муниципальной услуги;".
1.3. В абзаце втором пункта 1.8 слово "начинаться" заменить словом "начинается".

2. В разделе II:
2.1. В абзаце четвертом пункта 2.4 слова ", по форме согласно приложению 3 к административному регламенту" исключить.
2.2. В абзаце четвертом пункта 2.5 слова "в форме приказа Департамента" исключить.
2.3. В пункте 2.6.:
- абзац пятый пункта 2.6. изложить в следующей редакции:
"- тридцати дней со дня поступления в Департамент, Уполномоченный орган местного самоуправления заявления (ходатайства) об установлении публичного сервитута и прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги (ходатайству) документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного Кодекса Российской федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем пятнадцать дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 настоящего Кодекса; 
- двадцати дней со дня поступления в Департамент, Уполномоченный орган местного самоуправления заявления (ходатайства) об установлении публичного сервитута и прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуге (ходатайству) документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса.";
- подпункт 2.6.1. пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
"2.6.1. Уполномоченный орган местного самоуправления в срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления заявления (ходатайство)                                     о предоставлении муниципальной подуслуги 2 возвращает его без рассмотрения с указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств: 
2.6.1.1. Заявление (ходатайство) подано в орган местного самоуправления,  не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в заявлении (ходатайстве).
2.6.1.2. Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.6.1.3. Подано заявление (ходатайство) в целях, не предусмотренных                 статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.6.1.4. К заявлению (ходатайству) не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.6.1.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (ходатайство) об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии                    с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации.
Возврат заявления (ходатайства) уполномоченный орган местного самоуправления осуществляет по форме согласно приложению                                                  7 к административному регламенту. 
Решение о возврате заявления оформляется в форме документа                                     на бумажном носителе или в электронной форме на официальном бланке Департамента и подписывается директором Департамента.".
2.4. В подпункте 2.8.1. пункта 2.8.:
- в абзаце втором слова "уполномоченный орган" заменить словами "Уполномоченный орган";
- в абзаце восьмом слова "направляется Управлением" заменить словами "направляется Уполномоченным органом местного самоуправления".
2.5. В подпункте 2.9.1. пункта 2.9.:
- в абзаце втором слово "уполномоченный" заменить словом "Уполномоченный";
- в абзаце восьмом слова "направляется Управлением" заменить словами "направляется Уполномоченным органом местного самоуправления".
2.6. В пункте 2.16.:
- подпункт 2.16.4 изложить в следующей редакции:
"2.16.4. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества                             в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются                             в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;";
- подпункт 2.16.6. изложить в следующей редакции:
"2.16.6. Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей                        в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 настоящего Кодекса,                          за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;".
2.7.  В пункте 2.20. после слов "в системе электронного документооборота в администрации города" дополнить словами                                        "в государственной информационной системе".
2.8. В пункте 2.24 слова ", регионального портала" исключить.
2.9. В пункте 2.25.:
- в абзаце первом слова "Едином портале" заменить словами "Единого портала";
- в абзаце пятом слова "пунктом 6.4" заменить словами "пунктом 3.16".
2.8. В подпункте 2.28.4. пункта 2.28. слова "в пункте 3.11" заменить словами "подпункте 2.28.1.".

 3. В разделе III:
3.1. Абзац пятый пункта 3.3 изложить в следующей редакции:
"- возможность копирования и сохранения заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, указанных в подпунктах 2.8.2. - 2.8.4. пункта 2.8., подпунктах 2.9.2. – 2.9.6. пункта 2.9. административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;".

4. Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" исключить. 

5. Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" изложить в новой редакции:
"Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города
_______________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

                                                                                        Кому: ______________________                
                                                                                                           ИНН _______________________  
                                                                                                           Представитель: ______________    
                                                                                                           Контактные данные заявителя 
                                                                                                           (представителя): 
                                                                                                            Тел.: ______________________ 
                                                                                                            Эл. почта: __________________ 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги №1
№ ______________________________ от ______________ 
(номер и дата решения) 

По результатам рассмотрения заявления по услуге _________________ (наименование услуги)                   № ___________ от ____________ и приложенных к нему документов принято решение отказать                    в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта
административного
регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии                          с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.15.1.
	Заявление об установлении сервитута 
направлено в орган исполнительной 
власти или орган местного самоуправления, которые не вправе  заключать соглашение об установлении 
сервитута.
	Указываются основания такого вывода

	2.15.2.
	Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами
	Указываются основания такого вывода

	2.15.3.
	Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги                            с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Ф.И.О. _______________________ ,                  Подпись ____________________________________ Должность уполномоченного сотрудника
6. Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" изложить в новой редакции:

"Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города

(наименование уполномоченного органа)


                                                                                        Кому: ______________________                
                                                                                                           ИНН _______________________  
                                                                                                           Представитель: ______________    
                                                                                                           Контактные данные заявителя                
                                                                                                            (представителя):
                                                                                                            Тел.: _____________________ 
                                                                                                             Эл. почта: _________________ 


РЕШЕНИЕ
 об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги №2
                            № ______________________________ от ______________                   
 (номер и дата решения)

 По результатам рассмотрения заявления по услуге _________________ 
№ ___________ от ____________ и приложенных к нему документов принято решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ подпункта пункта 2.16.
административного
регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.16.1.
	Содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии                                     с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 ЗК РФ. 
	Указываются основания такого вывода

	2.16.2.
	Не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 ЗК РФ.
	Указываются основания такого вывода

	2.16.3.
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено                           в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается 
установить публичный сервитут.
	Указываются основания такого вывода

	2.16.4.
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам.
	Указываются основания такого вывода

	2.16.5.
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса.
	Указываются основания такого вывода

	2.16.6.
	Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 настоящего Кодекса, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений.
	Указываются основания такого вывода

	2.16.7.
	Установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории.
	Указываются основания такого вывода

	2.16.8.
	Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Ф.И.О. ______________________ , Подпись ___________________________________ 

Должность уполномоченного сотрудника 

"

[bookmark: _GoBack]7. Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" изложить в новой редакции:

"
Форма решения о возврате документов, необходимых                                               для предоставления муниципальной услуги

	Департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города
_______________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

                                                                                        Кому: ______________________                
                                                                                                           ИНН _______________________  
                                                                                                           Представитель: ______________    
                                                                                                           Контактные данные заявителя               
                                                                                                           (представителя):_____________
                                                                                                            Тел.: ______________________ 
                                                                                                            Эл. почта: __________________ 

РЕШЕНИЕ
о возврате документов, необходимых для предоставления услуги
№ ________________________________ от ______________                                                                      (номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения заявления по услуге ____________________ (наименование услуги) № ____________ от _____________ и приложенных к нему документов принято решение о возврате документов, по следующим основаниям:
	№ подпункта пункта 2.6 административного
регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении
услуги

	2.6.1.1. 
	заявление о предоставлении муниципальной услуги (ходатайство) подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в заявлении (ходатайстве)
	Указываются основания такого вывода

	2.6.1.2.
	заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	2.6.1.3.
	подано заявление о предоставлении муниципальной услуги (ходатайство) об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	2.6.1.4.
	к заявлению о предоставлении муниципальной услуги (ходатайству) об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	2.6.1.5.
	к заявлению (ходатайству) об установлении публичного сервитута не приложены документы, установленные в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Ф.И.О. ______________________ , Подпись ___________________________________ 

Должность уполномоченного сотрудника

"
8. В приложении 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности":
8.1. Слова "Управление земельными ресурсами департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города;" заменить словами "Уполномоченном органе местного самоуправления".
8.2. Слова "В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  №152-ФЗ "О персональных  данных"  даю свое согласие на автоматизированную, а также без использования   средств   автоматизации   обработку  и  использование  моих персональных   данных,   содержащихся   в   настоящем  заявлении,  в  целях рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов по существу" исключить.
         
9. Приложение 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" изложить в следующей редакции:
"
 Форма заявления о предоставлении муниципальной подуслуги 2
 "Установление публичного сервитута в отдельных целях"
		Ходатайство об установлении публичного сервитута

	(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута (далее – заявитель):

	Полное наименование
	

	Сокращенное наименование
	

	Организационно-правовая форма
	

	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	Фактический адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	Адрес электронной почты
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	Сведения о представителе заявителя:

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество (при наличии)
	

	Адрес электронной почты
	

	Телефон
	

	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	

	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»):

	Испрашиваемый срок публичного сервитута

	Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств)

	Обоснование необходимости установления публичного сервитута

	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном пунктом 2 настоящей Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых испрашивается публичный сервитут и границы которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости
	

	
	

	
	

	Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части)

	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
		___________________ 
                                                   (да/нет)

	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
		____________
                                (да/нет)

	Документы, прилагаемые к ходатайству: 

	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	Подпись:
	Дата:

	
______________        ________________
       (подпись)        (инициалы, фамилия)
	
«____» ____________ ______ г.



Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить)*:
 в МФЦ
 лично в Уполномоченном органе местного самоуправления;
 посредством почтовой связи
 в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"

_____________________________________________________________ Дата, подпись
                   (для физических лиц)
________________________________________________ Должность, подпись, печать
            (для юридических лиц)
"

10. Приложение 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 

11. Приложение 11 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установление сервитута (публичного сервитута)                   в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
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Приложение 1 к постановлению 
                                                                 администрации              города
                                                                           от ____________ №_________

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной подуслуги 1 

	Основание для начала административной процедуры 
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий 
	Должностное лицо, ответственное за выполнение
административного действия
	Место выполнения
административного действия/ используемая
информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат
административного действия, способ
фиксации

	I.  Проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган местного самоуправления
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги   в электронной базе данных по учету документов

	1 календарный день
	специалист, ответственный за делопроизводство  
	Уполномоченный орган местного самоуправления/ГИС
	-
	регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов в ГИС
(присвоение номера и
датирование);
назначение,
специалиста Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственного за предоставление
муниципальной
услуги, и передача
ему документов

	
	
	











3 календарных дня
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления/ГИС
	
	

	
	проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов представленных для
получения муниципальной
услуги
	
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления/ГИС
	-
	направленное
заявителю
электронное
уведомление о
приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги к
рассмотрению 

	II. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет
зарегистрированных документов, поступивших,
специалисту Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственного за
предоставление
муниципальной услуги
	направление межведомственных
запросов
	в день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления/ГИС/СМЭВ
	отсутствие
документов,
необходимых
для
предоставления
муниципальной услуги,
находящихся в
распоряжении
государственных органов
(организаций)
	направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы (сведения),
предусмотренные
пунктами 2.10 административного
регламента, в том
числе с использованием
СМЭВ

	
	получение ответов на
межведомственные запросы,
формирование полного
комплекта документов

	5 календарных дней
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления/ГИС/
СМЭВ

	-
	получение
документов (сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги


	III. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших специалисту Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственному за
предоставление
муниципальной услуги
	проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления
муниципальной услуги
	15 календарных дней
	специалист
Уполномоченного
органа местного самоуправления,
ответственный за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления / ГИС
	наличие или отсутствие оснований для 
отказа в
предоставлении
муниципальной услуги,
предусмотренные пунктом 2.15
административного регламента
	подготовка проекта результата
предоставления
муниципальной
услуги 

	IV. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	проект результата
предоставления
муниципальной
услуги
	принятие решения о
предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	5 календарных
дней
	специалист 
Уполномоченного
органа местного самоуправления,
ответственный за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления / ГИС
	–
	результат предоставления
муниципальной услуги
подписанный
усиленной
квалифицированной
подписью
директора Департамента, в соответствии с пунктом 2.4 административного регламента

	V. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	Регистрация
результата
муниципальной
услуги, в форме
электронного
документа в ГИС
	регистрация результата
предоставления
муниципальной услуги
	в день принятия решения

	специалист 
Уполномоченного
органа местного самоуправления,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления / ГИС
	–
	внесение сведений о
конечном результате
предоставления
муниципальной
услуги

	
	направление в МФЦ
результата муниципальной услуги,
в форме электронного
документа, подписанного усиленной
квалифицированной
подписью директора Департамента, в соответствии с пунктом 2.4 административного регламента
	в сроки,
установленные
соглашением
о взаимодействии 
	специалист
Уполномоченного
органа местного самоуправления,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления / АИС
МФЦ 
	указание
заявителем в
запросе способа
выдачи
результата муниципальной услуги в МФЦ, а также подача запроса через МФЦ
	выдача результата
муниципальной
услуги заявителю
в форме бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного
документа, заверенного печатью МФЦ; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	направление заявителю
результата предоставления
муниципальной услуги в личный кабинет на Едином портале
	в день
регистрации
результата
предоставления
муниципальной услуги
	специалист
Уполномоченного
органа местного самоуправления,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги
	ГИС
	
	результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет в Единый портал

	VI. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и
регистрация результата
муниципальной услуги, в
форме электронного
документа в ГИС
	внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, в реестр решений
	1 календарный
день
	специалист
Уполномоченного
органа местного самоуправления,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги
	ГИС
	-
	результат
предоставления
муниципальной
услуги, 
внесен в реестр





























   
Приложение 2 к постановлению 
                                                           администрации              города
                                                                                                                                              от ____________ №_________

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной подуслуги 2 

	Основание для начала административной
процедуры
	Содержание административных
действий
	Срок
выполнения
административных
действий
	Должностное
лицо,
ответственное
за выполнение административного действия
	Место выполнения
административного
действия/
используемая
информационная
система
	Критерии
принятия
решения
	Результат
административного
действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I. Проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	Поступление
заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов для
предоставления
муниципальной
услуги в
Уполномоченный
орган местного самоуправления
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги   в электронной базе данных по учету документов

	1 календарный день
	специалист,
ответственный                         за делопроизводство 

	Уполномоченный
орган местного самоуправления/ГИС
	-
	регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов в ГИС
(присвоение номера и датирование);
назначение
специалиста Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственного за
предоставление
муниципальной услуги, и
передача ему документов

	
	проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
представленных для получения
муниципальной услуги
	
	специалист Уполномоченного органа,
ответственный
за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган местного самоуправления/ГИС
	
	направленное заявителю
электронное сообщение
о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги к рассмотрению

	
	в случае выявления оснований для
возврата документов, направление
заявителю в электронной форме в личный кабинет на Единый портал уведомления с указанием оснований
	5 календарных дней
	специалист Уполномоченного органа,
ответственный
за предоставление муниципальной услуги

директор Департамента 
	Уполномоченный
орган местного самоуправления/ГИС
	
	направленное заявителю
решение о возврате документов, подписанное квалифицированной
подписью  директора Департамента

	II.Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет
зарегистрированных
документов,
поступивших
специалисту Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги
	направление межведомственных
запросов в органы и организации,
указанные в пункте 2.2 административного регламента
	в день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный
за предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган местного самоуправления/ГИС/ СМЭВ
	наличие
документов,
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги,
находящихся в
распоряжении муниципальных
органов
(организаций)
	направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы (сведения),
предусмотренные
пунктами 2.11.
административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на
межведомственные запросы,
формирование полного комплекта
документов
	3 календарных дня
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный
за предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган местного самоуправления/ГИС/ СМЭВ
	
	получение документов
(сведений), необходимых
для предоставления
муниципальной услуги

	III.Оповещение правообладателей

	Оповещение
Правообладателей[footnoteRef:1] [1: 2В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в соответствии со статьями 56.4 и 56.5 ЗК РФ
3 В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в соответствии со статьями 56.4 и 56.5 ЗК РФ.
] 

	извещение правообладателей[footnoteRef:2] [2: ] 

	не более 7 календарных дней со дня поступления ходатайства

	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный                  за
предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган местного самоуправления / ГИС
	
	разосланы оповещения
правообладателям о
возможном установлении
сервитута

	
	подача правообладателями
заявления об учете их прав
	15 календарных дней с момента опубликования извещения

	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный                   за
предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган местного самоуправления / ГИС
	
	получены заявления об
учете прав
правообладателей

	IV.Рассмотрение документов и сведений

	Пакет
зарегистрированных
документов,
поступивших
специалисту Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственному за предоставление, муниципальной
услуги
	проверка соответствия документов
и сведений требованиям
нормативных правовых актов
предоставления муниципальной услуги
	2 календарных
дней
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный                  за
предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный
орган местного самоуправления / ГИС
	наличие или
отсутствие
оснований для
предоставления
муниципальной услуги
	подготовка проекта
результата
предоставления
муниципальной услуги

	VI. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

	Проект результата
предоставления
муниципальной
услуги
	принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	



7 календарных дней
	специалист     Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный               за предоставление муниципальной  услуги


	Уполномоченный
орган местного самоуправления / ГИС
	
	результат
предоставления
муниципальной услуги ,
подписанный усиленной
квалифицированной
подписью директора Департамента, в соответствии с пунктом 2.5 административного регламента

	VI.Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	Формирование и
регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного в
пункте 2.5
административного
регламента, в форме
электронного
документа в ГИС
	регистрация результата
предоставления муниципальной
услуги
	в день принятия решения

	специалист,
ответственный           за делопроизводство 

За выдачу результата муниципальной услуги специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный             за
предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный
орган местного самоуправления / ГИС
	
	внесение сведений о
конечном результате
предоставления
муниципальной услуги

	
	направление в
МФЦ
результата муниципальной услуги,
указанного в пункте 2.5
административного регламента, в
форме электронного документа,
подписанного усиленной
квалифицированной электронной
подписью директора Департамента
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии

	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный                  за
предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган местного самоуправления /АИС МФЦ
	указание
заявителем в
запросе способа
выдачи результата
муниципальной услуги в МФЦ

	выдача результата
муниципальной услуги
заявителю в форме
бумажного документа,
подтверждающего
содержание
электронного документа,
заверенного печатью
многофункционального
центра;
внесение сведений в ГИС
о выдаче результата
муниципальной услуги

	
	направление заявителю результата
предоставления муниципальной
услуги в личный
кабинет на Единый портал
	в день
регистрации
результата
предоставления
муниципальной
услуги
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный            за предоставление
муниципальной услуги
	ГИС
	
	результат
муниципальной
услуги,
направленный заявителю
на личный кабинет на
Едином портале

	
	размещение решения об
установлении публичного
сервитута на официальном
сайте 

	5 рабочих
дней после
окончания
процедуры
принятия
решения
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный            за
предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	
	размещено решение об
установлении
публичного сервитута на официальном сайте


	
	обеспечение опубликования
указанного решения (за исключением приложений к нему)
в порядке, установленном для
официального опубликования
(обнародования) муниципальных
правовых актов уставом
поселения, городского округа
(муниципального района в случае,
если земельные участки и (или)
земли, в отношении которых
установлен публичный сервитут,
расположены на межселенной
территории) по месту нахождения земельных участков, в отношении которых принято
указанное решение
	5 рабочих
дней после
окончания
процедуры
принятия
решения
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный                 за
предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган местного самоуправления
	
	решение опубликовано
(за исключением
приложений к нему) в
порядке, установленном
для официального
опубликования
(обнародования)
муниципальных
правовых актов уставом
поселения, городского
округа (муниципального
района в случае, если
земельные участки и
(или) земли, в отношении
которых установлен
публичный сервитут,
расположены на
межселенной
территории) по месту
нахождения земельных
участков, в отношении
которых принято
указанное решение

	
	направление копии решения
правообладателям земельных
участков, в отношении которых принято решение об установлении
публичного сервитута
	5 рабочих
дней после
окончания
процедуры
принятия
решения
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный              за
предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	
	копии решения
направлены
правообладателям
земельных участков, в отношении которых принято решение об
установлении
публичного сервитута

	
	направление копии решения об
установлении публичного
сервитута в орган регистрации прав
	5 рабочих
дней после
окончания
процедуры
принятия
решения
	специалист
Уполномоченного органа местного самоуправления,
ответственный           за
предоставление
муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	
	копии решения
направлены в орган
регистрации прав









