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ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно"

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлениями Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно" согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации города:
- от 14.10.2022 №732 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно";
- 14.08.2023 №694 "О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города от 14.10.2022 №732 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно";
- 26.12.2023 №1157 "О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города от 14.10.2022 №732 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно" (с изменениями от 14.08.2023 №694)".
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на директора департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Н.А. Попович.




Глава города                                                                                                   Д.А. Кощенко
Приложение к постановлению
администрации города
от __________ №___


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков в собственность бесплатно"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

[bookmark: _Hlk211803266]1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Департаментом, а также устанавливает порядок взаимодействия с заявителями, МФЦ и органами власти при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в административном регламенте, приведен в приложении 1 к административному регламенту.

1.2. Круг заявителей.

[bookmark: P58][bookmark: _Hlk211803329]1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является гражданин Российской Федерации, желающий бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства, проживающий на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не менее пяти лет (для лиц, указанных в абзаце четырнадцатом настоящего пункта, - независимо от срока проживания (пребывания)), относящийся к следующим категориям:
[bookmark: P60]- гражданин, состоящий на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- инвалид, семьи, имеющие детей-инвалидов;
[bookmark: P62]- гражданин, имеющий трех и более детей;
- лицо, усыновившее (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- ветеран Великой Отечественной войны, ветеран боевых действий, ветеран военной службы, ветеран государственной службы и ветеран труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 №5-ФЗ "О ветеранах";
- лицо, на которое распространяется мера социальной поддержки, установленная Федеральными законами от 10.01.2002 №2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", от 26.11.1998 №175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшееся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Законом Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
[bookmark: P66]- члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время, начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий), либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;
- лицо, имеющее звание "Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа - Югры";
- лицо не старше 35 лет, постоянно проживающее в сельской местности, окончившее профессиональное образовательное организацию и образовательную организацию высшего образования, работающее в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;
[bookmark: P69]- молодая семья, имеющая детей;
- лицо, на которого распространяется мера социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 24.12.2007 №197-оз "О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа - Югры";
[bookmark: P71]- бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны;
[bookmark: P72]- военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, а также члены семей указанных военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции.
1.2.2. Интересы заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, может представлять законный представитель или иное лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке (далее - представитель заявителя).
[bookmark: P75][bookmark: _Hlk211803209]1.2.3. Согласно статье 7.4 Закона:
- гражданами, имеющими трех и более детей, признаются граждане Российской Федерации, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не менее пяти лет (родители, усыновители, приемные родители), которые имеют трех и более детей - граждан Российской Федерации в возрасте до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных детей и детей, воспитывающихся в приемных семьях, проживающих совместно с ними и не достигших возраста 18 лет;
- семьями (в том числе состоящими из одного родителя), имеющими детей-инвалидов, признаются граждане Российской Федерации, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не менее пяти лет (родители, усыновители, приемные родители), которые имеют детей-инвалидов - граждан Российской Федерации в возрасте до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных детей и детей, воспитывающихся в приемных семьях, проживающих совместно с ними и не достигших возраста 18 лет;
[bookmark: _Hlk211803366]- молодыми семьями (в том числе состоящими из одного молодого родителя), имеющими детей, признаются граждане Российской Федерации, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не менее пяти лет (родители, усыновители, приемные родители), которые имеют детей - граждан Российской Федерации в возрасте до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных детей и детей, воспитывающихся в приемных семьях, проживающих совместно с ними и не достигших возраста 18 лет. При этом возраст каждого молодого родителя не должен превышать 35 лет на день принятия его на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, в соответствии с Законом №26-оз;
- к членам семьи военнослужащего, указанного в абзаце восьмом пункта 1.2.1 административного регламента, а также к членам семей военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, указанных в абзаце четырнадцатом пункта 1.2.1 административного регламента, относятся родители, супруга (супруг), не вступившая (не вступивший) в повторный брак, дети до достижения ими возраста 18 лет.
Бесплатно земельный участок может быть предоставлен гражданам, относящимся к категориям, указанным в абзацах четвертом и одиннадцатом подпункта пункта 1.2.1 административного регламента, только в том случае, если оба родителя (усыновителя, приемных родителя) либо единственный родитель (усыновитель, приемный родитель) и все несовершеннолетние дети являются гражданами Российской Федерации. При этом не учитываются:
- дети, в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;
- дети, в отношении которых отменено усыновление;
- дети, отбывающие наказание в местах лишения свободы по приговору суда, вступившему в законную силу;
- дети, учтенные в составе другой семьи.
Требование относительно проживания граждан, относящихся к категориям, указанным в абзацах четвертом, одиннадцатом пункта 1.2.1 административного регламента, на территории автономного округа не менее пяти лет относится к одному из родителей (усыновителей, приемных родителей), находящихся в зарегистрированном браке, или единственному родителю (усыновителю, приемному родителю) и не распространяется на детей.
Лица, указанные в абзаце четырнадцатом пункта 1.2.1 административного регламента, имеют право на приобретение земельного участка, если военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, зарегистрированы по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, независимо от срока проживания (пребывания) в Ханты-Мансийском автономном округе Югре.
[bookmark: P89]1.2.3.1. В соответствии с пунктом 2 статьи 7.4 Закона №57-оз граждане, относящиеся к категориям, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента, имеют право приобрести земельные участки для ИЖС без торгов однократно бесплатно, если они:
- не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
- проживают в помещении, не отвечающем требованиям, установленным для жилых помещений;
- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности.
Граждане, относящиеся одновременно к нескольким категориям, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента, имеют право приобрести земельный участок для ИЖС без торгов однократно бесплатно только один раз.
Граждане, которые совершили сделки по отчуждению жилых помещений и (или) земельных участков, предназначенных для ИЖС, с намерением бесплатного приобретения земельных участков для ИЖС без торгов однократно бесплатно, в результате чего стали относиться к числу граждан, на которых распространяется положение подпункта 1.2.3.1 пункта 1.2.3 административного регламента), принимаются на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных сделок.
Право однократного бесплатного предоставления в собственность земельных участков лицам, имеющим трех и более несовершеннолетних детей, а также усыновившим (удочерившим) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или являющимся приемными родителями, считается использованным, если его реализовал хотя бы один из граждан, являющихся супругами (родителями, приемными родителями).
При достижении установленных пунктом 1.2.1 административного регламента возрастных ограничений (18 и 35 лет соответственно) граждане, принятые на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, сохраняют право на однократное бесплатное предоставление им земельных участков для ИЖС без торгов, если отсутствуют иные основания для утраты такого права.
Граждане, ранее принятые на учет с целью предоставления им земельных участков и совершившие после этого сделки купли-продажи, обмена, дарения жилых помещений и (или) земельных участков, предназначенных для ИЖС, с намерением бесплатного приобретения земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для ИЖС без торгов, в результате чего стали относиться к числу граждан, на которых распространяются положения подпункта 1.2.3.1 пункта 1.2.3 административного регламента, снимаются с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, в соответствии с подпунктом "г" пункта 21 статьи 6.2 Закона №26-оз и могут быть вновь приняты на учет с целью предоставления им земельных участков не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.
Если вследствие расторжения брака или в связи со смертью одного из членов семьи состав семьи, состоящей на учете с целью бесплатного приобретения земельного участка для ИЖС, изменился, право состоять на соответствующем учете и приобрести земельный участок сохраняется за теми членами семьи, которые соответствуют требованиям, установленным положениями статьи 7.4 Закона №57-оз.
У граждан, имеющих трех и более детей, в случае смерти одного из членов семьи сохраняется право состоять на соответствующем учете и приобрести земельный участок при условии наличия детей в возрасте до 18 лет, входящих в состав семьи.
В случае смерти гражданина, относящегося к категориям, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента, и имеющего право на внеочередное получение земельного участка в соответствии с пунктом 18 статьи 6.2 Закона №26-оз, право состоять на соответствующем учете сохраняется за другими членами семьи указанного гражданина.
1.2.3.2. Несовершеннолетние в возрасте до 18 лет, реализовавшие право на бесплатное получение в собственность земельного участка, являясь членами семей граждан, относящихся к отдельным категориям граждан, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента, приобретают самостоятельное право на бесплатное получение в собственность земельного участка после достижения ими возраста 18 лет при наличии оснований отнесения их к гражданам, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента.
1.2.3.3. Граждане, относящиеся к категориям, указанным в пункте 1.2.1 административного регламента и подпункте 1.2.3.1 пункта 1.2.3 административного регламента, которым до 07.01.2012 были предоставлены земельные участки в аренду для ИЖС и которые приняты на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, в порядке, установленном Законом №26-оз, могут переоформить такие земельные участки в собственность бесплатно во внеочередном порядке. В этом случае право однократного бесплатного получения земельного участка для ИЖС считается использованным.
[bookmark: P105]1.2.3.4. Граждане, относящиеся к категориям, указанным в пункте 1.2.1 и на которых распространяются положения подпункта 1.2.3.1 пункта 1.2.3 административного регламента, могут повторно обратиться за предоставлением земельного участка в собственность бесплатно для ИЖС в случаях, связанных со стихийными бедствиями либо иными чрезвычайными обстоятельствами, вследствие которых невозможно дальнейшее использование по целевому назначению ранее предоставленного земельного участка в собственность бесплатно для ИЖС, при условии возврата ранее предоставленного земельного участка.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с приложением 2 к административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления.
1.3.2. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого Департаментом (профилирование) в соответствии с административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно".

2.2. Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется департаментом муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска.
2.2.1. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                                   на основании соглашения о взаимодействии.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
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2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к административному регламенту.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Перечень способов получения результатов предоставления муниципальной услуги:
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Департамент;
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;
- в виде бумажного документа, который направляется Департаментом заявителю посредством почтового отправления;
- в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале.
Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (независимо от принятого решения) направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале.
2.3.4. Решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка и решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме электронного документа и подписывается УКЭП директора Департамента, а в случае его отсутствия – лица, исполняющего его обязанности. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в Департаменте.
2.4.2. В случае направления заявления и документов посредством почтового отправления либо через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Департаменте.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса.

[bookmark: _Hlk211795321]2.7.1. Заявление, представленное заявителем лично, регистрируется Департаментом в СЭД в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления.
2.7.2. Заявление, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется Департаментом в СЭД не позднее следующего рабочего дня после его поступления.
2.7.3. Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Департаментом в СЭД не позднее следующего рабочего дня после его поступления из МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга.

2.8.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются:
- на официальном сайте;
- на Едином портале (с момента реализации технической возможности).
2.8.2. Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Показатели качества и доступности 
муниципальной услуги.

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале (с момента реализации технической возможности).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственных и муниципальных услуг в многопрофильных 
центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.10.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал;
- АИС ГПЖС;
- федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".
2.10.3. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления письменно выразил желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Способ и сроки предоставления результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается в соответствии с пунктами 2.3 - 2.4 административного регламента.
	2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы и информацию, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов приведены в приложении 5 к административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления приведена в приложении 6 к административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                        о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством                           не предусмотрены.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- Заявителем не представлены все необходимые для принятия на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, документы. 
- Заявителем представлены документы, на основании которых он не может быть принят на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС. 
- Ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка. Заявителю или членам его семьи была предоставлена мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно. Отсутствуют основания, дающие гражданину право на бесплатное получение земельного участка в соответствии с условиями статьи 7.4 Закона №57-оз.
- В представленных документах выявлены сведения, не соответствующие действительности, а также иные факты отсутствия правовых оснований для постановки на учет. 
- Несоответствие заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги. 
- Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 
- Отсутствие у заявителя и членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 7 к административному регламенту.

2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.

2.13.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Департамент с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению 8 к административному регламенту.
2.13.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается заявителем лично (через законного представителя) в Департамент.
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, поступившее в адрес Департамента, подлежит обязательной регистрации в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
2.13.3. Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок и проводит проверку указанных в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок сведений.
2.13.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет устранение опечаток и (или) ошибок и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
Исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
2.13.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела I административного регламента;
- отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

2.15. Порядок выдачи дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в выдаче этого дубликата.

2.15.1. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.16. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

2.16.1. Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Департамент с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в произвольной форме.
2.16.2. Заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения подается заявителем лично (законным представителем) в Департамент.
2.16.3. Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения и проводит проверку указанных в таком заявлении сведений.
2.16.4. Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, в случае отсутствия оснований для отказа принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
2.16.5. Основанием для отказа в принятии решения об оставлении заявления без рассмотрения является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2.1 административного регламента. 
2.16.6. Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в управление за получением муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя;
- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Предоставление муниципальной услуги 
в упреждающем (проактивном) режиме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством направления в личный кабинет на Едином портале и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя.
[bookmark: _GoBack]

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Постановка граждан на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление
земельных участков в собственность бесплатно"

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно".
2. АИС ГПЖС - автоматизированная информационная система учета граждан, нуждающихся в получении государственной поддержки в жилищной сфере.
3. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров.
4. Департамент - департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города.
5. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
6. Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
7. ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".
8. Заявление, запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги.
9. Заявитель - заинтересованное лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
10. Закон №26-оз - Закон Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 №26-оз "О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югры".
11. Закон №57-оз - Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 №57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре".
12. ИЖС - индивидуальное жилищное строительство. 
13. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.
14. Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно".
15. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (https://www.n-vartovsk.ru).
16. СЭД - система электронного документооборота администрации города Нижневартовска.
17. Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска.
18. УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись.
19. Федеральный закон №210-ФЗ - Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Постановка граждан на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление
земельных участков в собственность бесплатно"


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	Результат "Решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка"

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.

	2.
	Кто обращается за услугой?
	1. Заявитель.
2. Представитель

	3.
	Какое основания для получения земельного участка в собственность бесплатно
	1. Наличие в семье трех или более детей.
2. Иные основания, предусмотренные
федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации

	4.
	Фамилия, имя и отчество заявителя изменялись?
	1. Не изменялись.
2. Изменялись

	5.
	Выберите, что изменялось у заявителя?
	1. Фамилия.
2. Имя.
3. Отчество

	6.
	Укажите семейное положение заявителя
	1. В браке.
2. В разводе.
3. Вдова (вдовец).
4. В браке никогда не состоял(а)

	7.
	Где зарегистрирован брак?
	1. В Российской Федерации.
2. За пределами Российской Федерации

	8.
	Фамилия, имя и отчество супруга (супруги) изменялись?
	1. Не изменялись.
2. Изменялись

	9.
	Выберите, что изменялось у супруга?
	1. Фамилия.
2. Имя.
3. Отчество

	10.
	Где зарегистрировано расторжение брака?
	1. В Российской Федерации.
2. За пределами Российской Федерации


	11.
	Где проживали в течение последних 5 лет?
	1. В течение последних 5 лет проживал в Ханты-Мансийском автономном округе
2. Ранее проживал за пределами Ханты-Мансийского автономного округа




Приложение 3
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предоставления муниципальной услуги
"Постановка граждан на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление
земельных участков в собственность бесплатно"

[bookmark: P704]ФОРМА



РЕШЕНИЕ
о постановке на учет гражданина
в целях бесплатного предоставления земельного участка
(оформляется на официальном бланке департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города)

Дата выдачи _______________ № ___________

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации от ____________ № _________, Федеральным законом от ___________________ № __________ <1>, по результатам рассмотрения запроса от ________________ № _________ принято решение об учете гражданина ____________________________________ <2> в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность.

Номер очереди: ______________.

Категория заявителя: ______________.

	
	Сведения
о сертификате электронной подписи



--------------------------------
<1> Указываются реквизиты закона субъекта Российской Федерации, определяющего порядок постановки гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, федерального закона или закона субъекта Российской Федерации, которыми установлены права отдельных категорий граждан на получение земельного участка в собственность бесплатно.
<2> Указывается информация о гражданине, поставленном на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.


Приложение 4
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Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
______________________________________
(адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
(оформляется на официальном бланке департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города)

№ ___________ от ________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно" от __________________ № ______________ и приложенных к нему документов, на основании _______________ Департаментом, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта приложения 7 административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	



Дополнительно информируем: ________________________________.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в "Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно", а также в судебном порядке.

	
	Сведения
о сертификате электронной подписи
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земельных участков в собственность бесплатно"

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат "Решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка"

	Категория заявителя
	Физическое лицо. 

	Кто обращается 
	Заявитель. 
Представитель.

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (далее – Основной перечень документов): 
	1. Документ, удостоверяющего личность заявителя (предоставляется в случае личного обращения в МФЦ, посредством почтового отправления в Департамент) и проживающих с ним членов семей. В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
2. Документ, подтверждающий факт проживания гражданина в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, - для лиц, указанных в абзацах втором-тринадцатом пункта 1.2.1 административного регламента (в случае, если факт проживания в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации), либо документ, подтверждающий факт регистрации гражданина по месту жительства в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, а при ее отсутствии - документ, подтверждающий факт регистрации гражданина по месту пребывания в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, - для лиц, указанных в абзаце четырнадцатом пункта 1.2.1 административного регламента (в случае, если факт проживания в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации).
3. Документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, указанных в подпунктах третьем-двенадцатом пункта 1 статьи 7.4 Закона №57-оз.
4. Документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если ребенок родился за пределами Российской Федерации.
5. Документ о смерти супруга, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если смерть супруга зарегистрирована за пределами Российской Федерации.
6. Документ о заключении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если заключение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации.
7. Документ о расторжении брака, выданный компетентными органами иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если расторжение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации.

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя): 
	1. Документы, предусмотренные Основным перечнем документов.
2. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
	1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости.
2. Выписка из архива органа (организации) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации.
3. Документы, содержащие информацию о постановке на учет и предоставлении гражданину земельного участка по месту жительства супруга(и) заявителя от органа местного самоуправления муниципального образования по месту жительства супруга(и) заявителя.
4. Документы, выданные органами опеки и попечительства, подтверждающие отнесение гражданина к категории лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных федеральными законами, законами Российской Федерации.
5. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении.
6. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о заключении брака.
7. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о расторжении брака.
8. Сведения из Единого государственного реестра о смерти.
9. Сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации.
10. Сведения, подтверждающие место жительства.
11. Сведения, подтверждающие соответствие фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС.
12. Сведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских прав в отношении детей.
13. Сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления земельного участка ранее.
14. Договор аренды земельного участка (в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подают граждане, указанные в пункте 1.2.3 административного регламента).

	Способ подачи: 
	1. Посредством Единого портала.
2. На бумажном носителе посредством личного обращения в МФЦ.
3. Посредством почтовой связи на бумажном носителе в Департамент

	Требования к документам:
	 Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к административному регламенту. 
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указываются:

 члены семьи, проживающие совместно с заявителем, информация о наличии (отсутствии) решения о принятии заявителя и (или) членов его семьи на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка; 

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя и членов его семьи;

 основание принятия на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС;

 информация о наличии (отсутствии) решения о принятии гражданина и (или) членов его семьи на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка. 

 Заявители, на которых распространяются положения подпункта 1.2.3.4 пункта 1.2.3 административного регламента, в заявлении о постановке на учет вправе указать реквизиты (дата, номер) документа, подтверждающего возврат ранее предоставленного земельного участка в государственную или муниципальную собственность.
При личном обращении (в МФЦ или непосредственно в Департамент) заявитель обязан представить копии документов, удостоверяющие их верность, с одновременным предъявлением оригиналов для сверки.
Предъявление оригинала документа не требуется в случае представления его нотариально заверенной копии.
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги путем направления почтовым отправлением верность прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетельствована нотариусом.

 В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством Единого портала заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, прилагаемыми в соответствии с исчерпывающим перечнем документов, который заявитель должен представить самостоятельно, установленным настоящим приложением административного регламента. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем, уполномоченным на подписание такого заявления о предоставлении муниципальной услуги, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг;

 Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
- xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
- doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
- pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
- zip, rar - для сжатых документов в один файл;
- sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

	Результат "Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах"

	Категория заявителя: 
	Физическое лицо. 

	Кто обращается 
	Заявитель. 
Представитель.

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно приложению 8 к административному регламенту.
2. Документы, удостоверяющие личность заявителя.
3. Документы, обосновывающие необходимость внесения изменений.

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя):
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно приложению 8 к административному регламенту.
2. Документы, удостоверяющие личность заявителя.
3. Документы, обосновывающие необходимость внесения изменений.
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя.

	Способ подачи: 
	Личное обращение в Департамент

	Требования к документам 
	Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.
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                                  _________________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество гражданина)
                                  проживающего по адресу: _________________
                                  _________________________________________
                                  зарегистрированного по адресу: __________
                                  _________________________________________
                                  паспортные данные: ______________________
                                  _________________________________________
                                  телефон (факс): _________________________
адрес электронной почты _________________



                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                       о постановке на учет граждан,
              желающих бесплатно приобрести земельные участки
                для индивидуального жилищного строительства

    Прошу принять меня, __________________________________________________,
                               (фамилия, имя, отчество гражданина)
и  членов  моей  семьи  на учет для однократного бесплатного предоставления
земельного   участка  для  строительства  индивидуального  жилого  дома  на
основании пункта 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа -
Югры  от 06.07.2005 N 57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в
Ханты-Мансийском   автономном   округе  -  Югре",  относящихся  к  льготной
категории граждан: ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (наименование льготной категории, установленной пунктом 1 статьи 7.4
 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 N 57-оз
     "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском
                        автономном округе - Югре")

Состав семьи:
1. ________________________________________________________________________
СНИЛС N ____________________________;
2. ________________________________________________________________________
СНИЛС N ____________________________;
3. ________________________________________________________________________
СНИЛС N ____________________________;
4. ________________________________________________________________________
СНИЛС N ____________________________;
5. ________________________________________________________________________
СНИЛС N ____________________________;
и т.д.

    Состою(им)   (не  состою(им))  на  учете  граждан,  желающих  бесплатно
приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в
соответствии  с  Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000
N  26-оз  "О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском
автономном        округе        -        Югре",        учетный        номер
_________________________________________________________________________ в
       (указать наименование городского округа (городского/сельского
           поселения/муниципального района) автономного округа,
                   в котором гражданин состоит на учете)

    Настоящим подтверждаю(ем):
    -  я  (мы) ознакомлен(ы), что в случае предоставления мне и членам моей
семьи  земельного  участка  для строительства индивидуального жилого дома в
соответствии со статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации я и члены
моей  семьи  будем  сняты с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях
(указанное  положение  не распространяется на граждан, имеющих трех и более
детей);
    -  до  момента  подачи  настоящего  заявления  я  и члены моей семьи не
реализовали   свое   право   на  бесплатное  приобретение  в  собственность
земельного   участка   для  строительства  индивидуального  жилого  дома  в
соответствии  с  Порядком  бесплатного  предоставления земельных участков в
собственность   граждан   для   индивидуального   жилищного  строительства,
установленным  Законом  Ханты-Мансийского  автономного округа от 03.05.2000
N  26-оз  "О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском
автономном округе - Югре";
    - предоставленный мне (нам) ранее земельный участок для индивидуального
жилищного   строительства   возвращен   в  муниципальную  (государственную)
собственность  по  акту  приема-передачи от "______" _________________ года
(указывается   гражданами,   повторно   обратившимися   за  предоставлением
земельного участка в случаях, связанных со стихийными бедствиями либо иными
чрезвычайными  обстоятельствами,  вследствие  которых невозможно дальнейшее
использование  земельного  участка  по  целевому  назначению, и при условии
возврата ранее предоставленного земельного участка).

    Полноту  и  достоверность  представленных сведений подтверждаю(ем) и не
возражаю(ем)   против   проведения   проверки  представленных  мной  (нами)
сведений,   а   также   обработки  персональных  данных  в  соответствии  с
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

    К  заявлению прилагаются следующие документы (в случае подачи заявления
в МФЦ не заполняется, так как выдается расписка в получении документов):
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________

    Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Департамент, в МФЦ, расположенном по адресу: ______________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



	"___" ____________ 20__ г.
	
	

	
	
	

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество гражданина полностью)
	
	(подпись)



	Подписи членов семьи совершеннолетних и несовершеннолетних возрастом от 14 до 18 лет, подписи родителей за детей до 14 лет:

	

	1.
	
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество полностью)
	
	(подпись)

	

	2.
	
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество полностью)
	
	(подпись)

	и т.д.



	"___" ____________ 20__ г.
	
	

	
	
	

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество специалиста
принявшего заявление и документы)
	
	(подпись)
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	Результат "Решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка"

	Категория заявителя: 
	Физическое лицо


	Кто обращается 
	Заявитель 
Представитель

	Основания для отказа в приеме заявления и документов

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов:
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством                           не предусмотрены.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	[bookmark: P305][bookmark: P306]Заявителем не представлены все необходимые для принятия на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, документы.

	2
	Заявителем представлены документы, на основании которых он не может быть принят на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС.

	3
	Ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка.

	4
	Заявителю или членам его семьи была предоставлена мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно.

	5
	Отсутствуют основания, дающие гражданину право на бесплатное получение земельного участка в соответствии с условиями статьи 7.4 Закона №57-оз.

	6
	В представленных документах выявлены сведения, не соответствующие действительности, а также иные факты отсутствия правовых оснований для постановки на учет.

	7
	Несоответствие заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги.

	8
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

	9
	Отсутствие у заявителя и членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации.
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                                    кому: _________________________________
                                    _______________________________________
                                     (наименование уполномоченного органа)
                                    от кого: ______________________________
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                        при наличии), данные документа,
                                     удостоверяющего личность, контактный
                                       телефон, адрес электронной почты,
                                     адрес регистрации, адрес фактического
                                       проживания уполномоченного лица)
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
                                       (данные представителя заявителя)



                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
             об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
        в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
                                документах


    Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ____________________________.
                                         (указываются реквизиты и название
                                        документа, выданного Департаментом
                                         в результате предоставления
                                              муниципальной услуги)

    Приложение (при наличии): ____________________________________________.
                                 (прилагаются материалы, обосновывающие
                                     наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя ___________________

Дата _____________

   
 Результат предоставления услуги прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Департамент
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



