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ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства                 и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 20.03.2025 №33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных                 и муниципальных услуг", постановлениями Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки                          и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства" согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации города:
- от 07.07.2022 №467 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления                               о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления                     о завершении сноса объекта капитального строительства";
- от 20.01.2023 №37 "О внесении изменений в приложение                                         к постановлению администрации города от 07.07.2022 №467                                        "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства".
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города, директора департамента строительства администрации города С.В. Чеботарева.


Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко



















Приложение к постановлению
администрации города
от __________ №___________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства" разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки                                и последовательность действий (административных процедур) Управления, МФЦ при осуществлении в соответствии со статьями 55.30, 55.31 ГрК РФ полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых                            в административном регламенте, приведен в приложении 1                                                к административному регламенту.
1.2. Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:
- "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства";
- "Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства".
1.3. Круг заявителей.
Заявителем на получение муниципальной услуги выступает лицо, являющееся застройщиком.
1.4. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя (представитель заявителя), подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
1.5. Требование предоставления заявителям муниципальной услуги                           в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"                   и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с приложением 2 к административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги,                                                  а также из результата ее предоставления.
Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого Управлением (профилирование), по результатам получения ответов (сведений) от заявителя, указанных им в заявлении.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги: "Направление уведомления               о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления                    о завершении сноса объекта капитального строительства".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры                   и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска. 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивает отдел разрешений в строительстве управления архитектуры                                                 и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявления 
и выдачи результата участвует МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является размещение уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса и документов в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности:
В случае обращения за подуслугой "Направление уведомления                     о планируемом сносе объекта капитального строительства":
- извещение о приеме уведомления о планируемом сносе. Оформляется в виде письма на фирменном бланке департамента строительства администрации города за подписью начальника Управления;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги. Оформляется в виде письма на фирменном бланке департамента строительства администрации города за подписью начальника Управления.
В случае обращения за подуслугой "Направление уведомления                              о завершении сноса объекта капитального строительства":
- извещение о приеме уведомления о завершении сноса. Оформляется                  в виде письма на фирменном бланке департамента строительства администрации города за подписью начальника Управления;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги. Оформляется в виде письма на фирменном бланке департамента строительства администрации города за подписью начальника Управления.
2.3.1. Формы уведомления о планируемом сносе, уведомления                                  о завершении сноса утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства (Приказ Минстроя России              от 24.01.2019 N 34/пр).
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: P228]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса в Управление.
Результат предоставления муниципальной услуги, указанный                            в пункте 2.3 административного регламента:
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью начальника Управления, в личный кабинет на Едином портале в случае,                      если такой способ указан в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении                        о завершении сноса;
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении                    в Управление, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации                                 не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления                       о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Управлении или МФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя в Управление с уведомлением о планируемом сносе, уведомлением о завершении сноса регистрация заявления осуществляется в день обращения заявителя.
В случае представления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса посредством Единого портала вне рабочего времени Управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанных уведомлений.
При личном обращении в МФЦ в день подачи уведомления                                      о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров с регистрационным номером, подтверждающим, что уведомление о планируемом сносе, уведомление                         о завершении сноса отправлено, и датой подачи указанных уведомлений.
При направлении уведомления о планируемом сносе, уведомления                         о завершении сноса посредством Единого портала заявитель в день подачи уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса получает в личном кабинете Единого портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что уведомление о планируемом сносе, уведомление                             о завершении сноса отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи указанных уведомлений.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале                           (с момента реализации технической возможности).
Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале (с момента реализации технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных                               и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными                        для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия";
- Единый портал;
- Единый государственный реестр юридических лиц;
- Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
- Единый государственный реестр недвижимости;
- ПГС (при направлении результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Едином портале).
2.10.3. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права                                 на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного                                    на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Способы и сроки предоставления результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливаются в соответствии с пунктами                        2.3 - 2.7 административного регламента.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                  по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления                        и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                    не предусмотрена.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                 для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии               с законодательными и иными нормативными правовыми актами                                     для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов, приведены                           в приложении 3 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов и исчерпывающий перечень оснований                                     для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа                       в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, в том числе представленных в электронной форме:
[bookmark: P205]а) уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса представлены в орган местного самоуправления, в полномочия которого           не входит предоставление муниципальной услуги;
[bookmark: P206]б) представленные документы утратили силу на день обращения                         за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя);
[bookmark: P207]в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
[bookmark: P208]г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
[bookmark: P209]д) уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса и документы представлены в электронной форме с нарушением требований               к документам в электронной форме, указанным в приложении 3                                          к административному регламенту;
[bookmark: P210]е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных                            в электронной форме;
[bookmark: P211]ж) неполное заполнение полей в форме уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале;
[bookmark: P213]з) представление неполного комплекта документов, необходимых                    для предоставления муниципальной услуги.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению 4 к административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса, не позднее 1 рабочего дня, следующего                   за днем получения таких уведомлений, либо выдается заявителю в день личного обращения за получением указанного решения в Управление или МФЦ.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
[bookmark: _GoBack]2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа                                                  в предоставлении муниципальной услуги:
- в случае обращения за подуслугой "Направление уведомления                              о планируемом сносе объекта капитального строительства":
документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
уведомление о планируемом сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства;
- в случае обращения за подуслугой "Направление уведомления                            о завершении сноса объекта капитального строительства":
документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 5                  к административному регламенту.
2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                    в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,           в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
2.13.1. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                                  в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса.
Заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению 6                                  к административному регламенту.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток и (или) ошибок                      в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса Управление вносит исправления в ранее выданные уведомление                                       о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса. Дата и номер выданных уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса не изменяются, а в соответствующей графе форм уведомления                                 о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму ГрК РФ) и дата внесения исправлений.
Уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса                с внесенными исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок либо решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок                       в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса                        в форме письма на фирменном бланке департамента строительства администрации города, подписанного начальником Управления, направляется (выдается) заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 7 рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.
2.13.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.3 административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении                         о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса.
2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.15. Порядок оставления запроса без рассмотрения.
Оставление запроса без рассмотрения не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя;
- прием заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено

IV Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса
4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется на Едином портале и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или по телефону (при обращении заявителя) по выбору заявителя.
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	Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства              и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"



Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления                               о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления                     о завершении сноса объекта капитального строительства".
2. Заявитель, застройщик – застройщик, указанный в пункте 16 статьи 1 ГрК РФ, либо его законный представитель или представитель по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Заявление, запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги.
4. Документы - документы и (или) информация, необходимые                                для предоставления муниципальной услуги.
5. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.
6. Управление - управление архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
7. Отдел - отдел разрешений в строительстве управления архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
8. Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
9. ПГС - Платформа государственных сервисов федеральной государственной информационной системы "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)".
10. Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства              и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства".
11. Официальный сайт – официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (https://www.n-vartovsk.ru/).
12. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок - заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
13. ГрК РФ - Градостроительный кодекс Российской Федерации.
14. Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска.

























	Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства              и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат: 
- "Извещение о приеме уведомления о планируемом сносе"
- "Извещение о приеме уведомления о завершении сноса"

	1
	Категория заявителя
	Застройщик

	2
	Кто обращается
	1. Заявитель 
2. Представитель


















	Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства             и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат: 
- "Извещение о приеме уведомления о планируемом сносе"
- "Извещение о приеме уведомления о завершении сноса"

	Категория заявителя:
	Застройщик

	Кто обращается
	1. Заявитель 
2. Представитель

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно:
	- уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса. В случае представления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса в электронной форме посредством Единого портала указанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае представления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Управление, в том числе через МФЦ. В случае представления указанных уведомлений в электронной форме посредством Единого портала представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется;
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо);
- результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о планируемом сносе);
- проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о планируемом сносе)

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;
- решение суда о сносе объекта капитального строительства;
- решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя):
	- уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса. В случае представления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса в электронной форме посредством Единого портала указанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале;
- документ, удостоверяющий личность представителя, в случае представления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Управление, в том числе через МФЦ. В случае представления указанных уведомлений в электронной форме посредством Единого портала представление документа, удостоверяющего личность представителя, не требуется;
- документ, подтверждающий полномочия представителя. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо);
- результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о планируемом сносе);
- проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о планируемом сносе)

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе (при обращении представителя):
	- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;
- решение суда о сносе объекта капитального строительства;
- решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.

	Способы подачи:
	- в Управление (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением); 
- в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 
- посредством Единого портала в электронном виде

	Требования к документам в электронной форме
	Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом сносе, уведомлению о завершении сноса, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
- xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
- doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
- pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом сносе, уведомлению о завершении сноса, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению                                         о планируемом сносе, уведомлению о завершении сноса, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документы и количество листов в документах.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.








	Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства               и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"



Форма об решения отказе в приеме документов


Кому _________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
застройщика, ОГРНИП (для физического лица,
зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) - для физического лица,
полное наименование застройщика, ИНН <*>,
ОГРН - для юридического лица)
_________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон,
адрес электронной почты)
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об отказе в приеме документов

__________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешения
на строительство органа местного самоуправления)

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства", Вам отказано по следующим основаниям:

	Номер пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в приеме документов в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	Подпункт "а" пункта 2.12.1
	уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса представлены в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	указывается, какое ведомство предоставляет муниципальную услугу, информация о его местонахождении

	Подпункт "б" пункта 2.12.1
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя)
	указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	Подпункт "в" пункта 2.12.1
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Подпункт "г" пункта 2.12.1
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	Подпункт "д" пункта 2.12.1
	уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса и документы представлены в электронной форме с нарушением требований к документам в электронной форме, указанным в приложении 3 к административному регламенту
	указывается исчерпывающий перечень документов, поданных с нарушением указанных требований, а также нарушенные требования

	Подпункт "е" пункта 2.12.1
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию

	Подпункт "ж" пункта 2.12.1
	неполное заполнение полей в форме уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале
	указывается исчерпывающий перечень незаполненных полей в форме уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса

	Подпункт "з" пункта 2.12.1
	представление неполного комплекта документов, необходимых                    для предоставления муниципальной услуги
	указывается исчерпывающий перечень непредставленных документов



    Дополнительно информируем: ____________________________________________
__________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в
 приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а
            также иная дополнительная информация (при наличии))

    Приложение: __________________________________________________________.
                   (прилагаются документы, представленные заявителем)

_______________ ______________ ____________________________________________
  (должность)     (подпись)             (фамилия, имя, отчество
                                       (последнее - при наличии))

    Дата

    --------------------------------
    <*>  Сведения  об  ИНН  в  отношении  иностранного юридического лица не
указываются.

















	Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства             и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                        и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Категория заявителя:
	Застройщик

	Кто обращается
	1. Заявитель 
2. Представитель

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	- уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса представлены в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
- представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
- уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса и документы представлены в электронной форме с нарушением требований к документам в электронной форме, указанным в приложении 3 к административному регламенту;
- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
- неполное заполнение полей в форме уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса, в том числе в интерактивной форме на Едином портале;
- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Не предусмотрены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	а) в случае обращения за подуслугой "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства":
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
- заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
- уведомление о планируемом сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства;
б) в случае обращения за подуслугой "Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства":
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного информационного взаимодействия.









	Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства             и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства"



Форма заявления об исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в уведомлении о планируемом сносе 
объекта капитального строительства,
уведомлении о завершении сноса объекта капитального
строительства



[bookmark: P652]ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении
о планируемом сносе объекта капитального строительства,
уведомлении о завершении сноса объекта капитального
строительства <*> (далее - уведомление)

"___" __________ 20___ г.

________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешения
на строительство органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении.

I. Сведения о застройщике

	1.1.
	Сведения о физическом лице (в случае, если застройщиком является физическое лицо):
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщиком является индивидуальный предприниматель)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае, если застройщиком является индивидуальный предприниматель)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае, если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	



II. Сведения о выданном уведомлении, содержащем
опечатку/ошибку

	N п/п
	Орган выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



III. Обоснование для внесения исправлений в уведомление

	N п/п
	Данные (сведения), указанные в уведомлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении
	Обоснование с указанием реквизита (реквизитов) документа (документов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче уведомления

	
	
	
	



Приложение: ________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Управление 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________________________
	

	указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))



--------------------------------
<*> Нужное подчеркнуть.

