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ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности" 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 20.03.2025 №33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", 
от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг", постановлениями Правительства Российской Федерации  от 13.03.2020 №279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности", от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":
1 Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности " согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации города:

- от 27.08.2021 №726 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности";

- от 26.11.2021 №938 "О внесении изменений в приложение 
к постановлению администрации города от 27.08.2021 №726 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности";

- от 17.02.2023 №125 "О внесении изменений в приложение 
к постановлению администрации города от 27.08.2021 №726 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности" (с изменениями от 26.11.2021 №938).
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города, директора департамента строительства администрации города С.В. Чеботарева. 
Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко

Приложение к постановлению

администрации города

от___________№___________
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности" 
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает сроки           и последовательность административных процедур и административных действий Управления, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги,                              а также порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых                              в административном регламенте, приведен в приложении 1 
к административному регламенту.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее .
Интересы заявителей может представлять законный представитель                         или иное лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                               в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" 
и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги,                        а также из результата ее предоставления. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к административному регламенту.
Признаки заявителя определяются в результате профилирования                           в соответствии с приложением 2 к административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры                    и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивает отдел информационного обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.

За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться                  в Управление, а также в МФЦ в части подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                                   на основании соглашения о взаимодействии.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:

- сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности;

- мотивированного отказа в предоставлении сведений, документов 
и материалов, содержащихся в ГИСОГД по форме согласно приложению 3 
к административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги оформляется на бланке Управления за подписью начальника Управления либо лица, его замещающего, в форме сопроводительного письма с приложением сведений, документов 
и материалов, содержащихся в ГИСОГД, на бумажном и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической форме либо в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
Способы получения результатов предоставления муниципальной услуги:

- на бумажном носителе в Управлении;

- на бумажном носителе в МФЦ;

- в личном кабинете на Едином портале;

- на адрес электронной почты;

- посредством почтового отправления.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД, предоставляются Управлением по запросам в течение 10 рабочих дней со дня осуществления оплаты индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, юридическим лицом.
В случае направления запроса и документов посредством почтового отправления либо через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Управлении.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале 
(с момента реализации технической возможности).
В соответствии с пунктом 24 Правил за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД, предоставляются без взимания платы, с индивидуальных предпринимателей, физических лиц, юридических лиц взимается плата в размере:

1) 100 рублей - за предоставление копии одного документа, материала                  в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);

2) 100 рублей - за предоставление копии каждой стороны листа формата A4 документов, материалов на бумажном носителе (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);

3) 5 000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов);

4) 5 000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий на бумажном носителе и 100 рублей -                                    за предоставление копии каждой стороны листа формата A4 таких материалов и результатов;

5) 1 000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10 000 кв.м площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме;

6) 1 000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10 000 кв.м площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений на бумажном носителе;

7) 1 000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме;

8) 1 000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей - за предоставление копии каждой стороны листа формата A4 таких сведений;

9) 1 000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10 000 кв.м площади таких земель в электронной форме;

10) 1 000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10 000 кв.м площади таких земель и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений на бумажном носителе;

11) 100 рублей - за предоставление сведений, размещенных                            в информационной системе, не указанных в настоящем пункте, в электронной форме и 100 рублей - за предоставление копии каждой стороны листа формата A4 таких сведений на бумажном носителе.

В соответствии с пунктом 17 Правил Управление после рассмотрения запроса направляет заявителю уведомление об оплате за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты                              (с приложением в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты). 

Форма уведомления об оплате за предоставление сведений, документов 
и материалов, содержащихся в ГИСОГД приведена в приложении 4 
к административному регламенту. 

В информационной системе может быть реализована возможность осуществления оплаты за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, путем интеграции в нее безналичных платежных сервисов, при этом заявителю обеспечивается подтверждение осуществления им оплаты.

Если плата за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, внесена заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов                            и материалов, содержащихся в ГИСОГД, Управление по заявлению заявителя                        в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.

Если заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов               и материалов, содержащихся в ГИСОГД, по основанию, указанному                              в подпункте "г" пункта 20 Правил, в связи с внесением платы за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, не в полном объеме Управление по заявлению в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.

Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исходя из количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразграниченных земель, расположенных в границах такой территории.

В случае если материалы предоставляются на бумажном носителе, отличном от формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов формата A4, необходимых для размещения указанных материалов.

Оплата за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, осуществляется заявителем путем безналичного расчета.

В случае наличия у заявителя регистрации на Едином или региональном портале квитанция будет доступна в личном кабинете заявителя на Едином            или региональном портале.

Факт внесения заявителем платы подтверждается информацией                         об уплате, содержащейся в ГИС ГМП.
При наличии информации о внесении заявителем платы, содержащейся         в ГИС ГМП, дополнительное подтверждение внесения заявителем такой платы не требуется.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя.
Заявление, представленное заявителем лично, посредством почтового отправления, регистрируется Управлением в СЭД в течение 1 рабочего дня                      со дня поступления в Управление.

Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Управлением в СЭД не позднее следующего рабочего дня после его поступления из МФЦ.

При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления.

При направлении заявления посредством Единого портала заявитель          
в день подачи заявления получает в личном кабинете на Едином портале                   уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

При направлении заявления посредством Единого портала вне рабочего времени Управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем заявления.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале                              (с момента реализации технической возможности).

Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены      на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале (с момента реализации технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Информационные системы, используемые при предоставлении муниципальной услуги:
- СМЭВ;
- Единый портал;
- Единый государственный реестр юридических лиц;
- Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
- Единый государственный реестр недвижимости;
- Геоинформационный портал "Национальная система пространственных данных";
- ГИСОГД.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Способы и сроки предоставления результатов муниципальной услуги                        в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа                             на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего 
не являющемуся заявителем, указаны в пунктах 2.3 - 2.4 административного регламента.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                  по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии.

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления                        и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа. 
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, 
которые заявитель должен представить самостоятельно, 
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов, приведены в приложении 5 к административному регламенту.

Форма заявления приведена в приложении 6 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрены.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если такие запрос и документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, официальном сайте.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной               услуги:
- отсутствие в запросе реквизитов необходимых сведений, документов 
и материалов, содержащихся в ГИСОГД, и (или) указания кадастрового номера земельного участка (участков) и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, 
и (или) сведений о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости; 
- запрос осуществляется в отношении сведений, документов                                и материалов, содержащихся в ГИСОГД, которые в соответствии                                с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ                  к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней;

- по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, информация об осуществлении заявителем оплаты за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся                           в ГИСОГД, в Управлении отсутствует или оплата предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, осуществлена                               не в полном объеме;

- запрашиваемые сведения, документы и материалы, содержащиеся                      в ГИСОГД, отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги                                     с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 7                          к административному регламенту
2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
не предусмотрено.
2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата. 
Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.15. Порядок оставления запроса без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения по форме согласно приложению 8 
к административному регламенту.

Заявление об оставлении заявления без рассмотрения может быть подано заявителем в Управление одним из следующих способов:

- на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;

- посредством почтовой связи;

- на адрес электронной почты.

Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление об оставлении заявления без рассмотрения и проводит проверку указанных в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения сведений.

Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в срок, не превышающий                 3 рабочих дней со дня поступления заявления об оставлении заявления                        без рассмотрения способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения по форме согласно приложению 9 
к административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в принятии решения                  об оставлении заявления без рассмотрения: несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента.

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-  профилирование заявителя;
- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  определение размера платы за предоставление муниципальной услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата предоставления муниципальной услуги.
         3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
 IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется посредством направления в личный кабинет на Едином портале и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или по телефону (при обращении заявителя) по выбору заявителя.

	Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"


Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности".
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности".
3. Правила - Правила ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 года № 279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности".
4. Управление - управление архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
5. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.
6. Отдел - отдел информационного обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.

7. Заявитель – физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо либо их законный представитель или их представитель по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8. Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
9. ГИСОГД – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
10. Заявление, запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги.

11. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

12. Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
13. Официальный сайт – официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (https://www.n-vartovsk.ru/).

14. ГИС ГМП - Государственная информационная система 
о государственных и муниципальных платежах, предусмотренная Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
15. СЭД - система электронного документооборота администрации города Нижневартовска.

16. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров.

17. СМЭВ - федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".

18. Соглашение о взаимодействии - соглашении о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске и администрацией города Нижневартовска.

19. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок - заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

20. Заявление о выдаче дубликата - заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
21. Профилирование – анкетирование, проводимое МФЦ, Управлением.
Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат "Выдача (направление)  сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"

	1.
	Категория заявителя
	физическое лицо;
юридическое лицо;
индивидуальный предприниматель

	2.
	Кто обращается
	заявитель; 

представитель


	Приложение 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"



Форма уведомления 
об отказе в предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности 
(оформляется на бланке департамента строительства
администрации города Нижневартовска)
  Кому _________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, 

индивидуального предпринимателя

или полное наименование юридического лица)

______________________________________

(адрес, телефон, адрес заявителя)

Уведомление
от_____________                                                                              №_____________
об отказе в предоставлении сведений документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности
По результатам рассмотрения запроса от ____________ № __________ принято решение об отказе в предоставлении сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности по следующим основаниям
 ____________________________________________________________

(указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Возврат средств, внесённых в счёт оплаты предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, в случае отказа в выдаче сведений, осуществляется на основании письменного заявления заинтересованного лица о возврате уплаченной суммы.
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)



Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"
Форма уведомления 
о размере платы за предоставление сведений, документов 
и материалов из государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности 
(оформляется на бланке департамента строительства
администрации города Нижневартовска)
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Уведомление 
от _______________                                                             
№______________
о размере платы за предоставление сведений, документов и материалов 
из государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД)

По запросу от ________ №___________ из ГИСОГД будут предоставлены следующие сведения, документы и материалы:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Количество, шт.
	Сумма, руб.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Общий размер платы за предоставление сведений, документов, материалов из ГИСОГ составляет: 
_____________  (______________________________________________) рублей.

                                                                                           (сумма прописью)

В связи с отсутствием информации в ГИСОГД отказано в предоставлении следующих сведений (копий документов)
:

  __________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Размер платы за предоставление сведений, документов, материалов из  ГИСОГД установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности".

Оплата предоставления сведений, документов, материалов из ГИСОГД осуществляется путем безналичного расчета.

Реквизиты платежа:
Получатель:

ИНН:

КПП:

Код ОКАТО:

Счет получателя:

Банк получателя:

БИК: 

Назначение платежа:

КБК:
Оплату за предоставление сведений, документов, материалов из ГИСОГД необходимо внести в течение 7 рабочих дней.

В предоставлении сведений, документов, материалов из ГИСОГД будет отказано в случае отсутствия оплаты в полном объеме по истечении 7 рабочих дней.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"
Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Результат " Выдача (направление) сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности "

	Категория заявителя:
	  юридическое лицо;

физическое лицо;

индивидуальный предприниматель

	Кто обращается
	  заявитель 

представитель

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно
	заявление по форме согласно приложению 6 
к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (физического лица, представителя). 
В случае направления документов почтой прикладывается копия документа, в случае личного обращения в МФЦ или Управление - оригинал документа, в случае представления в электронной форме посредством Единого портала - не требуется

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	документ (квитанция об оплате), подтверждающий внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги


	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя)
	заявление по форме согласно приложению 6 
к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя;
документ, подтверждающий полномочия представителя;
документ, удостоверяющий личность представителя

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе (при обращении представителя)
	документ (квитанция об оплате), подтверждающий внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги



	Способы подачи
	в Управление (на бумажном носителе при личном  обращении или почтовым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде


Приложение 6 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"

Форма заявления 
о предоставлении сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности
В управление

архитектуры и градостроительства

департамента строительства

администрации города Нижневартовска

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

(для юридического лица, индивидуального предпринимателя - полное наименование,

организационно-правовая форма,

сведения о государственной регистрации, место нахождения,

контактная информация:

телефон, электронная почта;

для физического лица - фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии), паспортные данные,

регистрация по месту жительства,

адрес фактического проживания, телефон)
заявление

о предоставлении сведений, документов и материалов, 

содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности*
                                                                                          "__" __________ 20___ г.
Прошу предоставить _____________________________________________
(сведения, документы, материалы) 

по объекту __________________________________________________________,

(наименование объекта)

расположенному: ____________________________________________________,

(адрес или описание территории)

____________________________________________________________________.

(указать реквизиты необходимых сведений, документов и материалов и (или) указать кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения                     о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы и материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости)

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

□ лично заявителем или представителем в ______________ (в управлении архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города или в филиале автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске);

□ посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

□ посредством Единого или регионального портала;

□ на адрес электронной почты: ___________________(указать).

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии))


"____" _____________ 20___ г.
________________
*Юридические лица оформляют заявление на официальном бланке. 

Приложение 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                        и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Результат "Выдача (направление) сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"

	Категория заявителя:
	юридическое лицо;

физическое лицо;

индивидуальный предприниматель.

	Кто обращается
	заявитель 

представитель

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрено

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	отсутствие в запросе реквизитов необходимых сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, и (или) не указан кадастровый номер (номера) земельного участка (участков) и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД);

запрос осуществляется в отношении сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней;

по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в ГИСОГД, информация об осуществлении заявителем оплаты за предоставление сведений, документов 
и материалов, содержащихся в ГИСОГД, в Управлении отсутствует или оплата предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, осуществлена не в полном объеме;

запрашиваемые сведения, документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД, отсутствуют 
в информационной системе на дату рассмотрения запроса.




Приложение 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"

Форма заявления 
об оставлении заявления о предоставлении сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности без рассмотрения
В управление

архитектуры и градостроительства

департамента строительства

администрации города Нижневартовска

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

(для юридического лица, индивидуального предпринимателя - полное наименование,

организационно-правовая форма,

сведения о государственной регистрации, место нахождения,

контактная информация:

телефон, электронная почта;

для физического лица - фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии), паспортные данные,

регистрация по месту жительства,

адрес фактического проживания, телефон)
заявление

об оставлении заявления о предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности без рассмотрения
"__" __________ 20___ г.

Прошу оставить заявление о предоставление сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности от _______________ №________                            без рассмотрения.

Приложение: 

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу выдать (выбрать один из способов получения результата):

□ на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;

□ почтовым отправления по адресу: ________________(указать);

□ на адрес электронной почты: ___________________(указать).

"____" _____________ 20____ г.

	
	
	(подпись)


Приложение 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности"

Форма решения 
об оставлении заявления о предоставлении сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности без рассмотрения
(оформляется на бланке департамента строительства
администрации города Нижневартовска)
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Решение
от______________ 
     №______________

 об оставлении заявления о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности без рассмотрения
На основании Вашего заявления от _________ №_________ об оставлении
заявления о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности без рассмотрения управлением архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска принято решение об оставлении заявления о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности 
от __________ №__________ без рассмотрения.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


� Информация указывается в случае отсутствия сведений (копий документов) в разделе.





