(ПРОЕКТ)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

от ________ № ______

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" 
На основании Водного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления администрации города от 17.09.2018 №1215 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг" в целях устранения избыточных административных действий при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" по принципу "одного окна", упорядочения административных процедур:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации города от 03.10.2014 №1996 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" (с изменениями от 04.09.2015 №1638, 21.03.2016 №357, 09.06.2016 №851, 22.03.2017 №427, 27.07.2017 №1125, 27.12.2017 №1941);
- пункт 5 приложения к постановлению администрации города                             от 04.09.2015 №1638 "О внесении изменений в приложения к некоторым постановлениям администрации города";
- постановление администрации города от 21.03.2016 №357 "О внесении изменений в постановление администрации города от 03.10.2014 №1996                     "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" (с изменениями от 04.09.2015 №1638);
- пункт 3 приложения к постановлению администрации города                            от 09.06.2016 №851 "О внесении изменений в приложения к некоторым постановлениям администрации города";
- пункт 2 приложения к постановлению администрации города                            от 22.03.2017 №427 "О внесении изменений в приложения к некоторым постановлениям администрации города";
- постановление администрации города от 27.07.2017 №1125 "О внесении изменений в постановление администрации города от 03.10.2014 №1996                     "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" (с изменениями от 04.09.2015 №1638, 21.03.2016 №357, 09.06.2016 №851, 22.03.2017 №427);

- постановление администрации города от 27.12.2017 №1941 "О внесении изменений в постановление администрации города от 03.10.2014 №1996                    "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" (с изменениями от 04.09.2015 №1638, 21.03.2016 №357, 09.06.2016 №851, 22.03.2017 №427, 27.07.2017 №1125);
- постановление администрации города от 26.04.2018 №622 "О внесении изменений в постановление администрации города от 03.10.2014 №1996                    "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование                 на основании договора водопользования" (с изменениями от 04.09.2015 №1638, 21.03.2016 №357, 09.06.2016 №851, 22.03.2017 №427, 27.07.2017 №1125,  04.09.2015 №1638).

2. Управлению по взаимодействию со средствами массовой информации администрации города (Н.В. Ложева) обеспечить официальное опубликование постановления.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города Н.В. Лукаша, начальника управления по природопользованию             и экологии администрации города В.А. Кайгородова.

Глава города 





                              В.В. Тихонова
Приложение к постановлению

администрации города

от______________№_______
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"
 I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления по природопользованию и экологии администрации города (далее - управление), а также порядок его взаимодействия с муниципальным казенным учреждением "Нижневартовский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования" (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее – заявители, уполномоченные представители).
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресе электронной почты, графике работы управления и его структурного подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, - отдела экологической безопасности и рационального природопользования (далее - отдел) размещаются в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

- на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска (далее официальный сайт) в разделе «Муниципальные услуги» / «Правовые акты» / «Административные регламенты»;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (далее - региональный портал).

1.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

- устной (при личном обращении заявителя и (или) по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, в том числе электронной); 

- на Едином и региональном порталах.

Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (мультимедийных) материалов на официальном сайте, в форме информационных (текстовых) материалов - на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Устное информирование при личном обращении в управление, отдел, МФЦ осуществляется в соответствии с графиком приема (места размещения указаны в п.1.3.1).

В случае личного обращения заявителя (его уполномоченного представителя) специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист отдела), специалист МФЦ осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя (его уполномоченного представителя) продолжительностью не более 15 минут.

В случае обращения заявителя (его уполномоченного представителя) по телефону специалист отдела, МФЦ осуществляет устное информирование продолжительностью не более 15 минут. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель (его уполномоченный представитель), фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителем (его уполномоченным представителем) по телефону или лично специалист отдела, МФЦ должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста отдела, МФЦ, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, должен предложить заявителю (его уполномоченному представителю) направить в отдел, МФЦ письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя (его уполномоченного представителя) время для устного информирования.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель (его уполномоченный представитель) может обратиться в управление, МФЦ в письменной форме на бумажном носителе (в том числе при личном приеме, по почте).

Ответ на письменное обращение подписывается начальником управления, лицом его замещающим, директором МФЦ (при поступлении обращения по вопросам подтверждения стажа и заработной платы) и направляется на почтовый адрес заявителя (его уполномоченного представителя), указанный в обращении, или через МФЦ, в срок, не превышающий 7 календарных дней с даты регистрации обращения в управление.

Ответ на обращение предоставляется по выбору заявителя (его уполномоченного представителя) (если об этом указано в обращении) в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, и (или) документов на бумажном носителе.

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого или регионального порталов заявителю (его уполномоченному представителю) необходимо использовать информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет". 
На Едином и региональном порталах размещается следующая информация:

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель (его уполномоченный представитель) вправе представить по собственной инициативе;

- круг заявителей;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги.

На Едином и региональном порталах информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем (его уполномоченным представителем) каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя (его уполномоченного представителя) требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя (его уполномоченного представителя) или предоставление им персональных данных.

1.3.6. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и на официальном сайте размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов города Нижневартовска, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- места нахождения, график работы, график приема, справочные телефоны, адрес электронной почты управления;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адрес электронной почты МФЦ;

- процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (извлечения - на информационных стендах, полный текст - на официальном сайте, Едином и региональном порталах; с полным текстом административного регламента можно ознакомиться также, обратившись к специалисту управления или специалисту МФЦ).

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает актуализацию информации на официальном сайте, Едином и региональном порталах, информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ осуществляется на основании соглашения, заключенного между МФЦ и администрацией города, требований к информированию, установленных административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
"Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является управление по природопользованию и экологии администрации города Нижневартовска.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение управления - отдел экологической безопасности и рационального природопользования (далее – отдел). 
В предоставлении муниципальной услуги в части приема запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в случае личного обращении заявителя (его уполномоченного представителя) участвует МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с органами государственной власти и органами местного самоуправления.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон№210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы города Нижневартовска от 24.06.2011 №59.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю договора водопользования;
- выдача (направление) заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении водного объекта для заявленной цели с указанием причин отказа.
Договор водопользования, отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется на официальном бланке управления за подписью начальника управления либо лица, его замещающего. 
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги в случае заключения договора водопользования без проведения аукциона составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в управлении, МФЦ; общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги в случае заключения договора водопользования с проведением аукциона составляет 100 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в управлении.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги           в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги в управлении.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги - не позднее 1 рабочего дня со дня оформления и подписания начальником управления либо лицом его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3 административного регламента.

Срок предоставления муниципальной услуги при получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, направленных по почте или электронной почте, посредством факсимильной связи, Единого или регионального портала, исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в управлении, а датой направления ответа заявителю считается дата отправки соответствующего письма.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Водным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 22.05.2014 №225 "Об утверждении административного регламента Федерального агентства водных ресурсов по предоставлению государственной услуги по предоставлению водных объектов в пользование на основании договора водопользования, в том числе заключенного по результатам аукциона, по оформлению перехода прав и обязанностей по договорам водопользования";
- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.2008 №165 "О подготовке и заключении договора водопользования";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 №230 "О договоре водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, и о проведении аукциона";

- приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 22.08.2007 №216 "Об утверждении правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования";
- приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 22.05.2007 №128 "Об утверждении формы заявления о предоставлении акватории водного объекта в пользование";
- законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 №102-оз "Об административных правонарушениях";
- постановлением администрации города от 25.07.2018 №1054 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) структурных подразделений администрации города Нижневартовска и подведомственных им организаций, их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципального казенного учреждения "Нижневартовский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" и его работников";
- распоряжением администрации города от 31.01.2017 №74-р "Об утверждении Положений об управлении по природопользованию и экологии администрации города и его отделах";
- административным регламентом.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги подлежит обязательному размещению на официальном сайте, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Едином и региональных порталах.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (его уполномоченный представитель) предоставляет следующие документы:

- заявление о предоставлении водного объекта в пользование по рекомендуемой форме согласно приложениям 1-4 к административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо личность представителя физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
- материалы, содержащие сведения о планируемых заявителем водохозяйственных мероприятиях, мероприятиях по охране водного объекта и сохранению биологических ресурсов и среды их обитания, а также о предполагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации;

- материалы, содержащие сведения о возможности ведения в установленном порядке регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранами зонами при осуществлении водопользования;

-материалы, отображающие в графической форме водный объект, указанный в заявлении, размещение средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к этим материалам.

2.6.1.1. Для забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов в соответствии с частью 3 статьи 38 Водного кодекса Российской Федерации заявитель дополнительно представляет:
- расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта за платежный период и размера платы за пользование водным объектом для забора (изъятия) водных ресурсов, включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам;
- сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема и качества забираемых (изымаемых) из водного объекта водных ресурсов, в том числе передаваемых абонентам водных ресурсов, о проведении регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами, а также сведения об обеспечении такого учета и таких регулярных наблюдений;

- сведения о технических параметрах водозаборных сооружений (тип и производительность водозаборных сооружений, наличие устройств по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения, способ отбора водных ресурсов);

- обозначение в графической форме места забора (изъятия) водных ресурсов и размещение водозаборных сооружений по каждому водозабору;

2.6.1.2. Для использования акватории водных объектов, если иное не предусмотрено частями 3 и 4 статьи 11 Водного кодекса Российской Федерации заявитель дополнительно представляет:
- материалы, содержащие сведения о планируемом использовании акватории водного объекта и применяемых при этом технических средствах, площади акватории водного объекта, намечаемой к использованию;

- расчет размера платы за использование водного объекта для указанной цели;

- обозначение в графической форме места расположения предоставляемой в пользование акватории водного объекта и ее границы;

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок, сведения о правах на который отсутствуют в Едином государственном реестре Недвижимости (далее - ЕГРН) для использования акватории поверхностных водных объектов для эксплуатации пляжей.
2.6.1.3. Для производства электрической энергии без забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов заявитель дополнительно представляет:
- сведения об установленной мощности гидроэнергетического объекта;

- состав и краткое описание гидрологических сооружений гидроэнергетического объекта, а также рыбозащитных и рыбопропускных сооружений;

- сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета количества производимой электроэнергии, регулярных наблюдений за состоянием и режимами водохранилища, водного объекта ниже гидроузла на примыкающем к нему участке и их водоохранных зон, а также сведения об обеспечении такого учета и таких и регулярных наблюдений;

- расчет количества производимой электроэнергии за платежный период и размера платы за пользование водным объектом для целей производства электрической энергии.

- обозначение в графической форме места расположения гидротехнических сооружений, относящихся к гидроэнергетическому объекту.

2.6.1.4. Для осуществления водопользования в охранных зонах гидроэнергетических объектов в случае использования акватории водного объекта прилагается письменное решение организации, которая владеет на праве собственности или ином законном основании гидроэнергетическим оборудованием (гидротурбиной) эксплуатируемого (строящегося) гидроэнергетического объекта либо имеет проектную документацию на проектируемых гидроэнергетический объект, о согласовании осуществления водопользования в охранной зоне гидроэнергетического объекта.

2.6.1.5. Для осуществления водопользования в случае использования акватории водных объектов, необходимой для эксплуатации судоремонтных и судостроительных сооружений и занятой гидротехническими и сооружениями прилагаются сведения о технических параметров указанных сооружений (площадь и границы используемой для их эксплуатации акватории  водного объекта с учетом размеров охранных зон  этих сооружений, длина, ширина и высота сооружений, глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности), копия документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры, копии правоустанавливающих документов на гидротехнические сооружения. 
2.6.1.6. В случае заключения договора водопользования в результате передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу заявитель представляет заявление по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

2.6.1.7. В случае изменения условий или расторжения договора водопользования заинтересованное лицо обращается с заявлением по форме, согласно приложению 4 к административному регламенту, а также копией договора водопользования.
2.6.2. Документы, перечисленные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента, представляются заявителем (его уполномоченным представителем) в управление или МФЦ самостоятельно.

2.6.3. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги заявителем могут быть представлены по собственной инициативе:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) (для юридических лиц);

- сведения, содержащиеся в ЕГРН о зарегистрированных правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

- сведения, содержащиеся в ЕГРН об объектах недвижимого имущества, разрешенное использование которых позволяет отнести их к объектам туристической индустрии;

- сведения о санитарно-эпидемиологическом заключении;
- сведения о лицензии на оказание медицинской помощи при санаторно-курортном лечении;

- сведения о санаторно-курортной организации, содержащиеся в государственном реестре курортного фонда Российской Федерации и государственном реестре лечебно-оздоровительных местностей и курортов.

2.6.3.1. Документы, указанные в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента, запрашиваются управлением, МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия или могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.4. Порядок предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги размещается управлением на официальном сайте, Едином и региональном портале с возможностью ее бесплатного копирования. 

В заявлении указываются:

а) сведения о заявителе:

полное и сокращенное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, банковские реквизиты – для юридического лица;

фамилия, имя, отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность для физического лица и индивидуального предпринимателя;

б) наименование и место расположения водного объекта;

в) обоснование цели, видов и срока водопользования;

г) согласие на обработку персональных данных (для физических лиц).

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление предоставляется представителем заявителя) в виде бумажного или электронного образа такого документа. В случае подачи заявления представителем заявителя, действующем на основании доверенности, к заявлению так же прилагается доверенность в виде электронного образа документа, либо его копия в виде бумажного документа.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, представляются с предъявлением оригинала, если копии не удостоверены в нотариальном порядке.

По выбору заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги и пакет документов к нему представляется через МФЦ, по почте, в том числе электронной, посредством Единого и регионального порталов (при наличии технической возможности).

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакет документов к нему при личном обращении заявителя осуществляется через МФЦ.

В случае подачи документов через МФЦ специалист МФЦ, принявший заявление о предоставлении муниципальной услуги, выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием даты приема документов и даты получения результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копия предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам. После сверки оригиналы документов возвращаются заявителю.
2.6.4.1. Способы подачи документов заявителем:

- при личном обращении в МФЦ;

- по почте, в том числе электронной, в управление;

- посредством факсимильной связи в управление;

- посредством Единого или регионального портала (при наличии технической возможности).

Документы, удостоверяющие полномочия для подачи запроса (заявления) и (или) получения результата муниципальной услуги уполномоченным представителем заявителя, посредством Единого или регионального порталов не принимаются. Данные документы должны быть представлены при личном обращении заявителя либо посредством почтового отправления.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителей:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- представления документов из перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению управлением, МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
- совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

2.6.5.1. Запрещается отказывать заявителям:

- в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах;

- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах.

2.6.5. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги заявителем по собственной инициативе могут быть приложены документы, указанные в абзацах 5-10 подпункта 2.6.3 административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- текст заявления не поддается прочтению;

- заявление оформлено не в полном объеме;

- в поданном заявлении содержатся недостоверные сведения;

- заявление подано или подписано лицом, не уполномоченным на совершение таких действий;

- отсутствуют необходимые приложения (документы) к заявлению в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента, за исключением документов, которые подлежат получению в рамках межведомственного взаимодействия.

Отказ в приеме заявления и документов оформляется управлением.

В случае выявления оснований для отказа в приеме заявления и документов через МФЦ специалист МФЦ уведомляет заявителя, в том числе под роспись, о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов управлением, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

После устранения оснований для отказа в приеме заявления и документов заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- документы представлены с нарушением требований, установленных Правилами подготовки и заключения договора водопользования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.2008 №165 "О подготовке и заключении договора водопользования";

- получен отказ федеральных органов исполнительной власти (их территориальных органов) или органов государственной власти субъектов Российской Федерации, указанных в подпункте "б" пункта 22 Правил подготовки и заключения договора водопользования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.2008 №165 "О подготовке и заключении договора водопользования";
- право пользования частью объекта, указанной в заявлении, предоставлено другому лицу, либо водный объект, указанный в заявлении предоставлен в обособленное пользование;

- использование водного объекта (или его части) в заявленных целях запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление, поступившее в адрес управления почтой, в том числе электронной, посредством Единого или регионального порталов, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня поступления в управление.

Письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги, перенаправленное в адрес управления из МФЦ, а также поступившее в управление по почте, в том числе электронной, посредством факсимильной связи, Единого или регионального портала, подлежит обязательной регистрации специалистом отдела в системе электронного документооборота и делопроизводства администрации города (далее - СЭДД) в день поступления заявления в управление.

В случае подачи запроса (заявления) через МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации специалистом МФЦ в течение 15 минут в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) в соответствии с регламентом работы МФЦ.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, располагаются на нижних этажах зданий, вход в помещения оборудуется специальным подъемником для инвалидных колясок и (или) кнопкой вызова специалиста.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды должны быть размещены на видном, доступном месте в любом из форматов (настенные стенды, напольные или настольные стойки), призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

На информационных стендах в местах приема запросов (заявлений) и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

- места нахождения, график работы, график приема, справочные телефоны, адрес электронной почты отдела;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адрес электронной почты МФЦ;

- процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении архивной справки, архивной выписки, копий архивных документов;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (извлечения - на информационных стендах, полный текст - на официальном сайте, Едином и региональном порталах; с полным текстом административного регламента можно ознакомиться также, обратившись к специалисту отдела или специалисту МФЦ).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;

- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

- возможность направления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в МФЦ, Единого или регионального порталов, почтового отправления в управление;

- возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

- бесплатность предоставления информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение специалистами отдела, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, решения действия (бездействие) специалистов отдела и решений, принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части подачи запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем государственных и муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ  и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.

Предоставление государственных и муниципальных услуг по комплексному запросу организуется МФЦ по принципу «одного окна».

На основании комплексного запроса предоставляются муниципальные услуги, за исключением включенных в перечень муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется, утвержденных постановлением администрации города Нижневартовска от 05.07.2018 №951 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых не осуществляется по комплексному запросу через муниципальное казенное учреждение «Нижневартовский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю иных услуг, указанных в комплексном запросе.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией города Нижневартовска.

Муниципальная услуга в электронной форме посредством Единого и регионального порталов предоставляется в части подачи запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, в том числе подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» органы местного самоуправления, а также организации, осуществляющие в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, в пределах своих полномочий обязаны предоставлять по выбору граждан (физических лиц) и организаций информацию в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, и (или) документов на бумажном носителе, за исключением случаев, если иной порядок предоставления такой информации установлен федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

Информация, необходимая для осуществления полномочий органов местного самоуправления, организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, может быть представлена гражданами (физическими лицами) и организациями в органы местного самоуправления, в организации, осуществляющие в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, если иное не установлено федеральными законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

Результат муниципальной услуги в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информационного письма по выбору заявителя (если об этом указано в запросе (заявлении) предоставляется в форме электронных документов, в том числе подписанных усиленной электронной подписью, и (или) документов на бумажном носителе).

Результат муниципальной услуги в виде договора водопользования в форме электронных документов заявителю не выдается (не направляется).

При подаче запроса (заявления) в электронном виде посредством Единого или регионального порталов днем получения запроса (заявления) является день регистрации запроса (заявления) на Едином или региональном порталах.
2.15. Органы, с которыми осуществляется межведомственное электронное взаимодействие для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральная налоговая служба Российской Федерации (территориальный орган) в части представления сведений из ЕГРЮЛ – в отношении юридических лиц, из ЕГРИП – в отношении о индивидуальных предпринимателей;

- Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (территориальный орган) – сведения о санитарно-эпидемиологическом заключении;

- Федеральная служба по надзору в сфере здравоохранения (территориальный орган) – сведения о лицензии на оказание медицинской помощи при санаторно-курортном лечении;

- Министерство здравоохранения Российской Федерации – сведения о санаторно-курортной организации, содержащиеся в государственном реестре курортного фонда Российской Федерации и государственном реестре лечебно-оздоровительных местностей и курортов;
- Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган) – сведения о зарегистрированных в ЕГРН правах на земельный участок или уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на земельный участок, сведения из ЕГРН об объектах недвижимого имущества, разрешенное использование которых позволяет отнести их к объектам туристической индустрии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных                    процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности                  выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) направление межведомственных запросов;

3) рассмотрение заявления и документов;
4) организация аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования в случаях, предусмотренных Водным кодексом Российской Федерации;
5) заключение договора водопользования (дополнительного соглашения к договору, соглашения сторон о расторжении договора).
3.2. Прием и регистрация и заявления.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в МФЦ или управление заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес управления, - специалист управления, ответственный за делопроизводство;

- за прием и регистрацию заявления, поступившего в управление посредством Единого и регионального порталов (при наличии технической возможности), - специалист управления, ответственный за делопроизводство;

- за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - в день поступления заявления в управление;

- при личном обращении заявителя - в течение 15 минут с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: заявления рекомендуемой формы о предоставлении муниципальной услуги и полного пакета документов к нему в соотвествии с требованиями пункта 2.6.1 административного регламента.
Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и передача его специалисту, ответственному за направление межведомственных запросов, либо отказ в приеме документов с мотивированным указанием причин отказа.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- в случае поступления заявления по почте специалист управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в СЭДД;

- в случае направления заявления посредством Единого и регионального порталов (при наличии технической возможности) специалист управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в СЭДД;

- в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в информационной системе МФЦ и передает заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями в управление в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
3.3. Направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее на рассмотрение специалисту отдела, ответственному за направление межведомственных запросов.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист отдела, ответственный за межведомственное информационное взаимодействие.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- подготовка и направление межведомственных запросов, подписанных электронной подписью специалиста отдела, ответственного за межведомственное информационное взаимодействие в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры порядке, - в течение 2 рабочих дней через систему межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);

- контроль за поступлением ответов на межведомственные запросы - в течение 5 рабочих дней со дня их направления;

- регистрация документов (информации), полученных через СМЭВ, в системе электронного документооборота и делопроизводства в администрации города - 1 рабочий день.

Критерии принятия решения о направлении межведомственных запросов: наличие оснований для направления межведомственных запросов в соответствии с подпунктом 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента.

Результат исполнения административной процедуры: получение документов (информации), полученных через СМЭВ, и передача их специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация документов (информации), полученных через СМЭВ, в СЭДД.

3.4. Рассмотрение заявления и документов.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 
- проверка документов на предмет их соответствия требованием действующего законодательства;
- проверка расчетов параметров водопользования и платы за пользование водным объектом (или его частью):

- формирование условий использования водного объекта (или его части):

- определение перечня заинтересованных исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления, с которыми необходимо проведение согласований проекта условий использования водного объекта (или его части);

- подготовка и направление запросов для рассылки заинтересованным исполнительным органам государственной власти и органам местного самоуправления для согласования условий использования водного объекта;
- оценка возможности использования водного объекта (или его части) для заявленной цели;

- оценка необходимости заключения договора водопользования по результатам аукциона и в случае установления, что договор водопользования должен быть заключен по результатам аукциона, информирование заявителя об этом заявителя в течение 15 календарных дней с даты поступления от него заявления;
- подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении водного объекта в заявленных целях;
- подготовка проекта договора водопользования (дополнительного соглашения к договору водопользования) или мотивированного отказа в предоставлении водного объекта для заявленной цели.
Критерии принятия решения по результатам рассмотрения заявления и документов: отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результат исполнения административной процедуры – подготовка проекта договора водопользования (дополнительного соглашения к договору водопользования) или мотивированного отказа в предоставлении водного объекта для заявленной цели.
Общий (максимальный) срок осуществления административных действий, входящих в состав административной процедуры – 30 календарных дней.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация документов в СЭДД, проставление отметки на заявлении о соответствии заявления и документов требованиям административного регламента.
Подготовка договора водопользования и формирование его условий осуществляется с учетом особенностей предоставляемого в пользование водного объекта, его режима, ограничений и запретов, установленных в отношении использования водного объекта, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации, а также с учетом схем комплексного использования и охраны водных объектов и документов территориального планирования, предоставленных заявителем предложений по условиям договора в соответствии с требованиями действующего законодательства. К договору водопользования прилагаются материалы, представленные в графической форме, пояснительная записка к ним, расчеты параметров водопользования и платы за пользование водным объектом, график внесения платы за пользование водным объектом, а также программа регулярных наблюдений за состоянием водного объекта и его охранной зоной.
3.5. Организация и проведения аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования в случаях, предусмотренных Водным кодексом Российской Федерации (далее – аукцион).
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении аукциона в случае, если подано заявление о предоставлении акватории водного объекта (или его части) в пользование для целей, предусматривающих в соответствии со статьей 16 Водного кодекса Российской Федерации приобретение права пользования водным объектом по результатам аукциона.
Организация и проведение аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования производится в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 №230 "О договоре водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, и о проведении аукциона". Организатором аукциона является администрация города Нижневартовска в лице управления по природопользованию и экологии.

Содержание административных действий:

- подготовка и размещение аукционной документации на официальном сайте Российской Федерации в информационно-коммуникационной сети Интернет для размещения информации о проведении торгов;

- обеспечение размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте или опубликование в газете "Варта" сообщения о приеме документов от других претендентов на предоставление в пользование акватории водного объекта, указанной заявителем в представленных им документах, а также о заявленной цели ее использования, месте расположения, наименовании водного объекта и его характеристиках;

- формирование комиссии по проведению аукциона, утверждение ее персонального состава и назначение председателя комиссии, осуществление организационного и технического обеспечения деятельности комиссии;

- проведение аукциона, оформление результатов аукциона;
- иные действия, связанные с организацией аукциона и предусмотренные требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 №230 "О договоре водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, и о проведении аукциона".

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 65 календарных дней.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист отдела, ответственный за организацию и проведение аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования.

Критерии принятия решения о заключении договора водопользования: наличие оснований для заключения договора водопользования по результатам аукциона.

Результат выполнения административной процедуры: протокол аукциона, оформленный в соответствии с Правилами проведения аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 №230.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: составление и подписание протокола проведения аукциона.
Договор водопользования заключается в соответствии с условиями, предусмотренными в извещении проведении аукциона и в документации об аукционе. При заключении договора водопользования по результатам аукциона не допускается вносить изменения в условия договора на основании соглашения, заключенного между сторонами этого договора или в одностороннем порядке. 
3.6. Заключение договора водопользования (дополнительного соглашения к договору, соглашения сторон о расторжении договора). 
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении права пользования водным объектом (или его частью) при заключении договора без проведения аукциона, протокол аукциона, оформленных в соответствии с Правилами проведения аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 №230, документ, подтверждающий оплату победителем аукциона предмета аукциона в течение 10 рабочих дней, следующих за датой завершения аукциона, путем перечисления денежных средств в размере окончательной цены предмета аукциона на счет, указанный организатором аукциона, с учетом внесенного залога - при заключении договора по итогам аукциона. 

3.6.2. Срок осуществления административных действий, входящих в состав административной процедуры, - 15 рабочих дней.
В данный срок не входит период, необходимый заявителю для подписания направленных в его адрес экземпляров договора, а также период регистрации договора в государственном водном реестре и последующее направление зарегистрированного договора водопользования заявителю. Внесение в государственный водный реестр данных о соглашении сторон о расторжении договора водопользования.
3.6.3. Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист отдела.

3.6.4. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
- направление заявителю или победителю аукциона экземпляров договора водопользования;

- подписание сторонами договора водопользования и направление заявителем в адрес управления подписанных экземпляров договора;

- регистрация договора в государственном водном реестре;

- направление зарегистрированного договора водопользования заявителю.

3.6.5. Критерий принятия решения о заключении договора водопользования: наличие оснований для заключения договора водопользования по итогам аукциона или решение заключения договора водопользования без проведения аукциона.

3.6.11. Результат исполнения административной процедуры: направление заявителю зарегистрированного в государственном водном реестре договор водопользования.
3.6.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация договора водопользования в государственном водном реестре. 

В течение 30 календарных дней со дня получения 2 экземпляров договора водопользования заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждающих полномочия на подписание договора водопользования), подписывает оба экземпляра договора водопользования и направляет их в управление.

В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему договора водопользования, он вправе отказаться от заключения договора водопользования, направив извещение об отказе от подписания договора водопользования.

Если в срок, установленный настоящим подпунктом, заявитель не представляет подписанный договор водопользования или извещение об отказе от подписания договора водопользования, то считается, что заявитель отказался от заключения договора водопользования.

Не допускается заключение договора водопользования по результатам аукциона ранее, чем через 10 календарных дней со дня размещения протокола аукциона на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети интернет для размещения информации о проведении торгов.

Договор водопользования признается заключенным со дня его регистрации в государственном водном реестре.

Государственная регистрация договора водопользования в государственном водном реестре осуществляется в соответствии с Правилами оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования, утвержденными приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 22.08.2007 №216.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением                                                               административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником управления.

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся начальником управления либо лицом, его замещающим.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с приказом начальника управления либо лица, его замещающего.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся начальником управления либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц управления, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению, и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность специалистов управления за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

Контроль за выполнением административных процедур специалистами МФЦ осуществляется директором МФЦ, заместителем директора МФЦ в порядке, установленном локальными актами МФЦ.

4.4. Должностные лица управления несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.

В соответствии со статьей 9.6 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 №102-оз "Об административных правонарушениях" должностные лица администрации города, а также управления, МФЦ несут административную ответственность за нарушение административного регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в нарушении предоставления муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги, в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4.5. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адресов электронной почты управления и МФЦ в форме письменных и устных обращений в адрес управления и МФЦ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий                 (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,                               многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1                            статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, управлением, МФЦ, организациями, указанными в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) управления, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.3. В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона №210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса (заявления) (в соответствии с административным регламентом) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено (с учетом изменений, внесенных Федеральным законом №204-ФЗ от 19.07.2018, который вступает в силу 18.10.2018) нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. (с учетом изменений, внесенных Федеральным законом №204-ФЗ от 19.07.2018, который вступает в силу 18.10.2018)

5.4. В соответствии с частью 5 статьи 11.2 Федерального закона            №210-ФЗ жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемой организации, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет");

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации.

 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в управление, МФЦ либо учредителю МКУ "Нижневартовский МФЦ" - в департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города (далее - учредитель МКУ "Нижневартовский МФЦ"), а также в привлекаемую организацию.

Жалобы на решения и действия (бездействие) управления, его должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги, подается в управление и рассматривается начальником управления по природопользованию и экологии администрации города.

Жалобы на решения и действия (бездействие) начальника управления по природопользованию и экологии администрации города, подаются заместителю главы города, курирующему деятельность данного структурного подразделения администрации города, либо главе города через управление по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации города. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются директору МКУ "Нижневартовский МФЦ".

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, директора МФЦ, привлекаемой организации или руководителя привлекаемой организации подаются учредителю МКУ "Нижневартовский МФЦ".

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) управления по природопользованию и экологии администрации города, начальника управления по природопользованию и экологии администрации города, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу,  может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, Единого либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, директора МКУ "Нижневартовский МФЦ", работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Единого портала МФЦ Югры, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, Единого либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Основанием для рассмотрения жалобы является ее поступление в управление, МФЦ, управление по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации города, учредителю МКУ "Нижневартовский МФЦ". 

5.8 . Прием жалоб в письменной форме осуществляют:

- управление, МФЦ, привлекаемая организация в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалует, либо в месте, где заявитель получил результат указанной муниципальной услуги);

- управление по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации города (при подаче жалобы) заместителю главы города, курирующему работу данного структурного подразделения администрации города либо главе города);

- учредитель МКУ "Нижневартовский МФЦ" (при подаче жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, директора МКУ "Нижневартовский МФЦ") в месте фактического нахождения учредителя МКУ "Нижневартовский МФЦ".

Время приема жалоб должно совпадать с графиком предоставления муниципальных услуг управления, администрации города, МФЦ, а также с графиком работы управления по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации города, учредителя МКУ "Нижневартовский МФЦ", привлекаемых организаций.

5.9. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.10. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.11. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" посредством: 

- официального сайта органов местного самоуправления города Нижневартовска;

- официальных сайтов привлекаемых организаций;

- Единого либо регионального портала (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его директора и работников, привлекаемых организаций, их руководителей и работников);

- портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его директора и работников, привлекаемых организаций, их руководителей и работников).
5.12. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4 могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, не требуется.

5.13. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение. 

В случае обжалования отказа управления, его должностного лица, муниципального служащего либо МФЦ и его работников, привлекаемой организации, ее работников в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.14. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, привлекаемую организацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МКУ "Нижневартовский МФЦ" и администрацией города и привлекаемыми организациями.

При этом такая передача осуществляется не позднее следующего за днем поступления жалобы рабочего дня.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня ее регистрации в уполномоченном на ее рассмотрение структурном подразделении администрации города, привлекаемой организации.

В случае если в отношении поступившей жалобы федеральным законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб, положения настоящих Правил не применяются, и заявитель уведомляется о том, что его жалоба будет рассмотрена в порядке и сроки, предусмотренные федеральным законом.

5.15. В случае если жалоба подана лицу, не уполномоченному на рассмотрение жалобы в соответствии с пунктом 5.5, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанное лицо направляет жалобу лицу, уполномоченному на ее рассмотрение в соответствии с пунктом 5.5, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в соответствующем структурном подразделении администрации города, привлекаемой организации. 

5.16. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона №210-ФЗ принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.17.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, привлекаемой организации, учредителя МКУ "Нижневартовский МФЦ", рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, руководителе либо работнике МФЦ, руководителе либо работнике привлекаемой организации решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя - физического лица или наименование заявителя - юридического лица;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения          выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.19. В случае получения жалобы в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-коммуникационной сети "Интернет", ответ заявителю направляется посредством указанной системы.

5.20. Письменный ответ по результатам рассмотрения жалобы оформляется на официальном бланке управления, заместителя главы города, курирующего работу данного структурного подразделения администрации города либо главы города, МФЦ, учредителя МКУ "Нижневартовский МФЦ", привлекаемой организации и подписывается лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.21. При удовлетворении жалобы лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.22. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. (с учетом изменений, внесенных Федеральным законом №204-ФЗ от 19.07.2018, который вступает в силу 18.10.2018)
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. (с учетом изменений, внесенных Федеральным законом №204-ФЗ от 19.07.2018, который вступает в силу 18.10.2018)
5.23. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.24. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, сообщает заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган или должностному лицу, в компетенцию которого входит ее рассмотрение, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.26. Все решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, привлекаемой организации заявитель вправе оспорить в судебном порядке.

5.27. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте, официальных сайтах привлекаемых организаций, Едином и региональном порталах.
Приложение 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"

Рекомендуемая форма заявления о

предоставлении водного объекта в пользование

В управление по природопользованию

и экологии администрации города

ЗАЯВЛЕНИЕ.
_____________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество заявителя)

	ИНН
	
	КПП
	
	ОГРН
	_____

	ОКПО
	
	ОКОПФ
	
	ОКФС
	________

	ОКВЭД
	
	
	
	
	


действующего на основании:

Устава_________________________________________________________________________
положения _____________________________________________________________________
иное _________________________________________________________________________ ,

(указать вид документа)

зарегистрированного _____________________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:

___________________________ от "_____" ___________________ 20 ______ г.,

 (наименование и реквизиты документа)

выдан "____" ______________ г. ____________________________________________________

(когда и кем выдан)

место нахождения (юридический адрес):_____________________________________________

_______________________________________________________________________________

банковские реквизиты: ___________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________________________ 
(должность, представитель, фамилия, имя, отчество)

дата рождения __________________________

паспорт серии ______________ №__________________ код подразделения ________________

_______________________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан " _______" ____________________ г. __________________________________________

(когда и кем выдан)

адрес проживания: _______________________________________________________________,

(полностью место постоянного проживания)

контактный телефон: _____________________________________________________________,

действующего от имени юридического лица:

без доверенности ________________________________________________________________

(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности

в силу закона или учредительных документов)

на основании доверенности, удостоверенной _________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество нотариуса, округ)
"_______" _______________________г., № в реестре ___________________________________

по иным основаниям: _____________________________________________________________

Прошу предоставить в пользование:

_______________________________________________________________________________

(наименование водного объекта)

_______________________________________________________________________________

(место расположения водного объекта (или его части))

_______________________________________________________________________________

(географические координаты участка водопользования)

для _________________________________________________________________________ ___

(забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта, использования акватории водного объекта (или его части), 
использования водного объекта без забора (изъятия) водных ресурсов для производства электрической энергии)

с целью _________________________________________________________________________

(указывается цель водопользования)

в _______________________________________________________________ водопользование

(совместное, обособленное)

с размещением на водном объекте (или его части) _____________________________________

____________________________________________________________________ ____________

(указываются размещаемые на водном объекте водозаборные, другие гидротехнические или иные сооружения,                       их параметры)

Параметры водопользования: ______________________________________________________

____________________________________________________________________ ___________
(намечаемый объем забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта, тыс. куб.м/год;

площадь акватории, в пределах которой намечается использование акватории водного объекта, кв.м;

расчетное количество производимой электроэнергии, тыс. кВт/час/год)

Срок водопользования с "_______" ___________ 20____ г. по "_______" _________ 20____ г.
Приложения:

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил(а).

"_______" _______________ 20______ г. "________" час. "_________" мин.

(дата и время подачи заявления)

	_______________________________
	
	_______________________________

	(подпись заявителя)
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)


Номер записи в форме учета входящих документов ___________________________________
Я, __________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество заявителя, представителя заявителя)
даю добровольное согласие на обработку и хранение моих персональных данных, содержащихся в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________

                                                                                                                                          (подпись)
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):_____________________________________________________________________

                         (лично в МФЦ, лично в управлении по природопользованию и экологии администрации города, посредством почтовой связи, на адрес электронной почты, посредством Единого или Регионального портала – нужное указать)
Приложение 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"

Рекомендуемая форма заявления

о предоставлении акватории водного объекта в пользование

В управление по природопользованию

и экологии администрации города

ЗАЯВЛЕНИЕ.

________________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество заявителя)
	ИНН
	
	КПП
	
	ОГРН
	_____

	ОКПО
	
	ОКОПФ
	
	ОКФС
	________

	ОКВЭД
	
	
	
	
	


действующего на основании:

Устава_________________________________________________________________________
положения _____________________________________________________________________
иное _________________________________________________________________________ ,

(указать вид документа)

зарегистрированного_____________________________________________________________
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо) документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:
______________________________________ от "________"_________________ 20_______ г.,

      (наименование и реквизиты документа)

выдан "_______" ______________________ г. _________________________________________

(когда и кем выдан)

место нахождения (юридический адрес):_____________________________________________

_______________________________________________________________________________
банковские реквизиты: ___________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________________________ 
(должность, представитель, фамилия, имя, отчество)

дата рождения _________________________

паспорт серии ____________________ №________________ код подразделения ____________

____________________________________________________________________ ____________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "______" ____________________ г. ____________________________________________

(когда и кем выдан)

адрес проживания: _______________________________________________________________,

                                         (полностью место постоянного проживания)

контактный телефон: _____________________________________________________________,

действующего от имени юридического лица:

без доверенности ________________________________________________________________

(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу закона                    или учредительных документов)

на основании доверенности, удостоверенной _________________________________________

(фамилия, имя отчество нотариуса, округ)

"________" _________________________ г., № в реестре _______________________________

по иным основаниям: _____________________________________________________________

Прошу предоставить в пользование акваторию водного объекта:

________________________________________________________________________________

(наименование водного объекта)

________________________________________________________________________________

(место расположения акватории водного объекта)

________________________________________________________________________________

(размеры и площадь акватории (кв.м), в пределах которых намечается использование и обустройство акватории                     водного объекта)
________________________________________________________________________________

(географические координаты участка водопользования)

для использования в целях:

________________________________________________________________________________

(указывается цель использования акватории водного объекта)

	
	


Срок использования акватории водного объекта:

_______________________________________________________________________________
Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил(а).

"_______" __________________ 20_______ г. "_________" час. "________" мин.

(дата и время подачи заявления)

	____________________________________
	
	______________________________

	(подпись заявителя)
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)


Номер записи в форме учета входящих документов ___________________________________

Я, __________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество заявителя, представителя заявителя)
даю добровольное согласие на обработку и хранение моих персональных данных, содержащихся в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________

                                                                                                                                          (подпись)
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):_____________________________________________________________________

                         (лично в МФЦ, лично в управлении по природопользованию и экологии администрации города, посредством почтовой связи, на адрес электронной почты, посредством Единого или Регионального портала – нужное указать)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"

Рекомендуемая форма заявления о передаче прав

и обязанностей по договору водопользования другому лицу

В управление по природопользованию

и экологии администрации города

ЗАЯВЛЕНИЕ.

ПРАВООБЛАДАТЕЛЬ: ___________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество заявителя - частного лица)

	ИНН
	
	КПП
	
	ОГРН
	_____

	ОКПО
	
	ОКОПФ
	
	ОКФС
	________

	ОКВЭД
	
	
	
	
	


действующего на основании:

Устава__________________________________________________________________________

положения ______________________________________________________________________

иное ___________________________________________________________________________,

(указать вид документа)

зарегистрированного_________________________________________________ _____________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:

__________________________________________ от "_______" _______________ 20_______г.

     (наименование и реквизиты документа)

выдан "_______" ________________________ г. _______________________________________

(когда и кем выдан)

место нахождения (юридический адрес):_____________________________________________

_______________________________________________________________________________
банковские реквизиты: ___________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество должность)

дата рождения ________________________

паспорт серии _______________ №_________________код подразделения ________________

_______________________________________________________________________________
(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан _____________________ г. ___________________________________________________

(когда и кем выдан)

адрес проживания: _______________________________________________________________,

(полностью место постоянного проживания)

контактный телефон: _____________________________________________________________,

действующего от имени юридического лица:

без доверенности ________________________________________________________________

(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица

без доверенности в силу закона или учредительных документов)

на основании доверенности, удостоверенной _________________________________________

(фамилия, имя, отчество нотариуса, округ)

"_______" _______________________________ г., № в реестре __________________________

по иным основаниям: _____________________________________________________________

ПРАВОПРЕЕМНИК: _____________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество заявителя - частного лица)

	ИНН
	
	КПП
	
	ОГРН
	_____

	ОКПО
	
	ОКОПФ
	
	ОКФС
	________

	ОКВЭД
	
	
	
	
	


действующего на основании:

Устава__________________________________________________________________________

положения ______________________________________________________________________

иное ___________________________________________________________________________,

(указать вид документа)

зарегистрированного _____________________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:

_____________________________________ от "_________"____________________20______г.

  (наименование и реквизиты документа)

выдан "_______" ___________________ г. ____________________________________________

(когда и кем выдан)

место нахождения (юридический адрес):_____________________________________________

банковские реквизиты:____________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, имя, отчество представителя)

дата рождения _____________________

паспорт серии ________________ №__________________ код подразделения ______________

____________________________________________________________________ ___________
(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "______" _____________________ г. ___________________________________________

(когда и кем выдан)

адрес проживания: _______________________________________________________________,

(полностью место постоянного проживания)

контактный телефон: _____________________________________________________________,

действующего от имени юридического лица:

без доверенности ________________________________________________________________

(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу закона                      или учредительных документов)

на основании доверенности, удостоверенной _________________________________________

(фамилия, имя, отчество нотариуса, округ)
"_____" ______________ г., № в реестре ________________

по иным основаниям: _________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

Прошу осуществить передачу прав и обязанностей по договору водопользования:

	_______________________________________
	
	"______" ______________20_____ г.

	(место заключения договора)
	
	

	№_____________________________________
	
	

	(указывается номер договора)
	
	


от Правообладателя Правопреемнику.

Приложение:

1. От Правообладателя:

копия договора водопользования.

2. От Правопреемника:

- копия учредительных документов, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;

- копия документа о правах пользования земельным участком, необходимого для осуществления водопользования;

- сведения о технических параметрах: водозаборных сооружений и мерах по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения (при изъятии водных ресурсов);

- сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из поверхностного водного объекта (при изъятии водных ресурсов);

- сведения о лаборатории, которая будет контролировать качество воды в водном объекте, в том числе документ, подтверждающий право осуществлять данный вид деятельности.

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получили.

"_____"___________________20___г.

	_________________________
	_____________________________________________

	(подпись Правообладателя)
	(фамилия, имя, отчество Правообладателя)

	_________________________
	_____________________________________________

	(подпись Правообладателя)
	(фамилия, имя, отчество Правообладателя)


Номер записи в таблице учета входящих документов: _________________________________

Я, __________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество заявителя, представителя заявителя)
даю добровольное согласие на обработку и хранение моих персональных данных, содержащихся в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________

                                                                                                                                          (подпись)
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):_____________________________________________________________________

                         (лично в МФЦ, лично в управлении по природопользованию и экологии администрации города, посредством почтовой связи, на адрес электронной почты, посредством Единого или Регионального портала – нужное указать)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"

Рекомендуемая форма заявления об
 изменении условий или о расторжении договора водопользования

В управление по природопользованию

и экологии администрации города

ЗАЯВЛЕНИЕ.
____________________________________________________________________ ___________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество заявителя - частного лица)

	ИНН
	
	КПП
	
	ОГРН
	_____

	ОКПО
	
	ОКОПФ
	
	ОКФС
	________

	ОКВЭД
	
	
	
	
	


действующего на основании:

Устава (положения)______________________________________________________________
иное _________________________________________________________________________ _,

(указать вид документа)

зарегистрированного _____________________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:

________________________________________ от "________" _________________20______ г.

(наименование и реквизиты документа)

выдан "______" ________________________ г. ________________________________________
(когда и кем выдан)

место нахождения (юридический адрес):_____________________________________________

банковские реквизиты: ___________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество должность представителя)

дата рождения _______________________

паспорт серии ______________ №__________________ код подразделения ________________

выдан "______" ___________________ г. ____________________________________________,

(когда и кем выдан)

адрес проживания: _______________________________________________________________,

(полностью место постоянного проживания)

контактный телефон: _____________________________________________________________,

действующего от имени юридического лица:

без доверенности ________________________________________________________________

(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу закона или учредительных документов)

на основании доверенности, удостоверенной _________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество нотариуса, округ)

"______" ________________________ г., № в реестре___________________________________

по иным основаниям: _____________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

Договор водопользования от "_______"_____________20_______г. №____________________

Прошу _________________________________________________________________________

(указывается тема заявления: "изменить условия договора водопользования",
"расторгнуть договор водопользования")

в силу следующих причин:

	1.
	

	
	(указывается изменение и причина изменения договора либо причина расторжения договора)

	


Приложение:

1. Копия договора водопользования, заверенная нотариально, либо копия с приложением оригинала.

2. Обосновывающие материалы:

	2.1.
	


Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил(а).

"_______" _________________ 20________ г. "________" час. "________" мин.

(дата и время подачи заявления)

	________________________________
	
	_________________________________

	(подпись заявителя)
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)


Номер записи в форме учета входящих документов ___________________________________

Я, __________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество заявителя, представителя заявителя)
даю добровольное согласие на обработку и хранение моих персональных данных, содержащихся в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________

                                                                                                                                          (подпись)
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):_____________________________________________________________________

                         (лично в МФЦ, лично в управлении по природопользованию и экологии администрации города, посредством почтовой связи, на адрес электронной почты, посредством Единого или Регионального портала – нужное указать)

Приложение 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"

РАСПИСКА О ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

	от "_______" __________ 20______ г.
	исх. №_______________

	
	Кому: __________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя

(представителя заявителя))

________________________________


Я, ____________________________________, получил "___" _________ 20___ г.

(фамилия, имя, отчество работника, принявшего комплект документов)

от __________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество заявителя - частного лица)
	заявление

(нужное указать)
	
	 о предоставлении водного объекта в пользование на основании договора водопользования

	
	
	 о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу

	
	
	об изменении условий договора водопользования;

	
	
	о расторжении договора водопользования


(от "___" _________ 20__ г. вх. №_________) и документы согласно приложению.

(дата и входящий номер соответствующего заявления) 
Приложение: копия перечня представленных документов и материалов.

___________________________________________                            ____________________

(фамилия, имя, отчество работника, принявшего комплект документов)             (подпись)
Приложение 6
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"

ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 

	от "_______" __________ 20______ г.
	исх. №_______________

	
	Кому: __________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя

(представителя заявителя))

________________________________


Отказать в приеме документов для предоставления права пользования водным объектом или частью такого водного объекта  по заявлению "________" __________________ 20______ г. вх. №_______________

в связи с некомплектностью представленных документов.

Основанием для отказа является: _________________________________________________

______________________________________________________________________________
Приложение: копия заполненного перечня представленных документов и материалов.

"____" _______ 20___ г. _______________________________                     _______________

	
	(фамилия, имя, отчество лица, ответственного за прием и регистрацию документов)
	           (подпись)


Приложение 7
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"

(Оформляется на бланке управления)

Мотивированный отказ в предоставлении водного объекта (или его части) для заявленной цели

от "___" __________20___ г. исх. №_________ _____________________________________

                                                                (фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя))

Отказать в предоставлении водного объекта для заявленной в заявлении                                              от "____" ___________ 20__ г., вх. №_____________ цели в связи с тем, что:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается основание для отказа)

Основанием для отказа является:

________________________________________________________________________________

(указывается нормативный правовой акт, являющийся основанием для отказа в предоставлении прав 
пользования водными объектами (или их частью))

от "____" _____________ г. №_________ "__________________________________________" .

Приложение: Копия перечня представленных документов и материалов.

"____" ________ 20___ г. __________________________________________      ______________

(начальник управления по природопользованию и экологии              (подпись)

             администрации города)

М.П.

Приложение 8
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципальных образований, или частей таких водных объектов, в пользование на основании договора водопользования"
ФОРМА

примерного договора водопользования

_____________________________                                                      "__" _____________ 20__ г.

(место заключения договора)

________________________________________________________________________________ (наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления)

в лице _________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество должностного лица, его должность)

действующего на основании ______________________________________________________,

(положение, устав, доверенность - указать нужное)

именуемый далее Уполномоченным органом, и _______________________________________

_______________________________________________________________________________,

(полное наименование организации или фамилия, имя, отчество гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя)

в лице _________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество гражданина или лица, действующего по доверенности от имени организации либо от имени гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя)

действующего на основании ______________________________________________________,

(документ, удостоверяющий личность, представительство, его реквизиты)

именуемый   далее   Водопользователем,   далее  именуемые также  сторонами, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора


1.   По   настоящему   Договору  Уполномоченный  орган,  действующий  в соответствии  с водным законодательством, предоставляет, а Водопользователь принимает в пользование __________________________________________________________________________
(наименование водного объект или его части, далее - водный объект).


В  случае  приобретения права на заключение договора водопользования на аукционе копия протокола этого аукциона прилагается к настоящему Договору и является его неотъемлемой частью.

Реквизиты прилагаемого протокола аукциона ________________________________________.


2. Цель водопользования ____________________________________________________.


3. Виды водопользования ___________________________________________________.
(указываются в соответствии со статьей 38 Водного кодекса Российской Федерации)


4.  Водный  объект, предоставляемый в пользование, размещение средств и объектов водопользования, гидротехнических и иных сооружений, расположенных на  водном  объекте,  а  также  зоны  с  особыми условиями их использования (водоохранные  зоны  и  прибрежные  защитные полосы водных объектов, зоны и округа  санитарной  охраны  источников  питьевого  и  хозяйственно-бытового водоснабжения,  рыбохозяйственные  заповедные  и  рыбоохранные зоны и др.), расположенные   в   непосредственной  близости  от  места  водопользования, отображаются  в  графической форме в материалах (с пояснительной запиской к ним),  прилагаемых  к  настоящему  Договору  и  являющихся его неотъемлемой частью.


5. Код и наименование водохозяйственного участка _____________________________

(указываютсяв соответствии с данными, содержащимися в государственном водном реестре)

6. Сведения о водном объекте:


а) водный объект ___________________________________________________________

(является источником для питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения, имеет рыбохозяйственное,

природоохранное и иное значение - указать нужное)


б)  место  осуществления  водопользования  и  границы предоставленной в пользование части водного объекта _______________________________________________________

(указываются местоположение и географические координаты)


в) морфометрические характеристики водного объекта, в том числе в месте водопользования  (по  данным  государственного водного реестра и регулярных наблюдений): протяженность водотока ________________________ км; расстояние от устья водотока до места водопользования _______ км; площадь акватории водотока или водоема ________ км2; полезный объем водохранилища ________________ км3; объем водоема _______________ км3;

средняя/максимальная/минимальная глубина   в    месте   водопользования ____/____/____ м;


г)    гидрологические    характеристики   водного   объекта   в   месте водопользования  или  ближайшем  к  нему  месте  регулярного наблюдения (по данным государственного водного реестра и регулярных наблюдений):

среднемноголетний расход воды ________________ м3/с; среднемноголетний объем стока воды ____________ км3/год; максимальные/минимальные   скорости  течения  воды  в  водном   объекте__/__ м/с; амплитуда колебаний уровня воды в водном объекте _________ м;

длительность  неблагоприятных  по  водности  периодов для осуществления водопользования ________________________________________________________________;

(количество дней, месяцев)


д)  показатели  качества  воды в водном объекте в месте водопользования

или  в  ближайшем  к  нему  месте  регулярного  наблюдения  по состоянию на____________

                                                                                                                                                                      (дата)

_______________________________________________________________________________.

(по данным государственного водного реестра и государственного мониторинга водных объектов)


7. Параметры водопользования ______________________________________

(объем допустимого забора (изъятия)

водных ресурсов, включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам, площадь предоставленной в пользование акватории, количество производимой электроэнергии).                     В случае невозможности определения объема забранной воды или количества произведенной  электроэнергии  на основании данных контрольно-измерительной аппаратуры,   а   также  исходя  из  времени  работы  и  производительности технических  средств  объем  забранной  воды  или  количество произведенной электроэнергии определяется с помощью ________________________________________________________________________________
(методы, условия и порядок определения объема забранной воды или количества произведенной 
электроэнергии)

Расчеты  параметров водопользования прилагаются к настоящему Договору и являются его неотъемлемой частью.


8. ___________________________________________________________________.

(условия водопользования по соглашению сторон)


II. Размер, условия и сроки внесения платы за пользование водным объектом


9.  Размер  платы  за  пользование  водным  объектом  в  соответствии с настоящим Договором составляет _____________ (____________) рублей ___ копеек в год.
                                                               (цифра)      (прописью).

Расчет  размера  платы  за  пользование  водным  объектом прилагается к настоящему Договору и является его неотъемлемой частью.


10.  Размер  платы  за  пользование  водным  объектом  определяется как произведение  платежной  базы  за платежный период и соответствующей ставки платы за пользование водным объектом. Платежным периодом признается квартал. Платежной базой является _____________________________________________________________________________.

(устанавливается отдельно по каждому виду водопользования и по каждому водному объекту)


При  осуществлении забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов, платежной   базой   является  объем  допустимого  забора  (изъятия)  водных ресурсов,  включая  объем  их  забора  (изъятия) для передачи абонентам, за платежный период.


При  использовании водного объекта без забора (изъятия) водных ресурсов для целей гидроэнергетики, платежной базой является количество производимой электроэнергии за платежный период. При  использовании  акватории водного объекта, платежной базой является площадь предоставленной акватории водного объекта.


11.  При  изменении в установленном порядке ставок платы за пользование водным   объектом   размер  платы  за  пользование  водным  объектом  может изменяться  Уполномоченным  органом  не  чаще  1 раза за платежный период с предварительным уведомлением об этом Водопользователя в _____ срок.


12.  Плата  за  пользование  водным объектом вносится Водопользователем каждый  платежный  период  не  позднее  20-го  числа  месяца, следующего за истекшим  платежным  периодом,  по  месту пользования водным объектом путем перечисления на счет _____________________________________________________________________________

(банковские реквизиты, коды бюджетной классификации)

в   соответствии  с   графиком   внесения   платы   за  пользование  водным объектом,  прилагаемым  к настоящему Договору и являющимся его неотъемлемой частью.


13.   Подтверждением   исполнения   Водопользователем  обязательств  по внесению  платы  за  пользование водным объектом в соответствии с настоящим Договором является представление им в Уполномоченный орган копии платежного документа    с    отметкой    банка    (платежное   поручение,  квитанция), отражающего  полноту и своевременность внесения платы за пользование водным объектом.


14.  Перерасчет  размера  платы,  установленной  настоящим Договором за пользование  водным  объектом,  находящимся  в  федеральной  собственности, осуществляется  в  порядке,  установленном  пунктами 7 и 8 Правил расчета и взимания платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности,   утвержденных   Постановлением   Правительства   Российской Федерации  от  14  декабря 2006 г. №764, а за пользование водным объектом, находящимся   в   собственности   субъекта   Российской   Федерации  или  в муниципальной  собственности,  -  в  соответствии  с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации или правовыми актами органов местного самоуправления.

15.  Изменение  размера платы и перерасчет размера платы за пользование водным объектом, предусмотренные соответственно пунктами 11 и 14 настоящего Договора,  оформляются путем подписания сторонами дополнительных соглашений к настоящему Договору, являющихся его неотъемлемой частью.

III. Права и обязанности сторон


16. Уполномоченный орган имеет право:


а)  на беспрепятственный доступ к водному объекту в месте осуществления водопользования и  в  границах предоставленной в пользование части водного объекта,  к  производственным  и иным объектам, сооружениям и оборудованию, посредством   которых  осуществляется  водопользование,  с  целью  проверки выполнения Водопользователем условий настоящего Договора;


б)  вносить  предложения  по  пересмотру  условий настоящего Договора в связи  с  изменением  водохозяйственной  обстановки,  лимитов и квот забора (изъятия)  водных  ресурсов из водного объекта с учетом фактических условий его водности;


в)  требовать от Водопользователя надлежащего исполнения возложенных  на него обязательств по водопользованию.


17. Уполномоченный орган обязан:


а) выполнять в полном объеме условия настоящего Договора;


б)  уведомлять в письменной форме в 10-дневный срок Водопользователя об изменении  номера  счета  для  перечисления  платы  за  пользование водными объектами, указанного в пункте 12 настоящего Договора.


18. Водопользователь имеет право:


а)  использовать  водный  объект  на  условиях, установленных настоящим Договором;


б)  вносить  предложения  по  пересмотру  условий настоящего Договора в связи с изменением целей и параметров водопользования;


в)   с   согласия   Уполномоченного  органа  передавать  свои  права  и обязанности  по  настоящему  Договору  другому  лицу, за исключением прав и обязанностей  в  части  забора  (изъятия)  водных ресурсов из поверхностных водных объектов для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения;


г)  при надлежащем исполнении своих обязанностей по настоящему Договору по  истечении  срока  действия  настоящего  Договора имеет преимущественное право  перед другими лицами на заключение такого договора на новый срок, за исключением  случая,  если  настоящий  Договор  был заключен по результатам аукциона.


19. Водопользователь обязан:


а) выполнять в полном объеме условия настоящего Договора;


б)  приступить к водопользованию в соответствии с настоящим Договором в срок _______________________________________________________________________________;

(срок, в течение которого Водопользователь должен приступить к использованию водного объекта)


в)  вести  регулярное  наблюдение  за  состоянием водного объекта и его водоохранной  зоной  по  согласованной  с Уполномоченным органом программе, прилагаемой  к  настоящему  Договору  и являющейся его неотъемлемой частью,

_______________________________________________________________________________

(пункт(ы), периодичность и перечень показателей наблюдений)

и передавать результаты наблюдений в _____________________________________________;
(наименование; уполномоченного органа)


г)   содержать   в  исправном  состоянии  эксплуатируемые  им  очистные сооружения  и  расположенные  на  водном  объекте  гидротехнические  и иные сооружения;


д)  вести в установленном порядке учет забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов, их качества, объемов произведенной электроэнергии;


е)  вносить  плату  за  пользование  водными  объектами  в  размере, на условиях и в сроки, которые установлены настоящим Договором;


ж)  своевременно  производить  перерасчет  платы за пользование водными объектами исходя из фактической платежной базы;


з)  представлять в Уполномоченный орган ежеквартально, не позднее 10-го числа  месяца,  следующего  за  отчетным  кварталом,  отчет  о  фактических параметрах     осуществляемого    водопользования,    выполнении    условий использования водного объекта (его части), результатах наблюдений за водным объектом и его водоохранной зоной;


и)  представлять в Уполномоченный орган ежеквартально, не позднее 10-го числа месяца, следующего  за отчетным кварталом, отчет  о выполнении  плана водоохранных мероприятий;


к) представлять в установленном порядке в Уполномоченный орган ежегодно отчеты  об использовании и охране водных объектов по формам государственной статистической отчетности;


л) своевременно осуществлять мероприятия по предупреждению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций на водном объекте;


м)  информировать уполномоченные органы государственной власти и органы местного  самоуправления об авариях и иных чрезвычайных ситуациях на водном объекте;


н) представлять в Уполномоченный орган ежегодно, не позднее  1  декабря текущего  года,  на  утверждение  проект  плана  водоохранных   мероприятий на последующий год;


о) уведомлять в письменной форме в 10-дневный срок Уполномоченный орган об изменении своих реквизитов;


п)  обеспечивать Уполномоченному органу, а также представителям органов государственного  контроля  и  надзора  за  использованием и охраной водных объектов  по  их  требованию доступ к водному объекту в месте осуществления водопользования  и  в  границах предоставленной в пользование части водного объекта,  к  производственным  и иным объектам, сооружениям и оборудованию, посредством которых осуществляется водопользование;


р)  не  осуществлять действий, приводящих к причинению вреда окружающей среде,  ухудшению экологической обстановки на предоставленном в пользование водном  объекте  и  прилегающих  к  нему  территориях  водоохранных  зон  и прибрежных защитных полос водных объектов;


с) не нарушать прав других водопользователей, осуществляющих совместное с Водопользователем использование этого водного объекта;


т)  не  позднее  чем за 3 месяца до окончания срока действия настоящего Договора  уведомить  Уполномоченный  орган  в  письменной  форме  о желании заключить такой договор на новый срок.


20.  Стороны имеют иные права и несут иные обязанности, предусмотренные законодательством   Российской   Федерации,  помимо  прав  и  обязанностей, указанных в пунктах 16 - 19 настоящего Договора.

IV. Ответственность сторон


21.  Стороны  несут  ответственность  за  неисполнение или ненадлежащее исполнение  своих  обязательств  по  настоящему  Договору  в соответствии с законодательством Российской Федерации.


22.  За несвоевременное внесение платы за пользование водным объектом с Водопользователя взыскивается пеня в размере __________________________________________.
(размер и порядок уплаты пени)


23.   За   забор   (изъятие)  водных  ресурсов  в  объеме,  превышающем установленный  настоящим  Договором объем забора (изъятия) водных ресурсов, Водопользователь обязан уплатить штраф в размере __________________________________________________.


24.  Стороны  не  несут  ответственности  за  нарушение обязательств по настоящему  Договору,  вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы (наводнение,  катастрофическое снижение водности водного объекта, аварийное загрязнение водного объекта и др.).

V. Порядок изменения, расторжения и прекращения Договора


25.   Все   изменения   настоящего   Договора   оформляются   сторонами дополнительными  соглашениями в письменной форме и подлежат в установленном порядке государственной регистрации в государственном водном реестре.


26.  Настоящий  Договор  может  быть  расторгнут до истечения срока его действия по соглашению сторон.


27.  Настоящий Договор может быть изменен или расторгнут в соответствии с  гражданским законодательством, в случаях невнесения платы за пользование водным  объектом  в  течение  более  2 платежных периодов, а также в случае неподписания   Водопользователем  дополнительных  соглашений  к  настоящему Договору  в  соответствии  с  пунктом  15 настоящего Договора или нарушения сторонами других условий настоящего Договора.


28.  Пользование  водным  объектом в соответствии с настоящим Договором прекращается  в  принудительном  порядке  по  решению  суда  при  нецелевом использовании  водного  объекта, использовании водного объекта с нарушением законодательства  Российской  Федерации,  неиспользовании водного объекта в срок,   установленный   настоящим   Договором,   а   также  прекращается  в принудительном  порядке Уполномоченным органом в пределах его компетенции в соответствии  с федеральными законами в случаях возникновения необходимости использования водного объекта для государственных или муниципальных нужд. До  предъявления  требования  о  принудительном прекращении пользования

водным   объектом  Уполномоченный  орган  обязан  вынести  Водопользователю предупреждение  по  форме,  утверждаемой  Министерством природных  ресурсов и экологии Российской Федерации.


Требование  об  изменении  или  о расторжении настоящего Договора может быть  заявлено  стороной в суд только после получения отказа другой стороны на  предложение изменить или расторгнуть настоящий Договор либо неполучения ответа  в  срок,  указанный  в  предложении  или  в _______ срок, а при его отсутствии - в 30-дневный срок.


29.  При прекращении права пользования водным объектом Водопользователь обязан  в  срок,  установленный  дополнительным соглашением сторон (в срок, установленный  Уполномоченным  органом, либо в срок, установленный решением суда):


а) прекратить использование водного объекта;


б)  обеспечить  консервацию  или  ликвидацию  гидротехнических  и  иных сооружений, расположенных на водном объекте;


в)  осуществить  природоохранные  мероприятия, связанные с прекращением использования водного объекта.


VI. Срок действия Договора


30.   Настоящий   Договор   признается   заключенным   с   момента  его государственной регистрации в государственном водном реестре.


31.    Срок    действия    настоящего    Договора    устанавливается на____________лет, дата окончания действия настоящего                                                                   (срок прописью)


Договора "__" ________ 20__ г.


32.  Окончание  срока  действия  настоящего Договора влечет прекращение обязательств сторон по настоящему Договору.


VII. Рассмотрение и урегулирование споров


33. Споры между сторонами, возникающие по настоящему Договору, если они не  урегулированы  сторонами  путем  переговоров,  разрешаются  в  порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


VIII. Особые условия Договора


34.  Договор  передачи  Водопользователем  своих прав и обязанностей по настоящему  Договору  другому  лицу  подлежит государственной регистрации в государственном водном реестре.


35.  Настоящий  Договор  составлен  в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по 1 экземпляру для каждой из сторон.


IX. Адреса, подписи сторон и иные реквизиты
	Уполномоченный орган:    

(полное наименование органа)                             
	Водопользователь:

(полное наименование - для организации или фамилия, имя, отчество – для индивидуального предпринимателя либо физического лица – указать нужное) 

                                

	ИНН _____________________
	ИНН _____________________

	ОГРН ____________________     
	ОГРН ____________________     

	ОКАТО __________________
	ОКАТО __________________

	Адрес: ___________________            

__________________________
	Адрес: ___________________      

_________________________      

	(фамилия, имя, отчество   (подпись) 

уполномоченного должностного лица)                           М.П.                                                                                                                                                     
	(фамилия, имя, отчество   (подпись) водопользователя 

или уполномоченного им лица)

М.П.                                                                                                                                                     


