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от 01.10.2015 №1648-р
Об утверждении положений о департаменте жилищно-коммунального хозяйства администрации города       и его структурных подразделениях
В соответствии с постановлением администрации города от 30.12.2011 №1642 "О составе структурных подразделений администрации города", в целях организации деятельности департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города:
1. Утвердить:

- Положение о департаменте жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 1;

- Положение об управлении по дорожному хозяйству и благоустройству департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города           согласно приложению 2;

- Положение об отделе по дорожному хозяйству управления по дорожному хозяйству и благоустройству департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 3;

- Положение об отделе по благоустройству управления по дорожному     хозяйству и благоустройству департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 4;

- Положение об оперативно-информационном отделе департамента           жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 5;

- Положение об организационном отделе департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 6;

- Положение об отделе инженерного обеспечения и ресурсосбережения департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города            согласно приложению 7;

- Положение об отделе по организации содержания и ремонта жилищного фонда департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 8;

- Положение об отделе по развитию жилищно-коммунального хозяйства и работе с населением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 9;

- Положение об отделе транспорта и связи департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 10;

- Положение об отделе по учету и отчетности департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 11;

- Положение о планово-экономическом отделе департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 12;

- образцы бланков письма, приказа, печатей, штампов департамента       жилищно-коммунального хозяйства администрации города согласно приложению 13.

2. Признать утратившими силу распоряжения администрации города:

- от 05.03.2014 №334-р "Об утверждении положений о департаменте          жилищно-коммунального хозяйства администрации города и его отделах";

- от 31.10.2014 №1888-р "О внесении изменений в приложения 1-10           к распоряжению администрации города от 05.03.2014 №334-р "Об утверждении положений о департаменте жилищно-коммунального хозяйства администрации города и его отделах";

- от 21.05.2015 №754-р "О внесении изменений в приложения 1, 6 к распоряжению администрации города от 05.03.2014 №334-р "Об утверждении         положений о департаменте жилищно-коммунального хозяйства администрации города и его отделах" (с изменениями от 31.10.2014 №1888-р)".

3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации города, директора департамента жилищно-коммунального хозяйства С.А. Афанасьева.

Исполняющий обязанности

главы администрации города                                                                  С.А. Левкин
Приложение 1 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о департаменте жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Департамент жилищно-коммунального хозяйства является структурным подразделением администрации города, осуществляет деятельность, направленную на реализацию полномочий органов местного самоуправления     в границах городского округа в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, благоустройства территории, транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи населения.

1.2. Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации     города (далее - Департамент) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Департамент в своей деятельности подотчетен главе администрации города. Непосредственное руководство Департаментом осуществляет заместитель главы администрации города, директор департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор Департамента).

1.4. Департамент не является юридическим лицом, имеет простые печати, штампы, бланки письма и приказа со своим наименованием. 

1.5. Местонахождение Департамента: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а; 628616, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Маршала Жукова, 38а, каб. №64, 65.

II. Основная задача Департамента

Основной задачей Департамента является решение вопросов местного значения, связанных с жизнеобеспечением населения в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, благоустройства территории, транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи.

III. Основные функции Департамента

Департамент в соответствии с возложенной на него задачей осуществляет следующие функции:

3.1. Организует:

- содержание жилищного фонда, объектов внутриквартального благоустройства через управляющие компании;

- капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах,       не вошедших в программу капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, бесхозяйных строений, используемых гражданами для проживания, объектов бытового назначения (бань), находящихся в муниципальной собственности, и объектов внутриквартального благоустройства через управляющие компании;

- сбор и вывоз твердых коммунальных отходов через управляющие компании;

- электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение через предприятия коммунального назначения в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в части содержания автомобильных  дорог и элементов обустройства улично-дорожной сети, обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии          с законодательством Российской Федерации; 

- благоустройство территории города;

- обустройство мест массового отдыха жителей города;

- предоставление ритуальных услуг и содержание мест захоронений через специализированную службу по вопросам похоронного дела; 

- для жителей города, проживающих в жилищном фонде, в круглосуточном режиме стабильную работу предприятий жилищно-коммунального хозяйства по коммунальному обслуживанию и содержанию жилищного фонда;

- осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного    характера на объектах жизнедеятельности города;

- создание и содержание с целью гражданской обороны запасов материально-технических средств (резерва) для предприятий жилищно-коммунального хозяйства;

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению, обеспечение жителей города услугами связи;

- транспортное обслуживание населения;

- работу:

по подготовке расчетов и определению потребности в средствах бюджета города в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, обустройства мест массового отдыха населения и благоустройства территории, содержания мест захоронения, транспортного обслуживания населения;

по разработке мероприятий по подготовке к работе в осенне-зимний      период муниципального жилищного фонда, бесхозяйных строений, инженерных сетей и объектов коммунального назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также бесхозяйных инженерных сетей к объектам муниципальной собственности, выявленных при инвентаризации, по проведению аварийно-восстановительных работ на бесхозяйных инженерных коммуникациях;

по реализации противопаводковых мероприятий через предприятия      жилищно-коммунального хозяйства;

комиссий в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, организации транспортного обслуживания населения; 

по информационному обеспечению населения города в пределах своей компетенции; 

по реализации жилищных программ и работу с населением города в пределах своей компетенции;

по проведению смотров-конкурсов в сфере жилищно-коммунального     хозяйства.

3.2. Осуществляет:

- функции уполномоченного органа:

по исполнению переданных отдельных государственных полномочий        в соответствии с законодательством Российской Федерации;

по осуществлению ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в муниципальном унитарном предприятии города Нижневартовска "Специализированное автотранспортное управление", муниципальном унитарном предприятии города Нижневартовска "Горводоканал", муниципальном унитарном предприятии города Нижневартовска "Теплоснабжение", муниципальном унитарном предприятии города Нижневартовска "Производственный ремонтно-эксплуатационный трест №3", муниципальном унитарном предприятии "Бюро технической инвентаризации, учета недвижимости и приватизации жилья города Нижневартовска", муниципальном унитарном специализированном монтажно-эксплуатационном предприятии по обеспечению безопасности дорожного движения города Нижневартовска, муниципальном казенном учреждении города Нижневартовска "Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям" (далее - муниципальное казенное учреждение) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

по выявлению, учету, организации перемещения, хранения, признания бесхозяйными брошенных транспортных средств и их утилизации в соответствии с Положением о порядке выявления и принятия мер в отношении брошенных транспортных средств, находящихся на дворовых территориях города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- от имени администрации города:

функции главного распорядителя и получателя средств бюджета города, главного администратора доходов бюджета города в части реализации полномочий по направлениям деятельности Департамента;

бухгалтерский учет нефинансовых и финансовых активов, обязательств, хозяйственных операций по исполнению бюджета города в части реализации возложенных на Департамент бюджетных полномочий, предусмотренных     муниципальными правовыми актами; 

заключение муниципальных контрактов, договоров на предоставление субсидий и иных договоров в части реализации полномочий по направлениям деятельности Департамента; 

функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения;

- работу по подготовке и ведению:

фрагмента реестра расходных обязательств, подлежащего исполнению     в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств и бюджетных      ассигнований;

бюджетной росписи на текущий финансовый год и на плановый период по расходам на жилищно-коммунальное и дорожное хозяйство, обустройство мест массового отдыха населения и благоустройство территории, содержание мест захоронения, транспортное обслуживание населения, содержание муниципального казенного учреждения;

- работу по планированию расходов за счет средств бюджета города         в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, обустройства мест массового отдыха населения и благоустройства территории, содержания мест захоронения, транспортного обслуживания населения;

- начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой    и своевременностью осуществления платежей в бюджет города по закрепленным видам доходов в части реализации возложенных на Департамент бюджетных полномочий, предусмотренных муниципальными правовыми актами, в том числе учет платы за наем муниципальных жилых помещений по договорам    социального найма и договорам найма специализированных жилых помещений;

- учет жилищного фонда города по способам управления, бесхозяйных строений, жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, ветхого и аварийного жилищного фонда;

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальных услуг "Выдача разрешений на производство земляных работ на территории города Нижневартовска", "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов", "Предоставление информации о порядке предоставления     жилищно-коммунальных услуг населению" в соответствии с административными регламентами;

- сбор и обработку статистических, финансовых, бухгалтерских показателей, подготовку и представление отчетности, анализ информации;

- проверку и подготовку документации, проверку и подписание актов    выполненных работ;

- прогнозирование показателей социально-экономического развития     города в сфере деятельности Департамента;

- подготовку отчетности, информаций, докладов и мониторингов, конкурсных материалов по направлениям деятельности Департамента;

- подготовку в пределах своей компетенции проектов муниципальных правовых актов; 

- согласование:

договоров на предоставление субсидий из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в части реализации полномочий по направлениям деятельности Департамента; 

технических заданий, в том числе по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса, и участие в проверке соответствия проектов инвестиционных программ условиям утвержденных технических заданий;

проектно-сметной документации, особых условий работ, объемных показателей производственных программ муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального хозяйства, генеральных планов, схем, графиков,      ордеров, разрешений в пределах своей компетенции;

- курирование деятельности муниципальных унитарных предприятий    жилищно-коммунального хозяйства, предприятий транспортного обслуживания населения, обеспечивающих население услугами связи, в части реализации возложенных на Департамент функций;

- проведение открытых конкурсов по отбору управляющей организации для управления многоквартирными домами;

- работу по государственной регистрации права оперативного управления недвижимым имуществом, передаваемым в администрацию города для осуществления дорожной деятельности в отношении дорог местного значения;

- рассмотрение и согласование расчетов проектов тарифов на услуги        и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями города Нижневартовска, осуществляющими деятельность           в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, в соответствии            с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов            на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- контроль:

за осуществлением дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в части содержания автомобильных дорог и элементов обустройства улично-дорожной сети, обеспечения безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), а также за осуществлением иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

за работой по благоустройству территории города, обустройству мест массового отдыха жителей города; 

за выполнением мероприятий по подготовке к работе в осенне-зимний период муниципального жилищного фонда, бесхозяйных строений, инженерных сетей и объектов коммунального назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также бесхозяйных инженерных сетей к объектам муниципальной собственности, выявленных при инвентаризации;

в пределах своей компетенции за реализацией программ и мероприятий     в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, транспортного      обслуживания и обеспечения услугами связи населения, гражданской обороны, защиты населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

за созданием условий для предоставления транспортных услуг населению, обеспечения жителей города услугами связи;

за транспортным обслуживанием населения;

за созданием условий для обеспечения жителей города услугами связи.

3.3. Участвует:

- в подготовке:

и организации выполнения муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий по направлениям деятельности Департамента;

предложений по проведению энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд, и иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

предложений по совершенствованию организационной структуры Департамента и муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального     и дорожного хозяйства;

предложений по совершенствованию условий трудовых договоров, разработке положений по оплате труда руководителей муниципальных предприятий жилищно-коммунального и дорожного хозяйства в соответствии с действующим законодательством;

стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг;

правил благоустройства территории города;

- в предоставлении муниципальной поддержки на долевое финансирование проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории города Нижневартовска, в целях реализации мероприятия "Содействие проведению капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах", включенного в государственную программу Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Развитие жилищно-коммунального комплекса и повышение энергетической эффективности в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2014-2020 годы";

- в проведении учений и противоаварийных тренировок на объектах     жилищно-коммунального хозяйства;

- в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на объектах     жилищно-коммунального хозяйства города; 

- в организации работы по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций коммунально-техническими командами муниципальных предприятий жилищно-коммунального хозяйства;

- в работе по профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на объектах жизнедеятельности города;

- в работе единой диспетчерской службы (по типу раздельные диспетчерские службы) для решения вопросов местного значения в круглосуточном      режиме на объектах жизнедеятельности города (сбор и обмен информацией);

- в расследовании техногенных аварий систем электро-, тепло-, газо-          и водоснабжения населения, водоотведения;

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам жилищно-коммунального       и дорожного хозяйства, транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи населения в границах городского округа и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в работе комиссий по вопросам деятельности Департамента;

- в рассмотрении и решении вопросов, связанных с функционированием городского полигона, в пределах своей компетенции; 

- в решении вопросов создания, реорганизации, ликвидации, приватизации муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального              и дорожного хозяйства;

- в формировании схемы развития систем электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения;

- в разработке планов строительства в городе тепловых, электрических, водопроводных и канализационных сетей;

- в работе по созданию благоприятных условий для деятельности на территории города предприятий малого и среднего бизнеса в сфере предоставления жилищно-коммунальных услуг, транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи населения;

- в организации и осуществлении контроля за выполнением программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства;

- в рассмотрении и согласовании расчетов проектов тарифов на услуги      и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальным казенным учреждением, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными бюджетными и казенными учреждениями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- в согласовании тарифов на подключение к системе водоснабжения         и водоотведения, надбавок к тарифам на товары и услуги по водоснабжению    и водоотведению в соответствии с предельным индексом, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;

- в расчете предельных индексов изменения размера платы граждан          за коммунальные услуги.

3.4. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства         в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

IV. Права Департамента

В соответствии с возложенной на Департамент задачей и для осуществления своих функций Департамент имеет право:

4.1. Осуществлять в установленном порядке представительство от имени администрации города в пределах своей компетенции во взаимоотношениях      с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями всех форм собственности, судебными и другими органами.

4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации города, органов государственной власти и местного самоуправления, организаций всех форм собственности в установленном порядке необходимую      информацию и документы по вопросам, относящимся к компетенции Департамента.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания    комиссий, рабочих групп, совещания и иные мероприятия по вопросам, относящимся к компетенции Департамента, с привлечением представителей органов государственной власти и местного самоуправления, организаций города.

4.4. Распределять денежные средства от имени администрации города       в части реализации возложенных на Департамент бюджетных полномочий, предусмотренных муниципальными правовыми актами, в соответствии с бюджетной росписью, на условиях и в порядке, предусмотренных соответствующими договорами.

4.5. Рассматривать и принимать решения в пределах своей компетенции по письменным и устным обращениям граждан, организаций и структурных подразделений администрации города.

4.6. Вносить предложения о создании рабочих групп, комиссий, координационных советов по вопросам, связанным с жизнеобеспечением населения     в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, благоустройства территории, организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения, транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи населения.

4.7. Осуществлять сбор и обработку экономической, финансовой, статистической отчетности и другой информации по организациям всех форм       собственности в пределах своей компетенции.

4.8. Требовать от получателей субсидий из бюджета города исполнения условий, установленных при их предоставлении.

4.9. Открывать и вести лицевые счета в департаменте финансов администрации города в соответствии с функциями Департамента.

4.10. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания             по вопросам, относящимся к компетенции Департамента.

V. Организация деятельности Департамента

5.1. Департамент возглавляет директор Департамента, назначаемый         на должность и освобождаемый от должности главой администрации города      в порядке, предусмотренном трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

5.2. Штатное расписание Департамента, Положение о Департаменте утверждаются распоряжением администрации города.

Должностные инструкции работников Департамента утверждаются главой администрации города.

5.3. В структуру Департамента входят:

5.3.1. Управление по дорожному хозяйству и благоустройству:

- отдел по дорожному хозяйству;

- отдел по благоустройству.

5.3.2. Оперативно-информационный отдел.

5.3.3. Организационный отдел.

5.3.4. Отдел инженерного обеспечения и ресурсосбережения.

5.3.5. Отдел по организации содержания и ремонта жилищного фонда.

5.3.6. Отдел по развитию жилищно-коммунального хозяйства и работе      с населением.

5.3.7. Отдел транспорта и связи.

5.3.8. Отдел по учету и отчетности.

5.3.9. Планово-экономический отдел.

5.4. В период временного отсутствия директора Департамента его обязанности исполняет один из заместителей директора Департамента в соответствии с распоряжением администрации города с осуществлением всех полномочий, определенных настоящим Положением.

5.5. Директор Департамента:

5.5.1. Осуществляет общее руководство деятельностью Департамента.

5.5.2. По доверенности либо по иным уполномоченным документам осуществляет представительство от имени администрации города в организациях всех форм собственности, государственных, судебных и иных органах.

5.5.3. Заключает и подписывает от имени администрации города муниципальные контракты, договоры и документы, связанные с исполнением возложенных на Департамент функций.

5.5.4. Определяет полномочия своих заместителей и распределяет обязанности между ними.

5.5.5. Распределяет обязанности между руководителями структурных подразделений Департамента и работниками Департамента.

5.5.6. Вносит предложения по кандидатурам для назначения на должности работников Департамента.

5.5.7. Вносит предложения по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников Департамента.

5.5.8. Решает в установленном порядке вопросы о целесообразности      командирования работников Департамента.

5.5.9. Издает приказы в пределах своей компетенции по организационным и оперативным вопросам деятельности Департамента.

5.5.10. Выносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации города и Думы города проекты муниципальных правовых актов, вносит предложения по вопросам деятельности Департамента.

5.5.11. Осуществляет иные полномочия, необходимые для реализации    задачи, возложенной на Департамент, не противоречащие законодательству.

5.6. Прием и увольнение работников Департамента осуществляется главой администрации города по представлению директора Департамента.

5.7. Департамент осуществляет свою деятельность во взаимодействии     со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, органами государственной власти и местного самоуправления, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции Департамента.

5.8. Информационное, финансовое, материально-техническое обеспечение деятельности Департамента осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность Департамента

6.1. Департамент несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задачи и функций, за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок   товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации      переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Директор Департамента несет персональную ответственность            за выполнение возложенных на Департамент задачи и функций. 

Степень ответственности работников Департамента определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.

6.3. Порядок привлечения к ответственности работников Департамента определяется действующим законодательством.

Приложение 2 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении по дорожному хозяйству и благоустройству

департамента жилищно-коммунального хозяйства
администрации города

I. Общие положения

1.1. Управление по дорожному хозяйству и благоустройству является структурным подразделением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - департамент).

1.2. Управление по дорожному хозяйству и благоустройству департамента (далее - управление) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского    автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Управление в своей деятельности непосредственно подотчетно заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента) и заместителю       директора департамента.

1.4. Местонахождение управления: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основные задачи управления

Основными задачами управления являются: 

- организация дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в части содержания автомобильных дорог и элементов обустройства улично-дорожной сети, обеспечения безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), а также осуществления иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- организация благоустройства и озеленения в границах красных линий улично-дорожной сети города;

- организация обустройства мест массового отдыха жителей города;

- организация освещения территорий улиц города, находящихся в оперативном управлении департамента;

- организация предоставления ритуальных услуг и содержание мест захоронений через специализированную службу по вопросам похоронного дела.

III. Основные функции управления

Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Организует:

- содержание и обслуживание:

общественных туалетов;

общественных туалетов на территориях, прилегающих к жилищному фонду, не оборудованному санитарными узлами;

биотуалетов, выставляемых в местах массового отдыха жителей и гостей города при проведении праздничных общегородских мероприятий;

аттракционов, территории и элементов обустройства парка Победы;

- работу городской комиссии по контролю за состоянием и эксплуатацией городских автомобильных дорог и улиц;

- работу рабочей группы по рассмотрению обращений и предложений юридических и физических лиц по вопросам совершенствования организации дорожного движения на улично-дорожной сети города.

3.2. Осуществляет:

- функции ответственного структурного подразделения администрации города, заказчика по эксплуатации объектов городского хозяйства в части:

организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в части содержания автомобильных дорог и элементов обустройства улично-дорожной сети, обеспечения безопасности дорожного движения на них, включая содержание автомобильных дорог и элементов обустройства, ремонт и капитальный ремонт автомобильных дорог, содержание, ремонт и капитальный ремонт ливневой канализации, содержание, ремонт и капитальный ремонт технических средств организации дорожного движения, нанесение дорожной разметки на городских дорогах, устройство и содержание муниципальных автобусных павильонов на остановках общественного транспорта,     создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест); 

организации благоустройства и озеленения в границах красных линий улично-дорожной сети города;

организации обустройства мест массового отдыха жителей города, включая санитарную очистку мест прохождения городских праздников; обработку от насекомых мест массового отдыха жителей города в пределах своей компетенции; устройство и содержание новогодних городков и сооружений, а также праздничных элементов и иллюминации; содержание произведений монументально-декоративного искусства в пределах своей компетенции; содержание     и обслуживание общественных туалетов, общественных туалетов на территориях, прилегающих к жилищному фонду, не оборудованному санитарными узлами, биотуалетов, выставляемых в местах массового отдыха жителей и гостей города при проведении праздничных общегородских мероприятий; техническое       и санитарное содержание, ремонт и капитальный ремонт берегоукрепления     реки Обь;

организации освещения территорий улиц города, находящихся в оперативном управлении департамента, включая содержание, эксплуатацию и капитальный ремонт уличного освещения;

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальной услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов"        в соответствии с административным регламентом; координацию дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах красных линий улично-дорожной сети города, обеспечения безопасности      дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест); 

- в пределах своей компетенции рассмотрение и согласование расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями города Нижневартовска, осуществляющими деятельность в сфере дорожного хозяйства, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги                    и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- информирование оперативно-информационного отдела департамента      о работах, проводимых в городе, аварийных ситуациях, создавшихся на городских автодорогах и прилегающих к ним территориях, в границах красных      линий улично-дорожной сети города в пределах своей компетенции;

- работу по планированию расходов за счет средств бюджета города         в части реализации возложенных на управление задач;

- контроль:

за обоснованностью постановки объектов дорожного хозяйства на ремонт и капитальный ремонт, участие в их приемке после выполнения работ;

за объемом и качеством выполняемых работ, соблюдением технологии производства работ согласно санитарным нормам и правилам, своевременным и правильным представлением исполнительной документации;

за содержанием и обслуживанием аттракционов, территории и элементов обустройства парка Победы;

за озеленением и работами по уходу за зелеными насаждениями на улично-дорожной сети города;

за техническим и санитарным содержанием, ремонтом и капитальным ремонтом берегоукрепления реки Обь;

за содержанием произведений монументально-декоративного искусства;

за содержанием мест захоронения;

за производством работ и восстановлением благоустройства после проведения земляных работ в границах красных линий улично-дорожной сети города;

за проведением обследования уличного освещения на соответствие       состояния объектов наружного освещения города требованиям нормативных правовых актов;

за расходованием выделенных средств из бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в пределах своей компетенции;

в пределах своей компетенции за реализацией программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в области дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения и благоустройства территории города;

за подписанием актов выполненных работ в пределах своей компетенции.

3.3. Участвует:

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию управления, и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в проверке и осуществлении контроля за проектно-сметной документацией, представляемой подрядчиками на выполнение работ;

- в организации и проведении месячника по санитарной очистке и благоустройству территории города;

- в рассмотрении землеустроительных дел по отводу земельных участков юридическим и физическим лицам;

- в организации выполнения программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в области дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в подготовке:

и организации выполнения муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в области дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения и благоустройства территории    города;

проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления; 

и согласовании договоров на предоставление субсидий, муниципальных контрактов по итогам проведения торгов в пределах своей компетенции;

конкурсных материалов в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства;

материалов для докладов, информаций, отчетности в пределах своей компетенции;

правил благоустройства территории города;

- в согласовании:

проектно-сметной документации на ремонт и капитальный ремонт;

технических заданий, особых условий по строительству, реконструкции, ремонту и капитальному ремонту объектов дорожного хозяйства и благоустройства;

генеральных планов и схем размещения под строительство и установку объектов жилищно-коммунального и гражданского назначения;

разрешений на производство земляных работ на городских улицах в границах красных линий улично-дорожной сети города;

- в утверждении:

перечня автомобильных дорог местного значения;

комплекса работ по содержанию объектов благоустройства и автомобильных дорог местного значения в пределах своей компетенции.

3.4. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства         в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

IV. Права управления

В соответствии с возложенными на управление задачами и для осуществления своих функций управление имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания              по вопросам, относящимся к компетенции управления.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции управления.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции управления.

4.4. Планировать работу управления.

V. Организация деятельности управления

5.1. Положение об управлении утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников управления утверждаются главой администрации города.

5.2. В структуру управления входят:

- отдел по дорожному хозяйству;

- отдел по благоустройству.

5.3. Управление возглавляет начальник управления, назначаемый            на должность и освобождаемый от должности главой администрации города    по представлению директора департамента.

5.4. В период временного отсутствия начальника управления его обязанности исполняет начальник отдела по дорожному хозяйству управления либо начальник отдела по благоустройству управления, а в случае служебной необходимости - один из работников управления в соответствии с распоряжением администрации города.

5.5. Начальник управления: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью управления;

- распределяет обязанности между работниками управления;

- готовит Положение об управлении, должностные инструкции работников управления, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора       департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе управления, а также осуществляет планирование работы управления;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях     и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы управления, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников управления, по кандидатурам для назначения на должности работников управления;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора     департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками управления;

- дает работникам управления указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.6. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии        со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями   администрации города, организациями города по вопросам, относящимся          к компетенции управления.

5.7. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности управления осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность управления

6.1. Управление несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок    товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации      переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Степень ответственности работников управления определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 3 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по дорожному хозяйству управления по дорожному хозяйству

и благоустройству департамента жилищно-коммунального хозяйства
администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел по дорожному хозяйству является структурным подразделением управления по дорожному хозяйству и благоустройству департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - департамент).

1.2. Отдел по дорожному хозяйству управления по дорожному хозяйству и благоустройству департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами,    правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим    Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента), заместителю директора департамента и начальнику управления по дорожному хозяйству и благоустройству департамента (далее - управление).

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основная задача отдела

Основной задачей отдела является организация дорожной деятельности     в отношении автомобильных дорог местного значения в части содержания      автомобильных дорог и элементов обустройства улично-дорожной сети, обеспечения безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), а также осуществления иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенной на него задачей осуществляет следующие функции:

3.1. Организует:

- работу городской комиссии по контролю за состоянием и эксплуатацией городских автомобильных дорог и улиц;

- работу рабочей группы по рассмотрению обращений и предложений юридических и физических лиц по вопросам совершенствования организации дорожного движения на улично-дорожной сети города.

3.2. Осуществляет:

- функции ответственного структурного подразделения администрации города, заказчика по эксплуатации объектов городского хозяйства в части организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в части содержания автомобильных дорог и элементов обустройства улично-дорожной сети, обеспечения безопасности дорожного движения на них, включая содержание автомобильных дорог и элементов обустройства, ремонт  и капитальный ремонт автомобильных дорог, содержание, ремонт и капитальный ремонт ливневой канализации, содержание, ремонт и капитальный ремонт технических средств организации дорожного движения, нанесение дорожной разметки на городских дорогах, устройство и содержание муниципальных     автобусных павильонов на остановках общественного транспорта, создание        и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест); 

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальной услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов"       в соответствии с административным регламентом; координацию дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах красных линий улично-дорожной сети города, обеспечения безопасности        дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест); 

- в пределах своей компетенции рассмотрение и согласование расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями города Нижневартовска, осуществляющими деятельность в сфере дорожного хозяйства, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги        и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- информирование оперативно-информационного отдела департамента     о работах, проводимых в городе, аварийных ситуациях, создавшихся на городских автодорогах и прилегающих к ним территориях, в границах красных      линий улично-дорожной сети города в пределах своей компетенции;

- работу по планированию расходов за счет средств бюджета города          в части реализации возложенной на отдел задачи;

- контроль:

за обоснованностью постановки объектов дорожного хозяйства на ремонт и капитальный ремонт, участие в их приемке после выполнения работ;

за объемом и качеством выполняемых работ, соблюдением технологии производства работ согласно санитарным нормам и правилам, своевременным и правильным представлением исполнительной документации;

за производством работ и восстановлением благоустройства после проведения земляных работ в границах красных линий улично-дорожной сети города;

за расходованием выделенных средств из бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в пределах своей компетенции;

в пределах своей компетенции за реализацией программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в области дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения;

за подписанием актов выполненных работ в пределах своей компетенции.

3.3. Участвует:

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в проверке и осуществлении контроля за проектно-сметной документацией, представляемой подрядчиками на выполнение работ;

- в рассмотрении землеустроительных дел по отводу земельных участков юридическим и физическим лицам;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в организации выполнения программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в области дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения;

- в подготовке:

и организации выполнения муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в области дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения;

проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

и согласовании договоров на предоставление субсидий, муниципальных контрактов по итогам проведения торгов в пределах своей компетенции;

конкурсных материалов в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства;

материалов для докладов, информаций, отчетности в пределах своей компетенции;

- в согласовании:

проектно-сметной документации на ремонт и капитальный ремонт;

технических заданий, особых условий по строительству, реконструкции, ремонту и капитальному ремонту объектов дорожного хозяйства;

генеральных планов и схем размещения под строительство и установку объектов жилищно-коммунального и гражданского назначения;

разрешений на производство земляных работ на городских улицах в границах красных линий улично-дорожной сети города;

- в утверждении:

перечня автомобильных дорог местного значения;

комплекса работ по содержанию объектов автомобильных дорог  местного значения в пределах своей компетенции.

3.4. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства          в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенной на отдел задачей и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания               по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции отдела. 

4.4. Планировать работу отдела.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой    администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность             и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента и по согласованию с начальником управления.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников     отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора      департамента, начальнику управления годовой, полугодовой и квартальные     отчеты о работе отдела, а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента, начальника управления принимает участие в заседаниях комиссий,      рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента, начальника управления предложения по улучшению работы отдела, по поощрению            и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора    департамента, начальника управления оценку качества и своевременности         выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задачи и функций, за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок товаров,     работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 4 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по благоустройству управления по дорожному хозяйству

и благоустройству департамента жилищно-коммунального хозяйства
администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел по благоустройству является структурным подразделением управления по дорожному хозяйству и благоустройству департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - департамент).

1.2. Отдел по благоустройству управления по дорожному хозяйству            и благоустройству департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры,       Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми          актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента), заместителю директора департамента и начальнику управления по дорожному хозяйству и благоустройству департамента (далее - управление).

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются: 

- организация благоустройства и озеленения в границах красных линий улично-дорожной сети города;

- организация обустройства мест массового отдыха жителей города;

- организация освещения территорий улиц, находящихся в оперативном управлении департамента;

- организация предоставления ритуальных услуг и содержание мест захоронений через специализированную службу по вопросам похоронного дела.
III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Организует содержание и обслуживание:

общественных туалетов;

общественных туалетов на территориях, прилегающих к жилищному фонду, не оборудованному санитарными узлами;

биотуалетов, выставляемых в местах массового отдыха жителей и гостей города при проведении праздничных общегородских мероприятий;

аттракционов, территории и элементов обустройства парка Победы.
3.2. Осуществляет:

- функции ответственного структурного подразделения администрации города, заказчика по эксплуатации объектов городского хозяйства в части:

организации благоустройства и озеленения в границах красных линий улично-дорожной сети города;

организации обустройства мест массового отдыха жителей города, включая санитарную очистку мест прохождения городских праздников; обработку от насекомых мест массового отдыха жителей города в пределах своей компетенции; устройство и содержание новогодних городков и сооружений, а также праздничных элементов и иллюминации; содержание произведений монументально-декоративного искусства в пределах своей компетенции; содержание        и обслуживание общественных туалетов, общественных туалетов на территориях, прилегающих к жилищному фонду, не оборудованному санитарными узлами, биотуалетов, выставляемых в местах массового отдыха жителей и гостей города при проведении праздничных общегородских мероприятий; техническое       и санитарное содержание, ремонт и капитальный ремонт берегоукрепления     реки Обь;

организации освещения территорий улиц города, находящихся в оперативном управлении департамента, включая содержание, эксплуатацию и капитальный ремонт уличного освещения;

- в пределах своей компетенции рассмотрение и согласование расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями города Нижневартовска, осуществляющими деятельность в сфере дорожного хозяйства, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги       и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- информирование оперативно-информационного отдела департамента      о работах, проводимых в городе, аварийных ситуациях в пределах своей компетенции;

- работу по планированию расходов за счет средств бюджета города         в части реализации возложенных на отдел задач;

- контроль:

за объемом и качеством выполняемых работ, соблюдением технологии производства работ согласно санитарным нормам и правилам, своевременным и правильным представлением исполнительной документации;

за содержанием и обслуживанием аттракционов, территории и элементов обустройства парка Победы;

за озеленением и работами по уходу за зелеными насаждениями на улично-дорожной сети города;

за техническим и санитарным содержанием, ремонтом и капитальным ремонтом берегоукрепления реки Обь;

за содержанием произведений монументально-декоративного искусства;

за содержанием мест захоронения;

за производством работ и восстановлением благоустройства после проведения земляных работ в границах красных линий улично-дорожной сети города;

за проведением обследования уличного освещения на соответствие        состояния объектов наружного освещения города требованиям нормативных правовых актов;

за расходованием выделенных средств из бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в пределах своей компетенции;

в пределах своей компетенции за реализацией программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в области благоустройства территории города;

за подписанием актов выполненных работ в пределах своей компетенции.

3.3. Участвует:

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в проверке и осуществлении контроля за проектно-сметной документацией, представляемой подрядчиками на выполнение работ;

- в организации и проведении месячника по санитарной очистке и благоустройству территории города;

- в рассмотрении землеустроительных дел по отводу земельных участков юридическим и физическим лицам;

- в утверждении комплекса работ по содержанию объектов благоустройства в пределах своей компетенции;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в подготовке:

и организации выполнения муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в области благоустройства территории города;

проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

и согласовании договоров на предоставление субсидий, муниципальных контрактов по итогам проведения торгов в пределах своей компетенции;

конкурсных материалов в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства;

материалов для докладов, информаций, отчетности в пределах своей компетенции;

правил благоустройства территории города;

- в согласовании:

проектно-сметной документации на ремонт и капитальный ремонт;

технических заданий, особых условий по строительству, реконструкции, ремонту и капитальному ремонту объектов благоустройства;

генеральных планов и схем размещения под строительство и установку объектов жилищно-коммунального и гражданского назначения.

3.4. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства         в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания             по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.
V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой     администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность        и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента и по согласованию с начальником управления.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора     департамента, начальнику управления годовой, полугодовой и квартальные     отчеты о работе отдела, а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента, начальника управления принимает участие в заседаниях комиссий,         рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента, начальника управления предложения по улучшению работы отдела, по поощрению            и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора     департамента, начальника управления оценку качества и своевременности      выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок товаров,     работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 5 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об оперативно-информационном отделе

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Оперативно-информационный отдел является структурным подразделением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации  города (далее - департамент).

1.2. Оперативно-информационный отдел департамента (далее - отдел)       в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента) и заместителю      директора департамента.

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

- организация для жителей города, проживающих в жилищном фонде,         в круглосуточном режиме стабильной работы предприятий жилищно-коммунального хозяйства по коммунальному обслуживанию и содержанию жилищного фонда;

- участие в организации работы по предупреждению и ликвидации          последствий чрезвычайных ситуаций на объектах жилищно-коммунального     хозяйства;

- участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на объектах жилищно-коммунального хозяйства города.

III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Организует:

- подготовку и заключение договоров с подрядными организациями         на проведение аварийно-восстановительных работ на бесхозяйных инженерных коммуникациях, оказание услуг по отлову, транспортировке и содержанию безнадзорных и бродячих домашних животных, умерщвлению и утилизации бродячих домашних животных, обитающих на территории города, оказание услуг по транспортировке тел (останков) умерших (погибших) в специализированные медицинские учреждения;

- создание и содержание с целью гражданской обороны запасов материально-технических средств (резерва) для предприятий жилищно-коммунального хозяйства;

- и осуществляет:

мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера          на объектах жизнедеятельности города;

работу по реализации противопаводковых мероприятий через предприятия жилищно-коммунального хозяйства;

мероприятия по мобилизационной подготовке объектов экономики города муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального хозяйства, продолжающих работу в особый период.

3.2. Осуществляет:

- в круглосуточном режиме работу с населением города по вопросам его жизнеобеспечения;

- в пределах своей компетенции сбор сводок и информации о работе лифтов, светофоров, систем инженерного обеспечения и транспортного обслуживания населения города, состоянии технических подполий, автомобильных    дорог местного значения, ливневой канализации, уличного освещения; 

- представление к установленным срокам директору департамента суточной ведомости с информацией о работе систем электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, а также о состоянии жилищного фонда в городе;

- принятие срочных мер по устранению аварийных ситуаций согласно   инструкции о взаимодействии с отделом надзорной деятельности, отрядом    государственной противопожарной службы, муниципальным казенным учреждением города Нижневартовска "Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям" (далее - муниципальное казенное учреждение), Управлением Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Нижневартовску и другими организациями города;

- подготовку и проведение месячника по пожарной безопасности                в жилищном фонде города;

- предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных работ на территории города Нижневартовска" в соответствии с административным регламентом;

- учет отловленных безнадзорных и бродячих домашних животных, обитающих на территории города;

- оказание содействия в создании, содержании и организации деятельности нештатных аварийно-спасательных формирований предприятий жилищно-коммунального хозяйства;

- составление планов коммунально-технической службы города по обеспечению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и планов основных мероприятий     по переводу объектов жизнеобеспечения города на условия военного времени;

- функции по исполнению переданного отдельного государственного полномочия по проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных, их лечению, защите населения на территории города             от болезней, общих для человека и животных, в соответствии с действующим законодательством;

- функции по выявлению, учету, организации перемещения, хранения, признания бесхозяйными брошенных транспортных средств и их утилизации         в соответствии с Положением о порядке выявления и принятия мер в отношении брошенных транспортных средств, находящихся на дворовых территориях города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом; 

- в пределах своей компетенции рассмотрение и согласование расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями города Нижневартовска, осуществляющими деятельность в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями    города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- обеспечение:

взаимодействия организаций города в части своевременного вывоза твердых коммунальных отходов из жилищного фонда;

согласованности в исполнении решений, задач, принятых комиссией      по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению         пожарной безопасности города Нижневартовска в части объектов жизнеобеспечения;

- контроль:

за выполнением договоров с подрядными организациями на проведение аварийно-восстановительных работ на бесхозяйных инженерных коммуникациях, оказание услуг по отлову, транспортировке и содержанию безнадзорных         и бродячих домашних животных, умерщвлению и утилизации бродячих         домашних животных, обитающих на территории города, оказание услуг            по транспортировке тел (останков) умерших (погибших) в специализированные медицинские учреждения;

за стабильной работой объектов электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, отслеживание их технических параметров;

в пределах своей компетенции за реализацией программ и мероприятий    в области гражданской обороны, защиты населения и территории города           от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.3. Участвует:

- в работе единой диспетчерской службы (по типу раздельные диспетчерские службы) для решения вопросов местного значения в круглосуточном          режиме на объектах жизнедеятельности города (сбор и обмен информацией);

- в расследовании техногенных аварий систем электро-, тепло-, газо-         и водоснабжения, водоотведения;

- в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на объектах      жилищно-коммунального хозяйства;

- в проведении учений и противоаварийных тренировок на объектах        жилищно-коммунального хозяйства;

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в рассмотрении вопросов, связанных с функционированием городского полигона, в пределах своей компетенции;

- в работе по профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма     на объектах жизнедеятельности города в пределах своей компетенции;

- в организации и проведении месячника по санитарной очистке и благоустройству территории города;

- в организации сбора и вывоза твердых коммунальных отходов через управляющие компании;

- в пределах своей компетенции в рассмотрении и согласовании расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальным казенным учреждением, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными бюджетными и казенными учреждениями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в подготовке:

материалов по развитию и модернизации жилищно-коммунального комплекса в пределах своей компетенции;

проектов муниципальных правовых актов, положений по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

и представлении отчетности, анализа информации, материалов к докладам и мониторингам в пределах своей компетенции, правил благоустройства территории города.

3.4. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства         в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.
IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания              по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой      администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность         и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора       департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,        а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях    и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора    департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок товаров,      работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 6 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об организационном отделе

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Организационный отдел является структурным подразделением          департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города        (далее - департамент).

1.2. Организационный отдел департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента) и заместителю      директора департамента.

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

- обеспечение эффективного делопроизводства и документооборота            в департаменте в соответствии с законодательным регулированием, стандартизацией, инструкциями по делопроизводству и по работе в системе электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; 

- организация работы по рассмотрению устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, относящимся к компетенции отдела и департамента;

- организационное обеспечение совещаний, заседаний, рабочих встреч, иных мероприятий, проводимых с участием руководства департамента;

- осуществление контроля за исполнением правовых актов главы администрации города, органов государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- организацию работы по подготовке информации по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- организационно-технические мероприятия по подготовке и проведению совещаний, заседаний, рабочих встреч по вопросам текущей деятельности;

- регистрацию, учет и контроль входящей и исходящей корреспонденции, а также ответов на поступившие в департамент письменные и устные заявления, обращения граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц;

- информирование исполнителей о поручениях и резолюциях, полученных в результате рассмотрения корреспонденции руководством департамента;

- информирование руководства департамента:

о состоянии исполнительской дисциплины в департаменте при работе       с устными и письменными обращениями граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, входящей корреспонденцией, поручениями, резолюциями и т.д.;

о публикациях, касающихся деятельности департамента, в средствах массовой информации;

- ведение табеля учета рабочего времени работников департамента;

- оформление заявок на обеспечение работников департамента необходимыми канцелярскими принадлежностями;

- ведение регистрации и учета приказов по текущей деятельности департамента, по приватизации жилищного фонда;

- работу по формированию номенклатуры дел департамента;

- составление актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;

- подготовку информационно-справочных материалов по вопросам текущей деятельности;

- сбор и обобщение предложений структурных подразделений департамента для включения в план основных мероприятий администрации города, Думы города;

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению" в соответствии с административным регламентом;

- оформление наградных материалов, представлений к награждению       работников департамента наградами муниципального образования, Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, ведомственными наградами, помощь в оформлении наградных материалов курируемым предприятиям;

- контроль:

за исполнением документов органов государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, поступающих в департамент, а также правовых актов главы администрации города, поручений главы администрации города; 

за выполнением плана основных мероприятий департамента; 

за сроками и качеством предоставления ответов на обращения граждан;

за полнотой и своевременностью размещения информации, касающейся деятельности департамента, на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска; 

за исполнением других документов, имеющих контрольные сроки выполнения. 

3.2. Участвует:

- в подготовке:

и проведении совещаний руководства департамента;

отчетов работы департамента; 

материалов к ежегодным конкурсам "Самый благоустроенный город,     поселок Ханты-Мансийского автономного округа - Югры", "Самый благоустроенный город России", "Лучшее предприятие сферы жилищно-коммунального хозяйства" на региональном и федеральном уровнях, к докладам и мониторингам в пределах своей компетенции;

и проведении квалификационных экзаменов и заседаний аттестационных комиссий;

- в организационно-технических мероприятиях администрации города      по подготовке и проведению выборов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, референдумов;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента.

3.3. Обеспечивает: 

- доставку входящей и отправку исходящей корреспонденции;

- передачу информации с помощью электронной почты, факсимильной связи;

- выполнение копировально-множительной работы;

- техническую и документационную подготовку служебных командировок и рабочих поездок руководства департамента;


- подписку на периодическую печать.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания               по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций    города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой   администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность         и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора     департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,           а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях     и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора     департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 7 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе инженерного обеспечения и ресурсосбережения

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел инженерного обеспечения и ресурсосбережения является структурным подразделением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - департамент).

1.2. Отдел инженерного обеспечения и ресурсосбережения департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента) и заместителю      директора департамента.

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основная задача отдела

Основной задачей отдела является организация исполнения полномочий, установленных законодательством Российской Федерации по электро-, тепло-, газо- и водоснабжению, водоотведению через предприятия коммунального назначения для обеспечения прав населения города на получение коммунальных услуг.

III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенной на него задачей осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению" в соответствии с административным регламентом;

- работу по планированию расходов за счет средств бюджета города          в части реализации возложенной на отдел задачи;

- формирование заявки на технологическое присоединение к электрическим сетям, обслуживаемым филиалом открытого акционерного общества "Тюменьэнерго" Нижневартовские электрические сети;

- координацию работы и контроль по выполнению программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры города, в том числе инвестиционных программ предприятий жилищно-коммунального хозяйства;

- подготовку проектов договоров:

на предоставление субсидий из бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры организациям на компенсацию недополученных доходов при оказании услуг тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения;

на возмещение затрат на капитальный ремонт инженерных сетей и объектов коммунального назначения, в том числе на подготовку к эксплуатации         в осенне-зимний период, на мероприятия по энергосбережению инженерных сетей и объектов коммунального назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также бесхозяйных инженерных сетей к объектам муниципальной собственности, выявленных при инвентаризации;

- анализ потребления топливно-энергетических ресурсов;

- проверку расчетов баланса мощности электроэнергии в целом по муниципальному образованию;

- работу по проверке необходимых материалов на выполнение ремонтных и плановых работ;

- взаимодействие со структурными подразделениями администрации      города и администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

- взаимодействие с ресурсоснабжающими предприятиями города в вопросах эксплуатации сетей инженерного обеспечения;

- размещение на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска информации о требованиях действующего законодательства об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности, а также информации, подлежащей включению в государственную информационную систему в области энергосбережения и повышения энергетической      эффективности; 

- сбор и обработку статистических показателей, подготовку и представление отчетности, анализ информации;

- функции по исполнению переданного отдельного государственного полномочия по предоставлению субсидий на возмещение недополученных     доходов организациям, осуществляющим реализацию населению города сжиженного газа для бытовых нужд (кроме газа для арендаторов нежилых помещений в жилых домах и газа для заправки автотранспортных средств) по розничным ценам в соответствии с действующим законодательством;

- в пределах своей компетенции рассмотрение и согласование расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями города Нижневартовска, осуществляющими деятельность в сфере коммунального хозяйства, в соответствии           с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов             на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- контроль:

за выполнением программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий по развитию и модернизации жилищно-коммунального комплекса, подготовке к работе в осенне-зимний период инженерных сетей и объектов коммунального назначения, находящихся в муниципальной собственности,           а также бесхозяйных инженерных сетей к объектам муниципальной собственности, выявленных при инвентаризации;

за выполнением муниципальной программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, ведомственной целевой программы по капитальному ремонту инженерных сетей, объектов коммунального назначения и бань;

за обоснованностью постановки объектов инженерного обеспечения         на капитальный ремонт и приемки их после капитального ремонта;

за выполнением договоров на предоставление субсидий из бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры организациям на компенсацию недополученных доходов при оказании услуг тепло-, газо-            и водоснабжения, водоотведения; на возмещение затрат на капитальный ремонт инженерных сетей и объектов коммунального назначения, находящихся            в муниципальной собственности, в том числе на подготовку к эксплуатации       в осенне-зимний период, а также бесхозяйных инженерных сетей к объектам муниципальной собственности, выявленных при инвентаризации; на мероприятия по энергосбережению; на возмещение недополученных доходов организациям, осуществляющим реализацию населению города сжиженного газа для бытовых нужд (кроме газа для арендаторов нежилых помещений в жилых      домах и газа для заправки автотранспортных средств) по розничным ценам        в соответствии с действующим законодательством;

за целевым использованием средств бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, выделенных на капитальный ремонт основного оборудования и сетей инженерного обеспечения, энергоснабжающими предприятиями;

за соблюдением основных требований Федерального закона от 23.11.2009 №261-ФЗ "Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", нормативных правовых актов Правительства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и органов местного самоуправления по вопросам предоставления коммунальных услуг населению города.

3.2. Участвует:

- в определении перечня приоритетных объектов инженерной инфраструктуры, строительство и реконструкция которых осуществляется за счет средств бюджета города, бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и внебюджетных источников;

- в разработке планов строительства в городе тепловых, электрических, водопроводных и канализационных сетей;

- в формировании схемы развития систем электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения города;

- в обследовании технического состояния внутридомового инженерного оборудования;

- в расследовании техногенных аварий систем электро-, тепло-, газо-            и водоснабжения, водоотведения;

- в работе с представителями консалтинговых компаний;

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в согласовании тарифов на подключение к системе водоснабжения         и водоотведения, надбавок к тарифам на товары и услуги по водоснабжению    и водоотведению в соответствии с предельным индексом, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;

- в организации и осуществлении контроля за выполнением программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по развитию и модернизации жилищно-коммунального комплекса, энергосбережению и повышению энергетической эффективности;

- в пределах своей компетенции в рассмотрении и согласовании расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальным казенным учреждением города Нижневартовска "Управление         по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям", в соответствии               с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов                      на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными бюджетными и казенными учреждениями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в подготовке:

и разработке муниципальной программы в области энергосбережения       и повышения энергетической эффективности, ведомственной целевой программы по капитальному ремонту инженерных сетей, объектов коммунального назначения и бань;

предложений по проведению энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд, и иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и повышении энергетической эффективности; 

предложений по использованию энергосервисных соглашений для осуществления мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в многоквартирных жилых домах;

предложений о способах информирования жителей города об уровнях эффективности использования энергии в многоквартирных жилых домах; 

предложений по выполнению программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры города, в том числе инвестиционных программ предприятий жилищно-коммунального хозяйства; окружных, муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий по развитию          и модернизации жилищно-коммунального комплекса, подготовке к работе          в осенне-зимний период инженерных сетей и объектов коммунального назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также бесхозяйных   инженерных сетей к объектам муниципальной собственности, выявленных при инвентаризации;

конкурсных материалов в сфере жилищно-коммунального хозяйства;

материалов к докладам и мониторингам в пределах своей компетенции;

проектов муниципальных правовых актов, положений, соглашений         по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

3.3. Согласовывает:

- технические задания по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса и участвует в проверке соответствия проектов инвестиционных программ условиям утвержденных технических заданий;

- объемные показатели производственных программ муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального хозяйства.

3.4. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства         в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.
IV. Права отдела

В соответствии с возложенной на отдел задачей и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания              по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций   города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.
V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой    администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность        и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела, а в случае служебной необходимости - один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора     департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,         а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях     и иных мероприятиях,  проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора      департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задачи и функций, за неиспользование            в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 8 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по организации содержания и ремонта жилищного фонда

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел по организации содержания и ремонта жилищного фонда     является структурным подразделением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - департамент).

1.2. Отдел по организации содержания и ремонта жилищного фонда      департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента) и заместителю       директора департамента.

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

- организация содержания жилищного фонда через управляющие компании;

- организация капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, не вошедших в программу капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (далее - капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах), бесхозяйных строений, используемых гражданами для проживания (далее - бесхозяйные строения), объектов бытового назначения (бань), находящихся в муниципальной собственности (далее - бани), и объектов внутриквартального благоустройства через управляющие компании;

- участие в реализации мероприятий, предусмотренных краткосрочным планом реализации программы капитального ремонта общего имущества           в многоквартирных домах, расположенных на территории города Нижневартовска, и предоставлении муниципальной поддержки на долевое финансирование проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории города Нижневартовска, в целях реализации мероприятия "Содействие проведению капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах", включенного в государственную программу Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Развитие жилищно-коммунального комплекса и повышение энергетической эффективности в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2014-2020 годы" (далее - долевое финансирование проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах).

III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- планирование средств:

на финансирование капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, бесхозяйных строений, бань и объектов внутриквартального благоустройства;

на предоставление муниципальной поддержки на долевое финансирование проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах;

на ремонт жилых помещений муниципального жилищного фонда               и жилых помещений, единственными собственниками которых либо собственниками долей в которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;

- подготовку и согласование договоров на предоставление субсидий        из бюджета города:

на возмещение затрат на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах, бесхозяйных строений, бань и объектов  внутриквартального благоустройства;

на долевое финансирование проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах;

- функции по исполнению переданного отдельного государственного полномочия по производству ремонта жилых помещений, единственными      собственниками которых либо собственниками выделенных в натуре долей        в которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей; 

- проверку обоснованности включения объектов в план мероприятий         по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах, бесхозяйных строений, бань и объектов внутриквартального благоустройства;

- ведение учета выполненных объемов работ по ремонту жилых помещений муниципального жилищного фонда, общего имущества в многоквартирных домах, объектов внутриквартального благоустройства;

- взаимодействие с предприятиями жилищно-коммунального хозяйства      в части содержания жилищного фонда, капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, бесхозяйных строений, бань и объектов внутриквартального благоустройства, предоставления муниципальной поддержки на долевое финансирование проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, планирования и выполнения мероприятий       по подготовке к работе в осенне-зимний период муниципального жилищного фонда;

- сбор и обработку статистических показателей, подготовку и представление отчетности, анализ информации;

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению" в соответствии с административным регламентом;

- в пределах своей компетенции информирование оперативно-информационного отдела департамента о работах, проводимых в городе, аварийных ситуациях, сложившихся в микрорайонах;

- в пределах своей компетенции рассмотрение и согласование:

перечня работ и услуг, необходимых для обеспечения надлежащего       содержания общего имущества в многоквартирных домах;

расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые               и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями города Нижневартовска, осуществляющими деятельность в сфере жилищного хозяйства,           в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- контроль:

за выполнением договоров на предоставление субсидий из бюджета города на возмещение затрат на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах, бесхозяйных строений, бань и объектов внутриквартального благоустройства; на долевое финансирование проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах;

за реализацией программ и мероприятий в области жилищного хозяйства и благоустройства дворовых территорий в пределах своей компетенции;

за выполнением мероприятий по подготовке к работе в осенне-зимний период муниципального жилищного фонда и бесхозяйных строений.

3.2. Участвует:

- в работе комиссий:

по рассмотрению заявок на очередной финансовый год на включение многоквартирного дома в список многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту, и определению очередности постановки на капитальный     ремонт многоквартирных домов;

по проведению конкурсов, котировок цен и иных процедур размещения заказов на капитальный ремонт многоквартирных домов, бань и объектов внутриквартального благоустройства;

по обследованию технического состояния жилищного фонда;

по рассмотрению вопросов согласования документации, связанной            с переводом жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений   в жилые помещения, с перепланировкой жилого фонда;

- в согласовании планов мероприятий капитального ремонта многоквартирных домов, бань;

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в организации и осуществлении контроля за выполнением программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в области жилищного хозяйства и благоустройства дворовых территорий;

- в пределах своей компетенции в рассмотрении и согласовании расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальным казенным учреждением города Нижневартовска "Управление        по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям", в соответствии          с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов                   на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными бюджетными и казенными учреждениями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в подготовке:

и осуществлении контроля за выполнением муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в области жилищного хозяйства и благоустройства дворовых территорий; 

проектов муниципальных правовых актов, положений, соглашений           по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

конкурсных материалов в сфере жилищно-коммунального хозяйства;

материалов к докладам и мониторингам в пределах своей компетенции;

правил благоустройства территории города.

3.3. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства           в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания              по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой   администрации города. 

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность         и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела, а в случае служебной необходимости - один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела:

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора      департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,        а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие  в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях     и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора    департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок товаров,      работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 9 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по развитию жилищно-коммунального

хозяйства и работе с населением

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел по развитию жилищно-коммунального хозяйства и работе         с населением является структурным подразделением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - департамент).

1.2. Отдел по развитию жилищно-коммунального хозяйства и работе          с населением департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента) и заместителю       директора департамента.

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

- осуществление работы по развитию жилищно-коммунального хозяйства;

- реализация жилищных программ и работа с населением города;

- ведение учета жилищного фонда города по способам управления, бесхозяйных строений, используемых гражданами для проживания (далее - бесхозяйные строения), жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, ветхого и аварийного жилищного фонда.

III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Организует информационное обеспечение и разъяснительную работу с населением города в пределах своей компетенции по вопросам:

- выбора способа управления многоквартирными домами;

- проведения общих собраний, регистрации товариществ собственников жилья, избрания советов многоквартирных домов; 

- действующего законодательства в сфере управления многоквартирными домами.

3.2. Осуществляет:

- функции ответственного структурного подразделения администрации города по взаимодействию между органами местного самоуправления и управляющими организациями, товариществами собственников жилья, жилищно-строительными, жилищными кооперативами или иными специализированными потребительскими кооперативами по вопросам управления жилищным фондом;

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению" в соответствии с административным регламентом;

- ведение перечня организаций и предприятий, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирными домами и оказывающих услуги          по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах (управляющих организаций любых форм собственности, товариществ            собственников жилья, жилищно-строительных, жилищных кооперативов, иных специализированных потребительских кооперативов), советов многоквартирных домов;

- содействие по вопросам создания товариществ собственников жилья, жилищных, жилищно-строительных кооперативов, управляющих организаций, советов многоквартирных домов;

- работу по организации взаимодействия органов местного самоуправления с садоводческими, огородническими и дачными некоммерческими объединениями, расположенными в черте города, в соответствии с полномочиями, определенными федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",            от 15.04.1998 №66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан";

- проведение открытых конкурсов по отбору управляющей организации для управления многоквартирными домами; 

- работу по разработке и реализации муниципальных жилищных программ и мероприятий;

- планирование сноса жилых домов, признанных непригодными для проживания, контроль за их сносом и переселением проживающих в них граждан;

- информационное обеспечение населения города в части реализации   жилищных программ на территории города через средства массовой информации при сносе жилых домов, признанных непригодными для проживания,          и бесхозных строений;

- формирование объемных показателей жилищного фонда по способам управления; 

- учет жилищного фонда города по способам управления, бесхозяйных строений, жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, ветхого и аварийного жилищного фонда;

- работу по созданию благоприятных условий для деятельности на территории города предприятий малого и среднего бизнеса в сфере предоставления жилищно-коммунальных услуг; 

- подготовку конкурсных материалов в сфере жилищно-коммунального хозяйства в пределах своей компетенции; 

- сбор и обработку статистических показателей, подготовку и представление отчетности, анализ информации, подготовку материалов к докладам            и мониторингам в пределах своей компетенции;

- рассмотрение устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и принятие по ним необходимых мер в пределах своей компетенции.

3.3. Участвует:

- в работе, связанной с приемкой бесхозяйных строений в муниципальную собственность; 

- в работе комиссий в сфере жилищно-коммунального хозяйства;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в подготовке:

проектов муниципальных правовых актов, положений, соглашений          по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

правил благоустройства территории города.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания               по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.
V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой    администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность         и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора      департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,         а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях     и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора     департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 10 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе транспорта и связи

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел транспорта и связи является структурным подразделением      департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города         (далее - департамент).

1.2. Отдел транспорта и связи департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента).

1.4. Отдел не является юридическим лицом, имеет простые штампы           и бланк письма со своим наименованием.

1.5. Местонахождение отдела: 628616, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Маршала Жукова, 38а, каб. №64, 65.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

- организация транспортного обслуживания населения;

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению     и обеспечения жителей города услугами связи;

- управление и контроль за работой транспорта общего пользования;

- открытие, изменение и закрытие маршрутов регулярных пассажирских перевозок автомобильным транспортом общего пользования и временное прекращение автобусного движения маршрутов регулярных пассажирских перевозок в городе;

- способствование соблюдению равенства между организациями всех форм собственности, осуществляющими деятельность на рынке транспортных услуг и услуг связи на территории города.
III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Организует:

- пассажирские перевозки автомобильным транспортом общего пользования в соответствии с маршрутной сетью на территории города;

- работу автомобильного транспорта общего пользования в период возникновения чрезвычайных ситуаций.

3.2. Осуществляет:

- обследование маршрутной сети города и инфраструктуры, предназначенной для обеспечения безопасной перевозки пассажиров;

- содействие развитию перечня услуг населению предприятиями связи     в пределах своей компетенции;

- сбор статистического отчета от микропредприятий, осуществляющих пассажирские перевозки по маршрутам общего пользования на территории   города; 

- разработку мобилизационных планов, мероприятий, документов             по транспортному обеспечению при возникновении чрезвычайных ситуаций     в пределах своей компетенции;

- работу по оказанию методической, консультационной помощи организациям всех форм собственности и индивидуальным предпринимателям           по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- информирование населения города через средства массовой информации в пределах своей компетенции;

- рассмотрение устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, относящимся к компетенции отдела, и принятие по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- ведение учета выполненных объемов работ по заключенным договорам на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах;

- согласование схем и графиков движения автомобильного транспорта общего пользования на регулярных городских маршрутах; 

- рассмотрение и проверку документов, подготовку договоров на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах;

- планирование расходов за счет средств бюджета города в части транспортного обслуживания населения;

- контроль:

за выполнением договоров на осуществление перевозок пассажиров       автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах;

за созданием условий для предоставления транспортных услуг населению города, качеством и безопасностью транспортных услуг, соблюдением правил перевозки пассажиров и багажа на транспорте;

за созданием условий для обеспечения жителей города услугами связи      и качеством оказания услуг населению города предприятиями электросвязи, почтовой связи, радио, телевидения;

за реализацией программ и мероприятий в области транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи населения;

за выполнением муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

за качеством обслуживания пассажиров в аэропорту, на автовокзале           и железнодорожном вокзале;

за подписанием актов выполненных работ в пределах своей компетенции.

3.3. Участвует:

- в организации и проведении командно-штабных учений по вопросам гражданской обороны;

- в работе по профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на объектах жизнедеятельности города в пределах своей компетенции;

- в осуществлении мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на объектах жизнедеятельности города в пределах своей компетенции;

- в согласовании проведения ремонтных и восстановительных работ          на маршрутной сети города в пределах своей компетенции;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в пределах своей компетенции в проведении проверки и согласовании основных показателей по эксплуатации автомобильного транспорта общего пользования, используемых при расчете размера субсидии на возмещение       затрат, связанных с оказанием услуг по пассажирским перевозкам автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах;

- в прогнозировании показателей социально-экономического развития    города в сфере транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи населения;

- в работе по созданию благоприятных условий для деятельности на территории города предприятий малого и среднего бизнеса в сфере транспортного обслуживания и обеспечения услугами связи населения;

- в работе рабочей группы по контролю за исполнением перевозчиками обязательств по договорам на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах;

- в разработке:

конкурсных материалов в сфере транспортного обслуживания населения города;

совместных планов и в их реализации с отделом государственной         инспекции безопасности дорожного движения Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Нижневартовску, Территориальным отделом Государственного автодорожного надзора по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре по вопросам обеспечения безопасности дорожного движения, выполнения условий лицензирования на транспорте;

и согласовании договоров на предоставление субсидий из бюджета города на возмещение затрат, связанных с оказанием услуг по пассажирским перевозкам автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах;

и реализации приоритетных направлений в сфере транспортного обслуживания населения города;

- в работе комиссий:

по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации города Нижневартовска;

по аттестации лиц, занимающих должности исполнительных руководителей и специалистов организаций и их подразделений, осуществляющих перевозку пассажиров и грузов;

по контролю за состоянием и эксплуатацией городских автомобильных дорог и улиц;

- в подготовке:

и организации выполнения муниципальных программ, ведомственных целевых программ и мероприятий в пределах своей компетенции;

проектов муниципальных правовых актов, положений, соглашений         по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

материалов по нефтепродуктам по плану мероприятий обеспечения       мониторинга и контроля за оборотом нефтепродуктов в Ханты-Мансийском     автономном округе - Югре;

материалов к докладам и мониторингам в пределах своей компетенции.

3.4. Координирует деятельность предприятий в сфере транспортного      обслуживания и обеспечения населения услугами связи.

3.5. Взаимодействует:

- с Департаментом дорожного хозяйства и транспорта Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, другими органами власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по вопросам транспорта, лицензирования и инспектирования транспортной деятельности, повышения безопасности дорожного движения, а также по вопросам предоставления услуг связи на территории города;

- с Департаментом инновационных технологий Ханты-Мансийского       автономного округа - Югры по вопросам в сфере информационных технологий (включая использование информационных технологий в развитии информационного общества), связи и телекоммуникаций;

- с отделом государственной инспекции безопасности дорожного движения Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Нижневартовску, Территориальным отделом Государственного автодорожного надзора по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре по вопросам обеспечения безопасности дорожного движения, выполнения условий лицензирования на транспорте;

- с государственными контролирующими органами - Федеральной службой по надзору в сфере связи, Ханты-Мансийским филиалом Федерального государственного унитарного предприятия "Радиочастотный центр Уральского федерального округа" по вопросам, касающимся контроля за качеством оказания услуг связи, радио и телевидения.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания              по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой    администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность         и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела, а в случае служебной необходимости - один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора     департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,       а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие  в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях    и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора    департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством. 

Приложение 11 к распоряжению
администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по учету и отчетности

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел по учету и отчетности является структурным подразделением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города       (далее - департамент).

1.2. Отдел по учету и отчетности департамента (далее - отдел) в своей     деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента).

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

- организация бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности департамента;

- формирование полной и достоверной информации о деятельности       департамента и его имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности - руководителю, собственникам имущества организации, а также внешним - кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

- совершенствование и внедрение новых методов организации работы,      в том числе на основе использования современных информационных технологий.

III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- бухгалтерский учет от имени администрации города нефинансовых        и финансовых активов, обязательств, хозяйственных операций в соответствии    с функциями департамента на основе натуральных измерителей в денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения;

- бухгалтерский учет по исполнению бюджета города в части реализации возложенных на департамент функций;

- учет бюджетных средств по казначейской системе исполнения бюджета с использованием автоматизированной городской системы;

- работу по начислению, учету и контролю за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет города           по закрепленным видам доходов в части реализации возложенных на департамент бюджетных полномочий, предусмотренных муниципальными правовыми актами, в том числе по учету платы за наем муниципальных жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма специализированных       жилых помещений;

- учет поступающих основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, своевременное отражение в бухгалтерском учете операций, связанных с их движением;

- учет финансовых, расчетных операций и контроль за законностью, своевременностью и правильностью оформления этих операций;

- учет по исполнению муниципальных контрактов и договоров, заключенных департаментом;

- организацию работы по взысканию в установленные сроки дебиторской и погашению кредиторской задолженности, соблюдение кассовой и платежной дисциплины;

- своевременное составление бухгалтерской, финансовой и статистической отчетности по установленным формам и представление отчетности             в администрацию города, департамент финансов администрации города и другим заинтересованным органам;

- сбор финансовых и бухгалтерских показателей с предприятий жилищно-коммунального и дорожного хозяйства и представление сводной отчетности        в Департамент жилищно-коммунального комплекса и энергетики Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

- анализ финансовой деятельности, дебиторской и кредиторской задолженности предприятий жилищно-коммунального и дорожного хозяйства           по данным учета и отчетности для оценки финансового состояния муниципальных предприятий;

- контроль:

за соблюдением порядка оформления первичных учетных документов, расчетов и платежных обязательств;

за проведением инвентаризации денежных средств, имущества и платежных обязательств для обеспечения достоверности данных учета и отчетности;

в пределах своей компетенции за расходованием бюджетных средств,     выделенных департаменту;

- иные функции в соответствии с задачей департамента в пределах своей компетенции.

3.2. Обеспечивает:

- информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении департаментом хозяйственных операций      и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств,     использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными сметами;

- сохранность документов, финансовой и бухгалтерской отчетности          в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

3.3. Участвует:

- в электронном обмене данных ("Удаленное рабочее место") совместно      с департаментом финансов администрации города, осуществлении контроля      за оперативной информацией о состоянии лицевых счетов департамента;

- в решении вопросов создания, реорганизации, ликвидации, приватизации муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального              и дорожного хозяйства;

- в разработке уставных документов по департаменту и муниципальным унитарным предприятиям жилищно-коммунального и дорожного хозяйства;

- в рассмотрении устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и принятии по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в подготовке:

материалов по развитию и модернизации жилищно-коммунального              и дорожного хозяйства в пределах своей компетенции;

и согласовании муниципальных контрактов, договоров на предоставление субсидий из бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в части реализации полномочий по направлениям деятельности департамента;

проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

докладов, информаций, отчетности, мониторингов в пределах своей компетенции.

3.4. Выполняет отдельные функции и полномочия контрактной службы администрации города при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства          в соответствии с Положением о контрактной службе администрации города, утвержденным муниципальным правовым актом.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания               по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций     города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой   администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность          и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела:

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора     департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,       а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие  в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях     и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора    департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав, а также за несоблюдение нормативных правовых актов о планировании и осуществлении закупок товаров,      работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и реализации переданных государственных полномочий в сфере жилищно-коммунального хозяйства при исполнении отдельных функций и полномочий контрактной службы администрации города.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 12 к распоряжению

администрации города

от 01.10.2015 №1648-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о планово-экономическом отделе

департамента жилищно-коммунального хозяйства

администрации города

I. Общие положения

1.1. Планово-экономический отдел является структурным подразделением департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - департамент).

1.2. Планово-экономический отдел департамента (далее - отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности непосредственно подотчетен заместителю главы администрации города, директору департамента жилищно-коммунального хозяйства (далее - директор департамента) и заместителю       директора департамента.

1.4. Местонахождение отдела: 628606, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Омская, 4а. 

II. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

- планирование расходов за счет средств бюджета города в области       жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, обустройства мест массового отдыха населения и благоустройства территории, содержания мест захоронения, транспортного обслуживания населения;

- совершенствование оплаты жилищно-коммунальных услуг в муниципальном жилищном фонде.

III. Основные функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

- подготовку расчетов и определение потребности в средствах бюджета города в области жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, обустройства мест массового отдыха населения и благоустройства территории, содержания мест захоронения, транспортного обслуживания населения;

- прогнозирование показателей социально-экономического развития       города в сфере деятельности департамента;

- работу по подготовке и ведению:

фрагмента реестра расходных обязательств, подлежащего исполнению       в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств и бюджетных      ассигнований;

бюджетной росписи на текущий финансовый год и на плановый период по расходам на жилищно-коммунальное и дорожного хозяйство, обустройство мест массового отдыха населения и благоустройство территории, содержание мест захоронения, транспортное обслуживание населения, на содержание      муниципального казенного учреждения города Нижневартовска "Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям" (далее - муниципальное казенное учреждение);

- проверку расчетов:

по определению потребности муниципального казенного учреждения         в финансовых средствах за счет средств бюджета города;

по применению тарифов на жилищно-коммунальные услуги по незаселенным жилым помещениям муниципального жилищного фонда;

размера субсидии и подготовку договоров на предоставление субсидии       из бюджета города на возмещение затрат, связанных с оказанием услуг             по пассажирским перевозкам автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах, в разрезе каждого субсидируемого маршрута, а также технико-экономического обоснования и документов, подтверждающих расходы и доходы в связи с оказанием услуг;

размера субсидии и подготовку договоров на предоставление субсидии    из бюджета города на компенсацию недополученных доходов при оказании жилищных услуг населению, проживающему в жилищном фонде, признанном ветхим, жилищном фонде с неблагоприятными экологическими характеристиками, в бесхозяйных строениях; 

и согласование расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными унитарными предприятиями     города Нижневартовска, осуществляющими деятельность в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными автономными учреждениями и муниципальными предприятиями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом, в пределах своей компетенции;

- проверку писем, обращений, предложений организаций города и структурных подразделений администрации города в пределах своей компетенции;

- в пределах своей компетенции предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению" в соответствии с административным регламентом;

- сбор и обработку статистических показателей, подготовку и представление отчетности, анализ информации;

- подготовку информации по запросам департамента финансов администрации города в пределах своей компетенции;

- контроль:

в пределах своей компетенции за целевым расходованием бюджетных средств, выделенных департаменту;

за выполнением договоров на предоставление субсидий из бюджета города на компенсацию недополученных доходов при оказании жилищных услуг населению, проживающему в жилищном фонде, признанном ветхим, жилищном фонде с неблагоприятными экологическими характеристиками, в бесхозяйных строениях;

за выполнением договоров на предоставление субсидий из бюджета города на возмещение затрат, связанных с оказанием услуг по пассажирским перевозкам автомобильным транспортом общего пользования на регулярных городских маршрутах.

3.2. Участвует:

- в формировании размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма      и договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда          и для собственников помещений, которые не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом и (или) не приняли решение на их      общем собрании об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения;

- в формировании размера платы за пользованием жилым помещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда;

- в электронном обмене данных ("Удаленное рабочее место") совместно     с департаментом финансов администрации города;

- в проведении мониторингов по направлениям деятельности департамента;

- в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на основании приказа директора департамента;

- в решении вопросов создания, реорганизации, ликвидации, приватизации муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального              и дорожного хозяйства;

- в работе комиссий в сфере жилищно-коммунального и дорожного       хозяйства;

- в расчете предельных индексов изменения размера платы граждан         за коммунальные услуги;

- в пределах своей компетенции в рассмотрении:

устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, и принятии по ним необходимых мер;

и согласовании расчетов проектов тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальным казенным учреждением, в соответствии с Положением о формировании, рассмотрении и установлении тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными бюджетными и казенными учреждениями города Нижневартовска, утвержденным муниципальным правовым актом;

- в подготовке:

и согласовании договоров на предоставление субсидий из бюджета города и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в части реализации полномочий по направлениям деятельности департамента;

материалов по развитию и модернизации жилищно-коммунального            и дорожного хозяйства;

предложений по совершенствованию организационной структуры департамента и муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального     и дорожного хозяйства в пределах своей компетенции;

предложений по совершенствованию условий трудовых договоров, разработке положений по оплате труда руководителей муниципальных унитарных предприятий жилищно-коммунального и дорожного хозяйства в соответствии   с действующим законодательством;

и представлении ежегодных докладов главы администрации города           о результатах и основных направлениях социально-экономического развития города в сфере деятельности департамента;

конкурсных материалов в сфере жилищно-коммунального и дорожного хозяйства;

проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
отчетности по расходам на жилищно-коммунальное и дорожного хозяйство, благоустройство территории городского округа, транспортное обслуживание населения в границах городского округа, на содержание муниципального казенного учреждения;

стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания             по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.2. Принимать участие по поручению директора департамента в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами государственной власти и местного самоуправления, организациями города, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия с привлечением представителей органов местного самоуправления, организаций      города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. Планировать работу отдела.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников отдела утверждаются главой   администрации города.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность         и освобождаемый от должности главой администрации города по представлению директора департамента.

5.3. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет один из работников отдела в соответствии с распоряжением администрации города.

5.4. Начальник отдела: 

- осуществляет организацию работы и руководство деятельностью отдела;

- распределяет обязанности между работниками отдела;

- готовит Положение об отделе, должностные инструкции работников  отдела, а также инициирует внесение в них изменений;

- составляет и представляет на рассмотрение заместителю директора     департамента годовой, полугодовой и квартальные отчеты о работе отдела,        а также осуществляет планирование работы отдела;

- по поручению директора департамента, заместителя директора департамента принимает участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях    и иных мероприятиях, проводимых администрацией города, органами           государственной власти и местного самоуправления, организациями города;

- вносит на рассмотрение заместителя директора департамента предложения по улучшению работы отдела, по поощрению и применению мер дисциплинарного взыскания в отношении работников отдела, по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- дает по требованию директора департамента, заместителя директора    департамента оценку качества и своевременности выполнения работ работниками отдела;

- дает работникам отдела указания и требует их выполнения;

- осуществляет иные действия, не противоречащие настоящему Положению, должностной инструкции и действующему законодательству.

5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Думой города, со структурными подразделениями администрации города, организациями города по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.6. Информационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.

