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ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 20.03.2025 №33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти",                 от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных                           и муниципальных услуг", постановлениями Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки                                  и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов                             и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации",                              от 26.03.2016 №236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг", администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески" согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации города:
- от 25.08.2022 №607 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески";
- от 06.03.2023 №183 "О внесении изменений в приложение                                              к постановлению администрации города от 25.08.2022 №607 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески".

3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города, директора департамента строительства администрации города С.В. Чеботарева. 



Глава города                                                                                          Д.А. Кощенко






































Приложение к постановлению
администрации города
от __________ №___________


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Управления при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых                              в административном регламенте, приведен в приложении 1                                                        к административному регламенту.
1.2. Круг заявителей.
[bookmark: P48]1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо.
1.2.2. Интересы заявителя, указанного в пункте 1.2.1 административного регламента, может представлять законный представитель или иное лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке (представитель заявителя).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                               в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"                     и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии                                          с приложением 2 к административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также           из результата ее предоставления. 
1.3.2. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого Управлением (профилирование) в соответствии                                                      с административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры                    и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивает отдел градостроительного развития и планировки территории управления архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P129]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески согласно приложению 3;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к административному регламенту.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Перечень способов получения результатов предоставления муниципальной услуги.:
1) на бумажном носителе в Управлении;
2) в личном кабинете на Едином портале;
3) посредством почтового отправления.
Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (независимо от принятого решения) направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале.
[bookmark: P139]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации в Управлении заявления, и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя.
2.7.1. Заявитель в день подачи заявления посредством Единого портала получает в личном кабинете на Едином портале и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
При направлении заявления посредством Единого портала вне рабочего времени Управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем заявления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.8.1. Требования к помещениям в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале (с момента реализации технической возможности).
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале (с момента реализации технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг                              в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используется:
- СМЭВ,
- Единый портал,
- ЕГРЮЛ,
- ЕГРИП,
- ЕГРН,
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего,                        не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Способы и сроки предоставления результатов муниципальной услуги                        в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа                             на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего,                           не являющемуся заявителем, указаны в пунктах 2.3 - 2.4 административного регламента.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                        в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы                                   и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно,                             и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов, приведены в приложении 5 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                        и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                             и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
- представление неполного комплекта документов, указанных                                     в приложении 5 к административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем;
- представленные документы или сведения утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя);
- представленные документы содержат недостоверные                                                        и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения,                        не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
- неполное, некорректное заполнение полей в форме Заявления                                   в интерактивной форме заявления на Едином портале;
- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам                    их предоставления и (или) не читаются; 
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется в соответствии с приложением 6 к административному регламенту и выдается (направляется) заявителю в течение 1 рабочего дня.
Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
[bookmark: P237]2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
- отсутствие согласия собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески;
- отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте размещения вывески;
- несоответствие представленного заявителем дизайн-проекта размещения вывески требованиям правил размещения и содержания информационных вывесок, установленных решением Думы города Нижневартовска от 18.09.2020 №667 "О Правилах благоустройства территории города Нижневартовска";
- отзыв заявления по инициативе заявителя.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                           и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен                      в приложении 7 к административному регламенту.
2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток        и ошибок.
2.13.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток                  и ошибок по форме согласно приложению 8 к административному регламенту. 
С заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок предоставляется:
- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя в случае обращения представителя заявителя); 
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя                        (в случае обращения представителя заявителя).
2.13.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок может быть подано заявителем в Управление одним из следующих способов:
- лично;
- через законного представителя;
- посредством почтовой связи.
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, поступившее в адрес Управления, подлежит обязательной регистрации в СЭД в течение                 1 рабочего дня со дня в Управление.
2.13.3. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление об исправлении допущенных опечаток                 и ошибок и проводит проверку указанных в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок сведений.
2.13.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных                         в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет устранение опечаток и (или) ошибок и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками и (или) ошибками в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
Исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в оформлении документа                        с исправленными опечатками и (или) ошибками направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток                            и ошибок.
Решение о исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных                     в результате предоставления муниципальной услуги документах оформляется                 в виде уведомления о внесении изменений в уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески.
2.13.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
2.14.1. Заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением о выдаче дубликата по форме согласно приложению 9 к административному регламенту.
2.14.2. Заявление о выдаче может быть подано заявителем в Управление одним из следующих способов:
- лично;
- через законного представителя;
- посредством почтовой связи.
Заявление о выдаче дубликата, поступившее в адрес Управления, подлежит обязательной регистрации в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Управление.
С заявлением о выдаче дубликата предоставляется: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя в случае обращения представителя заявителя); 
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя                            (в случае обращения представителя заявителя).
2.14.3. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление о выдаче дубликата и проводит проверку указанных в заявлении о выдаче дубликата сведений.
2.14.4. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет выдачу (направление) заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги,                              или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в срок,                        не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления заявления о выдаче дубликата. 
Дубликат документа, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в выдаче дубликата такого документа направляется заявителю способом, указанным в заявлении о выдаче дубликата.
2.14.5. Перечень оснований для отказа в выдаче (направлении) заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела I административного регламента;
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию.
2.15. Порядок оставления запроса заявителя без рассмотрения.
2.15.1. Заявитель не позднее 3 рабочих дней, предшествующих дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться            в Управление с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения                     по форме согласно приложению 10 к административному регламенту.
2.15.2. Заявление об оставлении заявления без рассмотрения может быть подано заявителем в Управление одним из следующих способов:
- лично;
- через законного представителя;
- посредством почтовой связи.
2.15.3. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление об оставлении заявления без рассмотрения и проводит проверку указанных в таком заявлении сведений.
2.15.4. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, в случае отсутствия оснований для отказа принимает решение                    об оставлении заявления без рассмотрения или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения.
2.15.5. Основанием для отказа в принятии решения об оставлении заявления без рассмотрения является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела I административного регламента.
2.15.6. Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется на Едином портале и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или по телефону (при обращении заявителя) по выбору заявителя.















	Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески".
2. Заявитель – индивидуальный предприниматель, юридическое лицо либо их законный представитель или их представитель по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Заявление, запрос – заявление о предоставлении муниципальной услуги.
4. Документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
5. Управление – управление архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
6. Отдел – отдел градостроительного развития и планировки территории управления архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
7. Единый портал – федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
8. ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации.
9. ЕГРН – единый государственный реестр недвижимости.
10. ЕГРЮЛ – единый государственный реестр юридических лиц.
11. ЕГРИП – единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
12. СМЭВ – федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".
13. Муниципальная услуга – муниципальная услуга "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески".
14. СЭД – система электронного документооборота администрации города Нижневартовска.
15. Официальный сайт – официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (https://www.n-vartovsk.ru/).
16. Правила благоустройства территории города Нижневартовска – Правила благоустройства территории города Нижневартовска, утвержденные решением Думы города Нижневартовска от 18.09.2020 №667;
17. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок – заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
18. Заявление о выдаче дубликата – заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.











































	Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат: уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески

	1
	Цель обращения
	Согласование установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески

	2
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель

	3
	Кто обращается
	1. Заявитель 
2. Представитель заявителя

	4
	Право на объект недвижимого имущества
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	5
	Количество правообладателей объекта недвижимого имущества
	1. Один 
2. Более одного

	




















Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



ФОРМА

(на бланке департамента строительства администрации города)

от _________________ № ____________

УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ
установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески

Получатель согласования: ______________________________________________

Тип вывески: _________________________________________________________

Адрес размещения: ____________________________________________________

Дата начала размещения: _______________________________________________

Дата окончания размещения: ___________________________________________

Дополнительная информация: __________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))











	Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



ФОРМА

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, 
индивидуального предпринимателя
или полное наименование юридического лица)
______________________________________
(адрес, телефон, адрес заявителя, адрес электронной почты)

(на бланке департамента строительства администрации города)

от _________________ № ____________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления от ____________ № _________ на
предоставление муниципальной услуги: "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески" принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с ____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в управление архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))









	Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат: уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески

	Категория заявителя:
	индивидуальные предприниматели или юридические лица

	Кто обращался
	1. Заявитель
2. Представитель заявителя

	Исчерпывающий перечень документов и информации, который заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму Заявления на Едином портале).
2. Сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.
3. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
4. Согласие собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески (в случае, если для установки вывески используется имущество иных лиц).
5. Дизайн-проект
6. Документ, подтверждающий права использования товарного знака (в случае если товарный знак указан в дизайн-проекте).

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости;
2. Выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица);
3. Выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального предпринимателя)

	Исчерпывающий перечень документов и информации, который представитель заявителя должен представить самостоятельно:
	1. Заявление в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму Заявления на Едином портале).
2. Сведения из документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
4. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
5. Согласие собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески (в случае, если для установки вывески используется имущество иных лиц).
6. Дизайн-проект
7. Документ, подтверждающий права использования товарного знака (в случае если товарный знак указан в дизайн-проекте).

	Исчерпывающий перечень документов и информации, который представитель заявителя должен представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости;
2. Выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица);
3. Выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального предпринимателя)

	Способ подачи:
	Посредством Единого портала в электронном виде


















	Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"


ФОРМА

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, 
индивидуального предпринимателя
или полное наименование юридического лица)
______________________________________
(адрес, телефон, адрес заявителя, адрес электронной почты)

(на бланке департамента строительства администрации города)

от _________________ № ____________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления от ____________ № _________ на
предоставление муниципальной услуги: "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески" принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, в связи с ____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в управление архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))










	Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                        о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых                         для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	[bookmark: _GoBack]Результат: уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески

	Категория заявителя:
	юридические лица или индивидуальные предприниматели

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов
	1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.
2. Представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 5 к административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем.
3. Представленные документы или сведения утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя).
4. Представленные документы содержат недостоверные                                                        и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
6. Неполное, некорректное заполнение полей в форме Заявления в интерактивной форме заявления на Едином портале.
7. Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	не предусмотрены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1. документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2. Отсутствие согласия собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески.
3. Отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте размещения вывески.
4. Несоответствие представленного заявителем дизайн-проекта размещения вывески требованиям правил размещения и содержания информационных вывесок, установленных решением Думы города Нижневартовска от 18.09.2020 №667 "О Правилах благоустройства территории города Нижневартовска".
5. Отзыв заявления по инициативе заявителя.























	Приложение 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



ФОРМА

	В управление
архитектуры и градостроительства
департамента строительства
администрации города Нижневартовска
_________________________________________________ сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица; полное наименование юридического лица) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) _________________________________________________
_________________________________________________(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места нахождения - для юридического лица) __________________________________________________________________________________________________ (номер телефона, адрес электронной почты) _________________________________________________
_________________________________________________сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ________________________ ____________________________________________________________________ (указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку)

Сведения, подлежащие исправлению: Текущая редакция:_______________ ____________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению)
Новая редакция: _________________________________________________ ____________________________________________________________________ (указать новую редакцию сведений и их параметров) 

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки – при необходимости)
1.____________________________________ 2.____________________________________ 3.____________________________________ 

Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах прошу:
(выбрать один из способов получения результата) 
	
	Выдать в Управлении 


	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________






Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.              Подпись: _______________


























	Приложение 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



ФОРМА

	В управление
архитектуры и градостроительства
департамента строительства
администрации города Нижневартовска
_________________________________________________ сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица; полное наименование юридического лица) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) _________________________________________________
_________________________________________________(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места нахождения - для юридического лица) __________________________________________________________________________________________________ (номер телефона, адрес электронной почты) _________________________________________________
_________________________________________________сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)





Заявление
о выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги __________________________________ ____________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение: 
1.____________________________________ 2.____________________________________ 3.____________________________________ 

Решение о выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги прошу:
(выбрать один из способов получения результата) 
	
	Выдать в Управлении 


	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________






Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.              Подпись: _______________
































	Приложение 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески"



ФОРМА

	В управление
архитектуры и градостроительства
департамента строительства
администрации города Нижневартовска
_________________________________________________ сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица; полное наименование юридического лица) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) _________________________________________________
_________________________________________________(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; адрес места нахождения - для юридического лица) __________________________________________________________________________________________________ (номер телефона, адрес электронной почты) _________________________________________________
_________________________________________________сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)




ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески без рассмотрения.

"__" __________ 20___ г.

___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа на выдачу уведомления)

Прошу оставить заявление о Согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески от ___________ № ____________ 
                                                                                                                        (дата и номер регистрации)
без рассмотрения.

Приложение: 
1.____________________________________ 2.____________________________________ 3.____________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
 (выбрать один из способов получения результата) 
	
	Выдать в Управлении 


	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________






Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.              Подпись: _______________































