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от 01.04.2016 №434-р
О Порядке пользования услугами     сотовой связи в администрации города 
В целях эффективного использования средств городского бюджета              и субвенций на выполнение переданных государственных полномочий:

1. Утвердить Порядок пользования услугами сотовой связи в администрации города согласно приложению.
2. Первому заместителю главы администрации города, заместителям главы администрации города, управляющему делами администрации города:
- довести до сведения руководителей курируемых структурных подразделений администрации города настоящее распоряжение;

- согласовывать курируемым организациям в пределах утвержденных бюджетных ассигнований перечень пользователей услугами сотовой связи             и лимиты в размере, не превышающем лимит финансирования услуг сотовой связи, установленный для прочих пользователей согласно приложению 1              к Порядку пользования услугами сотовой связи в администрации города. 
3. Признать утратившими силу распоряжения администрации города:

- от 21.03.2012 №378-р "О Порядке пользования услугами сотовой связи    в администрации города";

- от 05.02.2013 №130-р "О внесении изменений в приложение к распоряжению администрации города от 21.03.2012 №378-р "О Порядке пользования услугами сотовой связи в администрации города";

- от 24.06.2013 №1075-р "О внесении изменения в распоряжение администрации города от 21.03.2012 №378-р "О Порядке пользования услугами сотовой связи в администрации города" (с изменениями от 05.02.2013 №130-р)".

4. Распоряжение вступает в силу после его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.02.2016. 
5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации города, заместителей главы администрации                 города, управляющего делами администрации города по курируемым направлениям деятельности.
Глава администрации города                                                                   А.А. Бадина
Приложение к распоряжению

администрации города

от 01.04.2016 №434-р
Порядок
пользования услугами сотовой связи в администрации города
1. Настоящий Порядок определяет порядок пользования услугами сотовой связи в администрации города (далее - Порядок).
2. Для целей Порядка используются следующие понятия:

- лимит финансирования услуг сотовой связи - предельная сумма расходов бюджета города, в том числе за счет субвенций, на оплату услуг сотовой связи, установленная для пользователей услугами сотовой связи;
- пользователь услугами сотовой связи (далее - пользователь) - работник администрации города, включенный в перечень пользователей услугами сотовой связи, которому предоставлена SIM-карта со служебным номером.
Иные понятия и термины используются в значениях, установленных          федеральным законодательством.

3. Пользователям доводится годовой лимит финансирования услуг сотовой связи (далее - лимит), согласно приложению 1 к Порядку, при этом переговоры в пределах лимита считаются служебными и финансируются за счет средств бюджета города или за счет субвенций, а переговоры сверх лимита признаются личными и их стоимость возмещается пользователями за счет           собственных средств.
4. Пользователи обязаны:

- ежемесячно производить учет расходов в соответствии с установленным лимитом;
- окончательный расчет за переговоры сверх установленного лимита            и оплату личных переговоров в период отпусков и временной нетрудоспособности возмещать за счет собственных средств не позднее 15 февраля следующего финансового года. 
5. Пользователи не имеют права:
- передавать сотовые телефоны со служебным номером другим лицам для их использования;

- отключать сотовые телефоны во внерабочее время, в том числе выходные и нерабочие праздничные дни;

- отправлять исходящие SMS-сообщения на информационно-развлекательные сервисы; 
- использовать услуги связи для проведения каких-либо рекламных          кампаний, конкурсов, викторин, массовых рассылок;
- пользоваться услугами на базе GPRS: WAP-доступ, передача MMS-сообщений, мобильный "Интернет", за исключением пользователей, перечисленных в приложении 2 к Порядку, которым данные услуги оказываются в счет установленного лимита.

6. Подключение (отключение) к услугам сотовой связи, приостановление предоставления услуг сотовой связи, в том числе в случае утраты пользователем SIM-карты, осуществляется на основании письменного заявления пользователя в адрес: 
- начальника управления муниципальных закупок администрации города от пользователей, перечисленных в приложении 2 к Порядку;

- директора муниципального казенного учреждения "Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Нижневартовска" (далее - МКУ "УМТО") от пользователей, перечисленных в приложении 3 к Порядку.
7. В случае утраты пользователем SIM-карты управление муниципальных закупок администрации города, МКУ "УМТО" на основании письменного заявления пользователя незамедлительно обращаются к оператору сотовой связи          о приостановлении предоставления услуг сотовой связи. 
8. Управление муниципальных закупок администрации города в части пользователей, перечисленных в приложении 2 к Порядку:
- осуществляет взаимодействие с оператором сотовой связи по всем условиям заключенного договора на оказание услуг сотовой связи;
- ежемесячно передает в управление бухгалтерского учета и отчетности администрации города детализацию счетов пользователей за услуги сотовой связи.
9. Управление бухгалтерского учета и отчетности администрации города в части пользователей, перечисленных в приложении 2 к Порядку:

- принимает и учитывает средства пользователей в возмещение расходов за переговоры сверх установленного лимита и личные переговоры в период    отпусков и временной нетрудоспособности согласно Порядку;
- ежемесячно доводит до сведения пользователей детализацию их счетов за услуги сотовой связи;

- осуществляет контроль за своевременным возмещением пользователями расходов сверх установленного лимита.
10. МКУ "УМТО" в части пользователей, перечисленных в приложении 3 к Порядку:

- осуществляет взаимодействие с оператором сотовой связи по всем условиям заключенного договора на оказание услуг сотовой связи;
- проводит мониторинг платежей за предоставление услуг сотовой связи оператору с последующим анализом расходов с целью возмещения пользователями расходов за переговоры сверх установленного лимита и личные переговоры;

- ежемесячно доводит до сведения пользователей детализацию их счетов за услуги сотовой связи;

- принимает и учитывает средства пользователей в возмещение расходов за переговоры сверх установленного лимита и личные переговоры в период  отпусков и временной нетрудоспособности согласно Порядку;

- осуществляет контроль за своевременным возмещением пользователями расходов сверх установленного лимита;
- определяет использование резервных номеров по письменному согласованию с управляющим делами администрации города.
