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от 15.05.2019 №550-р
Об утверждении Порядка проведения аппаратных совещаний при главе города

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",           в целях организации работы по проведению аппаратных совещаний при главе города:

1. Утвердить Порядок проведения аппаратных совещаний при главе города согласно приложению.

2. Признать утратившим силу распоряжение администрации города                      от 01.12.2011 №2021-р "Об утверждении Порядка проведения аппаратных           совещаний у главы администрации города".
3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на начальника управления по обеспечению работы руководства администрации города             Д.Г. Ряхова.

Глава города                                                                                            В.В. Тихонов
Приложение к распоряжению

администрации города 
от 15.05.2019 №550-р
ПОРЯДОК

проведения аппаратных совещаний при главе города

1. Аппаратные совещания при главе города (далее - аппаратные совещания) проводятся:

- еженедельно, каждый понедельник, с заместителями главы города, управляющим делами администрации города и руководителями структурных подразделений администрации города, находящихся в прямом подчинении  главы города;
- в последний понедельник каждого месяца в расширенном составе                      с заместителями главы города, управляющим делами администрации города, руководителями структурных подразделений администрации города и приглашенными лицами.
2. Вопросы, вносимые для рассмотрения на аппаратных совещаниях,  планируются заместителями главы города, управляющим делами администрации города, в том числе по представлению руководителей структурных подразделений администрации города, и включаются в повестку дня аппаратного     совещания.

Предварительно, до четверга, заместителями главы города, управляющим делами администрации города, руководителями структурных подразделений администрации города, находящихся в прямом подчинении главы города, предоставляется информационная справка по вопросу, вносимому для рассмотрения на аппаратном совещании, начальнику управления по обеспечению работы руководства администрации города. 
После согласования с главой города повестка дня аппаратного совещания направляется заместителям главы города, управляющему делами администрации города и руководителям структурных подразделений администрации          города, находящихся в прямом подчинении главы города. 

3. Вопрос об участии в аппаратных совещаниях руководителей и специалистов территориальных органов власти, организаций города, а также иных лиц решается по письменному согласованию с главой города с обоснованием необходимости участия указанных лиц. 

4. Начальник управления по обеспечению работы руководства администрации города или заместитель начальника управления по обеспечению              работы руководства администрации города ведет протоколы аппаратных совещаний и обеспечивает их рассылку.
5. Рассадку и регистрацию участников аппаратных совещаний осуществляет управление делами администрации города.
6. На аппаратных совещаниях запрещается пользоваться сотовой связью.

7. Начальником управления по обеспечению работы руководства администрации города или заместителем начальника управления по обеспечению                 работы руководства администрации города допускается использовать диктофонную запись, которая хранится не более 2 суток. 
