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ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала"

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 20.03.2025 №33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных                    и муниципальных услуг", постановлениями Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала" согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации города:
- от 20.06.2022 №403 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала";
- от 27.01.2023 №53 "О внесении изменений в приложение                                     к постановлению администрации города от 20.06.2022 №403 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ                                        по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала";
- от 06.08.2024 №655 "О внесении изменений в постановление администрации города от 20.06.2022 №403 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ                                       по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала"               (с изменениями от 27.01.2023 №53)".
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города, директора департамента строительства администрации города С.В. Чеботарева.


Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко









Приложение к постановлению
администрации города
от __________ №___________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала"

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ                                                по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала" разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления, МФЦ                                            при осуществлении полномочий по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых                            в административном регламенте, приведен в приложении 1                                                к административному регламенту.
1.2. Круг заявителей.
Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обратившееся в Управление за получением муниципальной услуги                  в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                     от 18.08.2011 №686 "Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,                       по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых                               с привлечением средств материнского (семейного) капитала".
1.3. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя (представитель заявителя), подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
1.4. Требование предоставления заявителям муниципальной услуги                           в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"                   и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с приложением 2 к административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также                               из результата ее предоставления.
Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого Управлением (профилирование), по результатам получения ответов (сведений) от заявителя, указанных им в заявлении, представленном по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги: "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых                                         с привлечением средств материнского (семейного) капитала".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры                        и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска. 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивает отдел разрешений в строительстве управления архитектуры                                                 и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявления 
и выдачи результата участвует МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) акт освидетельствования проведения основных работ                                            по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ                          по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается  не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (по форме, утвержденной приказом Минстроя России                                   от 24.04.2024 № 285/пр);
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Оформляется в виде письма на официальном бланке департамента строительства администрации города за подписью заместителя директора департамента, начальника Управления.
Результат предоставления муниципальной услуги представляется                        в форме документа на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи"    (далее - Федеральный закон №63-ФЗ).
2.3.1. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления в Управление.
Управление в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления                 направляет заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3 административного регламента.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа осуществляется                  в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации                                 не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                                и при получении результата предоставления муниципальной услуги                                в Управлении или МФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя в Управление с заявлением регистрация заявления осуществляется в день обращения заявителя.
В случае представления заявления посредством Единого портала                     вне рабочего времени Управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем заявления.
При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления.
При направлении заявления посредством Единого портала заявитель                  в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала                  и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале                           (с момента реализации технической возможности).
Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены  на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале (с момента реализации технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,                          в том числе учитывающие особенности предоставления государственных                                 и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными                                  для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия";
- Единый портал;
- Единый государственный реестр недвижимости;
- ПГС (при направлении результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Едином портале).
2.10.3. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного                                на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Способы и сроки предоставления результата муниципальной услуги                     в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа                       на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего,                           не являющемуся заявителем, устанавливаются в соответствии с пунктами 2.3, 2.4 административного регламента.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                  по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления                        и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                    не предусмотрена.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                 для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов, приведены в приложении 4 к административному регламенту.
Форма заявления приведена в приложении 3 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов и исчерпывающий перечень оснований                                     для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа                в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, в том числе представленных в электронной форме:
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя);
- представление неполного комплекта документов, подлежащих обязательному представлению заявителем;
- представленные документы содержат недостоверные                                                и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения,                                не позволяющие однозначно истолковать их содержание,                                                         а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
- обращение заявителя за муниципальной услугой в орган местного самоуправления, подведомственную органу местного самоуправления организацию, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;
- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления,                             в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам                  их представления и (или) не читаются;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                         63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
- заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых                                      для предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема заявителя, так и после получения специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, необходимых                     для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в срок не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Управлении.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых                                         для предоставления муниципальной услуги, оформленное в виде уведомления по форме согласно приложению 5 к административному регламенту,                                с указанием причин отказа направляется заявителю в личный кабинет Единого портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо вручается лично.
Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, официальном сайте.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
[bookmark: P233]2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа                                                в предоставлении муниципальной услуги:
- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы                              не выполнены в полном объеме;
- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее                                     чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую                        в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги                                       с указанием причин отказа направляется заявителю в личный кабинет Единого портала и (или) в МФЦ в день принятия такого решения либо вручается лично.
Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги                         в случае, если заявление и документы, необходимые                                                                     для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии                                         с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, официальном сайте.
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 6                   к административному регламенту.
2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                    в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,           в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных                           в результате предоставления муниципальной услуги документах                                     не предусмотрено.
2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.15. Порядок оставления запроса без рассмотрения.
Оставление запроса без рассмотрения не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя;
- прием заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса
4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется на Едином портале и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или по телефону (при обращении заявителя) по выбору заявителя.








	Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала"



Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала".
2. Заявитель – физическое лицо либо его законный представитель или его представитель по доверенности, выданной и оформленной в соответствии                                               с законодательством Российской Федерации.
3. Заявление, запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги.
4. Документы - документы и (или) информация, необходимые                                для предоставления муниципальной услуги.
5. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.
6. Управление - управление архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
7. Отдел - отдел разрешений в строительстве управления архитектуры и градостроительства департамента строительства администрации города Нижневартовска.
8. Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
9. ПГС - Платформа государственных сервисов федеральной государственной информационной системы "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)".
10. Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала".
11. Официальный сайт – официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (https://www.n-vartovsk.ru/).
12. ГрК РФ - Градостроительный кодекс Российской Федерации.
13. Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска.






















	Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала"



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат: 
"Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации"

	1
	Категория заявителя
	Физическое лицо 

	2
	Кто обращается
	1. Заявитель 
2. Представитель 











	Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала"



Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги

	
	В управление
архитектуры и градостроительства
департамента строительства администрации города

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
паспортные данные, регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания, телефон,
адрес электронной почты заявителя
(при направлении заявления представителем заявителя -
также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
паспортные данные, регистрация по месту жительства,
реквизиты документа, подтверждающего
полномочия представителя заявителя, телефон,
адрес электронной почты представителя заявителя))



[bookmark: P620]заявление
о предоставлении муниципальной услуги
"Выдача акта освидетельствования проведения основных
работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, по реконструкции
дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением
средств материнского (семейного) капитала".

	1.
	Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала:

	1.1.
	Фамилия
	

	1.2.
	Имя
	

	1.3.
	Отчество (при наличии)
	

	2.
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал:

	2.1.
	Серия и номер
	

	2.2.
	Дата выдачи
	

	2.3.
	Наименование территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	

	3.
	Сведения о земельном участке:

	3.1.
	Кадастровый номер земельного участка
	

	3.2.
	Адрес земельного участка
	

	4.
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства:

	4.1.
	Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства
	

	4.2.
	Адрес объекта индивидуального жилищного строительства
	

	5.
	Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции):

	5.1.
	Вид документа (разрешение на строительство (реконструкцию) / уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке)
	

	5.2.
	Номер документа
	

	5.3.
	Дата выдачи документа
	

	5.4.
	Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство (реконструкцию)
	

	5.5.
	Вид проведенных работ (строительство или реконструкция)
	

	5.6.
	Площадь объекта до реконструкции
	

	5.7.
	Площадь объекта после реконструкции
	

	5.8.
	Виды произведенных работ
	

	5.9.
	Основные материалы
	



	К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	(указывается перечень прилагаемых документов)

	

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить:

	

	(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

	

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

















	Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала"



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Результат: 
"Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается  не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации"

	Категория заявителя:
	Физическое лицо 

	Кто обращается
	1. Заявитель
2. Представитель

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно:
	- заявление по форме согласно приложению 3                                к административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя.                     В случае направления документов почтой прикладывается копия документа, в случае личного обращения в МФЦ или Управление - оригинал документа, в случае представления в электронной форме посредством Единого портала - не требуется;
- копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе
	- выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
- сведения, содержащиеся в разрешении на строительство (реконструкцию) или в уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке;
- сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя):
	- заявление по форме согласно приложению 3                                 к административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность представителя.    В случае направления документов почтой прикладывается копия документа, в случае личного обращения в МФЦ или Управление - оригинал документа, в случае представления в электронной форме посредством Единого портала - не требуется;
- документ, подтверждающий полномочия представителя;
- копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе (при обращении представителя):
	- выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
- сведения, содержащиеся в разрешении на строительство (реконструкцию) или в уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке;
- сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал

	Способы подачи:
	- в Управление (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением); 
- в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 
- посредством Единого портала в электронном виде

	Требования к документам в электронной форме
	Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются                                 в следующих форматах:
- xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов                                              в формате xml;
- doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в абзаце четвертом настоящего пункта);
- xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
- pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов                                    с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в абзаце четвертом настоящего пункта), а также документов                        с графическим содержанием;
- zip, rar - для сжатых документов в один файл;
- sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых                        к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых                     в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1)                 и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
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Форма уведомления
об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

          (бланк департамента строительства администрации города)

                                        ___________________________________
                                              (фамилия, имя, отчество
                                             (последнее - при наличии),
                                             место жительства заявителя
                                             (представителя заявителя))

[bookmark: P741]                                УВЕДОМЛЕНИЕ
                      об отказе в приеме документов,
            необходимых для предоставления муниципальной услуги
        "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ
         по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
       жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной
             застройки, осуществляемых с привлечением средств
                    материнского (семейного) капитала"

                   от _______________ № _______________

    По  результатам  рассмотрения  заявления о предоставлении муниципальной
услуги  "Выдача  акта  освидетельствования  проведения  основных  работ  по
строительству    (реконструкции)    объекта    индивидуального    жилищного
строительства,    по    реконструкции    дома    блокированной   застройки,
осуществляемых  с привлечением средств материнского (семейного) капитала" и
представленных к нему документов __________________________________________
___________________________________________________________________________
     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, дата
                          направления заявления)
принято   решение   об   отказе   в   приеме  документов,  необходимых  для
предоставления   муниципальной   услуги  "Выдача  акта  освидетельствования
проведения   основных   работ   по  строительству  (реконструкции)  объекта
индивидуального    жилищного    строительства,    по   реконструкции   дома
блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского
(семейного) капитала" в связи с ___________________________________________
___________________________________________________________________________
          (указываются основания для отказа в приеме документов,
           необходимых для предоставления муниципальной услуги)

    Дополнительно   информируем   о   возможности  повторного  обращения  в
управление  архитектуры  и  градостроительства  департамента  строительства
администрации  города  с  заявлением  о предоставлении муниципальной услуги
после устранения указанных нарушений.
    Настоящее  решение  может  быть  обжаловано  в досудебном порядке путем
направления   жалобы   в   управление   архитектуры   и  градостроительства
департамента   строительства  администрации  города,  а  также  в  судебном
порядке.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
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[bookmark: _GoBack]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                        и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	Кто обращается
	1. Заявитель
2. Представитель

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя);
- представление неполного комплекта документов, подлежащих обязательному представлению заявителем;
- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
- обращение заявителя за муниципальной услугой в орган местного самоуправления, подведомственную органу местного самоуправления организацию, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;
- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их представления и (или) не читаются;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
- заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Не предусмотрены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме;
- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.



