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Приложение 1
к решению Думы
 									города Нижневартовска
от ___.___.2016 № ____
[bookmark: Par29]Положение
о Почетной грамоте Думы города Нижневартовска 

1. Положение о Почетной грамоте Думы города Нижневартовска устанавливает порядок представления к награждению и вручения Почетной грамоты Думы города Нижневартовска (далее – Почетная грамота), описание Почетной грамоты и памятного нагрудного знака к ней.
2. Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, проживающие и работающие на территории города Нижневартовска не менее 15 лет (далее - гражданин) за большой вклад в обеспечение прав и свобод граждан, развитие и становление местного самоуправления, формирование и реализацию социально-экономической политики муниципального образования, а также студенты и учащиеся образовательных организаций, расположенных на территории муниципального образования.
За особый вклад в развитие муниципального образования в виде достижений и наград в различных областях научных знаний, спортивных соревнованиях российского и международного уровня, Почетной грамотой могут быть удостоены иностранные граждане и лица без гражданства, а также граждане Российской Федерации, прожившие и проработавшие на территории города Нижневартовска менее 15 лет.
3. С ходатайством о награждении гражданина Почетной грамотой могут обращаться руководители органов местного самоуправления, руководители организаций города независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности (далее – субъект внесения ходатайства).
Решение о награждении Почетной грамотой работников администрации города, руководителей муниципальных предприятий, учреждений рассматривается Думой города Нижневартовска (далее – Дума города) по ходатайству главы города.
4. Ходатайство о награждении гражданина Почетной грамотой направляется в Думу города с приложением следующих документов:
1) наградной лист установленной формы, согласно приложению 1 к настоящему Положению;
2) решение коллегиального органа или выписка из протокола общего собрания (конференции) коллектива организации о выдвижении кандидатуры к награждению;
3) письменное согласие кандидатуры на обработку персональных данных, согласно приложению 2 к настоящему Положению.
5. Срок внесения ходатайства о награждении Почетной грамотой не позднее 10 дней до очередного заседания Думы города.
В случае если ходатайство о награждении поступает в Думу города позднее срока, указанного в настоящем пункте, оно рассматривается на следующем заседании Думы города. 
6. Представление ходатайства с нарушением требований, указанных в настоящем Положении, является основанием для возврата документов субъекту внесения ходатайства.
7. Председатель Думы города направляет поступившее ходатайство о награждении Почетной грамотой в соответствующий комитет Думы города для его рассмотрения.
8. Комитет Думы города после рассмотрения ходатайства вносит на рассмотрение Думы города проект решения о награждении Почетной грамотой.
9. По результатам рассмотрения ходатайства о награждении Почетной грамотой депутаты на заседании Думы города могут принять решение:
1) о награждении Почетной грамотой;
2) об отклонении ходатайства о награждении Почетной грамотой.
3) о награждении кандидата Благодарственным письмом Думы города Нижневартовска. 
10.  В случае отклонения депутатами Думы города ходатайства о награждении Почетной грамотой, оно возвращается субъекту внесения ходатайства с указанием причины отказа.
11. Решение о награждении Почетной грамотой принимается на очередном заседании Думы города и подлежит официальному опубликованию.
12.  Вручение Почетной грамоты осуществляется в торжественной обстановке председателем Думы или по его поручению иными лицами в коллективах или на заседании Думы города.
13.  Награжденным вручаются:
1) Почётная грамота;
2) денежная премия в размере 11 495 (одиннадцать тысяч четыреста девяносто пять) рублей, за вычетом суммы налога на доходы физических лиц в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
3) памятный нагрудный знак.
14.  Для начисления и выплаты денежной премии, граждане представляют в Думу города копии следующих документов:
1) паспорт гражданина Российской Федерации;
2)	свидетельство о постановке на учет в налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН);
3)	страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;
4) номер расчетного счета, на который переводится выплата.
15. В течение календарного года осуществляется не более двадцати награждений Почетной грамотой. 
16. Граждане не могут быть награждены Почетной грамотой повторно.
17. [bookmark: Par0]Дубликаты Почетной грамоты и (или) нагрудного знака к ней не выдаются.
18. 	Изготовление, хранение и списание Почетных грамот и нагрудных знаков осуществляет муниципальное казенное учреждение «Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления».
19.  Подготовку проектов решений Думы города о награждении Почетной грамотой и учёт награжденных осуществляет аппарат Думы города.








































Приложение 1 
к Положению 
о Почтенной грамоте Думы города Нижневартовска
Наградной лист
к награждению граждан Почетной грамотой Думы города Нижневартовска

[bookmark: Par4]1. Фамилия Имя Отчество ____________________________________________
2.	Должность, место работы (службы, осуществления деятельности) ________________________________________________________________
           (наименование должности и организации
___________________________________________________________________
                с указанием организационно-правовой формы)

3. Дата рождения _______________ 4. Место рождения_____________________                                              			 (число, месяц, год)					(республика, край, 
_________________________________________________________________
                                      область, округ, город, район, поселок, село, деревня)
5. Образование ______________________________________________________
                   	         (образование, специальность по диплому,                      
________________________________________________________________________________
наименование    учебного заведения, год окончания, ученая степень)

6. Какими наградами (государственными, ведомственным, автономного округа, муниципального образования) награжден(а) ___________________________
_________________________________________________________________
(вид награды и год награждения)
7. Домашний адрес _______________________________________________
                                                 (индекс, улица, дом, корпус, квартира, город, округ)
8. Общий стаж работы в городе Нижневартовске_________________________
[bookmark: Par34]9.  Характеристика с указанием конкретных заслуг кандидата к награждению
(Характеристика должна отражать достижения и заслуги выдвигаемого кандидата, согласно пункту 2 Положения о Почетной грамоте Думы города Нижневартовска) _____________________________________________________
                      
 Субъект внесения ходатайства:
__________________________      ________________   ________________
                  (должность)                                         (подпись)                      (Фамилия, инициалы)                        

"______" ______________ 20___ года    м.п.

Руководитель кадрового подразделения организации:
__________________________      ________________   ________________
                  (должность)                                         (подпись)                      (Фамилия, инициалы)                        
"_______" _______________________ 20____ года

Приложение 2 
к Положению
о Почетной грамоте Думы
города Нижневартовска


Согласие 
на обработку персональных данных
иных субъектов персональных данных

Настоящим во исполнение требований Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 я, гражданин(ка) Российской Федерации_____________________________________________________________, 
(Ф.И.О.)
«___» _______________года рождения, паспорт серия _______ номер _________ 

выдан _________________________________________________________________

«___» _________ _____ г.,

адрес регистрации:________________________________________________________ ______________________________________________________________даю согласие на обработку моих персональных данных Думе города Нижневартовска (далее – Оператор) (место нахождения: город Нижневартовск, ул. Таежная, 24), указанных в сведениях, необходимых для представления к (награда)_______________________________________________________. 

Согласен(на) на совершение Оператором следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных следующими способами:  автоматизированная обработка и обработка без использования средств автоматизации с целью реализации решений Думы города Нижневартовска о наградах Думы города, главы города и почетных званиях. 

Срок действия настоящего согласия с ______________ по ______________. 

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. 
  _________                                          ________________________________ 
        Дата                                                                        (подпись, расшифровка подписи) 

Приложение 2
к решению Думы
 									города Нижневартовска
[bookmark: _GoBack]от ___.___.2016 № ____

Описание 
Почетной грамоты Думы города Нижневартовска
и памятного нагрудного знака к ней

1. Почетная грамота Думы города Нижневартовска (далее – Почетная грамота) представляет собой сложенный вдвое глянцевый лист белого цвета форматом 420 x 295 мм и плотностью не менее 300г/м (далее–бланк). На внешней стороне бланка на расстоянии 180 мм от верхнего края бланка нанесена надпись, выполненная золотым тиснением в две строки «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА».
На внутреннем развороте по краям бланка размещается декоративная рамка;
На левой внутренней стороне бланка с ориентацией по центру размещаются слова, выполненные золотым тиснением:
вверху на расстоянии 35мм от верхнего края бланка в одну строку «ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ»;
ниже на расстоянии 55мм от верхнего края бланка в одну строку «Думы города Нижневартовска»;
ниже на расстоянии 75мм от верхнего края бланка в одну строку «награждается»;
ниже на расстоянии 100 мм от верхнего края бланка в одну строку фамилия, имя, отчество, 
ниже на расстоянии 130 мм от верхнего края бланка в одну строку должность гражданина;
ниже на расстоянии 160 мм от верхнего края бланка в одну строку основание для награждения;
ниже на расстоянии 220 мм от верхнего края бланка: в две строки с выравниванием по левому краю бланка слова «Председатель Думы города Нижневартовска», по правому краю бланка в одну строку - инициалы, фамилия;
ниже на расстоянии 250 мм от верхнего края бланка с выравниванием по левому краю бланка номер, дата принятия решения Думы города Нижневартовска о награждении.
Почетная грамота вкладывается в папку красного цвета. На внешней титульной стороне папки с ориентацией по центру размещаются:
на расстоянии 60 мм от верхнего края папки накладка или выполненные золотым тиснение с изображением герба города Нижневартовска;
на расстоянии 180 мм от верхнего края папки в две строки слова «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА» выполненные золотым тиснением;

на расстоянии 240мм от верхнего края папки две строки слова «Дума города Нижневартовска» выполненные золотым тиснением.
2. К Почетной грамоте прилагается памятный нагрудный знак.
Памятный нагрудный знак (далее – нагрудный знак) имеет составную композицию из двух элементов.
Основание круглой формы диаметром 25 мм, толщиной 15 мм. Контур основания золотистого цвета, выпуклый, без покрытия. Имеет выпуклую полоску, на которой расположена углубленная надпись: «Дума города Нижневартовска», заполненная эмалью белого цвета. Зазор между контуром и свободная площадь основания знака заполнены эмалью зеленого цвета.
Посередине знака – накладка в виде герба города Нижневартовска, которая зафиксирована на основании двумя заклепками. Размер накладки 11х8,5 мм, толщина 1 мм. Контуры всех элементов золотистого цвета, выпуклые, без покрытия, стилизованные элементы заполнены холодной эмалью соответствующих цветов герба города Нижневартовска.
Нагрудный знак изготавливается из латуни, методом штамповки 2D, с последующей гальванизацией золотом. К оборотной стороне значка крепится цанговый зажим.
Футляр с флокированным покрытием для нагрудного знака имеет прямоугольную форму размером 57х51х28 мм с округлыми углами. Крышка выпуклая, при открытии имеется специальный ложемент.


