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ПРОЕКТ
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"


В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ                            "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 10.01.2002 №7-ФЗ "Об охране окружающей среды", руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", решением Думы города Нижневартовска от 18.09.2020 №667 "О Правилах благоустройства территории города Нижневартовска" и постановлением администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки                                 и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений" согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации города:
- от 26.08.2022 №614 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений";
- от 14.12.2022 №873 "О внесении изменений в приложение
к постановлению администрации города от 26.08.2022 №614 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений".

3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города С.И. Ефремова, начальника управления по природопользованию и экологии администрации города Ф.Ф. Кадрова.

Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко








































Приложение к постановлению
администрации города
от ___________ №_________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"

[bookmark: sub_1018]I. Общие положения

[bookmark: sub_1007]1. Предмет регулирования административного регламента
[bookmark: sub_1008]
1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие
в связи с предоставлением Муниципальной услуги Управлением, а также устанавливает сроки и последовательность административных процедур, порядок взаимодействия Управления с заявителями, МФЦ и органами власти при предоставлении Муниципальной услуги.
1.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях:
1.2.1. При выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений,                     в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ.
1.2.2. Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий).
1.2.3. Проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно- технического обеспечения, в том числе линейных объектов.
1.2.4. Проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно-
технического обеспечения, в том числе линейных объектов, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений. 
1.2.5. Размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства.
1.2.6. Проведение инженерно-геологических изысканий.
1.2.7. Восстановления нормативного светового режима в жилых                                 и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
1.3. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые                                        не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных                                             и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению                     и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы, садово-огороднические товарищества), на земельных участках                                          не предоставленных для ведения личного подсобного и дачного хозяйства, животноводства и огородничества, не относящихся к территории кладбищ,                       а также земельных участках, не относящихся к придомовым территориям жилых домов.
1.4. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории города Нижневартовска не допускается, за исключением случаев, указанных
в подпункте 9.6 Правил благоустройства территории города Нижневартовска.
1.5. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых 
в Административном регламенте, приведен в приложении 1
к Административному регламенту.

2. Круг заявителей
[bookmark: sub_1017]
2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.
2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.
2.3 При предоставлении Муниципальной услуги от имени Заявителя
и лиц, указанных в пункте 2.1, вправе обратиться их Представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)"

3.1. Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к административному регламенту.
3.2. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии
с категориями (признаками) заявителя по результатам получения ответов (сведений) от Заявителя, указанных им в Заявлении, представленном по форме согласно приложению 3 к административному регламенту. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений".

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Нижневартовска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации города Нижневартовска - отдел экологической безопасности и рационального природопользования управления по природопользованию и экологии администрации города.
5.2. За получением муниципальной услуги Заявитель может обратиться
в Управление, МФЦ, а также посредством ЕПГУ в части подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
на основании соглашения о взаимодействии.
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6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на право вырубки зеленых насаждений;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту на официальном бланке Управления за подписью начальника Управления либо лица, его замещающего.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту на официальном бланке Управления за подписью начальника Управления либо лица, его замещающего.
6.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в модуле "Передача статусов и результатов ЛК ЕПГУ" ПГС.
6.3. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный                            в пункте 6.1 Административного регламента:
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Управления, в личный кабинет заявителя на ЕПГУ в случае, если такой способ указан в заявлении
о предоставлении муниципальной услуги;
- выдается заявителю в письменной форме на фирменном бланке Управления за подписью начальника Управления либо лица, его замещающего, при личном обращении в Управление, МФЦ в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 17 рабочих дней со дня регистрации заявления.
7.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Управлении.
7.3. Сроки осуществления административных процедур, связанных                                с обследованием земельных участков, могут быть продлены начальником Управления в связи с неблагоприятными погодными условиями в соответствии с нормами федерального и регионального законодательства в сфере охраны труда на основании служебной записки специалиста Отдела на срок установления таких неблагоприятных погодных условий.

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
8.2. В случаях вырубки зеленых насаждений в целях, указанных в пунктах 1.2.3, 1.2.5, 1.2.6 Административного регламента взимание и возмещение восстановительной стоимости зеленых насаждений осуществляется
в соответствии с Положением о порядке взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории города Нижневартовска. 

9. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Управлении или МФЦ составляет не более 15 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя
о представлении муниципальной услуги

10.1. Регистрация заявления в Управлении осуществляется в ПГС, СЭД
 в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов.
10.2. Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Управлением не позднее следующего рабочего дня после поступления заявления и документов из МФЦ.
10.3. В случае представления Заявления в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени Управления либо
в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления.

11. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены:
	- на официальном сайте на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
-на ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).
11.2 Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются Постановлением №1376.

12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

12.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

	13.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации
не предусмотрены.
	13.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- федеральная государственная информационная система "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)" (при направлении результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на ЕПГУ); 
- система межведомственного электронного взаимодействия. 
	13.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем. В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
	Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего при личном обращении в Управление при предъявлении документа, удостоверяющего личность законного представителя, и одного из документов, подтверждающих полномочия законного представителя. 
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если Заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
	13.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.

14. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно,
и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 6
к административному регламенту с учетом пункта 34(3) Правил.
Способы подачи заявления и документов указаны в приложении 6
к административному регламенту в соответствии с требованиями, установленными пунктом 34(3) Правил.
14.2. Форма Заявления приведена в приложении 3 к Административному регламенту.
14.3. В случае не предоставления Заявителем документов, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, находящихся
в распоряжении администрации города Нижневартовска (разрешение на размещение объекта, разрешение на производство земляных работ, схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на право вырубки зеленых насаждений, проводимой на проезжей части, разрешение на строительство) специалист Отдела запрашивает указанные документы в соответствующих структурных подразделениях администрации города.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

15.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
- предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
- предоставленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- предоставленные Заявителем документы содержат подчистки
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления муниципальной услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ;
- подача Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением требований, установленных приложением 6 к Административному регламенту;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности УКЭП.
Решение об отказе в приеме Заявления и документов, необходимых для представления муниципальной услуги оформляется согласно приложению 5
к Административному регламенту.
15.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
15.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документов;
- несоответствие информации, которая содержится в документах
и сведениях, предоставленных Заявителем, данным, полученным в результате СМЭВ;
- выявление возможности сохранения зеленых насаждений;
- несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
- заявление на оказание муниципальной услуги подано неуполномоченным лицом;
- неисполнение Заявителем условий по возмещению восстановительной стоимости зеленых насаждений при необходимости ее возмещения в порядке, предусмотренном Положением о порядке взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории города Нижневартовска;
- письменное заявление Заявителя об оставлении Заявления
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется Управлением по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в Заявлении, не позднее рабочего дня следующего за днем принятия такого решения, либо выдается
в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Управление.
15.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен
в приложении 7 к Административному регламенту. 

16. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок

16.1. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и (или) ошибок
в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту.
Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Управлении в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления. 
Управление при получении заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
Управление обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Срок устранения опечаток и (или) ошибок не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги: 
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 раздела 1 Административного регламента;
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Управления отказывает заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, путем направления уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

17. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является представление (направление) Заявителем соответствующего Заявления по форме согласно приложению 9
к Административному регламенту в адрес Управления.
Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, подается лично, через законного представителя или посредством почтовой связи в Управление,
и подлежит регистрации в СЭД в день его поступления в Управление. 
Специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, осуществляет выдачу (направление) заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего Заявления. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги: 
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 раздела 1 Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, специалист Управления отказывает заявителю в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, путем направления уведомления об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению 9 к Административному регламенту в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.


18. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Основанием для оставления Заявления без рассмотрения является представление (направление) Заявителем соответствующего заявления по форме согласно приложению 10 к Административному регламенту.
Заявление об оставлении Заявления без рассмотрения подается лично, через законного представителя в Управление, и подлежит регистрации в СЭД
в день его поступления в Управление. 
Заявление об оставлении Заявления без рассмотрения представляется заявителем не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении Заявления без рассмотрения Управление принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту направляется заявителю не позднее 3 рабочих дней, следующего за днем поступления заявления об оставлении Заявления без рассмотрения.
Основанием для отказа в принятии решения об оставлении Заявления без рассмотрения является несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных
в пункте 2 раздела 1 Административного регламента. 

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

19. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур административных процедур

[bookmark: sub_1055]19.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- профилирование заявителя;
- прием и регистрация Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- обследование земельного участка и подготовка акта обследования;
- направление начислений восстановительной (компенсационной) стоимости зеленых насаждений (при необходимости);
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.

20. Профилирование заявителя

В целях определения категорий (признаков) заявителей Управлением проводится профилирование заявителей по результатам получения ответов (сведений) от заявителя, указанных им в Заявлении. 
Идентификатор категорий (признаков) заявителя приведен в приложении 2 к Административному регламенту.

21. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

21.1. Состав Заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных документов, приведены в приложениях 3, 6 к Административному регламенту.
21.2. Способом установления личности заявителя в Управлении, МФЦ является предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, посредством ЕПГУ – использование данных ЕСИА.
21.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 7 к Административному регламенту.
21.4. Заявление с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть направлено в Управление или МФЦ, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
21.5. Прием и регистрация Заявления, направленного через МФЦ,
в Управление, в том числе при личном обращении.
Заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, принятые от Заявителя, работник МФЦ направляет в Управление не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов от Заявителя. 
Специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов:
- проверяет соответствие заявления установленной Административным регламентом форме;
	- проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, установленных Административным регламентом. 
	- регистрирует заявление в СЭД и ПГС.
	21.6. Прием и регистрация Заявления, направленного посредством ЕПГУ.
Специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов:
	- проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, установленных Административным регламентом. 
	- регистрирует заявление в ПГС.
При направлении Заявления посредством ЕПГУ Заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22. Межведомственное информационное взаимодействие

22.1. При предоставлении муниципальной услуги Управление осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:
- Федеральной налоговой службой в части предоставления сведений из ЕГРЮЛ в отношении юридических лиц, из ЕГРИП в отношении индивидуальных предпринимателей; 
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра
и картографии в части предоставления сведений об объекте недвижимости из ЕГРН, об основных характеристиках и зарегистрированных в ЕГРН правах на объект недвижимости или уведомлений об отсутствии в ЕГРН сведений
о зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
- надзорными органами в части предоставления сведений об предписаниях при выявлении строительных, санитарных и иных правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений. 
Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания услуги, определяются в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам СМЭВ. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса
в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
Межведомственный запрос оформляется и направляется 
в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством в срок 
не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации Заявления.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос
о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, в соответствии с Федеральным законом  210-ФЗ, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
Способ фиксации административной процедуры в ПГС предусмотрен для запросов в Федеральную налоговую службу, Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, для иных запросов фиксация административной процедуры производится в СЭД. 
Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.

23. Обследование земельного участка и подготовка акта обследования

Обследование земельного участка производится в целях подтверждения или уточнения информации, содержащейся в Заявлении и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выявления возможности сохранения зеленых насаждений, подготовки документов по возмещению восстановительной стоимости зеленых насаждений в соответствии с Положением о порядке взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории города Нижневартовска
Обследование земельного участка производится не позднее 10 рабочих дней с даты поступления Заявления в Управление.
Обследование земельного участка производится с составлением акта обследования земельного участка по форме согласно приложению 11
к Административному регламенту. В обследовании земельного участка принимают участие не менее 2 специалистов Отдела. 
Акт акта обследования земельного участка составляется в течение                          2 рабочих дней с даты проведения обследования. 
Заявитель вправе принять участие в обследовании земельного участка либо направить для участия в обследовании земельного участка доверенное лицо                  с правом подписи в акте обследования земельного участка.
О дате обследования земельного участка Заявитель информируется посредством телефонной связи по номеру, указанному в заявлении
о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является подписанный сторонами акт обследования земельного участка.

24. Направление начислений восстановительной (компенсационной) стоимости зеленых насаждений (при необходимости)

Начисление восстановительной (компенсационной) стоимости зеленых насаждений (при необходимости) производится в соответствии с Положением о порядке взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории города Нижневартовска в срок не позднее 3 рабочих дней с даты проведения обследования земельного участка.
Направление Заявителю либо его доверенному лицу расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений может осуществляться:
- вручением под роспись в Управлении;
- с сопроводительным письмом по почте с одновременным направлением по электронной почте.

25. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	
	25.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведен 
в приложении 7 к Административному регламенту. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
25.2. Продолжительность административной процедуры с учетом сроков рассмотрения документов и проверки их соответствия установленным критериям для принятия решения составляет не более 2 рабочих дней. 

26. Предоставление результата муниципальной услуги

26.1. Результат муниципальной услуги направляется Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ не позднее 1 рабочего дня со дня принятия Управлением решения о предоставлении муниципальной услуги.
26.2. Муниципальная услуга оказывается Управлением в отношении зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, расположенных в границах муниципального образования город Нижневартовск с учетом пунктов 1.2 и 1.3 независимо от места жительства или места пребывания заявителя (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

27. Получение дополнительных сведений от заявителя

При предоставлении муниципальной услуги получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
Заявитель праве уточнить информацию, содержащуюся                                                в дендрологическим плане или схеме с описанием места положения дерева
(с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки), перечетной ведомости, а также по своему усмотрению направлять иные документы в целях уточнения информации, содержащейся в ранее направленных документах. 
Срок уточнения информации и направления документов не должен превышать 10 рабочих дней с даты направления в Управления Заявления. 

28. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, 
принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах 

При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе              и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

29. Осуществляемое после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги распределение в отношении заявителя 
ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, 
радиочастот, квот) 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение
в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.

30. Предоставление муниципальной услуги 
в упреждающем (проактивном) режиме

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения Заявления осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя.
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Перечень условных обозначений и сокращений

1. Федеральный закон №210-ФЗ – Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
	2. ЕПГУ – федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
	3. ПГС – Платформа государственных сервисов Федеральной государственной информационной системы "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)".
	4. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров.
5. Муниципальная услуга – муниципальная услуга "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений".
	6. Заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений".
	7. Заявитель, Представитель заявителя – физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, либо их законный представитель или их представитель по доверенности, выданной
и оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	8. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
	9. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.
	10. Управление – управление по природопользованию и экологии администрации города Нижневартовска.
	11. Отдел – отдел экологической безопасности и рационального природопользования управления по природопользованию и экологии администрации города Нижневартовска.
	12. Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений".
	13. УКЭП – усиленная квалификационная электронная подпись.
	14. СЭД – система электронного документооборота администрации города.
	15. ЕСИА - Федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".
	16. Федеральный закон №63-ФЗ – Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи".
	17. ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
	18. ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
	19. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости
20. Соглашение о взаимодействии - соглашения о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска.
21. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.n-vartovsk.ru);
22. СМЭВ - "Единая система межведомственного электронного взаимодействия"
23. Положение о порядке взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории города Нижневартовска – постановление администрации города от 05.02.2019 №68 "Об утверждении Положения о порядке взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории города Нижневартовска".
24. Правила благоустройства территории города Нижневартовска – решение Думы города Нижневартовска от 18.09.2020 №667 "О Правилах благоустройства территории города Нижневартовска".
	25. Правила – постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг,
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации".
26. Постановление №1376 - постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ 
п/п 
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	I. Результат "Разрешение на право вырубки зеленых насаждений"

	1. 
	 Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо

	2. 
	 Кто обращается 
	1. Обратился лично
2. Обратился представитель 
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Форма
	Начальнику управления 
по природопользованию и экологии администрации города
_______________________________________
(данные Представителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________


(данные Заявителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________________
(данные Заявителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
______________________________________________
(данные Заявителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

Прошу Вас выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений на земельном участке, расположенном _______________________________
____________________________________, кадастровый номер ______________,
(месторасположение земельного участка)
для целей ___________________________________________________________
____________________________________________________________________.
(цель определяется в соответствии с пунктом 1.2. Административного регламента)

Приложение: ___________________________________________________
____________________________________________________________________
(в соответствии с пунктом 9.2. Административного регламента)

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить)*:
 в МФЦ;
 лично в управлении по природопользованию и экологии администрации       города;
 посредством направления в личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

Примечание: заявление от юридических лиц на бумажном носителе подается на фирменном бланке.
*заполняется при подаче заявления на бумажном носителе.
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Форма 

Кому_____________________________
(фамилия, имя, отчество, для граждан и индивидуальных предпринимателей, или полное наименование организации - для юридических лиц)
___________________________________ (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений
(оформляется на бланке управления по природопользованию и экологии
администрации города с указанием номера разрешения и даты его регистрации)

По результатам рассмотрения запроса ___________________, уведомляем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений ________________________на основании ____________________на земельном участке с кадастровым номером _______________________на срок до ________.

Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.


	Ф.И.О., 
должность уполномоченного
сотрудника
	
Сведения 
об электронной подписи




Приложение к разрешению на право вырубки зеленых насаждений
от _____________ №______________

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКИ
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Форма 

Кому_____________________________
(фамилия, имя, отчество, для граждан и индивидуальных предпринимателей, или полное наименование организации - для юридических лиц)
___________________________________ (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги /
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(оформляется на бланке управления по природопользованию и экологии
администрации города с указанием номера разрешения и даты его регистрации)

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений" _____ от №_____
и приложенных к нему документов, управлением по природопользованию и экологии администрации города Нижневартовска принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
____________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный                                     на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги,                          а также в судебном порядке.
	

Ф.И.О., 
должность уполномоченного
сотрудника
	

Сведения 
об электронной подписи
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Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат: "Разрешение на право вырубки зеленых насаждений"

	Категория заявителя:
	1. Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо

	Кто обращается:

	1. Заявитель
2. Представитель заявителя

	Заявитель
	1. Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, приведенной в приложении 3
к Административному регламенту. В случае представления Заявителем Заявления в электронной форме посредством ЕПГУ указанное Заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на, ЕПГУ без необходимости предоставления в иной форме.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Управление, МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ

	Представитель заявителя 

	1. Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, приведенной в приложении 3
к Административному регламенту. В случае представления Представителем Заявителя Заявления в электронной форме посредством ЕПГУ указанное Заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме.
2. Документ, удостоверяющий личность Представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Управление, МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность Представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig

	В зависимости от причины сноса Заявителем (Представителем заявителя) предоставляются:

	- при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае если зеленые насаждения мешают проведению работ:
	1. Заключение специализированной организации о нарушении строительных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений.
2. Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки).
3. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость)


	- при проведении санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников) реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридомовых территорий) 
	1. Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки).
2. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость)

	- при проведении строительства (реконструкции), сетей инженерно- технического обеспечения, в том числе линейных объектов:
	1. Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки).
2. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость)

	- при проведении капитального или текущего ремонта сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений:
	1. Документ, подтверждающий необходимость проведения работ (акт, оформленный в свободной форме, содержащий перечень дефектов, подлежащих ремонту, подписанный лицом, осуществляющим работы (застройщиком или техническим заказчиком).
2. Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки).
3. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость)


	- при размещении, установке объектов, не являющихся объектами капитального строительства:
	1. Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки).
2. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость)

	- при проведении инженерно-геологических изысканий:
	1. Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки).
2. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость)

	- при восстановлении нормативного светового режима в жилых                                 и нежилых помещениях, затеняемых деревьями:
	1. Заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении.
2. Дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки).
3. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость)

	Исчерпывающий перечень документов и информации, который заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из Единого государственного реестра недвижимости:
а) об объекте недвижимости;
б) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем).
3. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом).
4. Предписание надзорного органа.
5. Разрешение на размещение объекта.
6. Разрешение на производство земляных работ 
7. Схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на право вырубки зеленых насаждений, проводимой на проезжей части.
8. Разрешение на строительство.
9. Задание на выполнение инженерных изысканий. 

	Способ подачи:
	1. в электронной форме посредством ЕПГУ;
2.  на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление
3.  на бумажном носителе посредством личного обращения в  МФЦ



	Требования к документам, направляемым Заявителем посредством ЕПГУ 
	1. Заявление подписывается Заявителем или Представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо УКЭП сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона №63-ФЗ, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
2. Документы, прилагаемые заявителем к Заявлению, направляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig.
3. Документы, представляемые в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), должны сохранять ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка).                    с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
4. Документы, прилагаемые заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документы и количество листов в документах;
- возможность поиска по текстовому содержанию документов и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.



Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
	Категория заявителя:
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо

	Кто обращается:

	1. Заявитель
2. Представитель заявителя

	1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1.
	1. Заявление подано в государственный орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.
2. Предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3. Предоставленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги.
4. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.
6. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме на Едином портале.
7. Подача Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением требований, установленных приложением 6 к Административному регламенту.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности УКЭП.


	2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.1.
	1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документов.
2. Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, предоставленных Заявителем, данным, полученным в результате СМЭВ.
3. Выявление возможности сохранения зеленых насаждений.
4. Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
5. Заявление на оказание муниципальной услуги подано неуполномоченным лицом.
6. Неисполнение Заявителем условий по возмещению восстановительной стоимости зеленых насаждений при необходимости ее возмещения в порядке, предусмотренном постановлением администрации города.
7. Отзыв заявления по инициативе Заявителя.





Приложение 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"
I. 
	
Начальнику управления 
по природопользованию и экологии администрации города
_______________________________________
(данные Представителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________


(данные Заявителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________________
(данные Заявителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
______________________________________________
(данные Заявителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)


заявление 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги

	Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в документах ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
а именно: ____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_______________             ____________________	_______________________
(заявитель, представитель) 		         (подпись)                 	     	      (расшифровка)
 заявителя)    

Приложение:_________________________________________________________ 

Дата заполнения " __ " _________ 20__ г.

II.

Кому_____________________________
(фамилия, имя, отчество, для граждан и индивидуальных предпринимателей, или полное наименование организации - для юридических лиц)
___________________________________ (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

Уведомление
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок,
допущенных в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах
 (оформляется на бланке управления по природопользованию и экологии
администрации города с указанием номера разрешения и даты его регистрации)

Сообщаю, что Ваше заявление от _____________ № ________, поступившее в управление по природопользованию и экологии администрации города Нижневартовска, рассмотрено.

По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано
в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим основаниям: ____________________________________________________________________
	

Ф.И.О., 
должность уполномоченного
сотрудника
	

Сведения 
об электронной подписи
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Приложение 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"
I.

	Начальнику управления 
по природопользованию и экологии администрации города
_______________________________________
(данные Представителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________


(данные Заявителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________________
(данные Заявителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
______________________________________________
(данные Заявителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)

заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	Прошу выдать дубликаты документов, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"
____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(реквизиты документов, заявленных к выдаче дубликата)



_______________             ____________________	_______________________
(заявитель, представитель) 		         (подпись)                 	     	      (расшифровка)
 заявителя)    

Дата заполнения " __ " _________ 20__ г.


II.
Кому_____________________________
(фамилия, имя, отчество, для граждан и индивидуальных предпринимателей, или полное наименование организации - для юридических лиц)
___________________________________ (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

[bookmark: _GoBack]Уведомление
об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

 (оформляется на бланке управления по природопользованию и экологии
администрации города с указанием номера разрешения и даты его регистрации)

Сообщаю, что Ваше заявление от _____________ № ________, поступившее в управление по природопользованию и экологии администрации города Нижневартовска, рассмотрено.

По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано
в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям: ____________________________________________________________________
	

Ф.И.О., 
должность уполномоченного
сотрудника
	

Сведения 
об электронной подписи





Приложение 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"

	Начальнику управления 
по природопользованию и экологии администрации города
_______________________________________
(данные Представителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты) _______________________________________
(данные Представителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________


(данные Заявителя (физическое лицо) (фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
_______________________________________________
(данные Заявителя (индивидуальный предприниматель) (фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)
______________________________________________
(данные Заявителя (Юридическое лицо) (полное наименование организации, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН, телефон, электронная почта, фамилия, имя, отчество, наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, кем выдан, телефон, почтовый адрес и адрес электронной почты)

заявление 
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения

	Прошу оставить без рассмотрения заявление ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(реквизиты заявления)



_______________             ____________________	_______________________
(заявитель, представитель) 		         (подпись)                 	     	      (расшифровка)
 заявителя)    

Дата заполнения " __ " _________ 20__ г.



Приложение 11 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений"

АКТ
обследования земельного участка

	от __________________
	№__________



г. Нижневартовск

Мной, ______________________________________________________________
____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)
____________________________________________________________________
в присутствии заинтересованного лица: __________________________________
____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность, документ, подтверждающий полномочия)

проведено обследование земельного участка ______________________________
____________________________________________________________________
(месторасположение, правообладатель)
в целях _____________________________________________________________
____________________________________________________________________

При обследовании установлено следующее: ______________________________
____________________________________________________________________

Пересадка зеленых насаждений: ________________________________________
____________________________________________________________________

Приложение: ________________________________________________________
____________________________________________________________________
Подписи:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	Приложение к акту обследования
земельного участка
от ________________ №___________




ВЕДОМОСТЬ
перечета зеленых насаждений

Местонахождение ____________________________________________________

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 
газона
	
	
	
	

	из них в охранной зоне инженерных коммуникаций

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 
газона
	
	
	
	

	из них находятся в неудовлетворительном состоянии

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 
газона
	
	
	
	

	из них подлежат сохранению

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 
газона
	
	
	
	

	из них подлежат пересадке

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 
газона
	
	
	
	



Подписи должностных лиц:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



Подписи заинтересованных лиц:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



