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от 08.10.2014 №1734-р
Об утверждении положений об управлении по опеке и попечительству            администрации города и его структурных подразделениях
Руководствуясь законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 20.07.2007 №114-оз "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству", от 22.12.2008 №148-оз "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры", Уставом города Нижневартовска:

1. Утвердить:

- Положение об управлении по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 1;
- Положение об отделе по выявлению детей, права и законные интересы которых нарушены, управления по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 2;
- Положение об отделе учета и устройства несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, управления по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 3;
- Положение об отделе учета, устройства и защиты имущественных                  и жилищных прав недееспособных и частично дееспособных лиц управления          по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 4;
- Положение об отделе по защите личных (неимущественных) прав            недееспособных и частично дееспособных лиц управления по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 5;
- Положение об отделе по защите имущественных и жилищных прав несовершеннолетних управления по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 6;
- Положение об отделе по предоставлению подопечным гарантий и мер социальной поддержки управления по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 7;
- Положение о службе по реализации прав на жилое помещение управления по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 8;

- образцы бланков письма, приказа, распоряжения, печати и штампов управления по опеке и попечительству администрации города согласно приложению 9.
2. Управлению по опеке и попечительству администрации города                   (Е.С. Черемисинова) осуществлять деятельность по опеке и попечительству            в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами.

3. Признать утратившими силу распоряжения администрации города:

- от 14.02.2012 №156-р "Об утверждении положений об управлении                по опеке и попечительству администрации города и его отделах";

- от 22.01.2013 №53-р "О внесении изменений в распоряжение администрации города от 14.02.2012 №156-р "Об утверждении положений об управлении по опеке и попечительству администрации города и его отделах";
- от 13.08.2013 №1452-р "О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению администрации города от 14.02.2012 №156-р "Об утверждении положений об управлении по опеке и попечительству администрации города и его отделах" (с изменениями от 22.01.2013 №53-р)".
4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации города по социальной и молодежной политике                        М.В. Парфенову, начальника управления по опеке и попечительству администрации города Е.С. Черемисинову.

Исполняющий обязанности

главы администрации города 





     С.А. Левкин
Приложение 1 к распоряжению

администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ
об управлении по опеке и попечительству администрации

города Нижневартовска

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет правовой статус, порядок и организацию работы, компетенцию, полномочия и задачи управления по опеке        и попечительству администрации города (далее - управление).
1.2. Управление является структурным подразделением администрации города, исполняющим отдельные государственные полномочия по осуществлению деятельности по опеке и попечительству на территории города Нижневартовска в отношении несовершеннолетних, граждан, признанных в судебном    порядке недееспособными или ограниченно дееспособными, а также по патронату совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности; по содействию в защите прав и законных интересов детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, дееспособным гражданам, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и исполнять обязанности; по обеспечению охраны                и защиты имущественных прав лиц, признанных судом безвестно отсутствующими.

1.3. Управление не является юридическим лицом, имеет простую печать      с собственным наименованием, штампы и бланк письма, необходимые для его деятельности.

1.4. Управление подчиняется заместителю главы администрации города по социальной и молодежной политике и действует под непосредственным              руководством начальника управления.

1.5. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии           с другими структурными подразделениями администрации города, органами государственной власти Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, юридическими и физическими лицами.

1.6. В своей деятельности управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, настоящим    Положением.
1.7. Управление осуществляет свою деятельность по вопросам опеки             и попечительства в соответствии с законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры о наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке               и попечительству за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, передаваемых на местный уровень в виде субвенций.

1.8. Управление осуществляет свою деятельность в части обработки персональных данных с соблюдением принципов и правил, предусмотренных             Федеральным законом от 27.06.2006 №152-ФЗ "О персональных данных".

1.9. Местонахождение управления: 628616, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нижневартовск, улица Мира, 25/12.
II. Основные задачи управления 

2.1. Основной задачей управления является исполнение полномочий               по реализации единой государственной политики в области опеки и попечительства.

2.2. Основными задачами управления в области осуществления деятельности по опеке и попечительству являются:

- обеспечение своевременного выявления лиц, нуждающихся в установлении над ним опеки или попечительства, и их устройства;
- защита прав и законных интересов граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся под опекой или попечительством;

- надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане;

- контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организацими, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для              детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также граждан, признанных судом безвестно отсутствующими.
2.3. Основными задачами управления в области профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних являются:
- проведение индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, если они являются сиротами либо остались без попечения родителей;
- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних              в случаях, установленных действующим законодательством.
2.4. Основными задачами управления в области устройства детей, оставшихся без попечения родителей, и профилактики социального сиротства являются:
- развитие различных форм семейного устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, как альтернативы их воспитанию                в интернатных учреждениях, расширение возможностей жизнеустройства таких детей в семьи граждан Российской Федерации, постоянно проживающих                  на территории России, а также обеспечение прав детей, проживающих в замещающей семье;

- сохранение ребенку во всех возможных случаях его родной семьи;

- обеспечение приоритета семейных форм воспитания детей-сирот                       и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе обеспечение поиска и подбора граждан, желающих стать усыновителями, опекунами, попечителями, приемными родителями.
III. Функции управления
Управление в целях реализации переданных отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству осуществляет следующие функции:

3.1. Выявление и учет граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства.
3.2. Подготовка и издание распоряжений управления о постановке               на учет, снятии с учета несовершеннолетних, оставшихся без попечения                 родителей, недееспособных граждан.

3.3. Обращение в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности.

3.4. Подготовка проектов постановлений администрации города                        по вопросам установления, прекращения опеки или попечительства в                      соответствии с федеральным законодательством.

3.5. Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или                        не полностью дееспособные граждане.

3.6. Подготовка проектов постановлений администрации города                       о разрешении на совершение сделок с имуществом подопечных.
3.7. Заключение договоров доверительного управления имуществом               подопечных в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
3.8. Представление законных интересов несовершеннолетних граждан            и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством,               в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат федеральному законодательству и (или) законодательству автономного округа или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.
3.9. Подготовка и издание распоряжений управления о раздельном проживании попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии          с Гражданским кодексом Российской Федерации.
3.10. Подбор, учет и подготовка в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей,             в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах.
3.11. Организация подготовки граждан, выразивших желание принять            в семью на воспитание ребенка (детей), оставшегося (оставшихся) без попечения родителей, в установленном порядке и в соответствии с программой, утвержденной уполномоченным органом.
3.12. Проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами              и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или             попечителей, определяемых в соответствии с федеральным законодательством, с составлением соответствующего акта.
3.13. Подготовка проектов постановлений администрации города                     об отобрании ребенка у родителей или других лиц, на попечении которых              он находится, при непосредственной угрозе его жизни или здоровью, а также            в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
3.14. Подготовка и издание распоряжений управления по вопросу назначения, отказа в назначении помощника совершеннолетним дееспособным гражданам, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, о прекращении патронажа.
3.15. Осуществление функций опекуна и попечителя в порядке и случаях, установленных федеральным законодательством.
3.16. Незамедлительное уведомление прокурора города об отобрании   ребенка в срок, установленный федеральным законодательством.

3.17. Направление в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведений о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника данного жилого помещения, находящихся под опекой или попечительством, либо несовершеннолетних членах семьи собственника данного жилого помещения, оставшихся без родительского попечения.
3.18. Подготовка проектов постановлений администрации города о разрешении на отчуждение и (или) на передачу в ипотеку жилого помещения                   в случаях и порядке, установленных действующим законодательством.
3.19. Защита наследственных прав несовершеннолетних, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан в случаях, установленных федеральным законодательством.
3.20. Защита имущественных прав лиц, признанных безвестно отсутствующими, определение управляющего имуществом таких лиц и заключение                      с ним договора о доверительном управлении имуществом.
3.21. Назначение представителя для защиты прав и интересов детей                 в случае, если между интересами родителей и детей имеются противоречия.
3.22. Подготовка и издание распоряжений управления о согласии на установление отцовства в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

3.23. Представление заключения в суд об обоснованности и соответствии интересам ребенка усыновления (удочерения), участие в судебных заседаниях по вопросам усыновления (удочерения) и его отмены.
3.24. Подготовка проектов постановлений администрации города о разрешении на изменение фамилии и имени несовершеннолетних в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.
3.25. Разрешение спорных вопросов между родителями ребенка (иными законными представителями) и родственниками в случаях, установленных             федеральным законодательством.
3.26. Подготовка заключений и участие в судебных заседаниях в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.
3.27. Участие в исполнении судебных решений об отобрании или о передаче ребенка, порядке общения с ребенком, требование о возвращении незаконно перемещенного в Российскую Федерацию или удерживаемого в Российской Федерации ребенка или об осуществлении в отношении такого ребенка прав доступа на основании международного договора Российской Федерации               и иных случаях, установленных федеральным законодательством.
3.28. Подготовка проектов постановлений администрации города о разрешении на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала усыновителям, опекунам, попечителям или приемным родителям в случаях, установленных федеральным законодательством.
3.29. Подготовка и издание распоряжений управления о зачислении           детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в списки воинских частей в качестве воспитанников.
3.30. Подготовка и издание распоряжений управления о согласии                 на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,                          из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, либо                   на изменение формы получения образования или формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на отчисление таких лиц,             достигших возраста 15 лет, до получения ими общего образования.
3.31. Сообщение об установлении опеки над лицами, признанными            судом недееспособными, об опеке, попечительстве и управлении имуществом несовершеннолетних лиц, лиц, ограниченных судом в дееспособности, лиц, признанных судом безвестно отсутствующими, а также о последующих изменениях, связанных с указанной опекой, попечительством или управлением имуществом, в налоговые органы по месту своего нахождения.
3.32. Подготовка проектов постановлений администрации города                    о согласии на обмен жилыми помещениями в случаях, установленных федеральным законодательством.
3.33. Подготовка и издание распоряжений управления о принятом решении о проведении психиатрического освидетельствования, профилактического осмотра, помещении в психиатрический стационар граждан в случаях, установленных федеральным законодательством.
3.34. Выдача согласия на заключение трудовых договоров с несовершеннолетними в случаях, установленных федеральным законодательством.
3.35. Подготовка и издание распоряжений управления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) в случае согласия обоих родителей, усыновителей или попечителей.
3.36. Подготовка и издание распоряжений управления о согласии на расходование опекунами или попечителями иными законными представителями доходов несовершеннолетних подопечных в случаях, установленных федеральным законодательством.
3.37. Выбор формы устройства детей, оставшихся без попечения родителей.
3.38. Участие при производстве дел в сфере уголовно-процессуального законодательства, административного законодательства, дел по заявлениям                о возвращении ребенка или об осуществлении прав доступа на основании международного договора Российской Федерации и в иных случаях, установленных федеральным законодательством.
3.39. Организация и обеспечение направления сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
3.40. Подготовка заключения о возможности временной передачи ребенка, находящегося в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью гражданина.
3.41. Ведение личных дел несовершеннолетних, недееспособных граждан.
3.42. Заключение договоров с образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, или иными организациями, в том числе с организациями для детей-сирот                   и детей, оставшихся без попечения родителей, об осуществлении отдельных полномочий органов опеки и попечительства.
3.43. Выявление и учет детей, права и законные интересы которых нарушены, и принятие мер по защите их прав и законных интересов в соответствии с федеральным законодательством и законодательством автономного округа.
3.44. Участие в деятельности по профилактике социального сиротства.
3.45. Содействие в защите прав и охраняемых законом интересов лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет.
3.46. Ведение учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения           родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных               жилых помещений.
3.47. Подготовка и издание распоряжений управления о включении              (отказе во включении, исключении) в список (из списка) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.
3.48. Подготовка проектов постановлений администрации города                         о включении (исключении) сведений о жилом помещении в реестр (из реестра) жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты               и дети, оставшиеся без попечения родителей.
3.49. Подготовка и издание распоряжений управления об установлении факта невозможности проживания (об отказе в установлении факта невозможности проживания) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,                 в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются.
3.50. Выявление обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации.
3.51. Информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка (детей), оставшегося (оставшихся) без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах, о возможных формах устройства ребенка (детей)            в семью, об особенностях форм устройства ребенка (детей) в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства ребенка (детей), оставшегося (оставшихся) без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным           законодательством формах, а также оказание содействия в подготовке таких документов.
3.52. Подготовка и издание распоряжений управления по вопросу осуществления ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время в случаях, установленных федеральным законодательством.
3.53. Оказание помощи опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в реализации и защите прав подопечных.
3.54. Подготовка и издание приказов управления о назначении и выплате денежных средств на оплату жилого помещения и коммунальных услуг детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся       в организациях для детей-сирот, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в период их нахождения в организациях для детей-сирот, являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в порядке, установленном Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

3.55. Осуществление контроля за предоставлением детям-сиротам                          и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, мер социальной поддержки в сфере образования и медицинского обслуживания.

3.56. Подготовка и издание приказов управления о назначении и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью              в случае усыновления, удочерения, установления опеки или попечительства, передачи в приемную семью.
3.57. Подготовка и издание приказов управления о назначении, предоставлении, прекращении ежемесячной выплаты на содержание ребенка, переданного на воспитание в семью опекунов или попечителей, в том числе в случае предварительной (временной) опеки или попечительства, приемную семью, а также усыновителям на содержание усыновленного (удочеренного) ребенка, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,        и гражданам в возрасте от 18 лет и старше, потерявшим в период обучения         в общеобразовательном учреждении единственного или обоих  родителей.
3.58. Подготовка и издание приказов управления о назначении, предоставлении, прекращении  ежемесячной выплаты детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающимся в образовательных учреждениях, на проезд на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси).
3.59. Подготовка и издание приказов управления о возмещении детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях (за исключением обучающихся в учреждениях автономного округа для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и обучающихся в учреждениях профессионального образования автономного округа, муниципальных образовательных учреждениях высшего профессионального образования), расходов за приобретение путевок в оздоровительные лагеря или санаторно-курортные учреждения (при наличии медицинских показаний) и проезд.
3.60. Подготовка и издание приказов управления об обеспечении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа            детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании ими общеобразовательных учреждений одеждой, обувью, мягким инвентарем                         и оборудованием, единовременным денежным пособием либо по личному           заявлению лица указанной категории о перечислении ему в качестве вклада              в кредитную организацию соответствующей денежной компенсации взамен одежды, обуви, мягкого инвентаря и оборудования.
3.61. Подготовка проектов постановлений администрации города о назначении и выплате вознаграждения приемным родителям.

3.62. Выполнение отдельных полномочий контрактной службы администрации города в соответствии с постановлением администрации города                         от 27.12.2013 №2749 "О создании контрактной службы администрации города Нижневартовска".
IV. Права управления 
В соответствии с возложенными на управление задачами и для осуществления своих функций управление имеет право:

4.1. Осуществлять подготовку в пределах своей компетенции проектов постановлений и распоряжений администрации города.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации города, органов государственной власти и местного самоуправления, организаций всех форм собственности в установленном порядке необходимую             информацию и документы по вопросам, относящимся к компетенции управления.

4.3. Проводить переговоры по вопросам деятельности управления, выступать по поручению главы администрации города, первого заместителя главы администрации города, заместителя главы администрации города по социальной и молодежной политике от имени администрации города при их проведении.

4.4. По согласованию с заместителем главы администрации города                    по социальной и молодежной политике вносить на рассмотрение главы администрации города вопросы, относящиеся к компетенции управления, готовить проекты муниципальных правовых актов.

4.5. Устанавливать связи с аналогичными подразделениями других муниципальных образований Российской Федерации с целью обмена опытом.

4.6. Принимать участие в заседаниях Думы города, работе комиссий, совещаниях и иных мероприятиях для рассмотрения вопросов, относящихся к компетенции управления.

4.7. Проводить совещания для рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию управления.

4.8. Формировать планы работы и отчеты о проделанной работе управления в соответствии с методическими рекомендациями, утвержденными распоряжением администрации города.

4.9. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания по вопросам, относящимся к компетенции управления.

4.10. Направлять межведомственные запросы, в том числе в электронном виде, при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

4.11. Осуществлять обработку персональных данных при условии обеспечения защиты персональных данных при их обработке и хранении.

4.12. Издавать в пределах своей компетенции распоряжения и приказы управления.
V. Структура и организация деятельности управления 

5.1. Управление возглавляет начальник, который осуществляет руководство деятельностью управления, назначается на должность и освобождается       от должности распоряжением администрации города по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.
5.2. В структуру управления входят:

- отдел по выявлению детей, права и законные интересы которых нарушены;

- отдел учета и устройства несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства;

- отдел учета, устройства и защиты имущественных и жилищных прав недееспособных и частично дееспособных лиц;

- отдел по защите личных (неимущественных) прав недееспособных                  и частично дееспособных лиц;

- отдел по защите имущественных и жилищных прав несовершеннолетних;

- отдел по предоставлению подопечным гарантий и мер социальной поддержки;
- служба по реализации прав на жилое помещение.
5.3. Структура, штатное расписание, Положение об управлении разрабатываются начальником управления с учетом целей и задач, возложенных              на управление, в пределах выделенных ассигнований и установленной численности, утверждаются правовым актом главы администрации города.
5.4. В случае отсутствия начальника управления его права, обязанности             и полномочия переходят к исполняющему обязанности начальника управления.
5.5. Работники управления принимаются на работу и увольняются в установленном порядке распоряжением администрации города по представлению начальника управления, начальников отдела управления и по согласованию               с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.

5.6. Распределение должностных обязанностей между работниками управления осуществляется в соответствии с должностными инструкциями                 и настоящим Положением.

VI. Ответственность управления 

6.1. Управление несет ответственность:

- за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав;

- за несоблюдение правовых актов о закупках товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд при исполнении отдельных полномочий контрактной службы администрации города в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Начальник управления несет персональную ответственность               за выполнение возложенных на управление задач и функций. Степень ответственности работников управления определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.

6.3. Порядок привлечения к ответственности работников управления определяется действующим законодательством.

Приложение 2 к распоряжению

администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по выявлению детей,

права и законные интересы которых нарушены,

управления по опеке и попечительству администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел по выявлению детей, права и законные интересы которых нарушены, управления по опеке и попечительству администрации города             создан для реализации отдельных государственных полномочий в области              выявления детей, права и законные интересы которых нарушены, переданных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры муниципальному образованию город Нижневартовск.

1.2. Отдел по выявлению детей, права и законные интересы которых нарушены (далее - отдел по выявлению детей), входит в структуру управления по опеке и попечительству администрации города (далее – управление).

1.3. Финансирование расходов, связанных с осуществлением отделом           по выявлению детей своей деятельности, осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры для осуществления органами местного самоуправления переданных им отдельных государственных полномочий в области опеки и попечительства.

1.4. Отдел по выявлению детей в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении, настоящим Положением.

II. Основные задачи отдела по выявлению детей

Основными задачами отдела по выявлению детей являются:
- выявление и учет детей, права и законные интересы которых нарушены, принятие мер по защите их прав и законных интересов в соответствии с действующим законодательством;

- создание условий для своевременного выявления детей, права и законные интересы которых нарушены, и коррекции проблем на ранней стадии                семейного неблагополучия;

- предупреждение социального сиротства.
III. Основные функции отдела по выявлению детей

Отдел по выявлению детей в целях реализации переданных отдельных государственных полномочий осуществляет следующие функции:

3.1. Организация выявления и осуществление учета детей, права                 и законные интересы которых нарушены, в ходе исполнения своей основной деятельности, а также по сообщениям, поступающим от физических и юридических лиц.
3.2. Регистрация информации о детях, права и законные интересы которых нарушены, поступающей в отдел по выявлению детей, в специальном журнале выявления и учета детей, права и законные интересы которых нарушены.
3.3. Обследование условий проживания ребенка и его семьи в течение трех дней со дня поступления сообщения о ребенке, права и законные интересы которого нарушены, с целью оценки риска нарушения прав и законных интересов ребенка и подготовка акта обследования в порядке, предусмотренном действующим федеральным законодательством, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
3.4. Направление запросов в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иные заинтересованные организации с целью выяснения дополнительных сведений о ребенке             и семье, а также с целью выяснения сведений о мерах поддержки, предпринятых ими ранее в отношении указанного ребенка и его семьи.
3.5. Подготовка проектов постановлений администрации города об отобрании ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни и здоровью ребенка.
3.6. Проведение ежемесячно совместно с территориальной комиссией          по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации города Нижневартовска сверки поступивших за прошедший период сведений о детях, права и законные интересы которых нарушены, принятых мерах по устранению причин нарушения их прав и законных интересов и реализации индивидуальных профилактических мероприятий по отношению к ребенку.

3.7. Участие в исполнении судебных решений об отобрании или о передаче ребенка, порядке общения с ребенком, требование о возвращении незаконно перемещенного в Российскую Федерацию или удерживаемого в Российской Федерации ребенка или об осуществлении в отношении такого ребенка прав доступа на основании международного договора Российской Федерации             и иных случаях, установленных федеральным законодательством.

3.8. Ведение журнала первичного учета детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей.
3.9. Ведение журнала выявления и учета детей, права и законные интересы которых нарушены.

3.10. Рассмотрение устных и письменных обращений детей-сирот                и детей, оставшихся без попечения родителей.
3.11. Рассмотрение устных и письменных обращений несовершеннолетних граждан, права и законные интересы которых нарушены.
3.12. Рассмотрение устных и письменных обращений граждан, юридических лиц.
3.13. Консультирование по вопросам, входящим в компетенцию отдела       по выявлению детей.
3.14. Взаимодействие со средствами массовой информации в интересах детей, права и законные интересы которых нарушены.

IV. Права и обязанности отдела по выявлению детей

4.1. Контроль в пределах своих полномочий за соблюдением на территории города Нижневартовска прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также несовершеннолетних граждан, права и законные интересы которых нарушены.
4.2. Подготовка и направление запросов в государственные органы, организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности на представление ими сведений, документов и материалов, необходимой             информации для осуществления задач и функций, возложенных на отдел.

4.3. Рассмотрение обращений граждан и принятие по ним необходимых мер, прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела по выявлению детей.

4.4. Представление интересов управления в структурных подразделениях администрации города, в прокуратуре и судах, в других организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела по выявлению детей.

4.5. Запрос и получение в установленном порядке от государственных  органов, организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности сведений, документов и материалов, необходимой информации для осуществления задач и функций, возложенных на отдел по выявлению детей, передача в установленном порядке информации указанным органам,               а также структурным подразделениям.

4.6. Осуществление немедленного отобрания ребенка у родителей или других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни или здоровью ребенка.

4.7. Участие в исполнении судебных решений об отобрании и передаче детей другим лицам в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

4.8. Внесение предложений для рассмотрения начальником управления по вопросам совершенствования деятельности отдела по выявлению детей            и управления.

4.9. Установление связи с аналогичными подразделениями других регионов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации с целью обмена опытом.

V. Организация деятельности отдела по выявлению детей

5.1. Непосредственное руководство отделом по выявлению детей осуществляет начальник отдела по выявлению детей, который подчиняется начальнику управления.

5.2. Начальник отдела по выявлению детей назначается на должность         и освобождается от должности распоряжением администрации города по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.

5.3. Штатное расписание, Положение об отделе по выявлению детей утверждаются распоряжением администрации города.

5.4. Должностные инструкции работников отдела по выявлению детей                в соответствии с установленным в администрации города порядком утверждаются главой администрации города при наличии согласования начальника управления, начальника юридического управления администрации города, начальника управления по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города.

5.5. Должностные обязанности работников отдела по выявлению детей закреплены в их должностных инструкциях.

5.6. Деятельность отдела по выявлению детей осуществляется в соответствии с планом работы администрации города, управления, а также с планом            работы отдела по выявлению детей, утвержденным начальником управления.

5.7. Отчеты о работе отдела по выявлению детей утверждаются начальником управления.

5.8. Отдел по выявлению детей осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями управления, администрации  города, Департаментом социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями различных форм собственности и ведомственной принадлежности.

VI. Ответственность отдела по выявлению детей

6.1. Отдел по выявлению детей несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности работников отдела по выявлению детей определяется действующим законодательством.

Приложение 3 к распоряжению

администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе учета и устройства несовершеннолетних, 

нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства,
управления по опеке и попечительству администрации города
I. Общие положения
1.1. Отдел учета и устройства несовершеннолетних, нуждающихся               в установлении над ними опеки и попечительства, управления по опеке и попечительству администрации города создан для реализации отдельных государственных полномочий в области учета и устройства несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, переданных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа -Югры муниципальному образованию город Нижневартовск, при осуществлении управлением по опеке и попечительству администрации города (далее - управление) полномочий      по государственной защите прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних.

1.2. Отдел учета и устройства несовершеннолетних, нуждающихся               в установлении над ними опеки и попечительства (далее - отдел учета несовершеннолетних), входит в структуру управления. 
1.3. Финансирование расходов, связанных с осуществлением отделом учета несовершеннолетних своей деятельности, осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры для осуществления органами местного самоуправления переданных         им отдельных государственных полномочий в области опеки и попечительства.

1.4. Отдел учета несовершеннолетних в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами    и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении, настоящим Положением.

II. Основные задачи отдела учета несовершеннолетних 
Основными задачами отдела учета несовершеннолетних являются:

- защита прав и законных интересов граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся под опекой или попечительством;

- надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также организаций, в которые помещены несовершеннолетние;

- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

- развитие различных форм семейного устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, как альтернативы их воспитанию                    в интернатных учреждениях, расширение возможностей жизнеустройства таких детей в семьи граждан Российской Федерации, постоянно проживающих              на территории России, а также обеспечение прав детей, проживающих в замещающей семье;

- сохранение ребенку во всех возможных случаях его родной семьи;

- обеспечение приоритета семейных форм воспитания детей-сирот                     и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе обеспечение поиска и подбора граждан, желающих стать усыновителями, опекунами, попечителями, приемными родителями.

III. Основные функции отдела учета несовершеннолетних
3.1. Учет и устройство под опеку или попечительство несовершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства.
3.2. Подготовка проектов распоряжений управления:

- о принятии на учет несовершеннолетних граждан;

- о снятии с учета несовершеннолетних граждан.
3.3. Ведение реестра несовершеннолетних подопечных.

3.4. Формирование, поддержание в актуальном состоянии и использование в установленных законодательством Российской Федерации целях сведений информационных баз данных о несовершеннолетних гражданах, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства и состоящих на соответствующем учете в управлении.
3.5. Подготовка проектов постановлений администрации города об установлении и прекращении опеки или попечительства над несовершеннолетними гражданами, назначении опекунов и попечителей или освобождении (отстранении) от исполнения ими обязанностей опекуна или попечителя.
3.6. Обследование жилищно-бытовых условий граждан, выразивших        желание стать опекунами, попечителями, усыновителями, приемными родителями путем выезда по месту их жительства и составление соответствующего акта обследования.
3.7. Проверка условий жизни, воспитания и образования несовершеннолетних, соблюдения законными представителями прав и законных интересов несовершеннолетних подопечных, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов и попечителей, установленных законодательством Российской Федерации; составление соответствующего акта обследования.
3.8. Подготовка заключений о возможности или невозможности гражданина быть опекуном, попечителем, приемным родителем, усыновителем.
3.9. Подготовка проектов распоряжений управления о согласии на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, либо на изменение формы получения образования или формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на отчисление таких лиц, достигших возраста 15 лет, до получения ими общего образования.

3.10. Подготовка проектов распоряжений управления о раздельном проживании попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии                с Гражданским кодексом Российской Федерации.

3.11. Выявление обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации.
3.12. Подбор, учет и подготовка в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять несовершеннолетних граждан в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах.
3.13. Оказание помощи опекунам (попечителям) в получении несовершеннолетними подопечными медицинской помощи, социальных услуг.
3.14. Ведение личных дел несовершеннолетних подопечных, организация их хранения.
3.15. Подготовка документов и материалов, необходимых для усыновления или удочерения несовершеннолетнего гражданина (несовершеннолетних граждан).

3.16. Подготовка и заключение договора о передаче несовершеннолетнего гражданина (несовершеннолетних граждан) на воспитание в приемную семью.

3.17. Участие в судебных заседаниях по искам об усыновлении либо                 об отмене усыновления.

3.18. Участие в разработке и реализации мероприятий по охране прав несовершеннолетних граждан.
3.19. Представление законных интересов несовершеннолетних подопечных в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов несовершеннолетних подопечных противоречат законодательству Российской Федерации        и (или) законодательству Ханты-Мансийского автономного округа - Югры или интересам несовершеннолетних подопечных, а также в том случае, если опекуны или попечители не осуществляют защиту прав и законных интересов несовершеннолетних подопечных.
3.20. Подготовка по поручению вышестоящих руководителей аналитических материалов, отчетов, информаций.

3.21. Прием граждан, рассмотрение их устных и письменных обращений. Консультирование по вопросам, входящим в компетенцию отдела учета несовершеннолетних.
3.22. Информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка (детей), оставшегося (оставшихся) без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах, о возможных формах устройства ребенка (детей)            в семью, об особенностях форм устройства ребенка (детей) в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства ребенка (детей), оставшегося (оставшихся) без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным             законодательством формах, а также оказание содействия в подготовке таких документов.

3.23. Взаимодействие в пределах компетенции отдела учета несовершеннолетних с исполнительными органами власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги для несовершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, общественными организациями, средствами массовой информации.
3.24. Направление в установленном законодательством Российской Федерации порядке сведений в государственный банк данных о детях (несовершеннолетних гражданах), оставшихся без попечения родителей.

3.25. Выполнение отдельных полномочий контрактной службы администрации города в соответствии с постановлением администрации города                     от 27.12.2013 №2749 "О создании контрактной службы администрации города Нижневартовска".

IV. Права и обязанности отдела учета несовершеннолетних
4.1. Подготовка и направление запросов в государственные органы, организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности на представление ими сведений, документов и материалов, необходимой            информации для осуществления задач и функций, возложенных на отдел             учета несовершеннолетних.

4.2. Рассмотрение обращений граждан, юридических лиц и принятие                по ним необходимых мер, прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела учета несовершеннолетних.
4.3. Представление интересов управления в структурных подразделениях администрации города, в прокуратуре и судах, в других организациях                       по вопросам, входящим в компетенцию отдела учета несовершеннолетних.
4.4. Внесение предложений для рассмотрения начальником управления по вопросам совершенствования деятельности отдела учета несовершеннолетних и управления.

4.5. Установление связи с аналогичными подразделениями других регионов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации с целью обмена опытом.

V. Организация деятельности отдела учета несовершеннолетних
5.1. Непосредственное руководство отделом учета несовершеннолетних осуществляет начальник отдела учета несовершеннолетних, который подчиняется начальнику управления.

5.2. Начальник отдела учета несовершеннолетних назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации города    по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.

5.3. Штатное расписание, Положение об отделе учета несовершеннолетних утверждаются распоряжением администрации города.

5.4. Должностные инструкции работников отдела учета несовершеннолетних в соответствии с установленным в администрации города порядком утверждаются главой администрации города при наличии согласования начальника управления, начальника юридического управления администрации города, начальника управления по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города.
5.5. Должностные обязанности работников отдела учета несовершеннолетних закреплены в их должностных инструкциях.
5.6. Деятельность отдела учета несовершеннолетних осуществляется             в соответствии с планом работы администрации города, управления, а также                с планом работы отдела учета несовершеннолетних, утвержденным начальником управления.

5.7. Отчеты о работе отдела учета несовершеннолетних утверждаются начальником управления.

5.8. Отдел учета несовершеннолетних осуществляет свою деятельность   во взаимодействии со структурными подразделениями управления, администрации города, Департаментом социального развития Ханты-Мансийского                автономного округа – Югры, организациями различных форм собственности        и ведомственной принадлежности.

VI. Ответственность отдела учета несовершеннолетних
6.1. Отдел учета несовершеннолетних несет ответственность:

-  за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав;
- за несоблюдение правовых  актов о закупках товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд при исполнении отдельных полномочий контрактной службы администрации города в соответствии с действующим законодательством.
6.2. Порядок привлечения к ответственности работников отдела учета несовершеннолетних определяется действующим законодательством.

Приложение 4 к распоряжению

администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе учета, устройства и защиты имущественных и жилищных прав недееспособных и частично дееспособных лиц

управления по опеке и попечительству администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел учета, устройства и защиты имущественных и жилищных прав недееспособных и частично дееспособных лиц управления по опеке и попечительству администрации города создан для реализации отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в части учета, устройства и защиты имущественных и жилищных прав   недееспособных и частично дееспособных лиц, переданных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры муниципальному образованию город Нижневартовск. 
1.2. Отдел учета, устройства и защиты имущественных и жилищных прав недееспособных и частично дееспособных лиц (далее - отдел учета недееспособных) входит в структуру управления по опеке и попечительству администрации города (далее - управление). 
1.3. Финансирование расходов, связанных с осуществлением отделом учета недееспособных своей деятельности, осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры для осуществления органами местного самоуправления переданных им отдельных государственных полномочий в области опеки и попечительства.

1.4. Отдел учета недееспособных в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми   актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным     законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении, настоящим Положением.

II. Основные задачи отдела учета недееспособных
Основными задачами отдела учета недееспособных являются:

- обеспечение своевременного выявления лиц, нуждающихся в установлении над ним опеки или попечительства, и их устройства;
- защита прав и законных интересов недееспособных и частично дееспособных лиц, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства;

- надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также организаций, в которые помещены недееспособные или частично дееспособные граждане;

- контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, а также граждан, признанных судом безвестно отсутствующими.

III. Основные функции отдела учета недееспособных
3.1. Учет и устройство под опеку или попечительство недееспособных            и частично дееспособных граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства.
3.2. Подготовка проектов распоряжений управления:

- о принятии на учет недееспособных и частично дееспособных граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства;
- о снятии с учета недееспособных граждан и частично дееспособных граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства;

3.3. Ведение реестра недееспособных и частично дееспособных граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства.

3.4. Формирование, поддержание в актуальном состоянии и использование в установленных законодательством Российской Федерации целях сведений информационных баз данных о недееспособных и частично дееспособных граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства                   и состоящих на соответствующем учете в управлении.
3.5. Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по защите имущественных и жилищных прав недееспособных                  и частично дееспособных граждан.
3.6. Подготовка проектов постановлений администрации города об установлении и прекращении опеки или попечительства над недееспособными                 и частично дееспособными гражданами, назначении опекунов и попечителей или освобождении (отстранении) от исполнения ими обязанностей опекуна или попечителя.
3.7. Обследование жилищно-бытовых условий граждан, выразивших           желание стать опекунами, попечителями путем выезда по месту их жительства и составление соответствующего акта обследования.
3.8. Проверка условий жизни недееспособных и частично дееспособных граждан, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов совершеннолетних недееспособных граждан, обеспечения сохранности            их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований          к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей в отношении недееспособных или частично дееспособных граждан и составление соответствующего акта обследования.

3.9. Подготовка заключений о возможности или невозможности гражданина быть опекуном, попечителем.

3.10. Содействие в защите прав и законных интересов недееспособных         и частично дееспособных граждан, совершеннолетних дееспособных граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, патронажа.

3.11. Оказание содействия опекунам или попечителям в получении           совершеннолетними подопечными медицинской помощи, социальных услуг.
3.12. Ведение личных дел совершеннолетних подопечных, организация их хранения.

3.13. Подготовка по поручению вышестоящих руководителей аналитических материалов, отчетов, информаций.

3.14. Прием граждан, рассмотрение их устных и письменных обращений. Консультирование по вопросам, входящим в компетенцию отдела учета недееспособных.

3.15. Взаимодействие в пределах компетенции отдела учета недееспособных с исполнительными органами власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги для совершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, патронажа, а также с общественными организациями, средствами массовой   информации.

3.16. Оказание содействия опекунам и попечителям по хранению               и управлению имуществом подопечных, по истребованию имущества от лиц, незаконно завладевших имуществом, по взысканию долга с должников                   подопечных, а также по взысканию и возмещению причиненных убытков           в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

3.17. Представление интересов недееспособных и частично дееспособных лиц при заключении следок с нотариусами, органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имуществом и сделок с ним,             в случаях проведения сделок с недвижимостью, в том числе с жилыми помещениями, когда единственный законный представитель недееспособного или           частично дееспособного лица не вправе представлять его интересы, в том числе в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

3.18. Направление в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведений о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника жилого помещения, находящихся под опекой или попечительством.
3.19. Сообщение об установлении опеки над лицами, признанными судом недееспособными, об опеке и управлении имуществом недееспособных граждан, лиц, ограниченных судом в дееспособности, лиц, признанных судом    безвестно отсутствующими, а также о последующих изменениях, связанных             с указанной опекой или управлением имуществом, в налоговые органы                по месту своего нахождения.

3.20. Подготовка проектов постановлений администрации города о разрешении или об отказе в выдаче разрешений:

- на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают недееспособные или частично дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых            помещений;

- на совершение с имуществом подопечных сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог,                   по отчуждению имущества подопечного, в том числе по обмену или дарению;
- на совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих      подопечному прав, раздел его имущества или выдел долей;
- на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение имущества подопечного;
- на совершение сделок в отношении имущества недееспособного или                частично дееспособного гражданина.
3.21. Подготовка проектов распоряжений управления о разрешении или                     об отказе в выдаче разрешений на расходование опекуном или попечителем    доходов подопечного, в том числе сумм, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его содержание социальных выплат, а также доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом.
3.22. Осуществление контроля за выполнением условия, сопровождающего предварительное разрешение органа опеки и попечительства об обмене           жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам социального найма,              в которых проживают недееспособные или частично дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений.

3.23. Защита имущественных прав лиц, признанных безвестно отсутствующими, определение управляющего имуществом таких лиц и заключение            с ним договора о доверительном управлении имуществом.

3.24. Осуществление контроля за выполнением условий, сопровождающих предварительное разрешение органа опеки и попечительства на совершение сделок с имуществом недееспособного или частично дееспособного гражданина.

IV. Права и обязанности отдела учета недееспособных
4.1. Подготовка и направление запросов в государственные органы, организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности на представление ими сведений, документов и материалов, необходимой            информации для осуществления задач и функций, возложенных на отдел              учета недееспособных.

4.2. Рассмотрение обращений граждан, юридических лиц и принятие               по ним необходимых мер, прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела учета недееспособных.
4.3. Представление интересов управления в структурных подразделениях администрации города, в прокуратуре и судах, в других организациях                     по вопросам, входящим в компетенцию отдела учета недееспособных.

4.4. Внесение предложений для рассмотрения начальником управления по вопросам совершенствования деятельности отдела учета недееспособных          и управления. 

4.5. Установление связи с аналогичными подразделениями других регионов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации с целью обмена опытом.

V. Организация деятельности отдела учета недееспособных
5.1. Непосредственное руководство отделом учета недееспособных осуществляет начальник отдела учета недееспособных, который подчиняется начальнику управления.

5.2. Начальник отдела учета недееспособных назначается на должность     и освобождается от должности распоряжением администрации города по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.

5.3. Штатное расписание, Положение об отделе учета недееспособных утверждаются распоряжением администрации города.

5.4. Должностные инструкции работников отдела учета недееспособных  в соответствии с установленным в администрации города порядком утверждаются главой администрации города при наличии согласовании начальника управления, начальника юридического управления администрации города, начальника управления по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города.

5.5. Должностные обязанности работников отдела учета недееспособных закреплены в их должностных инструкциях.
5.6. Деятельность отдела учета недееспособных осуществляется в соответствии с планом работы администрации города, управления, а также с планом работы отдела учета недееспособных, утвержденным начальником управления.

5.7. Отчеты о работе отдела учета недееспособных утверждаются начальником управления.

5.8. Отдел учета недееспособных осуществляет свою деятельность                   во взаимодействии со структурными подразделениями управления, администрации города, Департаментом социального развития Ханты-Мансийского    автономного округа – Югры, организациями различных форм собственности         и ведомственной принадлежности.

VI. Ответственность отдела учета недееспособных
6.1. Отдел учета недееспособных несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций,             состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности работников отдела учета  недееспособных определяется действующим законодательством.
Приложение 5 к распоряжению администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по защите личных (неимущественных) прав

недееспособных и частично дееспособных лиц

управления по опеке и попечительству администрации города

I. Общие положения

1.1. Отдел по защите личных (неимущественных) прав недееспособных           и частично дееспособных лиц управления по опеке и попечительству администрации города создан для реализации отдельных государственных полномочий в области защиты личных (неимущественных) прав недееспособных и частично дееспособных лиц, переданных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры муниципальному образованию город Нижневартовск.

1.2. Отдел по защите личных (неимущественных) прав недееспособных              и частично дееспособных лиц (далее - отдел по защите личных прав) входит              в структуру управления по опеке и попечительству администрации города            (далее - управление).

1.3. Финансирование расходов, связанных с осуществлением отделом          по защите личных прав своей деятельности, осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры для осуществления органами местного самоуправления переданных им отдельных государственных полномочий в области опеки и попечительства.

1.4. Отдел по защите личных прав в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми   актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным         законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении, настоящим Положением.

II. Основная задача отдела по защите личных прав

Основной задачей отдела по защите личных прав является обеспечение соблюдения, охраны и защиты личных (неимущественных) прав и законных интересов:

- несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей;

- совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченных судом в дееспособности;
- несовершеннолетних, чьи права и законные интересы нарушены.

III. Основные функции отдела по защите личных прав

3.1. Представление законных интересов в части защиты личных (неимущественных) прав:

- подопечных в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат федеральному законодательству и (или) законодательству автономного округа или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту прав и законных интересов подопечных;

- недееспособных и частично дееспособных лиц по уголовным, административным, гражданским делам на основании постановлений следователя, прокурора либо суда в качестве законных представителей таких лиц;

- несовершеннолетних в отношении с любыми лицами (в том числе               в судах), если между интересами родителей и детей имеются противоречия.

3.2. Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по защите личных (неимущественных) прав недееспособных и частично дееспособных граждан.

3.3. Подготовка и предъявление исковых заявлений в суд о лишении граждан родительских прав, об ограничении в родительских правах, участие              в судебных заседаниях по данной категории дел.

3.4. Осуществление сбора документов и подготовка заявлений в суд              о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным или частично    дееспособным, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности, о признании гражданина безвестно отсутствующим, участие в судебных заседаниях по данной категории дел.

3.5. Подготовка материалов и проекта решения об обязании родителей           не препятствовать общению близких родственников с несовершеннолетним.

3.6. Проведение обследования условий жизни несовершеннолетнего                и лица (лиц), претендующего на его воспитание, с составлением соответствующих актов, подготовка материалов и заключений в суд, участие в судебных          заседаниях по делам о лишении родительских прав, об ограничении в родительских правах, о восстановлении в родительских правах, об отмене ограничения в родительских правах, об определении места жительства ребенка (детей), об определении порядка общения ребенка (детей) с отдельно проживающим родителем, иными близкими родственниками, по иным спорам, связанным          с воспитанием детей.

3.7. Подготовка материалов и проекта постановления администрации            города по вопросу объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).

3.8. Подготовка материалов и согласия (разрешения) или мотивированного отказа в выдаче согласия (разрешения):

- на установление отцовства в случаях, установленных федеральным              законодательством;

- на отказ от иска о защите личных (неимущественных) прав подопечного;

- на заключение в судебном разбирательстве мирового соглашения                      от имени подопечного по делам о защите личных (неимущественных) прав подопечного.
3.9. Подготовка материалов и решения о проведении психиатрического освидетельствования, профилактического осмотра, о помещении в психиатрический стационар недееспособных и частично дееспособных лиц в случаях, установленных федеральным законодательством.

3.10. Взаимодействие в пределах компетенции отдела по защите личных прав с исполнительными органами власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги для недееспособных              и частично дееспособных граждан.

3.11. Ведение консультативного приема граждан по вопросам деятельности отдела по защите личных прав.

3.12. Ведение личного приема недееспособных и частично дееспособных граждан, в том числе их законных представителей, по вопросам защиты личных (неимущественных) прав подопечных.

3.13. Подготовка материалов и рассмотрение обращений граждан                 по вопросам деятельности отдела по защите личных прав.

3.14. Взаимодействие со средствами массовой информации в интересах недееспособных и частично дееспособных граждан.

IV. Права и обязанности отдела по защите личных прав

4.1. Права отдела по защите личных прав реализуются работниками отдела по защите личных прав в представлении интересов управления в структурных подразделениях администрации города, в прокуратуре и судах, в организациях независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности        по вопросам, входящим в компетенцию отдела по защите личных прав.

4.2. В пределах своей компетенции отдел по защите личных прав вправе:

- запрашивать и получать в установленном законом порядке от государственных органов, организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности сведения, документы и материалы, необходимую информацию для осуществления задачи и функций, возложенных на отдел              по защите личных прав;

- передавать в установленном законом порядке информацию указанным органам, а также структурным подразделениям управления;

- представлять в прокуратуре и судах права и законные интересы недееспособных и частично дееспособных лиц;

- устанавливать связи с аналогичными подразделениями других регионов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации                    с целью обмена опытом;

- осуществлять контроль за соблюдением на территории города Нижневартовска прав и законных интересов недееспособных и частично дееспособных граждан;
- подготавливать и направлять запросы в государственные органы, организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности на представление ими сведений, документов и материалов, необходимой информации для осуществления задачи и функций, возложенных на отдел по защите личных прав;

- рассматривать обращения граждан и принимать по ним необходимые меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

- вносить предложения для рассмотрения начальником управления              по вопросам совершенствования деятельности отдела по защите личных прав           и управления.

V. Организация деятельности отдела по защите личных прав

5.1. Непосредственное руководство отделом по защите личных прав осуществляет начальник отдела по защите личных прав, который подчиняется начальнику управления.
5.2. Начальник отдела по защите личных прав назначается на должность       и освобождается от должности распоряжением администрации города по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.

5.3. Штатное расписание, Положение  об отделе по защите личных прав утверждаются распоряжением администрации города.

5.4. Должностные инструкции работников отдела по защите личных прав в соответствии с установленным в администрации города порядком утверждаются главой администрации города при наличии согласования начальника управления, начальника юридического управления администрации города, начальника управления по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города.

5.5. Должностные обязанности работников отдела по защите личных прав закреплены в их должностных инструкциях.

5.6. Деятельность отдела по защите личных прав осуществляется в соответствии с планом работы администрации города, управления, а также с планом работы отдела по защите личных прав, утвержденным начальником управления.

5.7. Отчеты о работе отдела по защите личных прав утверждаются начальником управления.

5.8. Отдел по защите личных прав осуществляет свою деятельность           во взаимодействии со структурными подразделениями  управления, администрации города, Департаментом социального развития Ханты-Мансийского        автономного округа - Югры, организациями различных форм собственности         и ведомственной принадлежности.

VI. Ответственность отдела по защите личных прав

6.1. Отдел по защите личных прав несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задачи и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности работников отдела по защите личных прав определяется действующим законодательством.

Приложение 6 к распоряжению

администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по защите имущественных и жилищных прав  
несовершеннолетних управления по опеке и попечительству 
администрации города

 

I. Общие положения
1.1. Отдел по защите имущественных и жилищных прав несовершеннолетних управления по опеке и попечительству администрации города создан для реализации отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в области защиты имущественных         и жилищных прав несовершеннолетних, переданных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры муниципальному образованию город Нижневартовск.

1.2. Отдел по защите имущественных и жилищных прав несовершеннолетних (далее - отдел по защите имущественных прав) входит в структуру управления по опеке и попечительству администрации города (далее - управление).

1.3. Финансирование расходов, связанных с осуществлением отделом          по защите имущественных прав своей деятельности, осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры для осуществления органами местного самоуправления переданных им отдельных государственных полномочий в области опеки и попечительства.

1.4. Отдел по защите имущественных прав в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями        и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами         и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении, настоящим Положением.

II. Основная задача отдела по защите имущественных прав

Основной задачей отдела по защите имущественных прав является обеспечение соблюдения, охраны и защиты имущественных и жилищных прав        детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, несовершеннолетних граждан. 

III. Основные функции отдела по защите имущественных прав

3.1. Принятие предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации мер по защите имущественных и жилищных прав несовершеннолетних.

3.2. Взаимодействие в пределах компетенции отдела по защите имущественных прав с исполнительными органами власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, территориальными органами федеральных органов    исполнительной власти, образовательными организациями, медицинскими          организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, в том числе, для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, общественными организациями.

3.3. Оказание содействия опекунам и попечителям по хранению и управлению имуществом несовершеннолетних подопечных, по истребованию имущества от лиц, незаконно завладевших имуществом, по взысканию долга           с должников несовершеннолетних подопечных, а также по взысканию и возмещению причиненных несовершеннолетним подопечным убытков в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

3.4. Представление интересов несовершеннолетних подопечных            при заключении сделок с нотариусами, органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в случаях проведения сделок с недвижимостью, в том числе с жилыми помещениями, когда единственный законный представитель несовершеннолетнего подопечного не вправе представлять его интересы, в том числе в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

3.5. Направление в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведений о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника данного жилого помещения, находящихся под опекой или попечительством, либо несовершеннолетних членах семьи собственника данного жилого помещения, оставшихся без попечения родителей.
3.6. Сообщение сведений об имуществе несовершеннолетних лиц в налоговые органы по месту своего нахождения.

3.7. Подготовка проектов постановлений администрации города о разрешении или об отказе в выдаче разрешений:
- на совершение законными представителями несовершеннолетнего сделок по отчуждению имущества несовершеннолетнего, влекущих отказ от принадлежащего несовершеннолетнему права, раздел его имущества или выдел            из него долей, а также любых действий, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего;

- на дачу законными представителями несовершеннолетнего согласия несовершеннолетнему на распоряжение его имуществом;

- на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

- на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние подопечные либо оставшиеся без попечения родителей члены семьи собственников;

- на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала усыновителям, опекунам, попечителям или приемным родителям;

3.8. Подготовка проектов распоряжений управления о разрешении или          об отказе в выдаче разрешений:
- на расходование законными представителями доходов несовершеннолетнего подопечного;
- на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время.
3.9. Выдача согласия на заключение трудового договора с несовершеннолетним.
3.10. Осуществление контроля за выполнением условий, сопровождающих разрешения (согласия), указанные в пункте 3.7 настоящего Положения.

3.11. Определение управляющего имуществом несовершеннолетнего подопечного в случаях, предусмотренных законодательством Российской            Федерации.

3.12. Подготовка в соответствии с законодательством Российской Федерации документов для:

- заключения с управляющим договора доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного;

- издания распоряжений или постановлений администрации города в пределах компетенции отдела по защите имущественных прав.

3.13. Составление актов обследования сохранности жилого помещения            и иного имущества несовершеннолетних подопечных.

3.14. Осуществление подготовки исковых заявлений и их предъявление             в суд с целью защиты имущественных и жилищных прав несовершеннолетних подопечных.

3.15. Осуществление консультативного приема граждан по вопросам деятельности отдела по защите имущественных прав.

3.16. Ведение личных дел несовершеннолетних подопечных в части компетенции отдела по защите имущественных прав.
3.17. Составление описи имущества детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей при выявлении имущества, после утверждения отчета опекуна или попечителя за предыдущий год о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении таким имуществом, исключение           из описи имущества несовершеннолетнего подопечного вещей, пришедших          в негодность, внесение в опись имущества несовершеннолетних подопечных вновь приобретенного имущества.
3.18. Производство мероприятий по предоставлению денежных средств на оплату жилого помещения и коммунальных услуг детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в организациях для детей-сирот, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в период их нахождения в организациях для детей-сирот,          являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений.
IV. Права и обязанности отдела по защите имущественных прав

4.1. Представление интересов управления в структурных подразделениях администрации города, в прокуратуре и судах, в организациях независимо                от форм собственности и ведомственной принадлежности по вопросам, входящим в компетенцию отдела по защите имущественных прав.
4.2. Запрос и получение в установленном порядке от государственных   органов, организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности сведений, документов и материалов, необходимой информации для осуществления задачи и функций, возложенных на отдел по защите имущественных прав, передавать в установленном порядке информацию указанным органам, а также структурным подразделениям управления.

4.3. Осуществление контроля:

- за защитой имущественных и жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, организациями, в которых они находятся;

- за сохранностью жилого помещения и иного имущества несовершеннолетних подопечных.

4.4. Представление в прокуратуре и судах прав и законных интересов несовершеннолетних в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Внесение предложений для рассмотрения начальником управления по вопросам совершенствования деятельности отдела по защите имущественных прав и управления. 

4.6. Установление связи с аналогичными подразделениями других регионов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации с целью обмена опытом.

V. Организация деятельности отдела по защите имущественных прав
5.1. Непосредственное руководство отделом по защите имущественных прав осуществляет начальник отдела по защите имущественных прав, который подчиняется начальнику управления. 

5.2. Начальник отдела по защите имущественных прав назначается         на должность и освобождается от должности распоряжением администрации города по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике. 
5.3. Штатное расписание, Положение об отделе имущественных прав утверждаются распоряжением администрации города.

5.4. Должностные инструкции работников отдела по защите имущественных прав в соответствии с установленным в администрации города порядком утверждаются главой администрации города при наличии согласования                    начальника управления,  начальника юридического управления администрации города, начальника управления по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города.

5.5. Должностные обязанности работников отдела по защите имущественных прав закреплены в их должностных инструкциях. 
5.6. Деятельность отдела по защите имущественных прав осуществляется в соответствии с планом работы администрации города, управления, а также          с планом работы отдела по защите имущественных прав, утвержденным начальником управления.

5.7. Отчеты о работе отдела по защите имущественных прав утверждаются начальником управления.

5.8. Отдел по защите имущественных прав осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями управления, администрации города, Департаментом социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями  различных форм собственности        и ведомственной принадлежности. 
VI. Ответственность отдела по защите имущественных прав

6.1. Отдел по защите имущественных прав несет ответственность                  за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задачи    и функций, состояние трудовой дисциплины, а также  за неиспользование              в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности работников отдела по защите имущественных прав определяется действующим законодательством.

Приложение 7 к распоряжению

администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по предоставлению подопечным 
гарантий и мер социальной  поддержки 
управления по опеке и попечительству администрации города
I. Общие положения

1.1. Отдел по предоставлению подопечным гарантий и мер социальной поддержки управления по опеке и попечительству администрации города        создан для реализации отдельных государственных полномочий в области предоставления гарантий и мер социальной поддержки, переданных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры муниципальному образованию город Нижневартовск.

1.2. Отдел по предоставлению подопечным гарантий и мер социальной поддержки (далее - отдел по предоставлению гарантий) входит в структуру управления по опеке и попечительству администрации города (далее - управление).
1.3. Финансирование расходов, связанных с осуществлением отделом                по предоставлению гарантий своей деятельности, осуществляется за счет       субвенций, предоставляемых из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры для осуществления органами местного самоуправления переданных им отдельных государственных полномочий в области опеки и попечительства.

1.4. Отдел по предоставлению гарантий в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями         и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами          и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении, настоящим Положением.

II. Основная задача отдела по предоставлению гарантий
Основной задачей отдела по предоставлению гарантий является реализация государственных полномочий по предоставлению подопечным гарантий           и мер социальной поддержки. 
III. Основные функции отдела по предоставлению гарантий

3.1. Ведение приема:

- опекунов, попечителей, приемных родителей, патронатных воспитателей и оформление документов для назначения выплаты денежных средств                на содержание ребенка (детей);

- усыновителей, опекунов, попечителей, приемных родителей, патронатных воспитателей и оформление документов на выплату единовременного            пособия при устройстве детей (ребенка), оставшихся без попечения родителей, в семью.

3.2. Рассмотрение в установленном порядке и в установленные сроки             заявлений и обращений граждан, юридических лиц по вопросам, входящим                  в компетенцию отдела по предоставлению гарантий.

3.3. Уведомление заявителей о принятом решении по назначению                  и выплате денежных средств и пособий.

3.4. Консультирование граждан, юридических лиц по вопросам предоставления подопечным льгот, гарантий, социальной поддержки, установленных законодательством для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3.5. Обеспечение своевременного и правильного назначения, прекращения, приостановления установленных законодательством гарантий и мер социальной поддержки.

3.6. Принятие отчетов опекуна или попечителя о хранении, об использовании имущества несовершеннолетнего подопечного и об управлении таким имуществом.
3.7. Ведение учета получателей установленных законодательством Российской Федерации гарантий и мер социальной поддержки и формирование личных дел получателей по назначенным выплатам.

3.8. Подготовка проектов приказов управления о назначении и выплате денежных средств на оплату жилого помещения и коммунальных услуг детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся        в организациях для детей-сирот, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в период их нахождения в организациях для детей-сирот, являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в порядке, установленном Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

3.9. Осуществление контроля за предоставлением детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот                  и детей, оставшихся без попечения родителей, мер социальной поддержки              в сфере образования и медицинского обслуживания.

3.10. Подготовка проектов приказов управления о назначении и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью в случае усыновления, удочерения, установления опеки или попечительства, передачи в приемную семью.
3.11. Подготовка проектов приказов управления о назначении, предоставлении, прекращении ежемесячной выплаты на содержание ребенка, переданного на воспитание в семью опекунов или попечителей, в том числе в случае предварительной (временной) опеки или попечительства, приемную семью,         а также усыновителям на содержание усыновленного (удочеренного) ребенка, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,         и гражданам в возрасте от 18 лет и старше, потерявшим в период обучения          в общеобразовательном учреждении единственного или обоих родителей.
3.12. Подготовка проектов приказов управления о назначении, предоставлении, прекращении ежемесячной выплаты детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающимся в образовательных учреждениях, на проезд на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси).
3.13. Подготовка проектов приказов управления о возмещения детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях (за исключением обучающихся в учреждениях автономного округа для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и обучающихся в учреждениях профессионального образования автономного округа, муниципальных образовательных учреждениях высшего профессионального образования), расходов за приобретение путевок в оздоровительные лагеря или санаторно-курортные учреждения (при наличии медицинских показаний) и проезд.
3.14. Подготовка проектов приказов управления об обеспечении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа         детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании ими общеобразовательных учреждений одеждой, обувью, мягким инвентарем              и оборудованием, единовременным денежным пособием либо по личному заявлению лица указанной категории о перечислении ему в качестве вклада в кредитную организацию соответствующей денежной компенсации взамен одежды, обуви, мягкого инвентаря и оборудования.
3.15. Представление в Департамент социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры заявки на финансирование в рамках переданных отдельных государственных полномочий.

3.16. Представление в Департамент социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, департамент финансов администрации города ежемесячной, ежеквартальной и годовой отчетности об использовании денежных средств, утвержденных на отчетный финансовый год, по установленным формам.

3.17. Представление в Департамент социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры отчета об исполнении бюджета автономного округа на текущий год по установленным формам бухгалтерской           отчетности.

3.18. Подготовка проекта бюджета и расчета по статьям доходов на новый финансовый год и на плановый период.

3.19. Сверка с департаментом финансов администрации города состояния лицевого счета по казначейскому исполнению.

3.20. Анализ исполнения и подготовка документов на передвижку планов.

3.21. Взаимодействие с кредитными организациями города по вопросам компетенции отдела по предоставлению гарантий.
3.22. Расчет размера денежных средств на содержание ребенка (детей)                 в зависимости от даты установления опеки, попечительства, передачи ребенка (детей) в приемную семью, а также при устройстве ребенка (детей) на патронатное воспитание; выплата указанных денежных средств усыновителям,                опекунам, попечителям, приемным родителям, патронатным воспитателям.

3.23. Принятие мер в соответствии с законодательством Российской           Федерации по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения    родителей, по предоставлению им гарантий и мер социальной поддержки.

3.24. Выдача справки получателям денежных средств на содержание          ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, о размере выплачиваемых средств.

3.25. Регистрационный учет получателей денежных средств.

3.26. Контроль за своевременным и правильным использованием денежных средств, выплачиваемых на содержание ребенка (детей), предоставляемых опекунам, попечителям, приемным родителям.

3.27. Возврат неиспользованных денежных средств по источникам               финансового обеспечения.

3.28. Принятие в пределах компетенции отдела по предоставлению гарантий соответствующих решений.

3.29. Требование от граждан, обращающихся в отдел по предоставлению гарантий, представления всех необходимых документов, подтверждающих               их право на получение гарантий и мер социальной поддержки. Проверка представленных гражданами документов в случае возникновения сомнений                     в их подлинности путем направления запросов.

IV. Права и обязанности отдела по предоставлению гарантий

4.1. Подготовка и направление запросов в государственные органы, организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности на представление ими сведений, документов и материалов, необходимой           информации для осуществления задачи и функций, возложенных на отдел                по предоставлению гарантий. 

4.2. Контроль за качественным и целевым расходованием бюджетных средств, а также повышение эффективности управления финансовыми ресурсами.

4.3. Внесение предложений для рассмотрения начальником управления по вопросам совершенствования деятельности отдела по предоставлению       гарантий и управления.

4.4. Подготовка в пределах компетенции отдела по предоставлению              гарантий по поручению начальника управления проектов постановлений и распоряжений администрации города.

4.5. Участие в формировании и исполнении бюджетов города и автономного округа.

4.6. Установление связи с аналогичными подразделениями других регионов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации с целью обмена опытом.

V. Организация деятельности отдела по предоставлению гарантий

5.1. Непосредственное руководство отделом по предоставлению гарантий осуществляет начальник отдела по предоставлению гарантий, который подчиняется начальнику управления.

5.2. Начальник отдела по предоставлению гарантий назначается на должность  и освобождается от должности распоряжением администрации города  по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.

5.3. Штатное расписание, Положение об отделе по предоставлению       гарантий утверждаются распоряжением администрации города.

5.4. Должностные инструкции работников отдела по предоставлению            гарантий в соответствии с установленным в администрации города порядком утверждаются главой администрации города при наличии согласования начальника управления, начальника юридического управления администрации города, начальника управления по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города.

5.5. Должностные обязанности работников отдела по предоставлению   гарантий закреплены в их должностных инструкциях.

5.6. Деятельность отдела по предоставлению гарантий осуществляется                 в соответствии с планом работы администрации города, управления, а также         с планом работы отдела по предоставлению гарантий, утвержденным начальником управления.

5.7. Отчеты о работе отдела по предоставлению гарантий утверждаются начальником управления.

5.8. Отдел по предоставлению гарантий осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями управления, администрации города, Департаментом социального развития Ханты-Мансийского       автономного округа - Югры, организациями различных форм собственности           и ведомственной принадлежности.

VI. Ответственность отдела по предоставлению гарантий

6.1. Отдел по предоставлению гарантий несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задачи и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности работников отдела                         по предоставлению гарантий определяется действующим законодательством. 

Приложение 8 к распоряжению

администрации города

от 08.10.2014 №1734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о службе по реализации прав на жилое помещение
управления по опеке и попечительству администрации города

 
I. Общие положения
1.1. Служба по реализации прав на жилое помещение управления по опеке и попечительству администрации города создана для реализации отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке                и попечительству в области предоставления детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, иным лицам дополнительных гарантий прав на жилое помещение, переданных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры муниципальному образованию город Нижневартовск.

1.2. Служба по реализации прав на жилое помещение (далее - служба) входит в структуру управления по опеке и попечительству администрации         города (далее – управление).
1.3. Финансирование расходов, связанных с осуществлением службой своей деятельности, осуществляется за счет субвенций, предоставляемых           из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры для осуществления органами местного самоуправления переданных им отдельных государственных полномочий в области опеки и попечительства.

1.4.  Служба  в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом (Основным законом) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законами и нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Нижневартовска, иными муниципальными правовыми актами, Положением         об управлении, настоящим Положением.

1.5. Служба осуществляет свою деятельность в части обработки персональных данных с соблюдением принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27.06.2006 №152-ФЗ "О персональных данных".

II. Основная задача службы
Основной задачей службы является реализация государственных полномочий по предоставлению дополнительных гарантий прав на жилые помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения         родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения          родителей, иным лицам.

III. Основные функции службы
3.1. Принятие предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации мер по реализации прав на жилое помещение.
3.2. Оказание содействия опекунам и попечителям, приемным родителям по реализации прав на жилое помещение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3.3. Подготовка проектов:

- постановлений администрации города о принятии на учет детей-сирот               и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений;
- распоряжений управления:

о включении (об отказе во включении) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми          помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений;

об установлении (отказе в установлении) факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа     детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственникам которых они являются.

3.4. Составление актов обследования для установления факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственникам которых они являются.

3.5. Выявление обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации.

3.6. Осуществление консультативного приема граждан по вопросам деятельности службы.

3.7. Ведение учетных дел.

3.8. Представление необходимой информации в Департамент социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Управление          по опеке и попечительству Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

IV. Права и обязанности службы

4.1. Представление интересов управления в структурных подразделениях администрации города, в прокуратуре и судах, в организациях независимо            от форм собственности и ведомственной принадлежности по вопросам, входящим в компетенцию службы.
4.2. Запрос и получение в установленном порядке от государственных  органов, организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности сведений, документов и материалов, необходимой информации для осуществления задачи и функций, возложенных на службу, передавать в установленном порядке информацию указанным органам, а также структурным подразделениям управления.

4.3. Внесение предложений для рассмотрения начальником управления по вопросам совершенствования деятельности службы и управления.
4.4. Установление связи с аналогичными подразделениями других регионов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации с целью обмена опытом.

4.5. Участие в работе комиссий по распоряжениям администрации города, заместителя главы администрации города по социальной и молодежной политике, начальника управления.
4.6. Взаимодействие в пределах компетенции службы с исполнительными органами власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, в том числе, для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, общественными организациями.

V. Организация деятельности службы

5.1. Непосредственное руководство службой осуществляет начальник службы, который подчиняется начальнику управления.

5.2. Начальник службы назначается на должность и освобождается          от должности распоряжением администрации города по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации города по социальной и молодежной политике.

5.3. Должностные инструкции работников службы в соответствии                 с установленным в администрации города порядком утверждаются главой         администрации города при наличии согласования начальника управления, начальника юридического управления администрации города, начальника управления по вопросам муниципальной службы и кадров администрации         города.

5.4. Должностные обязанности  работников службы закреплены                     в их должностных инструкциях.
5.5. Деятельность службы осуществляется в соответствии с планом работы администрации города, управления, а также с планом работы службы, утвержденным начальником управления.

5.6. Отчеты о работе службы утверждаются начальником управления.

5.7. Служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии              со структурными подразделениями управления, администрации города, Департаментом социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, организациями различных форм собственности и ведомственной         принадлежности.

VI. Ответственность службы
6.1. Служба несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на нее задачи и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ей прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности работников службы определяется действующим законодательством.

