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от 22.02.2017 №208-р 
О распределении обязанностей между главой города, заместителями главы города и управляющим делами администрации города 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом города Нижневартовска и решением Думы города от 18.11.2011 №129 "О структуре администрации города", в целях формирования эффективной    системы управления в администрации города:

1. Утвердить:

- распределение обязанностей между главой города, заместителями          главы города и управляющим делами администрации города согласно          приложению 1;

- схему подчиненности структурных подразделений администрации        города согласно приложению 2.

2. Установить, что заместители главы города и управляющий делами      администрации города:

- соблюдают при исполнении должностных обязанностей права, свободы          и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права                    и законные интересы организаций;

- контролируют подготовку проектов муниципальных правовых актов  города Нижневартовска, муниципальных целевых программ по вопросам своего ведения, а также организуют контроль за их выполнением;

- возглавляют в соответствии с муниципальными правовыми актами     города Нижневартовска коллегиальные органы по вопросам своего ведения;

- проводят личный прием граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, рассматривают обращения граждан, объединений граждан,      в том числе юридических лиц, и принимают по ним необходимые меры в пределах своих полномочий;

- отвечают за исполнительскую дисциплину руководителей структурных подразделений администрации города, находящихся в их ведении, и курируемых муниципальных организаций;

- обеспечивают взаимодействие администрации города в части своего  ведения с Думой города, со счетной палатой города, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти, иными органами и организациями в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.

3. В случае временного отсутствия заместителей главы города, управляющего делами администрации города закрепленные за ними настоящим распоряжением обязанности исполняются в соответствии с правовыми актами главы города.

4. Признать утратившими силу распоряжения администрации города:

- от 31.12.2013 №2606-р "О распределении обязанностей между главой администрации города, первым заместителем главы администрации города,  заместителями главы администрации города и управляющим делами администрации города";
- от 10.09.2015 №1478-р "О внесении изменений в приложение 2 к распоряжению администрации города от 31.12.2013 №2606-р "О распределении обязанностей между главой администрации города, первым заместителем главы администрации города, заместителями главы администрации города и управляющим делами администрации города";
- от 14.12.2015 №2128-р "О внесении изменений в распоряжение администрации города от 31.12.2013 №2606-р "О распределении обязанностей между главой администрации города, первым заместителем главы администрации     города, заместителями главы администрации города и управляющим делами администрации города" (с изменениями от 10.09.2015 №1478-р)";

- от 30.12.2015 №2252-р "О внесении изменений в распоряжение администрации города от 31.12.2013 №2606-р "О распределении обязанностей между главой администрации города, первым заместителем главы администрации    города, заместителями главы администрации города и управляющим делами администрации города" (с изменениями от 10.09.2015 №1478-р, 14.12.2015 №2128-р)";

- от 28.07.2016 №1159-р "О внесении изменений в приложения 1, 2           к распоряжению администрации города от 31.12.2013 №2606-р "О распределении обязанностей между главой администрации города, первым заместителем главы администрации города, заместителями главы администрации города         и управляющим делами администрации города" (с изменениями от 10.09.2015 №1478-р, 14.12.2015 №2128-р, 30.12.2015 №2252-р)".

5. Распоряжение вступает в силу с 22.02.2017.

6. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.

Глава города







             В.В. Тихонов
Приложение 1 к распоряжению

администрации города
от 22.02.2017 №208-р
Распределение обязанностей

между главой города, заместителями главы города 
и управляющим делами администрации города

I. Глава города

1.1. Участвует в качестве руководителя администрации города как юридического лица со всеми правами и обязанностями в отношениях, регулируемых гражданским, административным, трудовым и иным законодательством, где одной из сторон выступает администрация города.

1.2. Действует без доверенности от имени администрации города, в том числе представляет ее интересы, ведет переговоры, заключает договоры и соглашения от имени администрации города, выдает доверенности, дает поручения для представления законных интересов администрации города.

1.3. Непосредственно руководит деятельностью заместителей главы города, управляющего делами администрации города и имеет в непосредственном ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- управление по вопросам муниципальной службы и кадров;

- управление по информационной политике;

- управление по обеспечению работы руководства;

- юридическое управление;

- отдел специальных мероприятий;

- первый отдел.

1.4. Награждает наградами администрации города Нижневартовска, представляет к награждению государственными, ведомственными наградами, наградами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и наградами     Тюменской областной Думы.

1.5. Является координатором постоянно действующей муниципальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений.

1.6. Обеспечивает координацию деятельности администрации города                   с органами государственной власти, Думой города, счетной палатой города,  органами местного самоуправления иных муниципальных образований.
II. Заместитель главы города по экономике

2.1. Имеет в ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- департамент экономики;

- управление бухгалтерского учета и отчетности;

- управление муниципальных закупок;

- управление по информационным ресурсам;

- управление по потребительскому рынку.

2.2. Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений администрации города, находящихся в его ведении, дает им поручения.

Организует выполнение работ по технической защите информации в части защиты персональных данных субъектов.

2.3. Курирует деятельность муниципального казенного учреждения "Нижневартовский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.4. Подписывает от имени администрации города договоры, соглашения и другие документы в соответствии с муниципальным правовым актом.
III. Заместитель главы города

3.1. Имеет в ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- департамент финансов;

- контрольно-ревизионное управление.

3.2. Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений администрации города, находящихся в его ведении, дает им поручения.

3.3. Подписывает от имени администрации города договоры, соглашения и другие документы в соответствии с муниципальным правовым актом.
IV. Заместитель главы города, 

директор департамента муниципальной собственности 

и земельных ресурсов администрации города 
4.1. Возглавляет департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города.

4.2. Подписывает от имени администрации города документы в соответствии с муниципальным правовым актом.
V. Заместитель главы города по строительству

5.1. Имеет в ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- управление архитектуры и градостроительства;

- управление инвестиций;

- отдел координации строительного комплекса.

5.2. Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений администрации города, находящихся в его ведении, дает им поручения.

5.3. Курирует деятельность муниципального казенного учреждения "Управление капитального строительства города Нижневартовска".

5.4. Подписывает от имени администрации города договоры, соглашения и другие документы в соответствии с муниципальным правовым актом.
VI. Заместитель главы города

6.1. Имеет в ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- департамент жилищно-коммунального хозяйства;

- управление по жилищной политике.

6.2. Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений администрации города, находящихся в его ведении, дает им поручения.

6.3. Курирует деятельность муниципального казенного учреждения города Нижневартовска "Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям".
6.4. Подписывает от имени администрации города договоры, соглашения и другие документы в соответствии с муниципальным правовым актом.
VII. Заместитель главы города 
по социальной и молодежной политике

7.1. Имеет в ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- департамент образования;

- управление культуры;

- управление по опеке и попечительству;
- управление по социальной и молодежной политике;

- управление по физической культуре и спорту.

7.2. Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений администрации города, находящихся в его ведении, дает им поручения.

7.3. Подписывает от имени администрации города документы в соответствии с муниципальным правовым актом.
VIII. Заместитель главы города

8.1. Имеет в ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- управление муниципального контроля;

- управление по вопросам законности, правопорядка и безопасности; 
- управление по природопользованию и экологии;
- отдел по организации деятельности территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

8.2. Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений администрации города, находящихся в его ведении, дает им поручения.

Организует выполнение работ по технической защите информации, отнесенной к государственной тайне.
IX. Управляющий делами администрации города

9.1. Имеет в ведении следующие структурные подразделения администрации города:

- управление делами;

- управление записи актов гражданского состояния;

- управление по работе с обращениями граждан и юридических лиц;

- архивный отдел.

9.2. Координирует и контролирует деятельность структурных подразделений администрации города, находящихся в его ведении, дает им поручения.

Организует выполнение работ по защите документов "Для служебного пользования".

9.3. Курирует деятельность муниципального казенного учреждения "Управление материально-технического обеспечения деятельности органов      местного самоуправления города Нижневартовска".

9.4. Подписывает от имени администрации города документы в соответствии с муниципальным правовым актом, в том числе сопроводительные письма от имени главы города к сведениям, подлежащим включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
Приложение 2 к распоряжению

администрации города
от 22.02.2017 №208-р
Схема 

подчиненности структурных подразделений администрации города
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