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О порядке представления к наградам администрации города Нижневартовска и их вручения
В соответствии с решением Думы города от 18.11.2011 №130 "О наградах и почетном звании муниципального образования город Нижневартовск", в целях упорядочения наградной системы в администрации города, установления общего порядка представления к наградам, их оформления, вручения и ведения наградной документации:

1. Утвердить Положение о порядке представления к наградам администрации города Нижневартовска и их вручения согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации города от 06.04.2012 №401 «О порядке представления к наградам администрации города Нижневартовска и их вручения».
3. Муниципальному казенному учреждению "Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Нижневартовска" (В.М. Куранова) осуществлять организацию изготовления, учета, хранения и списания бланков наград администрации города Нижневартовска, папок и рамок к ним. Обеспечивать церемонию вручения наград букетами живых цветов, техническим обслуживанием.
4. Пресс-службе администрации города (Н.В. Ложева) опубликовать        постановление в газете «Варта».

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

6. Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации города Т.В. Воронову.
Глава администрации города 
А.А. Бадина
Приложение к постановлению

администрации города

от __________ №______
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке представления к наградам администрации города Нижневартовска и их вручения
I. Общие положения
1.1. В соответствии с решением Думы города от 18.11.2011 №130 "О наградах и почетном звании муниципального образования город Нижневартовск" (далее-решение Думы города "О наградах") наградами администрации города Нижневартовска являются:

- Почетная грамота администрации города Нижневартовска;

- Благодарственное письмо администрации города Нижневартовска;

- Почетный диплом администрации города Нижневартовска «За активную благотворительную и спонсорскую деятельность";

- Почетный диплом администрации города Нижневартовска "Общественное признание". (Далее - награды администрации города).
1.2. С ходатайством о награждении наградами администрации города в адрес главы администрации города могут обращаться руководители организаций всех форм собственности и индивидуальные предприниматели (далее – организации).

1.3. Ходатайство о награждении может быть возбуждено главой администрации города, а также первым заместителем главы администрации города, заместителями главы администрации города, управляющим делами администрации города, руководителями структурных подразделений администрации города (по согласованию с заместителем главы администрации города, курирующим структурное подразделение).

1.4. Ходатайство, прилагаемые к нему документы (далее - наградные материалы) оформляются в письменной форме, подписываются руководителем, заверяются печатью (при наличии) и направляются главе администрации города.

1.5. Решение главы администрации города о награждении наградами администрации города принимаются в форме распоряжения администрации города.

1.6. Юбилейными датами для организаций считаются 10, 15, 20, 25, 30 лет их деятельности и далее каждые последующие 5 лет со дня образования; для граждан - 50, 55, 60 лет и далее каждые 5 лет со дня рождения.
1.7. При утрате награды администрации города Нижневартовска дубликаты не выдаются.

1.8. Документы, представленные с нарушением порядка представления к наградам администрации города, возвращаются в течении 7 рабочих дней организациям, подавшим их, с сопроводительным письмом с указанием причины возврата за подписью начальника управления делами почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо лично.
II. Порядок представления к наградам администрации 
города 

2.1. Почетная грамота администрации города Нижневартовска.
2.1.1. В соответствии с решением Думы города "О наградах" Почетная грамота администрации города Нижневартовска (далее - Почетная грамота) является наградой города за вклад в социально – экономическое развитие города, многолетнюю плодотворную работу на благо города, высокие профессиональные достижения.

Почётной грамотой могут быть награждены жители города Нижневартовска, прожившие и проработавшие в городе не менее 10 лет, а также студенты учебных заведений и учащиеся школ города за отличную учебу и особые успехи в обучении.
2.1.2. Ходатайство о награждении Почетной грамотой (по форме согласно приложению 5) направляется в адрес главы администрации города Нижневартовска (улица Таежная, 24, каб. 414) не менее чем за 3 недели до предполагаемой даты вручения.
2.1.3. К ходатайству о награждении Почетной грамотой прилагаются следующие документы:

1) сведения о кандидате, представленном к награждению, по форме согласно приложению 6 к Положению;

2) протокол (выписка из протокола) общего собрания коллектива организации либо рекомендация организации (лиц), указанных в пунктах 1.2, 1.3 настоящего Положения;
3) согласие гражданина на обработку персональных данных.
2.1.4. Каждая организация вправе подать ходатайство о награждении Почетной грамотой не более 2 % от общей численности членов организации по состоянию на 1 января года, в котором подается ходатайство.
2.1.5. Повторное награждение наградами администрации города за новые заслуги возможно не ранее чем через 1 год после предыдущего награждения.

2.1.6. Почетная грамота изготавливается на бумаге формата А3, оформляется на бланке (приложение 1 к Положению), вручается в специальной твердой папке "Почетная грамота администрации города Нижневартовска".

2.2. Благодарственное письмо администрации города Нижневартовска. 
2.2.1. В соответствии с решением Думы города "О наградах" Благодарственное письмо администрации города Нижневартовска (далее – Благодарственное письмо) является наградой города за высокие общественные и профессиональные заслуги, активное участие в жизни города, подготовке и проведении общегородских мероприятий, за победу в городских конкурсах, спортивные и культурные достижения.
Благодарственным письмом могут быть награждены жители, организации и индивидуальные предприниматели города Нижневартовска.
2.2.2. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом (по форме согласно приложению 5) направляется в адрес главы администрации города Нижневартовска (улица Таежная, 24, каб. 414) не менее чем за 3 недели до предполагаемой даты вручения.
2.2.3. К ходатайству о награждении Благодарственным письмом прилагаются следующие документы:

- для юридических лиц:

1) протокол (выписка из протокола) общего собрания коллектива организации; 

2) справка об основных направлениях деятельности организации и ее вкладе в социально-экономическое развитие города Нижневартовска;
- для физических лиц:

1) сведения о кандидате, представленном к награждению, по форме согласно приложению 6 к Положению;

2) протокол (выписка из протокола) общего собрания коллектива организации либо рекомендация организации (лиц), указанных в пунктах 1.2, 1.3 настоящего Положения;

3) согласие гражданина на обработку персональных данных.
2.2.4. Каждая организация вправе подать ходатайство о награждении Благодарственным письмом не более 2 % от общей численности членов организации по состоянию на 1 января года, в котором подается ходатайство.

2.2.5. Повторное награждение наградами администрации города за новые заслуги возможно не ранее чем через 1 год после предыдущего награждения.

2.2.6. Благодарственное письмо изготавливается на бумаге формата А-4, оформляется на бланке (приложение 2 к Положению), вручается в рамке формата А-4.
2.3. Почетный диплом администрации города Нижневартовска "За активную благотворительную и спонсорскую деятельность".

2.3.1. В соответствии с решением Думы города "О наградах" Почетный диплом администрации города Нижневартовска "За активную благотворительную и спонсорскую деятельность" (далее – Почетный диплом) является наградой города за активную благотворительную и спонсорскую деятельность на территории города. 

Почетным дипломом могут быть награждены граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, а также организации.
2.3.2. Ходатайство о награждении Почетным дипломом (по форме согласно приложению 5) направляются в адрес главы администрации города Нижневартовска (улица Таежная, 24, каб 414) не менее чем за 3 недели до предполагаемой даты вручения.

2.3.3. В ходатайстве о награждении Почетным дипломом указывается информация об осуществлении кандидатом на награждение благотворительной, активной спонсорской деятельности на территории города Нижневартовска.

2.3.4. Почетный диплом изготавливается на  бумаге формата А-4, оформляется на бланке (приложение 3 к Положению), вручается в рамке формата А-4.
2.4. Почетный диплом администрации города Нижневартовска «Общественное признание».
2.4.1. В соответствии с решением Думы города "О наградах" Почетный диплом администрации города Нижневартовска "Общественное признание" (далее – Почетный диплом «Общественное признание») является наградой города за активную общественную деятельность, вклад в социальное развитие города, в межнациональное и межконфессиональное согласие и поддержку отдельных категорий населения города.

Почетным дипломом «Общественное признание» могут быть награждены граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, а также организации.
2.4.2. Ходатайство о награждении Почетным диплом «Общественное признание» направляется на имя главы администрации города (улица Таежная, 24, каб. 414) в период с 15 сентября до 15 октября текущего года.
2.4.3. В ходатайстве о награждении Почетным дипломом «Общественное признание» должна быть отражена информация о вкладе представляемого к награждению гражданина (организации) в общественную деятельность, социальное развитие города, в межнациональное и межконфессиональное согласие, об осуществлении поддержки отдельных категорий населения города, общественной деятельности.
2.4.4. Решение о награждении Почетным дипломом «Общественное признание», которое носит рекомендательный характер, принимается Общественным советом по награждению Почетным дипломом «Общественное признание», состав и положение о котором, а так же порядок принятия решения утверждается отдельным распоряжением администрации города.
2.4.5. Почетный диплом «Общественное признание» изготавливается на бумаге формата А-4, оформляется на бланке (приложение 4 к Положению), вручается в рамке формата А-4.

III. Вручение наград администрации города 

3.1. Вручение наград администрации города осуществляется главой администрации города, либо первым заместителем главы администрации города, заместителями главы администрации города, руководителями структурных подразделений администрации по поручению главы администрации города, руководителями организаций (учреждений) в торжественной обстановке.
3.2. Вручение Почетной грамоты, Благодарственного письма, Почетного диплома "За активную благотворительную и спонсорскую деятельность" приурочивается к знаменательным датам:
- профессиональным праздникам; 

- юбилейной дате работника или организации;

- Дню рождения города;

- успешному завершению строительства или пуском объекта;
- окончанию учебного года; 
- проведению общегородских мероприятий.
В отдельных случаях возможно вручение наград по прошествии знаменательных дат или событий.
3.3. Вручение Почетного диплома «Общественное признание» производится по итогам календарного года на общегородском торжественном мероприятии.
3.4. Вручение наград администрации города производится лицам, их удостоенным. В исключительных случаях (при наличии уважительных причин), в которых невозможно личное присутствие награжденного, награды администрации города Нижневартовска могут быть вручены его представителю.

3.5. Выдача наград администрации города для организации их вручения в трудовых коллективах производится на основании письменного запроса организации, обратившихся с ходатайством о награждении.
IV. Заключительные положения
4.1. Ведение наградной документации администрации города осуществляет управление делами администрации города.
Приложение 1 к Положению

Герб администрации города Нижневартовска
Почетная грамота 

администрации города Нижневартовска

награждается
Фамилия Имя Отчество,
должность,
за (основание награждения)
	Глава администрации города 

М.П.
	подпись                инициалы, фамилия


Распоряжение администрации города
от ___________ № ___________

Приложение 2 к Положению

Герб администрации города Нижневартовска

Благодарственное письмо
администрации города Нижневартовска

награждается

Фамилия, Имя, Отчество,
должность,
за (основание награждения)
	Глава администрации города 

М.П.
	подпись                инициалы, фамилия


Распоряжение администрации города

от ___________ № ___________

Приложение 3 к Положению

Герб администрации города Нижневартовска

Почетный диплом 

администрации города Нижневартовска
"За активную благотворительную

и спонсорскую деятельность"
Фамилия, Имя, Отчество,
должность,
за (основание награждения)
	Глава администрации города 

М.П.
	подпись                инициалы, фамилия


Распоряжение администрации города

от ___________ № ___________

Приложение 4 к Положению

Герб администрации города Нижневартовска

Почетный диплом
администрации города Нижневартовска

"Общественное признание"
Фамилия, Имя, Отчество,
должность,
за (основание награждения)

	Глава администрации города 

М.П.
	подпись                инициалы, фамилия


Распоряжение администрации города

от ___________ № ___________

Приложение 5 к Положению 

	БЛАНК УЧРЕЖДЕНИЯ (при наличии)


	Главе администрации города 

Нижневартовска 




ХОДАТАЙСТВО

Указываются основания представления к наградам администрации города ходатайствуем о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом, Почетный диплом «За активную благотворительную и спонсорскую деятельность" администрации города Нижневартовска (указывается вид награды, к которой представляется работник организации) Ф.И.О., должность в соответствии с трудовой книжкой.
Планируемая дата вручения - дата, месяц, год.

Справочно: численность работников учреждения -___ чел.

В 20____ календарном году (указывается год представления ходатайства) к награждению:

Почетной грамотой было представлено - _______чел.

Благодарственным письмом было представлено - _______чел.

Директор                                   подпись                                           И.О.Ф. 

Исполнитель,

Телефон
Приложение 6 к Положению 

Сведение о представляемом к Почетной грамоте, Благодарственному письму

администрации города Нижневартовска

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	
	
	(полностью)

	2.
	Должность, место работы (учебы)
	

	
	
	

	
	(точное наименование организации)

	3.
	Дата рождения
	

	
	
	(число, месяц, год)



	4.
	Какими наградами награжден (а) и даты награждений
	

	
	

	
	

	5.
	Домашний адрес 
	

	
	
	

	6.
	Общий стаж работы
	
	7.
	Стаж работы в городе Нижневартовске
	

	8.
	Характеристика представляемого к награде (должны быть отражены достижения и заслуги 

выдвигаемого кандидата, его вклад в развитие отрасли или сферы деятельности в зависимости от вида награды)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Руководитель 
	
	

	
	подпись
	(расшифровка подписи)


	М.П.
	"           "
	
	20        г.

	(при наличии)
	


