ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

О внесении изменений в постановление администрации города от 24.08.2022 №600                      "Об утверждении          административного регламента предоставления  муниципальной  услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" 



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ                                  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь постановлением администрации города от 17.09.2018 №1215                  "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", в целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством: 

1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации города от 24.08.2022 №600 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" согласно приложению.

2. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (О.В. Котовой) обеспечить официальное опубликование постановления.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко











                                                                           Приложение к постановлению 
                                                                           администрации              города
                                                                           от ____________ №_________


Изменения, 
которые вносятся в приложение к постановлению  
 администрации города от 24.08.2022 №600
"Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" 


1. В разделе I:
1.1. Пункт 1.1. изложить в следующей редакции:
"1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который                                     не разграничена, на торгах" (далее - административный регламент) разработан         в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который                                     не разграничена, на торгах" (далее - муниципальная услуга), определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города (далее - Департамент) и филиала автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных                                                    и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске (далее - МФЦ) при осуществлении полномочий управлением земельными ресурсами Департамента (далее - Уполномоченный орган местного самоуправления) по предоставлению земельных участков на торгах на территории муниципального образования город Нижневартовск, а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги." 
1.2. Абзац восьмой пункта 1.4. признать утратившим силу.
1.3. В пункте 1.8.:
- в абзаце первом слова "На Едином и региональном порталах" заменить словами "На Едином портале";
- в абзаце двенадцатом слова "и регионального" исключить.
1.4. Абзац второй пункта 1.9. изложить в следующей редакции:
"- место нахождения и график работы Департамента, Уполномоченного органа местного самоуправления, а также МФЦ;".
1.5. В абзаце втором пункта 1.10. слова "или региональном" исключить.

2. В разделе II:
2.1. В пункте 2.3:
- абзац первый изложить в следующей редакции:
"2.3. В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявления                  о предоставлении муниципальной услуги и выдаче результата предоставления муниципальной услуги принимает участие МФЦ.";
- абзац третий изложить в следующей редакции:
"2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц             и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.";
- абзац четвертый изложить в следующей редакции:
"2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра                                       и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.".
2.2. В пункте 2.6:
- абзац второй подпункта 2.6.2. изложить в следующей редакции:
"Решение о проведении аукциона оформляется на бланке администрации города в форме распоряжения администрации города и подписывается главой города Нижневартовска."
- в абзаце втором подпункта 2.6.3. слова "административному регламенту" заменить словами   "к административному регламенту".
2.3. В пункте 2.8. слова "Едином и региональном порталах." Заменить словами "Едином портале.".
2.4. В пункте 2.9:
         - абзац второй подпункта 2.9.1. изложить в следующей редакции:
         "2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы направляются (подаются):
- в Департамент, Уполномоченный орган местного самоуправления                               в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале;
- на бумажном носителе посредством личного обращения в МФЦ                               в соответствии с соглашением о взаимодействии, либо в Уполномоченный орган местного самоуправления посредством почтового отправления.";
"В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления                                    о предоставлении муниципальной услуги в какой-либо иной форме.".
- в абзаце втором подпункта 2.9.2 слова "или регионального" исключить.
2.5. В пункте 2.10. слова ", региональном портале" исключить.
2.6. В подпункте 2.12.1. пункта 2.12. слова "на Едином и региональном порталах," заменить словами "на Едином портале,"
2.7. В абзаце третьем пункта 2.14.:
- слова "приведенной в приложении 7 административному регламенту," заменить словами "приведенной в приложении 7 к административному регламенту,"
- слова "региональном портале" исключить. 
2.8. В подпункте 2.15.1. подпункта 2.15. слова " Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 №762" заменить словами "приказом Росреестра от 19.04.2022 №П/0148".
2.9. В пункте 2.17. слова "результатов" исключить.
2.10. Пункт 2.23. изложить в следующей редакции:
[bookmark: _GoBack]"2.23. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее    в адрес Департамента, Уполномоченного органа местного самоуправления, подлежит обязательной регистрации специалистом Департамента, ответственного за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - ответственный специалист за делопроизводство), в системе электронного документооборота администрации города, в государственной информационной системе (далее – ГИС),  с присвоением входящего номера и указанием даты поступления в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Департамент, Уполномоченный орган местного самоуправления."
2.11. Подраздел Показатели доступности и качества муниципальной услуги изложить в новой редакции:

"Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте, Едином                        портале;
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий.
2.26. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина                                с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа местного самоуправления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги,                     по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей."
2.12. Подраздел Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме изложить в следующей редакции:

"Иные требования,
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах, 
и особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме

2.27. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений       о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала                               и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
2.28. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления               о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином портале, посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги,                       в Уполномоченный орган местного самоуправления. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного               на подписание заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5, 2.6 административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на Единый портал в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Департамента, в случае направления заявления посредством Единого портала.
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 административного регламента.
2.29. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа                в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений      и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов                          в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы                      по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа."

3. В разделе III:
3.1. Пункт 3.1. добавить новым абзацем следующего содержания:
"внесение результата муниципальной услуги в реестр решений."
3.2. В пункте 3.3.:
- в абзаце втором слова "региональном портале" исключить;
- абзац третий изложить в следующей редакции:
"Форматно-логическая проверка сформированного заявления                                 о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Единым порталом автоматически на основании требований, определяемых органом (организацией), в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. При выявлении Единым порталом некорректно заполненного поля электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.".
- в абзаце восьмом слова "региональном портале," исключить;
- в абзаце десятом слова "региональном портале", региональном портале" исключить;
- в абзаце одиннадцатом ", регионального портала" исключить.
3.3. В пункте 3.5: 
- абзац первый изложить в следующей редакции:
"Электронное заявление о предоставлении муниципальной услуги становится доступным для специалиста Департамента, ответственного за делопроизводство, в ГИС, используемой Департаментом, Уполномоченным органом местного самоуправления для предоставления услуги.";
- в абзаце третьем слова "регионального портала," исключить.
3.4. Пункт 3.6 добавить абзац следующего содержания:
"- получения с использованием Единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.".
3.5. В абзаце первом пункта 3.7. слова "региональном портале," исключить.

4. В разделе V:
4.1. В пункте 5.3. слова "региональном портале," исключить.

5. В разделе VI:
5.1. Абзац третий пункта 6.1 изложить в следующей редакции:
"- прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги,     а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе                       и заверение выписок, из информационных систем Уполномоченного органа местного самоуправления, представляющих муниципальную услугу;".

6. Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" признать утратившим силу.

7. В приложении 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" слова "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах" заменить словами  "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах".

8. В приложении 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" строки:

"

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале / региональном портале 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МКУ "Нижневартовский кадастровый центр" либо в МФЦ, расположенный по адресу: ___________________________________________________
	



заменить строками следующего содержания:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет                               на Единый портале 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган местного самоуправления либо в МФЦ, расположенный по адресу:_____________________________________
___________________________________________________
	



"

9. Приложение 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
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Приложение 1  к постановлению 
                                                           администрации              города
                                                                                                                                                       от ____________ №_________

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах"

	Основание 
для начала 
административной процедуры
	Содержание административных 
действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное 
за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ 
используемая информационная система
	Критерии 
принятия 
решения
	Результат административного действия, 
способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	Поступление заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
и документов 
для предоставления муниципальной услуги 
в Департамент, 
Уполномоченный орган местного самоуправления
	регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
	1 рабочий день
	специалист Департамента, ответственный 
за делопроизводство
	Департамент/ 
ГИС
	-
	регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
и документов в ГИС (присвоение номера 
и датирование); 
назначение, 
ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги, 
и передача ему документов.
Направленное заявителю электронное сообщение 
о приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
к рассмотрению

	
	проверка заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
и документов 
представленных 
для получения 
муниципальной услуги
	
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за предоставление муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления/ 
ГИС
	
	

	
	направление заявителю электронного сообщения 
о приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
к рассмотрению
	
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного 
самоуправления/
ГИС
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет
зарегистрированных документов, 
поступивших специалисту Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных 
запросов в органы 
и организации, 
указанные в пункте 2.3 административного 
регламента
	в день регистрации 
заявления 
о предоставлении муниципальной 
и документов
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного 
самоуправления/ 
ГИС/
СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся 
в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.11 
административного регламента, в том числе 
с использованием СМЭВ

	
	получение ответов 
на межведомственные 
запросы, 
формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней 
со дня направления межведомственного запроса 
в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации 
и субъекта 
Российской Федерации
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного 
самоуправления/ 
ГИС/
СМЭВ
	
	получение документов (сведений), 
необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет
зарегистрированных документов, 
поступивших специалисту Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги
	проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	в день получения межведомственных 
запросов
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного 
самоуправления
/ ГИС
	основания для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктами 2.15, 2.17
административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги 


	4. Принятие решения

	Проект результата предоставления муниципальной услуги 

	принятие решения 
о предоставления муниципальной услуги 
или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
	15 рабочих дней
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги.
Директор Департамента
	Уполномоченный орган местного 
самоуправления/ 
Департамент/ 
ГИС
	-
	результат предоставления муниципальной услуги, 
подписанный усиленной квалифицированной подписью Директора Департамента

	
	формирование решения 
о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Формирование 
и регистрация результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5, 2.6 административного регламента, 
в форме электронного документа в ГИС
	регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания 
процедуры 
принятия решения
(в общий срок 
предоставления муниципальной услуги 
не включается)
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного 
самоуправления/ 
ГИС
	-
	внесение сведений 
о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	направление в МФЦ 
результата 
муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5, 2.6 административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью директора Департамента
	в сроки, 
установленные 
соглашением 
о взаимодействии
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного 
самоуправления/
АИС МФЦ
	указание заявителем 
в запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в МФЦ, а также 
подача запроса
 через МФЦ
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ; 
внесение сведений в ГИС
о выдаче результата муниципальной услуги

	
	направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
в личный кабинет 
на Едином 
портале
	в день регистрации 
результата 
предоставления муниципальной услуги
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на Едином портале

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование 
и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5, 2.6 административного регламента, 
в форме электронного документа в ГИС
	внесение сведений 
о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5, 2.6 административного регламента, 
в реестр решений
	1 рабочий день
	специалист Уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	результат предоставления муниципальной услуги, указанный 
в пунктах 2.5, 2.6 административного регламента внесен в реестр




