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ПРОЕКТ

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты" 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлениями Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации" администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты" согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации города 
от 28.02.2023 №171 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки 
в виде социальной выплаты".

3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города по социальной политике. 



Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко





Приложение к постановлению 
администрации города 
от ____________ № ________ 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты"

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
и административных действий Департамента, МФЦ, порядок их взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых 
в административном регламенте, приведен в приложении 1 
к административному регламенту.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются неработающие пенсионеры, в том числе инвалиды (кроме детей-инвалидов              и несовершеннолетних, получающих пенсию по случаю потери кормильца), ветераны ВОВ (инвалиды и участники Великой Отечественной войны, вдовы погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, бывшие узники фашистских концлагерей, лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда", лица, награжденные знаком "Житель осажденного Севастополя", труженики тыла), при одновременном соблюдении ими следующих условий:
- получение пенсии в соответствии с Федеральными законами от 28.12.2013 №400-ФЗ "О страховых пенсиях", от 15.12.2001 №166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 12.02.1993 №4468-1 "О пенсионном обеспечении лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, 
и их семей";
- наличие факта проживания заявителя в городе Нижневартовске на дату подачи заявления в совокупности не менее 10 лет (в последующем - 
по состоянию на дату оказания социальной поддержки в виде социальной выплаты, указанную в распоряжении администрации города об оказании 
из средств бюджета города Нижневартовска социальной поддержки в виде социальной выплаты). 
Условие о наличии у заявителя регистрации по месту жительства в городе Нижневартовске не менее 10 лет на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не распространяется на ветеранов ВОВ.
Исчисление 10-летнего срока осуществляется с учетом всех периодов проживания заявителя на территории города Нижневартовска.
В периоды проживания заявителя включаются:
- периоды регистрации по месту жительства (пребывания) на территории города Нижневартовска; 
- периоды обучения в общеобразовательных организациях, а также периоды обучения по очной форме обучения в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, расположенных в городе Нижневартовске; 
- периоды осуществления трудовой деятельности в организациях, расположенных на территории города Нижневартовска; 
- периоды нахождения на лечении в медицинских организациях, расположенных на территории города Нижневартовска; 
- периоды заключения договора найма (поднайма) жилого помещения, расположенного на территории города Нижневартовска (договор найма (поднайма) жилого помещения, оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, на основании которого в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре зарегистрировано ограничение (обременение) права собственности на указанное жилое помещение).  
За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителя вправе обратиться представитель заявителя.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

1.3. Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, согласно приложению 2 к административному регламенту, а также из результата 
ее предоставления.
	Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого Департаментом (профилирование) в соответствии 
с административным регламентом.
[bookmark: _GoBack]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты". 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является департамент по социальной политике администрации города Нижневартовска. 
В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявления               о предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                                 на основании соглашения о взаимодействии.  

Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par157]2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- назначение и оказание социальной поддержки в виде социальной выплаты;
- мотивированное уведомление об отказе в назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты.
Результат предоставления муниципальной услуги оформляется приказом, а в случае отказа – дополнительно уведомлением на официальном бланке Департамента в соответствии с приложением 3 к административному регламенту. 
2.4. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в модуле "Передача статусов и результатов ЛК ЕПГУ" ПГС.
2.5. На бумажном носителе уведомление направляется по почтовому адресу / адресу электронной почты в зависимости от выбранного заявителем способа. 
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо 
от принятого заявителем решения) направляется в ПГС в форме электронного документа.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более                 30 календарных дней со дня регистрации заявления в АИС МФЦ. 


Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.7. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Нижневартовска               не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.9. Заявление подлежит регистрации работником МФЦ в течение 15 минут в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 

Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.10. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, его местонахождении, графике работы, а также о телефонных номерах для справок.
Помещения для предоставления муниципальной услуги должны размещаться преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:
- пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;
- соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;
- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
- тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.
Лестницы, находящиеся по пути движения в помещении для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:
- тактильными полосами;
- контрастной маркировкой крайних ступеней;
- поручнями с двух сторон с тактильными полосами, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;
- тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.
На видном месте в здании располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Каждое рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Места ожидания должны быть оборудованы столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, обеспечены писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.
Информационные стенды должны быть размещены на видном, доступном месте в любом из форматов.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).

Показатели доступности 
и качества муниципальной услуги

2.11. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решения, принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;
- восстановление нарушенных прав заявителя.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- возможность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого портала;
- возможность получения заявителями формы заявления, размещенной на официальном сайте, Едином портале, в том числе возможность ее копирования, заполнения;
- бесплатность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения муниципальной услуги в любом филиале многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).


Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг
и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

2.12. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) ПГС (при направлении результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на ЕПГУ);
б) система межведомственного электронного взаимодействия.
Муниципальная услуга не предоставляется несовершеннолетним.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные административным регламентом и соглашением о взаимодействии.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.  

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы 
и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, 
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов, приведены в приложении 4 к административному регламенту, с учетом пункта 34(3) Правил. 
Форма заявления, приводится в приложении 6 к административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
[bookmark: Par233]2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 административного регламента;
- непредставление документов, указанных в приложении 4 
к административному регламенту, которые должны представляться заявителем (представителем заявителя) самостоятельно, либо представление таких документов не в полном объеме.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 5 к административному регламенту.  

Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок

2.17. Заявитель при обнаружении опечаток  и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Департамент с заявление о необходимости исправления опечаток 
и ошибок по форме согласно приложению 6 к административному регламенту 
и документами, указанными в приложении 4 к административному регламенту. 
Заявление о необходимости исправления опечаток и ошибок и документы, поступившие в адрес Департамента, подлежат обязательной регистрации в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Департамент.
Департамент при получении указанных в настоящем пункте                       заявления и документов рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах Департамент обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
Срок устранения опечаток и (или) ошибок не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления о необходимости исправления опечаток 
и ошибок.
При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги специалист Департамента, отказывает заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги, путем направления уведомления об отказе в исправлении опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению 6 к административному регламенту, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления. 
2.17.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. административного регламента;
2) отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Департамент с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно приложению 6 к административному регламенту.  
Заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, поступившее в адрес Департамента, подлежит обязательной регистрации в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Департамент.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления 
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения Департамент принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя 
в Департамент за получением муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1. Профилирование заявителя.
3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5. Предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги 
в упреждающем (проактивном) режиме

3.6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной слуги осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ (результата предоставления муниципальной услуги) и (или) по почтовому адресу / по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя.





Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги "Назначение социальной поддержки 
в виде социальной выплаты"

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки 
в виде социальной выплаты";
2. Департамент - департамент по социальной политике администрации города;
3. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске;
4. муниципальная услуга - муниципальная услуга "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты"; 
5. запрос о предоставлении муниципальной услуги - заявление о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты;
6. ветераны ВОВ - ветераны Великой Отечественной войны;
7. представитель заявителя - лицо, уполномоченное в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя;
8. профилирование - анкетирование, проводимое департаментом по социальной политике администрации города;
9. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";
10. уведомление об отказе - уведомление об отказе в назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты;
11. приказ - приказ департамента по социальной политике администрации города о назначении (об отказе в назначении) социальной поддержки в виде социальной выплаты;
12. уведомление - уведомление департамента по социальной политике администрации города об отказе в назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты;
13. официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (www.n-vartovsk.ru);
14. ПГС - федеральная государственная информационная система "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)";
15. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров;
16. правила - Правила разработки и утверждения административных регламентов представления государственных и муниципальных услуг,  утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20.07.2021 №1228;
17. соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска;
18. СЭД - система электронного документооборота администрации города.



Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги "Назначение социальной поддержки 
в виде социальной выплаты"


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ 
п/п 
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	Результат "Назначение и оказание социальной поддержки в виде социальной выплаты"

	I. Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

	1. 
	Неработающий пенсионер, 
в том числе инвалид (кроме детей-инвалидов и несовершеннолетних, получающих пенсию по случаю потери кормильца)
	Физическое лицо


	2. 
	Ветеран ВОВ
	Физическое лицо


	3. 
	Кто обращается 
	1. Заявитель
2. Представитель заявителя 

	II. Комбинации признаков заявителей

	1.
	Физическое лицо – неработающие пенсионеры, в том числе инвалиды, ветераны Великой Отечественной войны – обращается заявитель

	2. 
	Физическое лицо – неработающие пенсионеры, в том числе инвалиды, ветераны Великой Отечественной войны – обращается представитель заявителя





Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты"

______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
______________________________________
(почтовый адрес заявителя, адрес электронной почты)


[bookmark: Par659]Уведомление об отказе
в назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты

Настоящим уведомляем, что по Вашему заявлению о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты от _____________________  Вам отказано в назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты по следующему основанию: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается основание для отказа)


Директор департамента
по социальной политике
администрации города        _______________   _____________________________
                                              (подпись)          		        (расшифровка подписи)


Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты"

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат "Назначение и оказание социальной поддержки в виде социальной выплаты"

	Категория заявителя:
	1. Неработающий пенсионер, в том числе инвалид (кроме детей-инвалидов и несовершеннолетних, получающих пенсию по случаю потери кормильца)
2. Ветеран ВОВ

	Кто обращается 
	1. Заявитель
2. Представитель заявителя

	Исчерпывающий перечень документов и информации, который заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты по форме, приведенной 
в приложении 6 к настоящему регламенту.
2. Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Трудовая книжка (за периоды трудовой деятельности до 1 января 2020 года).
4. Удостоверение ветерана ВОВ (для граждан, относящихся к категории ветеранов ВОВ).
5. Реквизиты кредитной организации с указанием лицевого счета получателя.
6. Сведения, подтверждающие период проживания не менее 10 лет в городе Нижневартовске (в случае необходимости):
- обучение в общеобразовательных организациях, а также периоды обучения по очной форме обучения в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, расположенных в городе Нижневартовске;
- нахождение на лечении в медицинских организациях, расположенных на территории города Нижневартовска;
- периоды заключения договора найма (поднайма) жилого помещения, расположенного на территории города Нижневартовска (договор найма (поднайма) жилого помещения, оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, на основании которого в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре зарегистрировано ограничение (обременение) права собственности на указанное жилое помещение).
7. Справка из образовательной организации, подтверждающая период обучения в образовательной организации города Нижневартовска (в случае, если заявитель получал или получает образование по очной форме). 

	Исчерпывающий перечень документов и информации, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя заявителя):
	1. Заявление о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты по форме, приведенной 
в приложении 6 к настоящему регламенту.
2. Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
3. Трудовая книжка (за периоды трудовой деятельности до 1 января 2020 года). 
4. Удостоверение ветерана ВОВ (для граждан, относящихся к категории ветеранов ВОВ).
5. Реквизиты кредитной организации с указанием лицевого счета получателя.
6. Сведения, подтверждающие период проживания не менее 10 лет в городе Нижневартовске (в случае необходимости):
- обучение в общеобразовательных организациях, а также периоды обучения по очной форме обучения в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, расположенных в городе Нижневартовске;
- нахождение на лечении в медицинских организациях, расположенных на территории города Нижневартовска;
- периоды заключения договора найма (поднайма) жилого помещения, расположенного на территории города Нижневартовска (договор найма (поднайма) жилого помещения, оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, на основании которого в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре зарегистрировано ограничение (обременение) права собственности на указанное жилое помещение).
7. Справка из образовательной организации, подтверждающая период обучения в образовательной организации города Нижневартовска (в случае, если заявитель получал или получает образование по очной форме).

	Исчерпывающий перечень документов и информации, который заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения, подтверждающие наличие у заявителя на дату подачи заявления регистрации по месту жительства (пребывания) в городе Нижневартовске не менее 10 лет (условие не распространяется на ветеранов ВОВ):
- сведения о пенсионном обеспечении заявителя;
- сведения о трудовой деятельности заявителя, оформленные в соответствии со статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации (за периоды трудовой деятельности после 1 января 2020 года);
- сведения об инвалидности (для инвалидов);
- сведения о снятии с учета физического лица в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя (для граждан, осуществлявших предпринимательскую деятельность).

	Способ подачи:
	Личное обращение в МФЦ

	Требования к документам
	Документы представляются в подлиннике. После сканирования подлинник документа возвращается заявителю.













































Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты"

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	Результат "Назначение социальной поддержки в виде социальной выплаты"

	Категория заявителя: 
	1. Неработающий пенсионер, в том числе инвалид (кроме детей-инвалидов и несовершеннолетних, получающих пенсию по случаю потери кормильца)
2. Ветеран ВОВ

	Кто обращается
	1.Заявитель
2.Представитель заявителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Отсутствуют


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Отсутствуют


	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1. Несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 
1.2 административного регламента;
2. Непредставление документов, указанных в приложении 
4 к административному регламенту, которые должны представляться заявителем (представителем заявителя) самостоятельно, либо представление таких документов не в полном объеме.





Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Назначение социальной поддержки 
в виде социальной выплаты"

Формы заявления о предоставлении муниципальной услуги,
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги


I. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги


В департамент по социальной политике администрации города Нижневартовска


Заявление
о назначении социальной поддержки
в виде социальной выплаты.

Я, ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
____________________________________________________________________,
(адрес регистрации по месту жительства заявителя)
____________________________________________________________________,
(документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан, 
номер телефона заявителя)
категория заявителя: неработающий пенсионер / инвалид / ветеран Великой Отечественной войны (нужное подчеркнуть),
инвалидность с _______________________ до ____________________________,
(при наличии)
в лице представителя заявителя ________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя)
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)
____________________________________________________________________,
(документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан, 
номер телефона представителя заявителя)
____________________________________________________________________,
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
прошу назначить социальную поддержку в виде социальной выплаты.
Подтверждаю, что вся представленная информация является достоверной и точной. 
Обязуюсь в течение 5 рабочих дней уведомить о наступлении обстоятельств, влияющих на оказание социальной поддержки в виде социальной выплаты (трудоустройство, утрата статуса инвалида (для трудоспособных граждан), снятие с регистрационного учета / смена регистрации по месту жительства в городе Нижневартовске, закрытие / изменение лицевого счета 
в кредитной организации).
Я, ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
в лице представителя заявителя, ________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя)
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)
даю администрации города Нижневартовска согласие на обработку                                и использование с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес регистрации по месту жительства, номер телефона) с целью рассмотрения и принятия решения о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты, для осуществления действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Настоящее согласие действует со дня его подписания постоянно.                      Мне известно мое право досрочно отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который должен быть направлен в адрес администрации города Нижневартовска. Я ознакомлен(а)              с тем, что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных администрация города Нижневартовска вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных             в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных".

К заявлению прилагаются следующие документы:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
В случае отказа в назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты уведомление прошу направить по почтовому адресу / адресу электронной почты: 
____________________________________________________________________
(указать нужное)

	"___" ___________ 20___ г.
	
	

	
	
	(подпись заявителя (представителя заявителя))







II. Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В департамент по социальной политике
администрации города Нижневартовска
города   ___________________________,
___________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя
(последнее - при наличии))
проживающего(ей) по адресу: ________________________________________________________________________
адрес электронной почты: _____________
____________________________________ 
телефон: ___________________________
 

Заявление об исправлении опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в выданном 
результате предоставления муниципальной услуги  

 
	Прошу исправить в документе __________________________________
______________________________________________, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, следующие опечатки и (или) ошибки_____________________________________________________________.
 
	Прилагаю документы, обосновывающие необходимость внесения изменений:
    1. ________________________________________________________________
    2. ________________________________________________________________

	  
	  
	  

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя) 
	  
	   (подпись) 

	  

	"____" ____________ 20___ г. 











III. Форма уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


В департамент по социальной политике
администрации города Нижневартовска
__________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя
(последнее - при наличии))
проживающего(ей) по адресу: _________ ____________________________________
адрес электронной почты: _____________
____________________________________ 
телефон: ___________________________


Уведомление
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок,
допущенных в выданном результате
предоставления муниципальной услуги  

 
	Сообщаю, что Ваше заявление от ______________ № _______________,
поступившее в департамент по социальной политике администрации города Нижневартовска ________________________________ рассмотрено. 
	По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано исправлении    опечаток    и  (или)   ошибок   по   следующим основаниям:
____________________________________________________________________.
 
 
	  
	  
	  
	  
	  

	(должность сотрудника департамента 
по социальной политике администрации города, принявшего решение)
	  
	(подпись) 
	  
	      (расшифровка подписи) 

	  

	"___" _______________ 20___ г. 











IV. Форма заявления об оставлении заявления о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты без рассмотрения  


В департамент по социальной политике
администрации города Нижневартовска
__________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя
(последнее - при наличии))
проживающего(ей) по адресу: _________ ____________________________________
адрес электронной почты: _____________
____________________________________ 
                                                       телефон: ___________________________


Заявление об оставлении заявления о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты без рассмотрения

Прошу оставить заявление о назначении социальной поддержки в виде социальной выплаты от ____________ без рассмотрения.
  
	  
	  
	  

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя) 
	  
	(подпись) 

	  

	"____" ____________ 20___ г. 



