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ПОСТАНОВЛЕНИЕ



от ______________								№_______


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений" 



Руководствуясь федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ                     "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлениями Правительства Российской Федерации  от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации" администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения   административных регламентов предоставления муниципальных услуг":  

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений" согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Нижневартовска от 28.11.2023 №1021 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений".

3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника управления по жилищной политике администрации города Т.М. Борисову.




Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко

Приложение к постановлению
администрации города
от _____________ №_______


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
"Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений" 

I.  Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Управления при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых 
в административном регламенте, приведен в приложении 1 к административному регламенту.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, приватизировавшие жилые помещения, находившиеся в муниципальной собственности города Нижневартовска, и желающие передать в муниципальную собственность города Нижневартовска такие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств.
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                       в соответствии с категориями (признаками) заявителей сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к административному регламенту.
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) по результатам получения ответов (сведений) от заявителя (профилирование), указанных им в заявлении, представленном по форме I согласно приложению 3 к административному регламенту. 

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Нижневартовска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации города Нижневартовска - управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска.
В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявления 
и выдачи результата участвует МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о приеме в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к административному регламенту. 
Решение о приеме в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения оформляется в виде постановления администрации города, подписанного главой города или лицом, его замещающим.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной может быть получен путем личного обращения в Управление, в МФЦ, почтовым отправлением, посредством ЕПГУ.  
Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (независимо от принятого решения) направляется в личный кабинет заявителя в ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет              60 календарных дней со дня регистрации заявления.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Управлении. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Управлении или МФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления в Управлении осуществляется в СЭД в течение                       1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов.
Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ, в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Управлением не позднее следующего рабочего дня после поступления заявления и документов из МФЦ.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).
Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной слуги:
- ЕПГУ;
- система межведомственного электронного взаимодействия.
При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего при личном обращении в Управление при предъявлении документа, удостоверяющего личность законного представителя, и одного из документов, подтверждающих полномочия законного представителя.  
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ в части подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.  
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                  с законодательными и иными нормативными правовыми актами                                  для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы,                       которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 5 к административному регламенту, с учетом пункта 34(3) Правил.  
Способы подачи заявления и документов, указаны в приложении 5 к административному регламенту, в соответствии с требованиями, установленными пунктом 34(3) Правил.
Форма заявления приведена в приложении 3 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, поданных посредством ЕПГУ:
- заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
- неполное заполнение обязательных полей в форме заявления;
- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения                 за муниципальной услугой; 
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- подача заявления и документов в электронной форме с нарушением установленных требований; 
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление документов, указанных в приложении 5 к административному регламенту, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
- заявитель не отнесен к категории лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента; 
- противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям; 
- наличие в документах, представленных согласно приложению 5                           к административному регламенту, неполных и (или) недостоверных сведений;
- поступление заявления об оставлении заявления без рассмотрения;
- жилое помещение находится в многоквартирном жилом доме, признанном в установленном порядке аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги; 
- оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подано заявление; 
- арест (обременение) жилого помещения;
- смерть заявителя и (или) заявителей.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 6 к настоящему административному регламенту.
2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                          в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,                 в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, по форме согласно приложению 7 к административному регламенту.
Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, осуществляется в Управлении в СЭД в течение 1 рабочего дня               со дня поступления такого заявления.
Управление при получении заявления об исправлении опечаток                               и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
Управление обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок                                в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок устранения опечаток и (или) ошибок не должен превышать                            3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента;
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток                                      и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Управления отказывает заявителю                             в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе путем направления уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе по форме согласно приложению 7 к административному регламенту в срок,  не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
Исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги документе направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.15. Порядок оставления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Управление с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления                         без рассмотрения Управление принимает решение об оставлении заявления                  без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения оформляется по форме согласно приложению 4 к административному регламенту.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления без рассмотрения.
Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Управление за получением муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения                             административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
- профилирование заявителя;
- прием заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявление

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя.


























Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных 
жилых помещений"


Перечень условных обозначений и сокращений

1. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
2. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений".
3. Муниципальная услуга – муниципальная услуга "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений". 
4. Управление - управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска.
5. Заявление - запрос о предоставлении муниципальной услуги. 
6. Заявитель - физические лица, указанные в пункте 1.2 административного регламента.
7. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.  
8. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (www.n-vartovsk.ru).
9. Правила - Правила разработки и утверждения административных регламентов представления государственных услуг,  утвержденные постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации".
10. Соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска.
11. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовск.
12. СЭД - система электронного документооборота администрации города.
14. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров. 
15. Профилирование - анкетирование, проводимое органом, предоставляющим муниципальную услугу.  









































Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных 
жилых помещений"


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 
	№ 
п/п 
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	Результат "Решение о приеме в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения с приложением проекта договора передачи в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения"

	1.




	Категория заявителя
	граждане, приватизировавшие жилые помещения, находившиеся в муниципальной собственности города Нижневартовска, и желающие передать в муниципальную собственность города Нижневартовска такие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств

	2.
	Кто обращается 
	заявитель; 
представитель 

	3.
	С кем проживает заявитель
	одиноко проживающий;
проживает совместно с членами своей семьи
































Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных 
жилых помещений"


Формы
 заявлений о предоставлении муниципальной услуги, об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

I. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
 

Начальнику управления по жилищной политике
администрации города Нижневартовска
_________________________________________
_________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
проживающего(ей) по адресу: _______________
_________________________________________,
адрес электронной почты: __________________
_________________________________________
телефон: _________________________________


заявление 
о предоставлении муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений"

Прошу предоставить муниципальную услугу "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений" в отношении жилого помещения по адресу: 
____________________________________________________________________.

Заявитель: ___________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата рождения: ______________________________________________________
СНИЛС: ____________________________________________________________
Телефон: ____________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________
____________________________________________________________________

Представитель: 
Сведения о представителе: _____________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Документ, удостоверяющий личность представителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Контактные данные: __________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)
________________________________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ___________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________


Сведения о заявителях:

Заявитель: ___________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата рождения: ______________________________________________________
СНИЛС: ____________________________________________________________
Телефон: ____________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________
____________________________________________________________________
Представитель: 
Сведения о представителе: _____________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Документ, удостоверяющий личность представителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Контактные данные: __________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)
________________________________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ___________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: ___________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата рождения: ______________________________________________________
СНИЛС: ____________________________________________________________
Телефон: ____________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________
____________________________________________________________________

Представитель: 
Сведения о представителе: _____________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Документ, удостоверяющий личность представителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Контактные данные: __________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)
________________________________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ___________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель (до 14 лет): _________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата рождения: ______________________________________________________
СНИЛС: ____________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________
____________________________________________________________________

Представитель заявителя (до 14 лет) (родитель/опекун/приемный родитель) (нужное подчеркнуть): 
Сведения о представителе: _____________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Документ, удостоверяющий личность представителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Контактные данные: __________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)
________________________________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ___________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель (от 14 до 18 лет): ____________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата рождения: ______________________________________________________
СНИЛС: ____________________________________________________________
Телефон: ____________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________
____________________________________________________________________

Представитель заявителя (от 14 до 18 лет) (родитель/опекун/приемный родитель) (нужное подчеркнуть): 
Сведения о представителе: _____________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Документ, удостоверяющий личность представителя: 
наименование: _______________________________________________________
серия, номер: __________________________ дата выдачи: __________________
кем выдан: __________________________________________________________
код подразделения: ___________________________________________________
Контактные данные: __________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)
________________________________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ___________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Все участники приватизации являются дееспособными? (нужное отметить) "Да" [image: ]/"Нет" [image: ].

Подтверждаю  (подтверждаем),  что указанное жилое помещение является  для  собственника  (собственников) единственным местом постоянного проживания.

[bookmark: _GoBack]В квартире  проживает(ют) и состоит(ят) на  регистрационном  учете
____________________________________________________________________,
____________________________________________________________________,
____________________________________________________________________, 
который(ые) после передачи приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность сохраняют право пользования жилым помещением. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить):
[image: ]в управлении;
[image: ]посредством почтового отправления по адресу:_____________________
____________________________________________________________________;
(указать почтовый адрес)
[image: ]в МФЦ;
[image: ]ЕПГУ.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона                                от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" подтверждаю свое согласие на обработку управлением по жилищной политике администрации города Нижневартовска, уполномоченными органами государственной власти и органами местного самоуправления (далее - Оператор) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную  собственность приватизированных жилых помещений".
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции)                  с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые для осуществления государственной поддержки.
Оператор имеет право при предоставлении муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную  собственность приватизированных жилых помещений" на обмен (прием и передачу) моими персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа.
Настоящее согласие действует бессрочно. Настоящее согласие может быть отозвано путем направления соответствующего требования почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручения его лично представителю Оператора.

	_____________
	_______________________________________
	____________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(дата)



	_____________
	_______________________________________
	____________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(дата)



	_____________
	_______________________________________
	____________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(дата)




Заявление принято:

	_____________
	_______________________________________
	____________

	 (подпись специалиста)
	(расшифровка подписи)
	(дата)




II. Форма заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
Начальнику управления по жилищной политике
администрации города Нижневартовска
_________________________________________
_________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
проживающего(ей) по адресу: _______________
_________________________________________,
адрес электронной почты: __________________
_________________________________________
телефон: _________________________________


заявление 
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений" без рассмотрения


Прошу оставить заявление о предоставлении муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений" без рассмотрения. 


	_____________
	_______________________________________
	____________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(дата)




Заявление принято:

	_____________
	_______________________________________
	____________

	 (подпись специалиста)
	(расшифровка подписи)
	(дата)
















Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений"


Формы 
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения

I. Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных посредством ЕПГУ


Фирменный бланк управления
по жилищной политике администрации города Нижневартовска


______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

(адрес)


Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную  собственность приватизированных жилых помещений", поданных 
посредством ЕПГУ


По результатам рассмотрения заявления от _______________ №________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений", по следующим основаниям:

	№
п/п
	Наименование основания 
для отказа
	Указывается отметка 
по соответствующему 
основанию отказа
	Разъяснение 
причин отказа 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги

	1.
	Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого           не входит предоставление муниципальной услуги
	
	

	2.
	Неполное заполнение обязательных полей                в форме заявления
	
	

	3.
	Представление неполного комплекта документов
	
	

	4.
	Представленные документы утратили силу           на момент обращения за муниципальной услугой
	
	

	5.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста,                            не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	
	

	6.
	Подача заявления и документов                            в электронной форме с нарушением установленных требований
	
	

	7.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения,               наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию                                 и сведения, содержащиеся в документах,             для предоставления муниципальной услуги
	
	

	8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	
	




	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




[bookmark: P1059]II. Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Фирменный бланк управления
по жилищной политике администрации города Нижневартовска


______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
______________________________________
(адрес)


Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений"


По результатам рассмотрения заявления от ____________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	№ 
п/п
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Указывается отметка по соответствующему 
основанию отказа
	Разъяснение 
причин отказа 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги

	1.
	Непредставление документов, указанных в приложении 5 к административному регламенту, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	
	

	2.
	Заявитель не отнесен к категории лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	
	

	3.
	Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям
	
	

	4.
	Наличие в документах, представленных согласно приложению 5 к административному регламенту, неполных и (или) недостоверных сведений
	
	

	5.
	Поступление заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	
	

	6.
	Жилое помещение находится в многоквартирном жилом доме, признанном в установленном порядке аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	

	7.
	Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги
	
	

	8.
	Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подано заявление
	
	

	9.
	Арест (обременение) жилого помещения
	
	

	10.
	Смерть заявителя и (или) заявителей
	
	




	
	
	
	
	

	(должность работника, принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




III. Форма решения об оставлении заявления о предоставлении
 муниципальной услуги без рассмотрения 

Фирменный бланк управления
по жилищной политике администрации города Нижневартовска


______________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
______________________________________
(адрес)


Решение 
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги " Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений" без рассмотрения


Сообщаю, что Ваше заявление от _______________ №________, поступившее в управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска, оставлено без рассмотрения в связи с поступлением заявления от _______________ №________ об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную  собственность приватизированных жилых помещений" без рассмотрения.


	
	
	
	
	

	(должность лица,
принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)























Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную  собственность приватизированных жилых помещений"

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат «Решение о передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда в порядке приватизации с приложением проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан»

	Категория заявителя:
	граждане, приватизировавшие жилые помещения, находившиеся в муниципальной собственности города Нижневартовска, и желающие передать в муниципальную собственность города Нижневартовска такие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств

	Кто обращается 
	заявитель; 
представитель 

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно
	заявление по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;

документы, удостоверяющие личность заявителей;

вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение);

сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу;

документы, содержащие сведения о составе семьи заявителей и степени родства каждого из ее членов (документы о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, решение суда о признании членом семьи) (при наличии);

согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу жилого помещения недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, несовершеннолетних детей в муниципальную собственность (при наличии);

вступившее в законную силу решение суда (копия, заверенная судом, принявшим решение) (при наличии);

сведения об отсутствии задолженности по взносам на капитальный ремонт, уплачиваемым собственниками жилых помещений в многоквартирных домах;

договор передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации (при наличии)

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя): 

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 3 к административному регламенту;

заявление по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;

документы, удостоверяющие личность заявителей;

вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение);

сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу;

документы, содержащие сведения о составе семьи заявителей и степени родства каждого из ее членов (документы о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, решение суда о признании членом семьи) (при наличии);

согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу жилого помещения недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, несовершеннолетних детей в муниципальную собственность (при наличии);

вступившее в законную силу решение суда (копия, заверенная судом, принявшим решение) (при наличии);

сведения об отсутствии задолженности по взносам на капитальный ремонт, уплачиваемым собственниками жилых помещений в многоквартирных домах;

договор передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации (при наличии)

	
	договор социального найма жилого помещения  (типовой договор социального найма жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда, ордер на жилое помещение) (при наличии);


	
	договор найма служебного жилого помещения (типовой договор служебного найма жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда, ордер на служебное жилое помещение) (при наличии)

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, смерти, заключении брака, расторжении брака, перемене фамилии, имени, отчества, установлении отцовства; проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола; страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на имеющиеся (имевшиеся) объекты недвижимого имущества, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения;

сведения о правах заявителей (права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости) на имеющиеся (имевшиеся) у них объекты недвижимого имущества на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения;

сведения о признании в установленном порядке многоквартирного жилого дома, в котором расположено жилое помещение, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

документы, содержащие сведения об обеспеченности жилыми помещениями, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления, Аппарата Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры: договор социального найма, ордер, договор найма жилого помещения муниципального жилищного фонда

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе (при обращении представителя):
	сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, смерти, заключении брака, расторжении брака, перемене фамилии, имени, отчества, установлении отцовства; проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола; страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на имеющиеся (имевшиеся) объекты недвижимого имущества, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения;

сведения о правах заявителей (права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости) на имеющиеся (имевшиеся) у них объекты недвижимого имущества на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения;

сведения о признании в установленном порядке многоквартирного жилого дома, в котором расположено жилое помещение, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

документы, содержащие сведения об обеспеченности жилыми помещениями, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления, Аппарата Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры: договор социального найма, ордер, договор найма жилого помещения муниципального жилищного фонда

	Способ подачи заявления: 
	личное обращение в Управление;

почтовое отправление (в случае подачи заявления путем направления почтового отправления верность его и прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетельствована нотариусом);

МФЦ;
 
ЕПГУ. 


















Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную  собственность приватизированных жилых помещений"


Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Категории заявителей:
	граждане, приватизировавшие жилые помещения, находившиеся в муниципальной собственности города Нижневартовска, и желающие передать в муниципальную собственность города Нижневартовска такие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств

	Кто обращается 
	заявитель;
представитель

	I. Основания для отказа в приеме заявления и документов, поданных посредством ЕПГУ

	1.1.
	Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги

	1.2.
	Неполное заполнение обязательных полей в форме заявления

	1.3.
	Представление неполного комплекта документов

	1.4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой

	1.5.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.6.
	Подача заявления и документов в электронной форме с нарушением установленных требований

	1.7.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги

	1.8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя

	II. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	2.1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	III. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Результат «Решение о приеме в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения с приложением проекта договора передачи в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения»

	3.1.
	Непредставление документов, указанных в приложении 5 к административному регламенту, обязанность по представлению которых возложена на заявителя

	3.2.
	Заявитель не отнесен к категории лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента

	3.3.
	Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям

	3.4.
	Наличие в документах, представленных согласно приложению 5 к административному регламенту, неполных и (или) недостоверных сведений

	3.5.
	Поступление заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
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Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Передача гражданами в муниципальную  собственность приватизированных жилых помещений"


Формы
заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, 
уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах


I. Форма заявления 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах


Начальнику управления по жилищной политике
администрации города Нижневартовска
_________________________________________
_________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
проживающего(ей) по адресу: _______________
_________________________________________,
адрес электронной почты: __________________
_________________________________________
телефон: _________________________________


заявление 
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить в документе _____________________________________
______________________________________________, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, следующие опечатки и (или) ошибки: ____________________________________________________________________.

Прилагаю документы, обосновывающие необходимость внесения изменений:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу выдать (направить) (отметить нужное): 
· при личном обращении в Управление; 
· посредством почтовой связи; 

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) заявителя)
	
	(подпись)



__________________
                (дата)


II. Форма уведомления 
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

Фирменный бланк управления
по жилищной политике администрации города Нижневартовска

	
	


___________________________________
(фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) заявителя)

                                                                                           (адрес)


Уведомление
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок,
допущенных в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

Сообщаю, что Ваше заявление от _____________ №________, поступившее в управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска, рассмотрено.
По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано                        в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим основаниям: _________
____________________________________________________________________.

	
	
	
	
	

	(должность лица,
принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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