 

Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕВАРТОВСКА
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от_____                                               

Об утверждении Положения об   обеспечении участия представителей города Нижневартовска, в региональных, межрегиональных, всероссийских и международных мероприятиях

В соответствии с решением Думы города от 22.06.2018 №368                             "О реализации права на участие в осуществлении государственных полномочий по финансовому обеспечению участия детей, молодежи                           и членов сборных команд города Нижневартовска в мероприятиях, проводимых за пределами муниципального образования", постановлением администрации города от 27.08.2018 №1167 "Об утверждении муниципальной программы "Развитие социальной сферы города Нижневартовска на 2019 - 2030 годы":
  1. Утвердить Положение об обеспечении участия представителей города Нижневартовска в региональных, межрегиональных, всероссийских и международных мероприятиях (далее - Положение) согласно приложению. 
2. Муниципальному автономному учреждению города Нижневартовска "Молодежный центр" (А.П. Игнатьев), муниципальному автономному учреждению дополнительного образования города Нижневартовска "Центр детского и юношеского технического творчества "Патриот" (Ф.М. Кадров) обеспечивать участие представителей города Нижневартовска, сопровождающего лица в региональных, межрегиональных, всероссийских и международных мероприятиях в пределах объема бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города на реализацию муниципальной программы "Развитие социальной сферы города Нижневартовска на 2019 - 2030 годы", утвержденной постановлением администрации города                         от 27.08.2018 №1167.
3. Признать утратившим силу постановление администрации города от 13.07.2015 №1285 «Об утверждении порядка обеспечения участия представителей города Нижневартовска в региональных, межрегиональных, всероссийских и международных мероприятиях». 
4. Департаменту общественных коммуникаций администрации города (С.В. Селиванова) обеспечить официальное опубликование постановления.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
6.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города по социальной и молодежной политике Н.Г. Волчанину. 



Глава города                                                                                      В.В. Тихонов






































Приложение
к постановлению
администрации города
от __________ № ______

[bookmark: Par30]ПОЛОЖЕНИЕ ОБ 
ОБЕСПЕЧЕНИИ УЧАСТИЯ
 ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ГОРОДА НИЖНЕВАРТОВСКА В РЕГИОНАЛЬНЫХ, МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫХ, ВСЕРОССИЙСКИХ
И МЕЖДУНАРОДНЫХ МЕРОПРИЯТИЯХ

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение регламентирует механизм расходования средств бюджета города Нижневартовска, направленных на обеспечение участия способной и талантливой молодежи, а также участников поисковых отрядов города Нижневартовска в региональных, межрегиональных, всероссийских и международных мероприятиях в пределах объемов бюджетных ассигнований, предусмотренных в рамках реализации муниципальной программы "Развитие социальной сферы города Нижневартовска на 2019 - 2030 годы" (далее - Программа), утверждённой постановлением администрации города от 27.08.2018 №1167. 
1.2. Основные понятия, используемые в Настоящем Положении:
молодежное мероприятие - комплекс действий, проводимый в рамках реализации государственной молодежной политики (конкурс, фестиваль, смотр, выставка, концерт, конференция, слет и др.) международного, всероссийского уровней, уровня субъекта Российской Федерации, межмуниципального уровня, направленный на решение следующих задач:
создание условий для развития гражданско-патриотических качеств молодежи;
совершенствование системы выявления и продвижения инициативной и талантливой молодежи;
создание условий для эффективного поведения молодежи на рынке труда;
вовлечение молодежи в социальную активную деятельность, стимулирование социально значимых инициатив молодежи;
создание условий для укрепления института семьи;
создание условий для отдыха и оздоровления детей;
содействие в развитии предпринимательской и инновационной деятельности молодежи;
поддержка деятельности молодежных и детских объединений;
- организатор Молодежного мероприятия - юридическое лицо, по инициативе которого проводится Молодежное мероприятие, осуществляющее организационное, финансовое или иное обеспечение подготовки и проведения Молодежного мероприятия;
- положение о Молодежном мероприятии - документ, определяющий организаторов мероприятия, место и сроки проведения, требования к участникам, программу мероприятия, финансовые условия участия (организационный взнос);
- организационный взнос - целевой взнос представителей города Нижневартовска в региональных, межрегиональных, всероссийских и международных мероприятиях, предусмотренный положением о Молодежном мероприятии, направляемый на расходы, связанные с его организацией и проведением;
- представители города Нижневартовска – граждане Российской Федерации в возрасте от 12 до 30 лет (включительно), проживающие (работающие и (или) обучающиеся) на территории города Нижневартовска, из числа обучающихся общеобразовательных организаций, студентов, работающей молодежи, принимающие участие в Молодежных мероприятиях, являющиеся способной и (или) талантливой молодежью или участниками поисковых отрядов города Нижневартовска;
- способная и талантливая молодежь - победители или призеры олимпиад, конкурсов и иных мероприятий, направленных на выявление учебных достижений, мероприятий интеллектуальной, творческой, спортивной, лидерской, гражданско-патриотической направленности различного уровня;
- участники поисковых отрядов города Нижневартовска - участники общественных объединений, клубных формирований города Нижневартовска, осуществляющих поисковую деятельность в целях выявления неизвестных воинских захоронений и непогребенных останков, установления имен погибших или имен пропавших без вести;
- сопровождающее лицо - лицо, обеспечивающее решение организационных вопросов по участию представителей города Нижневартовска в Молодежном мероприятии, являющееся гражданином Российской Федерации, проживающее (работающее и (или) обучающееся) на территории города Нижневартовска. Возраст сопровождающего лица, не являющегося представителем города Нижневартовска, может превышать возраст 30 лет.
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II. Обеспечение участия представителей города Нижневартовска
 в Молодежных мероприятиях

2.1. Финансовое обеспечение участия представителей города Нижневартовска в Молодежных мероприятиях осуществляется за счет средств бюджета города Нижневартовска в пределах, предусмотренных объемов бюджетных ассигнований.
[bookmark: Par62]2.2. Ответственными исполнителями по обеспечению участия представителей города Нижневартовска в Молодежных мероприятиях являются муниципальное автономное учреждение города Нижневартовска "Молодежный центр" и муниципальное автономное учреждение дополнительного образования города Нижневартовска "Центр детского и юношеского технического творчества "Патриот" (далее - Ответственные исполнители).
2.3. Обеспечение участия представителей города Нижневартовска в Молодежных мероприятиях осуществляется по официальным приглашениям или информационным письмам от организаторов Молодежных мероприятий в адрес Ответственных исполнителей. 
2.4. Ответственные исполнители направляют в адрес организаторов Молодежных мероприятий письмо-подтверждение, информацию об участии в Молодежном мероприятии представителей города Нижневартовска.
[bookmark: _GoBack]2.5. При обеспечении участия в Молодежных мероприятиях осуществляется финансирование следующих расходов представителей города Нижневартовска и сопровождающего лица:
2.5.1. По проезду до места проведения Молодежного мероприятия и обратно (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов (бронирование, сервисные сборы) и предоставлению в поездах постельных принадлежностей):
- железнодорожным транспортом (не выше стоимости проезда в плацкартном вагоне);
 - автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси);
 - воздушным транспортом:
 при отсутствии железнодорожного и автомобильного видов сообщения - в салоне экономического класса;
 при наличии железнодорожного или автомобильного вида сообщения - не выше стоимости проезда в плацкартном вагоне железнодорожного транспорта;
 при наличии автомобильного и отсутствии железнодорожного вида сообщения - не выше стоимости проезда автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси).
2.5.2. По найму жилого помещения в период проведения Молодежного мероприятия (если не предоставляется бесплатное жилое помещение), включая бронирование, в размере, не превышающем 2000 рублей в сутки.
Расходы на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах (расходы на обслуживание в барах, ресторанах, кафе, расходы на обслуживание в номере, расходы за пользование рекреационно-оздоровительными объектами), возмещению не подлежат.
2.5.3. По оплате организационного взноса (если таковой предусмотрен Положением о Молодежном мероприятии).
2.5.4. По оплате дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), - в размере 300 рублей за каждый день нахождения в месте проведения Молодёжного мероприятия (если данный вид расходов не предусмотрен положением о проведении Молодежного мероприятия), включая дни нахождения в пути.
2.6. Финансирование расходов, связанных с участием представителей города Нижневартовска, сопровождающего лица в Молодежном мероприятии осуществляется в следующем порядке:
2.6.1. Представители города Нижневартовска, сопровождающее лицо                   в течение 3 рабочих дней со дня возвращения в город Нижневартовск представляют соответствующему Ответственному исполнителю, обеспечившему их участие в Молодёжном мероприятии, документы согласно приложению 1 к Положению. 
[bookmark: Par96]2.6.2. На основании представленных документов согласно приложению 6 к Положению Ответственным исполнителем, обеспечившим участие представителей города Нижневартовска, сопровождающего лица в Молодёжном мероприятии, производится возмещение расходов путем перечисления денежных средств представителям города Нижневартовска, сопровождающему лицу на их лицевые счета. 
2.6.3. Авансирование расходов на проезд и проживание производится согласно представленному представителем города Нижневартовска, сопровождающим лицом в бухгалтерию Ответственного исполнителя заявлению на авансирование расходов, связанных с участием в Молодежном мероприятии. 
К заявлению прилагаются:
	- документ о лицевом счете (выписки из лицевого счета, выданная банком);
- справка о стоимости проезда соответствующим транспортом;
 - справка о бронировании жилого помещения.
Сопровождающее лицо, в том числе предоставляет список представителей города Нижневартовска в возрасте от 12 до 18 лет.
Авансирование расходов производится путем перечисления денежных средств на лицевой счёт представителей города Нижневартовска, сопровождающего лица.
Представители города Нижневартовска, сопровождающее лицо в течение 3 рабочих дней со дня возвращения в город Нижневартовск после проведения мероприятия представляет Ответственному исполнителю авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих фактически произведенные расходы. 
Средства, излишне выплаченные представителю города Нижневартовска, сопровождающему лицу в качестве аванса на расходы, подлежат возврату Ответственному исполнителю в полном объеме в течение 3 рабочих дней со дня возвращения в город Нижневартовск после проведения мероприятия. Представитель города Нижневартовска, сопровождающее лицо, не использовавшие в полном объеме, предоставленные им денежные средства, в качестве аванса, также в течение 3 рабочих дней со дня возвращения в горд Нижневартовск после проведения мероприятия предоставляют Ответственному исполнителю документы, подтверждающие фактически произведенные расходы. 
Возврат денежных средств представителями города Нижневартовска, сопровождающим лицом осуществляется путем перечисления на расчетный счет Ответственного исполнителя. 











































Приложение 1
к Положению обеспечения участия представителей города
Нижневартовска в региональных, межрегиональных,
[bookmark: P130]всероссийских и международных мероприятиях

Перечень документов необходимых
для возмещения произведенных расходов, связанных с участием представителей города Нижневартовска, сопровождающего лица
 в региональных,  межрегиональных, всероссийских и международных мероприятиях

1. Заявление о возмещении произведенных расходов, связанных с участием в Молодежном мероприятии согласно приложениям 2 или 3.
2. Согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложениям 4 или 5 к Положению;
3. Форма отчета об участии в Молодежном мероприятии.
4. Копия паспорта гражданина Российской Федерации (разворот с фотографией, страница с отметкой о регистрации по месту жительства (пребывания));
5. -Документ о лицевом счете (выписки из лицевого счета, выданная банком);
6. Оригинал документа, подтверждающего расходы по найму жилого помещения (если не предоставляется бесплатное жилое помещение) в период проведения Молодежного мероприятия (договор, квитанции строгой отчетности, кассовые чеки, банковская выписка с лицевого счета и т.д.);
7. Копия документа, подтверждающего участие в Молодежном мероприятии, или отчет об участии в Молодежном мероприятии согласно приложению 5 к Положению;
8. Оригиналы документов об оплате организационного взноса (квитанция строгой отчетности об оплате, кассовый чек, банковскую выписку из лицевого счета, договор и т.д.);
9. Оригиналы проездных документов при проезде железнодорожным транспортом: 
контрольный купон электронного проездного документа (билет) (выписка из автоматизированной системы управления пассажирскими перевозками на железнодорожном транспорте);
 либо электронный проездной документ (билет), оформленного не на бланке строгой отчетности, с указанием реквизитов, позволяющих идентифицировать проезд представителя города Нижневартовска, сопровождающего лица по указанному в электронном билете маршруту (в частности, фамилия пассажира, маршрут, стоимость билета, дата поездки), с приложением документа, подтверждающего произведенную оплату представителем города Нижневартовска, сопровождающим лицом, и посадочного талона.
10. Оригиналы проездных документов при проезде воздушным транспортом:
маршрут/квитанция электронного пассажирского билета, багажная квитанция (выписка из автоматизированной информационной системы оформления воздушных перевозок), оформленные на бланке строгой отчетности, и посадочный талон
либо маршрут/квитанция, оформленная не на бланке строгой отчетности, с указанием реквизитов, позволяющих идентифицировать проезд представителя города Нижневартовска, сопровождающего лица по указанному в электронном билете маршруту (в частности, фамилия пассажира, маршрут, стоимость билета, дата поездки), с приложением документа, подтверждающего произведенную оплату представителем города Нижневартовска, сопровождающим лицом, и посадочного талона.
11. Оригиналы проездных документов при проезде автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси):
маршрут/квитанция электронного пассажирского билета, багажная квитанция, квитанция на провоз ручной клади
либо кассовый чек с указанными на нем реквизитами билета, багажной квитанции, квитанции на провоз ручной клади приравнивается соответственно к билету, багажной квитанции, квитанции на провоз ручной клади.
        12. В случае утери посадочного талона, для компенсации расходов предоставляется справка транспортной организации с указанием реквизитов, позволяющих идентифицировать проезд представителя города Нижневартовска, сопровождающего лица по указанному в билете маршруту (в частности фамилия пассажира, маршрут, дата поездки).
         13. В случае отсутствия прямого маршрута к месту проведения Молодежного мероприятия и обратно компенсация расходов представителя города Нижневартовска, сопровождающего лица производится на основании оригиналов проездных документов, а также справки транспортной организации об отсутствии прямого маршрута к месту проведения Молодежного мероприятия и обратно. Время нахождения в промежуточном пункте следования не должно превышать одни сутки. 
14. Копии документов (в количестве 1 – 2  документа), подтверждающих достижения в олимпиадах, конкурсах и иных мероприятиях, направленных на выявление учебных достижений, мероприятиях интеллектуальной, творческой, спортивной, лидерской, гражданско-патриотической направленности различного уровня (грамоты, дипломы, свидетельства, сертификаты, благодарственные письма и другие документы, подтверждающие достижения);
15.  Копии документов, подтверждающих участие в поисковом отряде (для участников поисковых отрядов города Нижневартовска).





	Приложение 2
к Положению обеспечения участия
 представителей города
Нижневартовска
 в региональных, межрегиональных,
всероссийских и международных мероприятиях

Форма заявления 
о возмещении расходов, связанных с участием 
в Молодежном мероприятии

Директору муниципального автономного учреждения города Нижневартовска «Молодежный центр»
____________________________________                                       
                                       ___________________________________,
                                                              (инициалы, фамилия руководителя)

                                                             ___________________________________
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) заявителя)

                                       проживающего(ей) по адресу: ________
                                     ___________________________________
                                       
                                       телефон: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу возместить расходы, связанные с участием в ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование Молодежного мероприятия, сроки и место проведения
в соответствии с Положением (порядком, приказом))
__________________________________________________________________,

в сумме ___________________________________________________________.
(цифрами и прописью)

Прошу перечислить денежные средства на мой лицевой счет №_______________________________________________________________
(номер лицевого счета)


___________________ ________________ / __________________________
                     (дата)                (подпись)                                      (расшифровка)

Приложение 3
к  Положению обеспечения участия
 представителей города
Нижневартовска
 в региональных, межрегиональных,
всероссийских и международных мероприятиях

Форма заявления 
о возмещении расходов,
связанных с участием в Молодежном мероприятии

Директору муниципального автономного учреждения дополнительного образования города Нижневартовска "Центр детского и юношеского технического творчества "Патриот"___________________________________,
                                                              (инициалы, фамилия руководителя)

                                                             ________________________________
(фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) заявителя)
                                       проживающего(ей) по адресу: ________
                                     ___________________________________
                                       
                                       телефон: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу возместить расходы, связанные с участием в __________________________________________________________________
(наименование Молодежного мероприятия, сроки и место проведения
в соответствии с Положением (порядком, приказом))
__________________________________________________________________,

в сумме ___________________________________________________________.
(цифрами и прописью)
Прошу перечислить денежные средства на мой лицевой счет №_______________________________________________________________
(номер лицевого счета)

___________________ __________________ / ________________________                                     (дата)                                         (подпись)                                      (расшифровка

Приложение 4
к  Положению 
обеспечения участия
 представителей города
Нижневартовска
 в региональных, межрегиональных,
всероссийских и международных мероприятиях
[bookmark: P174]
Согласие 
на обработку персональных данных
представителя города Нижневартовска, сопровождающего лица

Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта
персональных данных)
зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________________________
________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: 
________________________________________________________________________,
                                      (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)

________________________________________________________________________,
даю   согласие   на   обработку   моих   персональных данных муниципальным автономным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Центр детского и юношеского технического творчества «Патриот» (далее - Оператор).
1. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:
    1. Паспортные данные.
    2. Банковские реквизиты.
    3. Контактный телефон.
2. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных,                      а именно на совершение следующих действий: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание,   блокирование,  уничтожение) персональных  данных, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ                               "О персональных данных".
3. Оператор   вправе   обрабатывать   персональные   данные   как   с использованием   средств автоматизации, так  и  без  использования  таких средств.
4. Срок, в  течение которого действует настоящее согласие Субъекта: 3 года   с   даты возмещения произведенных расходов, связанных с участием представителей города Нижневартовска в региональных, межрегиональный, всероссийских                                         и международных мероприятиях.
5.  Субъект подтверждает,  что  ему известно о праве досрочно отозвать свое   согласие   посредством   составления   соответствующего  письменного документа, который должен быть направлен в адрес Оператора. В случае отзыва согласия на  обработку  персональных  данных  Оператор  вправе  продолжить обработку  персональных данных без согласия Субъекта при наличии оснований, указанных  в  Федеральном законе от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
6.  В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 27.07.2006 N152-ФЗ "О персональных данных" Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
 
    Подтверждаю,   что  ознакомлен(а)  с  положениями  Федерального  закона от  27.07.2006  N152-ФЗ  "О  персональных  данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
 
 
"____" _____________    ______________  ____________________________
                                                  (подпись)       (расшифровка подписи)
 























Приложение 5
к Положению обеспечения участия
 представителей города
Нижневартовска
 в региональных, межрегиональных,
всероссийских и международных мероприятиях


Согласие 
на обработку персональных данных
представителя города Нижневартовска, сопровождающего лица


Я, ______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта
персональных данных)
зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________________________
________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: 
________________________________________________________________________,
                                      (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)

________________________________________________________________________,
         
даю   согласие   на   обработку   моих   персональных данных муниципальному автономному учреждению города Нижневартовска «Молодежный центр» (далее - Оператор).
1. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:
    1. Паспортные данные.
    2. Банковские реквизиты.
    3. Контактный телефон.

2. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных,                      а именно на совершение следующих действий: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание,   блокирование,  уничтожение) персональных  данных, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ                               "О персональных данных".
3. Оператор   вправе   обрабатывать   персональные   данные   как   с использованием   средств автоматизации, так  и  без  использования  таких средств.
4. Срок, в  течение которого действует настоящее согласие Субъекта: 3 года   с   даты возмещения произведенных расходов, связанных с участием представителей города Нижневартовска в региональных, межрегиональный, всероссийских                                         и международных мероприятиях.
5.  Субъект подтверждает,  что  ему известно о праве досрочно отозвать свое   согласие   посредством   составления   соответствующего  письменного документа, который должен быть направлен в адрес Оператора. В случае отзыва согласия на  обработку  персональных  данных  Оператор  вправе  продолжить обработку  персональных данных без согласия Субъекта при наличии оснований, указанных  в  Федеральном законе от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
6.  В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 27.07.2006 N152-ФЗ "О персональных данных" Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
 
    Подтверждаю,   что  ознакомлен(а)  с  положениями  Федерального  закона от  27.07.2006  N152-ФЗ  "О  персональных  данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
 
 
"____" _____________    ______________  ____________________________
                                                  (подпись)       (расшифровка подписи)
 























Приложение 6
к Положению об обеспечении участия представителей города
Нижневартовска в региональных, межрегиональных,
всероссийских и международных мероприятиях




Форма отчета
об участии в Молодежном мероприятии 



Я,_______________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
принимал(а) участие в _____________________________________________________
(наименование Молодежного мероприятия, сроки и место проведения в соответствии с Положением (приглашением))

________________________________________________________________________

По итогам Молодежного мероприятия достигнут следующий результат (решены следующие задачи): ______________________________________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

___________________ __________________ / _________________________________/
           (дата)                          (подпись)                     (расшифровка подписи)


