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от 20.09.2017 №1487-р
О наделении правом проставления электронной подписи заместителя главы              города по строительству
Для направления электронных копий документов в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) с целью         постановки объектов на кадастровый учет, а также по запросам физических          и юридических лиц: 
1. Назначить ответственными лицами начальника отдела информационного обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры              и градостроительства администрации города Истомина Яна Павловича,                     в случае его отсутствия (отпуск, командировка, болезнь) - главного специалиста отдела информационного обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Пчеленко Галину Анатольевну и предоставить ответственным лицам право проставления электронной подписи заместителя главы города по строительству Ситникова Виктора Петровича.

2. Утвердить порядок использования ответственными лицами электронной подписи заместителя главы города по строительству согласно приложению.
3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы города по строительству В.П. Ситникова.

Глава города                                                                                            В.В. Тихонов
Приложение к распоряжению
администрации города
от 20.09.2017 №1487-р
Порядок
использования ответственными лицами электронной подписи 
заместителя главы города по строительству
1. Ответственные лица проставляют электронную подпись заместителя главы города по строительству (далее - Доверитель) только в случае наличия подписанного Доверителем документа на бумажном носителе.
2. Передача ответственным лицам ключей проверки электронной подписи Доверителя фиксируется администратором информационной безопасности              в специальном журнале учета ключевой информации.
3. Носители ключей проверки электронной подписи подлежат хранению ответственными лицами в запираемых на ключ железных шкафах или сейфах.

4. При наличии оснований полагать, что конфиденциальность ключа проверки электронной подписи нарушена, ответственным лицам необходимо обратиться к администратору информационной безопасности для направления           в удостоверяющий центр Федерального казначейства заявления на прекращение действия квалифицированного сертификата.
5. Ответственным лицам запрещается выполнять копирование ключей проверки электронной подписи.
