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от 14.03.2018 №277-р
О внесении изменений в распоряжение администрации города от 25.06.2015 №989-р "Об утверждении положений об управлении делами администрации города, его отделах" (с изменениями от 30.12.2016 №1976-р, 29.12.2017 №2060-р) 

В связи со структурными изменениями в администрации города:

1. Внести изменения в распоряжение администрации города от 25.06.2015 №989-р "Об утверждении положений об управлении делами администрации  города, его отделах" (с изменениями от 30.12.2016 №1976-р, 29.12.2017          №2060-р): 
1.1. Заголовок изложить в следующей редакции: 
"Об утверждении положений об управлении делами администрации города и его структурных подразделениях".
1.2. В пункте 1:

- абзац пятый изложить в следующей редакции:

"- Положение о службе защиты информации управления делами администрации города согласно приложению 4;";
- дополнить абзацем следующего содержания:

"- образцы бланков письма, приказа, печати, штампов управления делами администрации города согласно приложению 5.".
1.3. В приложении 1:
- в разделе I:
пункт 1.2 дополнить словами ", выполнения требований и норм действующего законодательства Российской Федерации по защите информации ограниченного доступа (в том числе персональных данных), не содержащей сведения, составляющие государственную тайну (далее - Информация), в администрации города";
в пункте 1.7 слова "бланк письма" заменить словами "бланки письма         и приказа";

- раздел II дополнить пунктом следующего содержания:

"2.9. Обеспечение выполнения требований и норм действующего законодательства Российской Федерации по защите Информации в администрации города.";
- в разделе III:

пункт 3.2 дополнить абзацем следующего содержания:

"- технического задания на изготовление и поставку полиграфической           и иной продукции, необходимой для исполнения функций Управления."; 

пункт 3.4 дополнить абзацами следующего содержания:

"- технической защиты Информации, обрабатываемой в муниципальных информационных системах, от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения              и иных неправомерных действий;
- организации внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в структурных подразделениях администрации города требованиям к защите персональных данных.";

пункт 3.7 изложить в следующей редакции:

"3.7. Обеспечение согласованного взаимодействия структурных подразделений администрации города по вопросам приема и размещения официальных делегаций, гостей города, участвующих в общегородских торжественных мероприятиях по приглашению главы города.";
- в разделе V:
пункт 5.3 дополнить абзацем следующего содержания:

"- служба защиты информации.";

пункт 5.5 после слов "принимает решения" дополнить словами ", издает приказы".
1.4. В разделе III приложения 3:

- в пункте 3.8:

подпункт 3.8.1 дополнить абзацем следующего содержания:

"- технического задания на изготовление и поставку полиграфической            и иной продукции, необходимой для исполнения функций Управления."; 
подпункт 3.8.2 изложить в следующей редакции:

"3.8.2. Обеспечение согласованного взаимодействия структурных подразделений администрации города по вопросам приема и размещения официальных делегаций, гостей города, участвующих в общегородских торжественных мероприятиях по приглашению главы города.".
1.5. Приложение 4 изложить в новой редакции согласно приложению 1            к настоящему распоряжению.
1.6. Дополнить приложением 5, изложив его в редакции согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.
2. Признать утратившим силу распоряжение администрации города          от 21.11.2017 №1830-р "Об утверждении положений об управлении по информационным  ресурсам  администрации  города  и  его  структурных  подразделениях".
Глава города                                                                                            В.В. Тихонов
Приложение 1 к распоряжению

администрации города

от 14.03.2018 №277-р
Положение
о службе защиты информации
управления делами администрации города
I. Общие положения

1.1. Служба защиты информации является структурным подразделением управления делами администрации города (далее - Управление).
1.2. Служба защиты информации Управления (далее - служба) создана        в целях обеспечения безопасности информационных ресурсов администрации города.
1.3. Служба в своей деятельности подчиняется начальнику Управления.
1.4. Служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской  Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иными правовыми актами Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города Нижневартовска и иными муниципальными правовыми актами, относящимися к деятельности Управления, настоящим         Положением.
1.5. Служба в пределах своей компетенции взаимодействует со структурными подразделениями администрации города, муниципальными учреждениями, иными организациями, Департаментом информационных технологий        Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, управлением защиты информации и специальной документальной связи аппарата Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
1.6. Местонахождение службы: 628602, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нижневартовск, ул. Таежная, 24.
II. Основная задача службы
Основной задачей службы является обеспечение выполнения требований и норм действующего законодательства Российской Федерации по защите           информации ограниченного доступа (в том числе персональных данных),             не содержащей сведения, составляющие государственную тайну (далее -           Информация), в администрации города.
III. Функции службы
Служба в соответствии с возложенной на нее задачей осуществляет следующие функции:
3.1. Техническая защита Информации, обрабатываемой в муниципальных информационных системах, от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения         и иных неправомерных действий.
3.2. Организация внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в структурных подразделениях администрации города требованиям к защите персональных данных.

3.3. Организация применения средств криптографической защиты                 Информации и криптографических ключей в администрации города.
3.4. Анализ и формирование потребности структурных подразделений администрации города в средствах защиты Информации.

3.5. Подготовка предложений по вопросам приобретения для структурных подразделений администрации города средств защиты Информации,            их внедрения и сопровождения.
3.6. Подготовка технических заданий и расчетов начальной максимальной цены контрактов на предоставление услуг по обеспечению безопасности                Информации и по приобретению средств защиты Информации для нужд администрации города.
3.7. Организация приобретения, внедрения и сопровождения средств          защиты Информации, контроль за исполнением контрактов по вопросам, относящимся к компетенции службы.
3.8. Участие в разработке муниципальных программ, включающих вопросы защиты Информации.

3.9. Подготовка предложений для включения в мероприятия государственных программ Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, включающих вопросы защиты Информации.

3.10. Реализация в пределах своих полномочий на территории города         мероприятий государственных и муниципальных программ, включающих              вопросы защиты Информации, контроль за достижением показателей эффективности.
3.11. Подготовка проектов правовых актов главы города, приказов Управления, писем и запросов в пределах своей компетенции.
3.12. Ведение (создание) реестров данных, относящихся к компетенции службы.

3.13. Разработка проектных инициатив и управленческих документов    муниципальных проектов (проектная деятельность) администрации города           по вопросам, входящим в компетенцию службы.

3.14. Обучение (консультирование) работников администрации города, муниципальных учреждений по вопросам работы со средствами защиты              Информации.

IV. Права службы
В соответствии с возложенной на службу задачей и для осуществления своих функций служба имеет право:
4.1. Организовывать и участвовать в проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию службы.
4.2. Координировать свою деятельность со структурными подразделениями администрации города по вопросам, относящимся к совместной компетенции.

V. Организация деятельности службы
5.1. Штатное расписание службы, положение о службе утверждаются распоряжением администрации города. Должностные инструкции работников службы утверждаются главой города.
5.2. Деятельность службы осуществляется в соответствии с годовым              и квартальными планами работы Управления, утверждаемыми управляющим делами администрации города.
VI. Ответственность службы
Всю полноту ответственности за осуществление деятельности службы, предусмотренную Положением о службе и другими нормативными актами, несет начальник службы. Работники службы несут персональную ответственность в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.
