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от 23.01.2026 №36
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими   в целях постановки на учет граждан              в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда"
Руководствуясь федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ                       "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 №57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре", постановлением администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда" согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации города                     от 26.05.2023 №405 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                    в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся                                         в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                     из муниципального жилищного фонда".
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника управления по жилищной политике администрации города Т.М. Борисову.
Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко
Приложение к постановлению

администрации города

от 23.01.2026 №36
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими в целях постановки 
на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
из муниципального жилищного фонда"
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает сроки                    и последовательность административных процедур и административных действий Управления при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых                               в административном регламенте, приведен в приложении 1                                           к административному регламенту.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, обратившиеся с заявлением о признании их и членов их семей малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда города Нижневартовска.
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                                в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"                      и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к административному регламенту.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии                        с категориями (признаками) заявителя по результатам получения ответов (сведений) от заявителя, указанных им в заявлении, представленном по форме согласно приложению 3 к административному регламенту. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: "Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся                  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                         из муниципального жилищного фонда".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Нижневартовска.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации города Нижневартовска - управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                             на основании соглашения о взаимодействии. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о признании граждан малоимущими в целях постановки                на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда, по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к административному регламенту. 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является решение о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда.
Результат предоставления муниципальной услуги оформляется                               в письменной форме на фирменном бланке Управления за подписью начальника Управления либо лица, его замещающего. 

Результат предоставления муниципальной может быть получен                        путем личного обращения в Управление, в МФЦ, направлено почтовым отправлением с уведомлением о вручении, посредством ЕПГУ. 
Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (независимо от принятого решения) направляется в личный кабинет заявителя в ЕПГУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 18 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги                  в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Управлении. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации                                  не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                       и при получении результата предоставления муниципальной услуги                         в Управлении или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления в Управлении осуществляется в СЭД в течение                   1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов.

Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Управлением не позднее следующего рабочего дня после поступления заявления и документов из МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в ЕПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены     на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,                             в том числе учитывающие особенности предоставления государственных                        и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации                           не предусмотрены.

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

- ЕПГУ;

- АИС ГПЖС;
- система межведомственного электронного взаимодействия.

При получении результата предоставления муниципальной услуги                  в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего             при личном обращении в Управление при предъявлении документа, удостоверяющего личность законного представителя, и одного из документов, подтверждающих полномочия законного представителя. 
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ в части подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                            по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии. 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления                   и документов не предусмотрена.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                               для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                    с законодательными и иными нормативными правовыми актами                                   для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы,                 которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,                              так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 4                                          к административному регламенту с учетом пункта 34(3) Правил. 

Способы подачи заявления и документов указаны в приложении 4                  к административному регламенту в соответствии с требованиями, установленными пунктом 34(3) Правил.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, поданных посредством ЕПГУ:

- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

- неполное заполнение обязательных полей в форме заявления; 

- представление неполного комплекта документов;

- представленные документы утратили силу на момент обращения             за муниципальной услугой; 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- подача заявления и документов в электронной форме с нарушением установленных требований; 

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов, указанных в приложении 4                                      к административному регламенту, или наличие в представленных документах неполных или недостоверных сведений; 

- наличие определенных в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 №57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), и имущества, находящегося в собственности членов семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению, размер и стоимость которых соответственно не позволяют признать                   их малоимущими. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления             и документов, поданных посредством ЕПГУ, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен                  в приложении 5 к административному регламенту. 
2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                          в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,                  в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, по форме согласно приложению 6 к административному регламенту. 

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, осуществляется в Управлении в СЭД в течение 1 рабочего дня             со дня поступления такого заявления. 
Управление при получении заявления об исправлении опечаток                             и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Управление обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок                                в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать                           3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток                 и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента;

- отсутствие опечаток и (или) ошибок в документе, выданном                                     в результате предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток                                   и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Управления отказывает заявителю                              в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе путем направления уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном                    в результате предоставления муниципальной услуги документе по форме согласно приложению 6 к административному регламенту в срок,                                  не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления. 

2.14. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Управление с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения в произвольной форме.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления                          без рассмотрения Управление принимает решение об оставлении заявления              без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления без рассмотрения. 

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Управление за получением муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

- профилирование заявителя;

- прием заявления и документов;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
IV. Способы информирования заявителя 

об изменении статуса рассмотрения заявления

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством направления информации в личный кабинет в ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя.

Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                 в целях постановки на учет граждан                             в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда"
Перечень условных обозначений и сокращений
1. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                    в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся                                          в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма             из муниципального жилищного фонда".
3. Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся            в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                     из муниципального жилищного фонда".

4. Управление - управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска.

5. Заявление - запрос о предоставлении муниципальной услуги. 

6. Заявители - физические лица, указанные в пункте 1.2 административного регламента.

7. Документы - документы и (или) информация, необходимые                           для предоставления муниципальной услуги. 
8. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (www.n-vartovsk.ru).

9. Правила - Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений            в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации".

10. Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии             между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных                            и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска.
11. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.

12. СЭД - система электронного документооборота администрации города.

13. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров.

14. АИС ГПЖС - автоматизированная информационная система учета граждан, нуждающихся в получении государственной поддержки в жилищной сфере Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                 в целях постановки на учет граждан                             в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда"

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	№

п/п
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Результат "Решение о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан                                   в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                         из муниципального жилищного фонда"

	1.
	Категория заявителя
	граждане Российской Федерации, обратившиеся с заявлением              о признании их и членов их семей малоимущими в целях              постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                                       из муниципального жилищного фонда города Нижневартовска

	2.
	Кто обращается 
	заявитель; 

представитель 

	3.
	С кем проживает заявитель
	проживает один;

проживает совместно с членами своей семьи

	Результат "Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах" 

	4.
	Категория заявителя
	граждане Российской Федерации, обратившиеся с заявлением             о признании их и членов их семей малоимущими в целях            постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма               из муниципального жилищного фонда города Нижневартовска

	5.
	Кто обращается 
	заявитель;

представитель


Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                 в целях постановки на учет граждан                             в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда"

Формы 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
согласия на обработку персональных данных, 
решений о признании граждан малоимущими в целях постановки 
на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
из муниципального жилищного фонда, 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

I. Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги

Начальнику
управления по жилищной политике
администрации города Нижневартовска

__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ____________________________

__________________________________
адрес электронной почты: ___________

__________________________________
телефон: __________________________
заявление

о признании граждан и членов их семей малоимущими в целях постановки 
на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 

из муниципального жилищного фонда.

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда, следующим составом:
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество 

заявителя, членов его семьи 

(в том числе предыдущие 

в случае изменения) 

с указанием даты рождения
	Родственные 

отношения
	Сведения 

о постановке на учет 

в налоговом органе 

(ИНН) 
	Номер страхового

свидетельства 

государственного 

пенсионного 

страхования 

(СНИЛС)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Сведения о лицах, являющихся членами семьи, но не заявляющихся                        на предоставление муниципальной услуги (супруг(а), дети, родители):

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество 

членов семьи 

(в том числе предыдущие 

в случае изменения)

с указанием даты рождения
	Родственные 

отношения
	Сведения 

о постановке на учет 

в налоговом органе 

(ИНН) 
	Номер страхового 

свидетельства 

государственного 

пенсионного 

страхования 

(СНИЛС)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


В жилом(ых) помещении(ях) с заявителем совместно зарегистрированы следующие граждане:

	№ 

п/п
	Фамилия, имя, отчество 

(в том числе предыдущие в случае изменения)

с указанием даты рождения
	Родственные 

отношения

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


Я, члены моей семьи, лица, являющиеся членами семьи,                                      но не заявляющиеся на предоставление муниципальной услуги, имеем на праве собственности следующее движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательному заполнению): 

- недвижимое имущество:

	Наименование 

недвижимого имущества
	Площадь

(кв.м)
	Доля 

в праве
	Адрес 
	Основание приобретения

(покупка, мена, дарение,

наследование, 

приватизация и другое) 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- движимое имущество, подлежащее государственной регистрации:

	Марка транспортного средства 

(наземного, водного, воздушного)
	Год 

выпуска
	Государственный

регистрационный 

номер

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	


- доходы:

	Вид дохода
	Получаю(ем)
	Не получаю(ем)
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)*

	1
	2
	3
	4

	Вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждение за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе                            по договору об осуществлении опеки                                      или попечительства на возмездных условиях, вознаграждение директоров и иные аналогичные выплаты, получаемые членами органа управления организации 
	
	
	

	Пенсии, пособия и иные аналогичные выплаты,                       в том числе выплаты по обязательному социальному страхованию и выплаты компенсационного        характера
	
	
	

	Стипендии и иные денежные выплаты, выплачиваемые обучающимся в образовательных организациях,                          а также компенсационные выплаты в период                            их нахождения в академическом отпуске                               по медицинским показаниям
	
	
	

	Сумма полученных алиментов
	
	
	

	Выплаты правопреемникам умерших застрахованных лиц
	
	
	

	Денежное довольствие военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников органов внутренних дел, учреждений                     и органов уголовно-исполнительной системы,                   органов принудительного исполнения, таможенных органов и других органов, в которых предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью,                         а также дополнительные выплаты, имеющие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка)
	
	
	

	Компенсации, выплачиваемые государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей
	
	
	

	Дивиденды, проценты и иные доходы, полученные               по операциям с ценными бумагами и операциям                        с производными финансовыми инструментами,                         а также в связи с участием в управлении собственностью организации
	
	
	

	Доходы в виде процентов по вкладам
	
	
	

	Доходы от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные                                   в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного                  без образования юридического лица, и доходы                         от занятия частной практикой
	
	
	

	Доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества
	
	
	

	Доходы по договорам авторского заказа,                                об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и лицензионным договорам
	
	
	

	Доходы, полученные в рамках применения специального налогового режима                                   "Налог на профессиональный доход"
	
	
	

	Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку
	
	
	

	Единовременное пособие при увольнении с военной службы, службы в войсках национальной гвардии, органах принудительного исполнения, таможенных органах, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, учреждениях                     и органах уголовно-исполнительной системы, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, органах внутренних дел, других органах, в которых законодательством предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной                                           с правоохранительной деятельностью
	
	
	

	Доход, полученный заявителем или членами его семьи за пределами Российской Федерации
	
	
	

	Доходы, полученные в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр
	
	
	

	Иные доходы
	
	
	


____________________
*Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях                    по курсу Банка России на дату получения дохода.

Дополнительная информация о заявителе, членах его семьи, лицах, являющихся членами семьи, но не заявляющихся на предоставление муниципальной услуги:

	
	ДА
	НЕТ

	Осуществляю(ем) ведение личного подсобного хозяйства, традиционные виды деятельности
	
	

	Являюсь(емся) коренным(и) жителем(ями) территории традиционного природопользования и имею(ем) соглашения с нефтяными компаниями
	
	

	Являюсь(емся) индивидуальным(ыми) предпринимателем(ями)                     либо самозанятым(ыми)
	
	


Решение о признании (об отказе в признании) меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся                              в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                         из муниципального жилищного фонда, прошу выдать (направить):

□ лично;

□ в МФЦ;

□ посредством почтовой связи по адресу: ___________________________
____________________________________________________________________

(указать почтовый адрес)
Заявитель: ___________________________________________________________

____________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

Члены семьи: 

1. _________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

2. _________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

3. _________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)
"____" ____________ 20____ года
II. Форма согласия

на обработку персональных данных
Согласие

на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, члена семьи)
дата рождения: _____________________, документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________________________________,
(наименование, серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ)

____________________________________________________________________,
(адрес субъекта персональных данных)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" подтверждаю свое согласие на обработку управлением по жилищной политике администрации города Нижневартовска (далее - Оператор) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся                   в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                        из муниципального жилищного фонда".

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции)                с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения                      в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые для осуществления государственной поддержки.

Оператор имеет право при предоставлении муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан                        в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда" на обмен (прием                   и передачу) моими персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей                     или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту                          от несанкционированного доступа.

Настоящее согласие действует бессрочно. Настоящее согласие может быть отозвано путем направления соответствующего требования почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручения его лично представителю Оператора.

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных, подпись, дата)

III. Форма решения 
о признании граждан малоимущими в целях постановки 
на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
из муниципального жилищного фонда

Фирменный бланк управления

по жилищной политике администрации города Нижневартовска

_________________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ___________________________

_________________________________

адрес электронной почты: __________

_________________________________

Решение 
о признании граждан малоимущими в целях постановки 
на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
из муниципального жилищного фонда
По результатам рассмотрения заявления от _______________ №________

и приложенных к нему документов, сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в соответствии                           со статьей 49 Жилищного кодекса Российской Федерации, административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся               в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                       из муниципального жилищного фонда", утвержденным постановлением администрации города от _______________ №________, принято решение             о признании заявителя: ________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

и членов его семьи:

- ______________________________________________________________;

- ______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) члена семьи заявителя, родственные отношения)

малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся                                в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                        из муниципального жилищного фонда. 
Срок действия решения: _________________________________________.
	
	
	
	
	

	(должность лица,

принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


IV. Форма решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Фирменный бланк управления

по жилищной политике администрации города Нижневартовска

_________________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ___________________________

_________________________________

адрес электронной почты: __________

_________________________________
Решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

"Признание граждан малоимущими в целях постановки 
на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
из муниципального жилищного фонда"
По результатам рассмотрения заявления от _______________ №________ и приложенных к нему документов, сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в соответствии                          с административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан                            в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда", утвержденным постановлением администрации города от _______________ №________, принято решение об отказе в признании заявителя: ________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

и членов его семьи:

- ______________________________________________________________;

- ______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) члена семьи заявителя, родственные отношения)

малоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся                                в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                      из муниципального жилищного фонда, по основаниям: _____________________

____________________________________________________________________.
(указываются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

	
	
	
	
	

	(должность лица,

принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                 в целях постановки на учет граждан                             в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда"

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Результат "Решение о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан                                 в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                    из муниципального жилищного фонда"

	Категория заявителя
	граждане Российской Федерации, обратившиеся с заявлением                         о признании их и членов их семей малоимущими в целях           постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                             из муниципального жилищного фонда города Нижневартовска

	Кто обращается
	заявитель; 

представитель 

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно
	1. Заявление по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

2. Согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

3. Документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя, членов                                  его семьи.
4. Документы, содержащие сведения о степени родства гражданина   с членами его семьи (свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, решение суда о признании членом               семьи).

5. Трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности                     (за периоды до 1 января 2020 года) (при наличии).

6. Пенсионное удостоверение на гражданина, членов его семьи               (при наличии).
7. Документы, подтверждающие все виды доходов гражданина, членов его семьи за последний календарный год, предшествующий началу года подачи заявления (при наличии), указанных в перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 №512,                         за исключением доходов, полученных членами семьи в виде льгот, социальных гарантий и компенсаций, установленных органами государственной власти Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, органами местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, а также доходов, полученных в виде выплат                             в связи с участием в специальной военной операции                                     на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской, Херсонской областей. К доходам относятся:

7.1. Вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждение за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора,          в том числе по договору об осуществлении опеки                                     или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье), вознаграждение директоров        и иные аналогичные выплаты, получаемые членами органа управления организации (совета директоров или иного подобного органа) - налогового резидента Российской Федерации, местом нахождения (управления) которой является Российская Федерация, независимо от места, где фактически исполнялись возложенные                на этих лиц управленческие обязанности или откуда производилась выплата указанного вознаграждения, за исключением:

- вознаграждений, полученных детьми, возраст которых                               в расчетном периоде, предусмотренном статьей 4 Федерального закона "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи", составлял менее 18 лет и которые в указанный период обучались в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации и (или) образовательной организации высшего образования по очной форме обучения, за исключением обучения только по дополнительным образовательным программам, не менее 6 месяцев; 

- сумм возвращенного налога на доходы физических лиц в связи            с получением права на налоговый вычет через работодателя                           в соответствии с законодательством Российской Федерации,                         а также денежных средств, возвращенных после перерасчета налоговой базы с учетом предоставления налоговых вычетов                             по окончании налогового периода.
7.2. Пенсии, пособия и иные аналогичные выплаты, в том числе выплаты по обязательному социальному страхованию                                    и выплаты компенсационного характера, полученные                                     в соответствии с законодательством Российской Федерации                          и (или) законодательством субъекта Российской Федерации,          актами (решениями) органов местного самоуправления,                                      за исключением: 

- государственной социальной помощи, оказываемой                                     в соответствии с законодательством Российской Федерации                           о государственной социальной помощи в виде денежных выплат,              за исключением социальных доплат к пенсии; 

- единовременных страховых выплат, производимых в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью человека, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячных сумм, связанных                       с дополнительными расходами на медицинскую, социальную                    и профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы; 

- единовременной материальной помощи, выплачиваемой                        за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников                в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом; 

- единовременной материальной помощи, выплачиваемой                       за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников               на лечение ребенка; 

- средств материнского (семейного) капитала, предусмотренного Федеральным законом "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей", направленных на приобретение товаров и услуг, предназначенных для социальной адаптации                    и интеграции в общество детей-инвалидов, либо строительство (реконструкцию), компенсацию затрат на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства, либо реконструкцию, компенсацию затрат                       на реконструкцию дома блокированной застройки, а также средств регионального материнского (семейного) капитала; 

- единовременных денежных поощрений, выплачиваемых                          при присвоении звания "Мать-героиня", при награждении                    орденом "Родительская слава", медалью ордена "Родительская слава", установленных пунктами 3 и 4 Указа Президента Российской Федерации от 15.08.2022 №558 "О некоторых вопросах совершенствования государственной наградной системы            Российской Федерации" и пунктом 4 Указа Президента                Российской Федерации от 13.05.2008 №775 "Об учреждении ордена "Родительская слава"; 

- ежемесячных денежных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за ребенком-инвалидом в возрасте           до 18 лет или инвалидом с детства I группы (в том числе выплат, установленных подпунктом "б" пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 26.02.2013 №175 "О ежемесячных выплатах лицам, осуществляющим уход за детьми-инвалидами             и инвалидами с детства I группы"); 

- компенсаций за самостоятельно приобретенное инвалидом техническое средство реабилитации и (или) оказанную услугу, которые должны быть предоставлены инвалиду в соответствии                     с индивидуальной программой реабилитации или абилитации инвалида, а также ежегодных денежных компенсаций расходов                   на содержание и ветеринарное обслуживание собак-проводников, предоставляемых в соответствии с Федеральным законом                             "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"; 

- социального пособия на погребение, установленного Федеральным законом "О погребении и похоронном деле"; 

- компенсаций за изготовление и установку надгробных памятников; 

- денежных средств, являющихся мерой целевой государственной социальной поддержки, направленной на приобретение объекта недвижимого имущества, автотранспортного и мототранспортного средства, самоходной машины или другого вида техники,                     и израсходованных на указанные цели; 

- денежных средств, выделяемых из федерального бюджета                          на обеспечение проведения ремонта индивидуальных                                  жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевших специальные звания полиции, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений                      и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, таможенных органов Российской Федерации, потерявшим кормильца; 

- компенсаций, предоставляемых взамен обеспечения бесплатным двухразовым питанием обучающегося с ограниченными возможностями здоровья, обучение которого организовано                          на дому; 

- пособий и иных аналогичных выплат, а также алиментов                           на ребенка, который не включен в состав семьи либо умер,            объявлен судом умершим либо признан безвестно отсутствующим; 

- ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка (при оказании государственной социальной помощи на основании социального контракта, установленной Федеральным законом                   "О государственной социальной помощи").
7.3. Стипендии и иные денежные выплаты, предусмотренные законодательством Российской Федерации, выплачиваемые лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях           и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных           и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения                             в академическом отпуске по медицинским показаниям.
7.4. Сумма полученных алиментов.
7.5. Выплаты правопреемникам умерших застрахованных лиц                       в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании.
7.6. Денежное довольствие (денежное содержание) военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, а также дополнительные выплаты, имеющие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная           компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации (при наличии),                           за исключением единовременных выплат военнослужащим, гражданам, пребывающим в добровольческих формированиях, сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной               с правоохранительной деятельностью, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим (имевшим) специальные звания полиции,      или членам их семей, производимых в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью в связи с участием в боевых действиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
7.7. Компенсации, выплачиваемые государственным органом           или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей, за исключением компенсаций, полученных детьми, возраст которых в расчетном периоде, предусмотренном статьей 4 Федерального закона                       "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи               и дохода одиноко проживающего гражданина для признания                      их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи", составлял менее 18 лет и которые в указанный период обучались в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации и (или) образовательной организации высшего образования по очной форме обучения (за исключением обучения только по дополнительным образовательным программам) не менее 6 месяцев, приходящихся на период 12 месяцев                     перед месяцем, предшествующим месяцу подачи заявления                       об оказании государственной социальной помощи, в том числе            на основании социального контракта.
7.8. Дивиденды, проценты и иные доходы, полученные                              по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами, а также в связи с участием                    в управлении собственностью организации.
7.9. Доходы в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах)                  в банках, за исключением доходов в виде процентов по номинальным счетам в банках, открытым на детей в возрасте до 18 лет, находящихся под опекой (попечительством).
7.10. Доходы от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного            без образования юридического лица, и доходы от занятия частной практикой (за исключением грантов, субсидий и других поступлений, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых                       в рамках поддержки предпринимательства, документы (сведения)            о которых заявитель или члены его семьи вправе представить).
7.11. Доходы от реализации имущества, учитываемые                                      в размере налоговой базы по доходам от продажи имущества                            и (или) доли (долей) в нем, а также от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества.
7.12. Доходы по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и лицензионным договорам.
7.13. Доходы, полученные в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход".
7.14. Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших                  в отставку.
7.15. Единовременное пособие при увольнении с военной службы, службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, других органах, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной                  с правоохранительной деятельностью.
7.16. Доход, полученный заявителем или членами его семьи                          за пределами Российской Федерации.
7.17. Доходы, полученные в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных                    на риске игр.

8. Сведения о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, на гражданина, членов его семьи (для лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность):

- по форме 3-НДФЛ;
- по формам для специальных налоговых режимов, установленных законодательством о налогах и сборах.
9. Сведения о полученных доходах и произведенных расходах               от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (растениеводства; разведения скота, птицы, пушных зверей; пчеловодства; занятия традиционными видами деятельности)                       по форме, утвержденной приказом Департамента строительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 13.11.2015           №465-п, в отношении гражданина, членов его семьи (для лиц, осуществляющих ведение личного подсобного хозяйства, традиционные виды деятельности).
10. Выписка из похозяйственной книги учета граждан о ведении личного подсобного хозяйства, которую ведет орган местного самоуправления муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по месту жительства гражданина, а также один из документов, указанных в пункте 3 Порядка учета доходов, полученных от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (растениеводства; разведения скота, птицы, пушных зверей; пчеловодства; занятия традиционными видами деятельности) в сумме доходов семьи (одиноко проживающего гражданина), утвержденного постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 03.07.2015 №202-п (в отношении лиц, осуществляющих ведение личного подсобного хозяйства, традиционные виды деятельности).
11. Документ, содержащий сведения о компенсационных выплатах, предоставляемых коренным жителям территории традиционного природопользования по заключенным соглашениям с нефтяными компаниями, на гражданина, членов его семьи (для лиц, имеющих соглашения с нефтяными компаниями).
12. Документ, подтверждающий наличие либо отсутствие                         в собственности у гражданина, членов его семьи объектов недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы                 в Едином государственном реестре недвижимости, в отношении прав, зарегистрированных до 10 июля 1998 года, в том числе                       на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае                        их изменения, с предыдущего места жительства (для граждан, прибывших в Ханты-Мансийский автономный округ - Югру                       из других субъектов Российской Федерации).
13. Документы, оформленные в соответствии с законодательством          об оценочной деятельности (акты оценки), подтверждающие стоимость принадлежащего на правах собственности гражданину, членам его семьи недвижимого имущества (жилого дома, квартиры, иных строений и сооружений), являющегося объектом налогообложения, транспортных средств (наземных, водных, воздушных), зарегистрированных в установленном порядке, являющихся объектом налогообложения, не ранее чем за 6 месяцев до подачи заявления (при наличии у гражданина, членов его семьи такого имущества)

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя)
	1. Заявление по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

2. Согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

3. Документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя, членов                                  его семьи, представителя.

4. Документы, содержащие сведения о степени родства гражданина            с членами его семьи (свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, решение суда о признании членом           семьи).

5. Трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности                   (за периоды до 1 января 2020 года) (при наличии).

6. Пенсионное удостоверение на гражданина, членов его семьи           (при наличии).
7. Документы, подтверждающие все виды доходов гражданина, членов его семьи за последний календарный год, предшествующий началу года подачи заявления (при наличии), указанных в перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 №512,                    за исключением доходов, полученных членами семьи в виде льгот, социальных гарантий и компенсаций, установленных органами государственной власти Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, органами местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, а также доходов, полученных в виде выплат                            в связи с участием в специальной военной операции                                     на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской, Херсонской областей. К доходам относятся:

7.1. Вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждение за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора,              в том числе по договору об осуществлении опеки                                       или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье), вознаграждение директоров             и иные аналогичные выплаты, получаемые членами органа управления организации (совета директоров или иного подобного органа) - налогового резидента Российской Федерации, местом нахождения (управления) которой является Российская Федерация, независимо от места, где фактически исполнялись возложенные                   на этих лиц управленческие обязанности или откуда производилась выплата указанного вознаграждения, за исключением:

- вознаграждений, полученных детьми, возраст которых                               в расчетном периоде, предусмотренном статьей 4 Федерального закона "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи", составлял менее 18 лет и которые в указанный период обучались в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации и (или) образовательной организации высшего образования по очной форме обучения, за исключением обучения только по дополнительным образовательным программам, не менее 6 месяцев; 

- сумм возвращенного налога на доходы физических лиц в связи                с получением права на налоговый вычет через работодателя                          в соответствии с законодательством Российской Федерации,                       а также денежных средств, возвращенных после перерасчета налоговой базы с учетом предоставления налоговых вычетов             по окончании налогового периода. 

7.2. Пенсии, пособия и иные аналогичные выплаты, в том числе выплаты по обязательному социальному страхованию                                 и выплаты компенсационного характера, полученные                                  в соответствии с законодательством Российской Федерации                                                    и (или) законодательством субъекта Российской Федерации,           актами (решениями) органов местного самоуправления,                          за исключением: 

- государственной социальной помощи, оказываемой                                  в соответствии с законодательством Российской Федерации                           о государственной социальной помощи в виде денежных выплат,             за исключением социальных доплат к пенсии; 

- единовременных страховых выплат, производимых в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью человека, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячных сумм, связанных                             с дополнительными расходами на медицинскую, социальную                       и профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы; 

- единовременной материальной помощи, выплачиваемой                   за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников              в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом; 

- единовременной материальной помощи, выплачиваемой                            за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников                   на лечение ребенка; 

- средств материнского (семейного) капитала, предусмотренного Федеральным законом "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей", направленных на приобретение товаров и услуг, предназначенных для социальной адаптации                    и интеграции в общество детей-инвалидов, либо строительство (реконструкцию), компенсацию затрат на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства, либо реконструкцию, компенсацию затрат                     на реконструкцию дома блокированной застройки, а также средств регионального материнского (семейного) капитала; 

- единовременных денежных поощрений, выплачиваемых                        при присвоении звания "Мать-героиня", при награждении                 орденом "Родительская слава", медалью ордена "Родительская слава", установленных пунктами 3 и 4 Указа Президента Российской Федерации от 15.08.2022 №558 "О некоторых вопросах совершенствования государственной наградной системы              Российской Федерации" и пунктом 4 Указа Президента                Российской Федерации от 13.05.2008 №775 "Об учреждении ордена "Родительская слава"; 

- ежемесячных денежных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за ребенком-инвалидом в возрасте             до 18 лет или инвалидом с детства I группы (в том числе выплат, установленных подпунктом "б" пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 26.02.2013 №175 "О ежемесячных выплатах лицам, осуществляющим уход за детьми-инвалидами          и инвалидами с детства I группы"); 

- компенсаций за самостоятельно приобретенное инвалидом техническое средство реабилитации и (или) оказанную услугу, которые должны быть предоставлены инвалиду в соответствии               с индивидуальной программой реабилитации или абилитации инвалида, а также ежегодных денежных компенсаций расходов              на содержание и ветеринарное обслуживание собак-проводников, предоставляемых в соответствии с Федеральным законом                        "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
- социального пособия на погребение, установленного Федеральным законом "О погребении и похоронном деле"; 

- компенсаций за изготовление и установку надгробных памятников; 

- денежных средств, являющихся мерой целевой государственной социальной поддержки, направленной на приобретение объекта недвижимого имущества, автотранспортного и мототранспортного средства, самоходной машины или другого вида техники,                      и израсходованных на указанные цели; 

- денежных средств, выделяемых из федерального бюджета                        на обеспечение проведения ремонта индивидуальных                           жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевших специальные звания полиции, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений                       и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, таможенных органов Российской Федерации, потерявшим кормильца; 

- компенсаций, предоставляемых взамен обеспечения бесплатным двухразовым питанием обучающегося с ограниченными возможностями здоровья, обучение которого организовано                         на дому; 

- пособий и иных аналогичных выплат, а также алиментов                  на ребенка, который не включен в состав семьи либо умер,          объявлен судом умершим либо признан безвестно отсутствующим; 

- ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка (при оказании государственной социальной помощи на основании социального контракта, установленной Федеральным законом                   "О государственной социальной помощи").
7.3. Стипендии и иные денежные выплаты, предусмотренные законодательством Российской Федерации, выплачиваемые лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях               и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных             и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения                              в академическом отпуске по медицинским показаниям.
7.4. Сумма полученных алиментов.
7.5. Выплаты правопреемникам умерших застрахованных лиц                      в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании.
7.6. Денежное довольствие (денежное содержание) военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, а также дополнительные выплаты, имеющие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная            компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации (при наличии),                           за исключением единовременных выплат военнослужащим, гражданам, пребывающим в добровольческих формированиях, сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной             с правоохранительной деятельностью, лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим (имевшим) специальные звания полиции,      или членам их семей, производимых в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью в связи с участием в боевых действиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
7.7. Компенсации, выплачиваемые государственным органом              или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей, за исключением компенсаций, полученных детьми, возраст которых в расчетном периоде, предусмотренном статьей 4 Федерального закона                        "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи         и дохода одиноко проживающего гражданина для признания                    их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи", составлял менее 18 лет и которые в указанный период обучались в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации и (или) образовательной организации высшего образования по очной форме обучения (за исключением обучения только по дополнительным образовательным программам) не менее 6 месяцев, приходящихся на период 12 месяцев                       перед месяцем, предшествующим месяцу подачи заявления                      об оказании государственной  социальной помощи, в том числе                 на основании социального контракта.
7.8. Дивиденды, проценты и иные доходы, полученные                              по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами, а также в связи с участием                             в управлении собственностью организации.
7.9. Доходы в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах)               в банках, за исключением доходов в виде процентов по номинальным счетам в банках, открытым на детей в возрасте до 18 лет, находящихся под опекой (попечительством).
7.10. Доходы от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного          без образования юридического лица, и доходы от занятия частной практикой (за исключением грантов, субсидий и других поступлений, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых                      в рамках поддержки предпринимательства, документы (сведения)                 о которых заявитель или члены его семьи вправе представить).
7.11. Доходы от реализации имущества, учитываемые                                     в размере налоговой базы по доходам от продажи имущества                          и (или) доли (долей) в нем, а также от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества.
7.12. Доходы по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и лицензионным договорам.
7.13. Доходы, полученные в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход".
7.14. Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших                      в отставку.
7.15. Единовременное пособие при увольнении с военной службы, службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, других органах, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной                   с правоохранительной деятельностью.
7.16. Доход, полученный заявителем или членами его семьи                            за пределами Российской Федерации.
7.17. Доходы, полученные в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных                    на риске игр.

8. Сведения о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, на гражданина, членов его семьи (для лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность):

- по форме 3-НДФЛ;
- по формам для специальных налоговых режимов, установленных законодательством о налогах и сборах.

9. Сведения о полученных доходах и произведенных расходах             от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (растениеводства; разведения скота, птицы, пушных зверей; пчеловодства; занятия традиционными видами деятельности)                     по форме, утвержденной приказом Департамента строительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 13.11.2015         №465-п, в отношении гражданина, членов его семьи (для лиц, осуществляющих ведение личного подсобного хозяйства, традиционные виды деятельности).

10. Выписка из похозяйственной книги учета граждан о ведении личного подсобного хозяйства, которую ведет орган местного самоуправления муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по месту жительства гражданина, а также один из документов, указанных в пункте 3 Порядка учета доходов, полученных от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (растениеводства; разведения скота, птицы, пушных зверей; пчеловодства; занятия традиционными видами деятельности) в сумме доходов семьи (одиноко проживающего гражданина), утвержденного постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 03.07.2015 №202-п (в отношении лиц, осуществляющих ведение личного подсобного хозяйства, традиционные виды деятельности).

11. Документ, содержащий сведения о компенсационных выплатах, предоставляемых коренным жителям территории традиционного природопользования по заключенным соглашениям с нефтяными компаниями, на гражданина, членов его семьи (для лиц, имеющих соглашения с нефтяными компаниями).
12. Документ, подтверждающий наличие либо отсутствие                             в собственности у гражданина, членов его семьи объектов недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы               в Едином государственном реестре недвижимости, в отношении прав, зарегистрированных до 10 июля 1998 года, в том числе                      на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае                       их изменения, с предыдущего места жительства (для граждан, прибывших в Ханты-Мансийский автономный округ - Югру                     из других субъектов Российской Федерации).

13. Документы, оформленные в соответствии с законодательством              об оценочной деятельности (акты оценки), подтверждающие стоимость принадлежащего на правах собственности гражданину, членам его семьи недвижимого имущества (жилого дома, квартиры, иных строений и сооружений), являющегося объектом налогообложения, транспортных средств (наземных, водных, воздушных), зарегистрированных в установленном порядке, являющихся объектом налогообложения, не ранее чем за 6 месяцев до подачи заявления (при наличии у гражданина, членов его семьи такого имущества).

14. Документ, подтверждающий полномочия представителя

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
	1. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, смерти, заключении брака, расторжении брака, перемене фамилии, имени, отчества, установлении отцовства. 

2. Сведения о трудовой деятельности (за периоды после 1 января 2020 года) (при наличии).

3. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на гражданина и членов его семьи (в отношении лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность).

4. Справка о полученных физическими лицами доходах                             и удержанных суммах налога в отношении заявителя, членов                      его семьи.

5. Документы, содержащие сведения о пенсионном обеспечении гражданина, членов его семьи.

6. Документы из органов социальной защиты населения, содержащие сведения о выплатах за последний календарный год, предшествующий началу года подачи заявления, гражданина,            членов его семьи, включая сведения о предоставленных мерах поддержки, пособиях семьям с детьми.

7. Документы, содержащие сведения о состоянии индивидуального лицевого счета застрахованного лица, о размере пенсии гражданина, членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления (в отношении неработающих гражданина, членов его семьи).

8. Сведения о наличии или отсутствии в собственности                         у гражданина, членов его семьи объектов недвижимого имущества,            в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество             в случае их изменения.

9. Документ, подтверждающий наличие либо отсутствие                              в собственности у гражданина, членов его семьи объектов недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы           в Едином государственном реестре недвижимости, в отношении прав, зарегистрированных до 10.07.1998, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения,             с места жительства на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

10. Документ, содержащий сведения о наличии либо отсутствии               у гражданина, членов его семьи на праве собственности транспортных средств (наземных, водных, воздушных), зарегистрированных в установленном порядке и являющихся объектом налогообложения

	Способ подачи
	личное обращение в Управление;

посредством ЕПГУ;

почтовое отправление (в случае подачи заявления путем направления почтового отправления верность заявления и прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетельствована нотариусом);

личное обращение в МФЦ

	Результат "Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах"

	Категория заявителя 
	граждане Российской Федерации

	Кто обращается
	заявитель;

представитель

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно
	документ, удостоверяющий личность заявителя; 

документы, обосновывающие необходимость внесения изменений

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя)
	документы, удостоверяющие личность заявителя, представителя;

документы, обосновывающие необходимость внесения изменений;

документ, подтверждающий полномочия представителя

	Способ подачи
	личное обращение в Управление


Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                 в целях постановки на учет граждан                             в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда"

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
поданных посредством ЕПГУ,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Категория заявителя
	граждане Российской Федерации, обратившиеся с заявлением                        о признании их и членов их семей малоимущими в целях           постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма                                     из муниципального жилищного фонда города Нижневартовска

	Кто обращается 
	заявитель;
представитель

	I. Основания для отказа в приеме заявления и документов, поданных посредством ЕПГУ

	1.1.
	Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления                            или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги

	1.2.
	Неполное заполнение обязательных полей в форме заявления 

	1.3.
	Представление неполного комплекта документов

	1.4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой

	1.5.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.6.
	Подача заявления и документов в электронной форме с нарушением установленных требований

	1.7.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых                         не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,         для предоставления муниципальной услуги

	1.8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя

	II. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	2.1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	III. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	3.1.
	Непредставление документов, указанных в приложении 4 к административному регламенту,                       или наличие в представленных документах неполных или недостоверных сведений

	3.2.
	Наличие определенных в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры              от 06.07.2005 №57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), и имущества, находящегося в собственности членов семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению, размер и стоимость которых соответственно                          не позволяют признать их малоимущими


Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Признание граждан малоимущими                 в целях постановки на учет граждан                             в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда"

Формы 
заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, 
уведомления об отказе 
в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах
I. Форма заявления 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Начальнику 
управления по жилищной политике 
администрации города Нижневартовска

__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ____________________________

__________________________________
адрес электронной почты: ___________

__________________________________
телефон: __________________________
заявление 
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Прошу исправить в документе _____________________________________

______________________________________________, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, следующие опечатки и (или) ошибки: ____________________________________________________________________.

Прилагаю документы, обосновывающие необходимость внесения изменений:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)
	
	(подпись)


"___" ____________ 20___ года.
II. Форма уведомления

об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Фирменный бланк управления

по жилищной политике администрации города Нижневартовска

_________________________________

(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ___________________________

_________________________________

адрес электронной почты: __________

_________________________________
Уведомление

об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
Сообщаю, что Ваше заявление от _______________ №________, поступившее в управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска, рассмотрено.
По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано                       в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим основаниям: _________
____________________________________________________________________.

	
	
	
	
	

	(должность лица,

принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


