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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ______________







№_______
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
Руководствуясь федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ                     "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке разработки и утверждения   административных регламентов предоставления муниципальных услуг": 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма" согласно приложению. 
2. Признать утратившими силу постановление администрации города от 31.01.2023 №64 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма".
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника управления по жилищной политике администрации города Т.М. Борисову.
Глава города                                                                                           Д.А. Кощенко
Приложение к постановлению
администрации города
от _____________ №_______
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
"Предоставление жилого помещения по договору социального найма"
I.  Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления по жилищной политике администрации города, также порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых 
в административном регламенте, приведен в приложении 1 к административному регламенту.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, местом жительства которых является муниципальное образование город Нижневартовск, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя вправе обратиться их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                       в соответствии с категориями (признаками) заявителей сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления, согласно приложению 2 к административному регламенту.
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) по результатам получения ответов (сведений) от заявителя, указанных им в заявлении согласно приложению 3 административному регламенту. Идентификатор категорий (признаков) заявителя приведен в приложении 2 к административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуг
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление жилого помещения по договору социального найма".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Нижневартовска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации города Нижневартовска - управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска.
За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться в Управление, а также в МФЦ в части подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении жилого помещения с приложением проекта договора социального найма жилого помещения по форме согласно приложению 3 к административному регламенту. 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к административному регламенту. 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является решение о предоставлении жилого помещения с приложением проекта договора социального найма жилого помещения. 
Результат предоставления муниципальной услуги оформляется постановлением администрации города за подписью главы города.

Результат предоставления муниципальной может быть получен путем личного обращения в Управление, почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЦ, посредством ЕПГУ.  
Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (независимо от принятого решения) направляется в личный кабинет заявителя в ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет              25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Управлении. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Управлении или МФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления в Управлении в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов, в СЭД.
Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ, в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Управлением не позднее следующего рабочего для после поступления заявления и документов из МФЦ.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной слуги:
- ЕПГУ;

- АИС ГПЖС;

- система межведомственного электронного взаимодействия.

При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего при личном обращении в Управление при предъявлении документа, удостоверяющего личность законного представителя, и одного из документов, подтверждающих полномочия законного представителя.  
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ в части подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.  

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении 4 к административному регламенту, с учетом пункта 34(3) Правил, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов. 

Способы подачи заявления и документов, указаны в приложении 4 к административному регламенту, в соответствии с требованиями, установленными пунктом 34(3) Правил.
Формы заявлений, приводятся в приложения 3 к административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, поданных посредствам ЕПГУ:
- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- подача заявления о предоставлении услуги и документов, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление документов, указанных в приложении 5 к административному регламенту, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
- представление (получение) документов, которые не подтверждают право соответствующего гражданина на получение жилого помещения                         по договору социального найма;
- если гражданин или (и) члены его семьи, состоящие на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, ухудшили свои жилищные условия путем совершения действий и гражданско-правовых сделок, в том числе продажи, дарения или отчуждения иным способом жилого помещения, принадлежащего им на праве частной собственности, в течение десяти лет, предшествующих предоставлению им жилого помещения по договору социального найма, жилое помещение предоставляется данному гражданину и членам его семьи в размере нормы предоставления жилого помещения за минусом общей площади отчужденного жилого помещения.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, поданных посредством ЕПГУ, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 5 к настоящему административному регламенту.  

2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к административному регламенту. 
Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги в Управлении в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления в СЭД. 
Управление при получении заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги и документов, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Управление обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Срок устранения опечаток и (или) ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги о необходимости исправления опечаток и ошибок. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. раздела I административного регламента;
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги специалист Управления, отказывает заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги, путем направления уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном результате предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к административному регламенту, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления. 

2.14. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Управление с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в произвольной форме.  
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения Управление принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Управление за получением муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения                             административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

- профилирование заявителя;

- прием заявления и документов;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявление
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя.
Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма"
Перечень условных обозначений и сокращений
Условные сокращения:
1. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
2. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма";
3. Муниципальная услуга - предоставление жилого помещения по договору социального найма; 
4. Управление - управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска;
5. Заявление - запрос о предоставлении муниципальной услуги; 
6. Заявитель - физические лица малоимущие граждане и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, местом жительства которых является муниципальное образование город Нижневартовск, состоящие на учете в качестве нуждающиеся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 
7. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.  
8. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (www.n-vartovsk.ru).
9. Правила - Правила разработки и утверждения административных регламентов представления государственных и муниципальных услуг, утвержденные постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации".
10. Соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" и администрацией города Нижневартовска;
11. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске;
12. Федеральный закон №210-ФЗ - Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
13. СЭД - система электронного документооборота администрации города.
14. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров. 
15. АИС ГПЖС - автоматизированная информационная система учета граждан, нуждающихся в получении государственной поддержки в жилищной сфере Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма"
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	№ 
п/п 
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	Результат "Решение о предоставлении жилого помещения" 

	1.
 
	Категория заявителя
 
	физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, местом жительства которых является муниципальное образование город Нижневартовск, состоящие на учете в качестве нуждающиеся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	2. 
	Кто обращается 
	заявитель; 
представитель 

	3. 
	С кем проживает заявитель

	одинокопроживающий;
проживает совместно с членами своей семьи


	Результат "Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах" 

	4. 
	Категория заявителя 
	физические лица - малоимущие граждане и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, местом жительства которых является муниципальное образование город Нижневартовск, состоящие на учете в качестве нуждающиеся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	5. 
	Кто обращается 
	заявитель;
представитель


Приложение 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма"
Формы
 заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

договора социального найма, 

согласия на обработку персональных данных, 

решений о предоставлении муниципальной услуги,

об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
об отказе в приеме для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
 поданных посредством ЕПГУ    

I. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Начальнику управления

по жилищной политике администрации города   

____________________________________

Заявление
1. Заявитель _________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Телефон: ____________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:

наименование: _______________________________________________________

серия, номер: ____________________________, дата выдачи: ________________

кем выдан: __________________________________________________________

код подразделения: ___________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________

2. Представитель заявителя:

физическое лицо 

Сведения о представителе: _____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование: _______________________________________________________

серия, номер: _______________, дата выдачи: _____________________________

Контактные данные: __________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
____________________________________________________________________

3. Проживаю: 

- один [image: image1.wmf]
- совместно с членами семьи: [image: image2.wmf]
4. Состою в браке 

супруг: _____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _______________________________________________________

серия, номер: ____________________, дата выдачи: ________________________

кем выдан: __________________________________________________________

код подразделения: ___________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________

Реквизиты актовой записи о заключении брака: ___________________________

(номер, дата, орган, место государственной регистрации)

5. Проживаю с родителями (родителями супруга) 

родитель: ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: _______________________________________________________

серия, номер: _______________________, дата выдачи: _____________________

кем выдан: __________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________

6. Имеются дети 

ребенок (до 14 лет): __________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Номер актовой записи: ___________________, дата: _______________________

Адрес регистрации по месту жительства_________________________________

ребенок (старше 14 лет): _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: _______________________________________________________

серия, номер: _______________________, дата выдачи: _____________________

кем выдан: __________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:_________________________________

7. Имеются иные родственники, проживающие совместно 

родственник (до 14 лет): _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Номер актовой записи: ___________________, дата: _______________________

Адрес регистрации по месту жительства:_________________________________

Степень родства: _____________________________________________________

родственник (старше 14 лет) ___________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: _______________________________________________________

серия, номер: _____________________, дата выдачи: _______________________

кем выдан: __________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:_________________________________

Степень родства: _____________________________________________________

Полноту и достоверность представленных в заявлении сведений подтверждаю. Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных".

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:






лично в управлении по жилищной политике администрации города;







посредством почтового отправления по адресу 


_____________________________________________________________






(указать почтовый адрес)





в МФЦ  

                   ЕПГУ

Заявитель ___________________________________________________________

Члены семьи _________________________________________________________

____________________________________________________________________
"___" ____________ 20___ г.

 

____________________________________________________________________

(подпись лица, принявшего заявление и документы)

"___" ____________ 20___ г.

II. Форма договора социального найма жилого помещения

Договор социального найма жилого помещения

№________

	
	
	"____" ____________ 20____ г.

	(наименование муниципального образования)
	
	


____________________________________________________________________,

(наименование уполномоченного органа государственной власти Российской Федерации, 

органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

либо иного управомоченного собственником лица)

действующий от имени собственника жилого помещения ___________________

____________________________________________________________________

(указать собственника: Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование)

на основании ________________________ от "____" ____________ №________,

(наименование уполномочивающего документа)

именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от "____" ___________ 20____ г. №________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся                            в ___________________________________________________________________

(государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности, состоящее из ________ комнат(ы) в __________ квартире (доме) общей площадью ________ кв.м, в том числе жилой ________ кв.м, по адресу: ____________________________________________________________________

дом №_________, корпус №________, квартира №__________ для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: ____________________________________________________________________

(электроснабжение, газоснабжение, в том числе газ в баллонах, 

холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение 

и теплоснабжение (отопление), в том числе приобретение и доставка 

твердого топлива при наличии печного отопления, - нужное указать)

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

1) _____________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

2) _____________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

3) _____________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней                со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать                             их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения                         или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество                в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.                         К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска                     и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных                    и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным                              в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.      В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение                       и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени                         в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации,                       что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя                               или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося                     в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей                   по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме,                 либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением                или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт                 или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным                           и техническим требованиям. Переселение Нанимателя и членов его семьи                      в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта              или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации               в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных                     в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги                            в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества                             и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя                      по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание                       в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения. На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его                 и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно                                с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым                         помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации      и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение                и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем,               для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае,            если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок 

изменения, расторжения и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут                              по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем                     или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение                                      и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке                      в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.


	Наймодатель ____________________
	
	Наниматель ____________________

	(подпись)
	
	(подпись)

	
	
	

	М.П.
	
	


III. Форма согласия на обработку персональных данных 
Согласие на обработку персональных данных
Я, _____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, члена семьи)
дата рождения ______________________, паспорт гражданина Российской Федерации _______________ выдан _____________________________________,

(серия номер)                                                        (когда, кем выдан)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" подтверждаю свое согласие на обработку управлением по жилищной политике администрации города Нижневартовска (далее - Оператор) моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Представление жилого помещения по договору социального найма".

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции)                  с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения                      в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые для осуществления государственной поддержки.

Оператор имеет право при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма" на обмен (прием и передачу) моими персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа.

Настоящее согласие действует бессрочно. Настоящее согласие может быть отозвано путем направления соответствующего требования почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручения его лично представителю Оператора.

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных, подпись, дата)

IV. Форма решения

о предоставлении муниципальной услуги

Фирменный бланк управления

по жилищной политике администрации города Нижневартовска

___________________________________

(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ______________________________

____________________________________

адрес электронной почты: _____________

____________________________________

Решение

о предоставлении жилого помещения

__________________                                                                                 №________

(дата)
По результатам рассмотрения заявления от _______________ №________ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение предоставить жилое помещение: __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

и совместно проживающим с ним членам семьи:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

	Сведения о жилом помещении

	Вид жилого помещения
	

	Адрес
	

	Количество комнат
	

	Общая площадь
	

	Жилая площадь
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


V. Форма решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Фирменный бланк управления

по жилищной политике администрации города Нижневартовска

___________________________________

(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ______________________________

____________________________________

адрес электронной почты: _____________

____________________________________

Решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма"

__________________                                                                                 №________

(дата)
По результатам рассмотрения заявления от _______________ №________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма" по следующим основаниям:

	Номер пункта

административного

регламента
	Наименование основания

для отказа в соответствии 

с единым стандартом
	Разъяснение 

причин отказа 

в предоставлении

муниципальной 

услуги

	
	непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.8 административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	указываются 

основания 

такого вывода

	
	представление (получение) документов, которые                                   не подтверждают право соответствующего гражданина на получение жилого помещения по договору социального найма
	указываются 

основания 

такого вывода

	
	если гражданин или (и) члены его семьи, состоящие на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, ухудшили свои жилищные условия путем совершения действий и гражданско-правовых сделок, в том числе продажи, дарения  или отчуждения иным способом жилого помещения, принадлежащего им на праве частной собственности, в течение десяти лет, предшествующих предоставлению им жилого помещения по договору социального найма, жилое помещение предоставляется данному гражданину и членам его семьи в размере нормы предоставления жилого помещения за минусом общей площади отчужденного жилого помещения
	указываются 

основания 

такого вывода


	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


VI. Форма решения

об отказе в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных посредством ЕПГУ   
Фирменный бланк управления

по жилищной политике администрации города Нижневартовска

___________________________________

(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ______________________________

____________________________________

адрес электронной почты: _____________

____________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных посредством ЕПГУ   
__________________                                                                                 №________

(дата)
По результатам рассмотрения заявления от _______________ №________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

	Номер пункта

административного

регламента
	Наименование основания

для отказа в соответствии 

с единым стандартом
	Разъяснение 

причин отказа 

в предоставлении

муниципальной услуги

	
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги
	указываются 

основания 

такого вывода

	
	представление неполного комплекта документов 
	указывается 

исчерпывающий 

перечень документов, 

непредставленных 

заявителем

	
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой
	указывается

исчерпывающий 

перечень документов, 

утративших силу

	
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	указывается 

исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих подчистки 

и исправления

	
	подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме                           с нарушением установленных требований
	указываются 

требования, 

которые нарушены 

при подаче заявления

	
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	указываются 

повреждения, 

наличие которых 

не позволяет 

в полном объеме 

использовать 

информацию и сведения, 

содержащиеся в документах

для предоставления 

муниципальной услуги

	
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	ссылка 

на отсутствие полномочий

действовать 

от имени заявителя


	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма"
Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Результат "Решение о предоставлении жилого помещения"

	Категория заявителя: 
	физические лица малоимущие граждане и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, местом жительства которых является муниципальное образование город Нижневартовск, состоящие на учете в качестве нуждающиеся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	Кто обращается 
	заявитель; 
представитель

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно: 
	заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 5 к административному регламенту;
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя, членов семьи; 
согласие на обработку персональных данных заявителя и членов семьи по форме согласно приложению 5 к административному регламенту;
Документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя                        и степени родства каждого из ее членов (документы о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, решение суда о признании членом семьи) (при наличии).
документы, содержащие сведения о месте жительства заявителя, членов семьи;
правоустанавливающие документы на занимаемое заявителем, членами семьи жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе договор найма, договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, решение суда (при наличии);
документ с предыдущего места жительства, подтверждающий наличие либо отсутствие в собственности у заявителя, членов семьи объектов недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения (в отношении прав, зарегистрированных до 10 июля 1998 года, для граждан, прибывших в Ханты-Мансийский автономный округ – Югру).

Документы, подтверждающие право на предоставление заявителю и (или) членам семьи жилых помещений по договорам социального найма вне очереди (при наличии);
удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, на предоставление заявителю и (или) членам семьи жилого помещения (при наличии);
решение суда об установлении факта проживания заявителя и (или) членов семьи в жилом помещении (для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства).

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя): 
	заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 5 к административному регламенту;
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя, членов семьи, представителя; 

согласие на обработку персональных данных заявителя и членов семьи по форме согласно приложению 5 к административному регламенту; 
документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя                        и степени родства каждого из ее членов (документы о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, решение суда о признании членом семьи) (при наличии);
документы, содержащие сведения о месте жительства заявителя, членов семьи;
правоустанавливающие документы на занимаемое заявителем, членами семьи жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе договор найма, договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, решение суда (при наличии);
документ с предыдущего места жительства, подтверждающий наличие либо отсутствие в собственности у заявителя, членов семьи объектов недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения (в отношении прав, зарегистрированных до 10 июля 1998 года, для граждан, прибывших в Ханты-Мансийский автономный округ – Югру);
документы, подтверждающие право на предоставление заявителю и (или) членам семьи жилых помещений по договорам социального найма вне очереди (при наличии);
удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, на предоставление заявителю и (или) членам семьи жилого помещения (при наличии);
решение суда об установлении факта проживания заявителя и (или) членов семьи в жилом помещении (для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства);
документ, подтверждающий полномочия представителя.

	Исчерпывающий перечень документов, который заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
	документы, содержащие сведения об обеспеченности жилыми помещениями заявителя, членов семьи (выписка о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у заявителя, членов семьи объекты недвижимости, в том числе на ранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае                          их изменения, из Единого государственного реестра недвижимости, правоустанавливающие документы на жилое помещение, занимаемое заявителем и (или) членами семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, документы, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправления, Аппарата Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры: договор социального найма, ордер, договор найма жилого помещения муниципального жилищного фонда);
документы, подтверждающие отнесение заявителя, членов семьи к категории малоимущих граждан, к иным категориям граждан, определенным федеральным законом или законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.                                  документом, подтверждающим отнесение заявителя и членов его семьи к категории малоимущих граждан, является решение управления о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда;
сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, смерти, заключении брака, расторжении брака, перемене фамилии, имени, отчества, установлении отцовства, проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
сведения, подтверждающие место жительства (регистрации) заявителя, членов семьи;
сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
сведения о признании жилого помещения непригодным                         для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
сведения из договора социального найма жилого помещения.

	Способ подачи: 
	личное обращение в управление;
почтовое отправление (в случае подачи заявления путем направления почтового отправления верность его и прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетельствована нотариусом);
МФЦ; 

ЕПГУ

в случае подачи заявления путем направления почтового отправления верность его и прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетельствована нотариусом.

	Результат "Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах"

	Категория заявителя: 
	физическое лицо

	Кто обращается
	заявитель;
представитель

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно


	документы, удостоверяющие личность заявителя; 
документы, обосновывающие необходимость внесения изменений

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя)
	документы, удостоверяющие личность заявителя, представителя;

документы, обосновывающие необходимость внесения изменений;

документ, подтверждающий полномочия представителя  

	Способ подачи: 
	личное обращение в управление


..
Приложение 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма"
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Категория заявителя: 
	малоимущие граждане и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, местом жительства которых является муниципальное образование город Нижневартовск, состоящие на учете в качестве нуждающиеся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

	Кто обращается 
	заявитель;
представитель

	I. Основания для отказа в приеме заявления и документов, 

поданных посредством ЕПГУ

	1.1.
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

	1.2.
	Неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.

	1.3.
	Представление неполного комплекта документов.

	1.4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой.

	1.5.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	1.6.
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, в электронной форме с нарушением установленных требований

	1.7.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги

	1.8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

	II. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги



	2.1.
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	III.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги



	Результат "Решение о предоставлении жилого помещения"

	3.1.
	Непредставление документов, указанных в приложении 3 административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

	3.2.
	Представление (получение) документов, которые не подтверждают право соответствующего гражданина на получение жилого помещения по договору социального найма.

	3.3.
	Если гражданин или (и) члены его семьи, состоящие на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, ухудшили свои жилищные условия путем совершения действий и гражданско-правовых сделок, в том числе продажи, дарения или отчуждения иным способом жилого помещения, принадлежащего им на праве частной собственности, в течение десяти лет, предшествующих предоставлению им жилого помещения по договору социального найма, жилое помещение предоставляется данному гражданину            и членам его семьи в размере нормы предоставления жилого помещения за минусом общей площади отчужденного жилого помещения.


Приложение 6 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма"
Формы

заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, 
уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах
I. Форма заявления 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

Начальнику управления по жилищной политике
администрации города Нижневартовска

_________________________________________

_________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

проживающего(ей) по адресу: _______________

_________________________________________,

адрес электронной почты: __________________
_________________________________________
телефон: _________________________________
заявление 
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Прошу исправить в документе _____________________________________

______________________________________________, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, следующие опечатки и (или) ошибки: ____________________________________________________________________.

Прилагаю документы, обосновывающие необходимость внесения изменений:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________
	
	
	

	(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) заявителя)
	
	(подпись)


"___" ____________ 20___ г.
II. Форма уведомления 
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

Фирменный бланк управления

по жилищной политике администрации города Нижневартовска

___________________________________

(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) заявителя)

адрес: ______________________________

____________________________________

адрес электронной почты: _____________

____________________________________

Уведомление

об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок,

допущенных в выданном в результате

предоставления муниципальной услуги документе

Сообщаю, что Ваше заявление от _____________ №________, поступившее в управление по жилищной политике администрации города Нижневартовска, рассмотрено.
По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано                        в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим основаниям: _________
____________________________________________________________________.

	
	
	
	
	

	(должность лица,

принявшего решение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)





Сведения 


об электронной подписи








