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от 06.07.2015 №1043-р
Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет      администрации города и муниципальных  казенных учреждений, находящихся в ведении администрации города
В соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса      Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 №112н "Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений":

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации города и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации города,  согласно приложению.

2. Признать утратившим силу распоряжение администрации города             от 31.12.2010 №1892-р "Об утверждении Порядка составления, утверждения              и ведения бюджетных смет администрации города".
3. Распоряжение вступает в силу с 01.01.2016.
4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации города по экономике Е.В. Рябых.

Глава администрации города 





     А.А. Бадина

Приложение к распоряжению

администрации города

от ____________ №________
Порядок

составления, утверждения и ведения бюджетных смет
администрации города и муниципальных казенных учреждений, 
находящихся в ведении администрации города
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет правила составления, утверждения            и ведения бюджетных смет на содержание администрации города и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации города:

- муниципального казенного учреждения "Управление капитального строительства города Нижневартовска";
- муниципального казенного учреждения "Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления     города Нижневартовска";
- муниципального казенного учреждения "Нижневартовский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"

(далее – подведомственные муниципальные казенные учреждения).
1.2. Бюджетная смета администрации города и подведомственных муниципальных казенных учреждений  (далее – смета) является документом, утверждаемым по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, устанавливающим объем и распределение направлений расходования средств бюджета города в соответствии с доведенными в установленном порядке лимитами бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций администрации города и подведомственных муниципальных казенных учреждений в текущем финансовом году (далее – лимиты бюджетных обязательств).

1.3. Ведение сметы осуществляется посредством внесения изменений        в показатели сметы в соответствии с настоящим Порядком. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений в смету по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

1.4. Смета составляется в рублях с двумя десятичными знаками после    запятой.

1.5. Ответственность за составление, ведение и внесение изменений                в смету несут получатели бюджетных средств.
II. Составление и утверждение сметы 
2.1. Смета составляется на текущий финансовый год в течение 10 рабочих дней со дня получения утвержденных в установленном порядке лимитов     бюджетных обязательств.

Смета администрации города составляется в двух экземплярах, смета подведомственных муниципальных казенных учреждений - в трех экземплярах.
2.2. Смета формируется на основе разработанных и установленных на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих   деятельность администрации города и подведомственных муниципальных     казенных учреждений, и доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

2.3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации    расходов бюджетов с детализацией по кодам раздела (подраздела), целевой  статьи и вида расходов.

Показатели сметы должны соответствовать доведенным лимитам бюджетных обязательств.

В смете отражаются только те коды классификации расходов бюджетов, по которым предусматриваются затраты.

2.4. Смета администрации города составляется управлением бухгалтерского учета и отчетности администрации города, подписывается начальником управления - главным бухгалтером (в его отсутствие - заместителем начальника управления - заместителем главного бухгалтера) и утверждается заместителем главы администрации города с правом подписи платежных документов (в его отсутствие - лицом с правом подписи платежных документов).
Смета подведомственных муниципальных казенных учреждений составляется подведомственными получателями бюджетных средств, подписывается исполнителем, главным бухгалтером (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера), утверждается руководителем подведомственных муниципальных казенных учреждений (в его отсутствие – лицом,  исполняющим обязанности руководителя) и согласовывается с заместителем главы администрации города с правом подписи платежных документов (в его отсутствие - лицом с правом подписи платежных документов).
2.5. К представленной на утверждение смете администрации города прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы.

К представленной на согласование утвержденной смете подведомственных муниципальных казенных учреждений  прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы.

2.6. Один экземпляр утвержденной сметы администрации города остается в администрации города, второй экземпляр направляется управлением бухгалтерского учета и отчетности администрации города в департамент финансов администрации города.

Один экземпляр утвержденной и согласованной сметы подведомственных муниципальных казенных учреждений  остается у подведомственных получателей бюджетных средств, второй экземпляр - в управлении бухгалтерского учета и отчетности администрации города, третий экземпляр направляется подведомственными муниципальными казенными учреждениями в департамент финансов администрации города не позднее 1 февраля текущего финансового года.

2.7. Действие сметы прекращается по завершении текущего финансового года.

III. Внесение изменений в смету 

3.1. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения    изменений показателей – сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений:

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов, требующих изменения показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.
3.2. Изменения в смету, требующие изменения показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, формируются в течение квартала после внесения изменений в бюджетную роспись и утвержденные в установленном порядке лимиты бюджетных обязательств.

3.3. Изменения в смету администрации города формируются управлением бухгалтерского учета и отчетности администрации города, подписываются начальником управления - главным бухгалтером (в его отсутствие - заместителем начальника управления - заместителем главного бухгалтера) и утверждаются заместителем главы администрации города с правом подписи платежных документов (в его отсутствие - лицом с правом подписи платежных документов).
Изменения в смету подведомственных муниципальных казенных учреждений формируются подведомственными получателями бюджетных средств, подписываются исполнителем, главным бухгалтером (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера), утверждаются руководителем подведомственных муниципальных казенных учреждений (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности руководителя) и согласовываются с заместителем главы администрации города с правом подписи платежных документов   (в его отсутствие - лицом с правом подписи платежных документов).

3.4. К представленным на утверждение изменениям в смету администрации города прилагаются расчеты по изменяемым кодам классификации расходов бюджетов.

К представленным на согласование утвержденным изменениям в смету подведомственных муниципальных казенных учреждений прилагаются расчеты по изменяемым кодам классификации расходов бюджетов.

3.5. Изменения в смету администрации города формируются в двух        экземплярах, один экземпляр остается в администрации города, другой экземпляр направляется управлением бухгалтерского учета и отчетности администрации города в департамент финансов администрации города.
Изменения в смету подведомственных муниципальных казенных учреждений формируются в трех экземплярах, один экземпляр остается у подведомственных получателей бюджетных средств, другой экземпляр в управлении бухгалтерского учета и отчетности администрации города, третий экземпляр направляется подведомственными муниципальными казенными учреждениями в департамент финансов администрации города.
3.6. Внесение изменений в смету осуществляется до 20 числа месяца, следующего за кварталом, и не позднее 20 декабря текущего финансового года.

3.7. Подведомственные муниципальные казенные учреждения представляют в управление бухгалтерского учета и отчетности администрации города предложения об изменении сметы не более трех раз в квартал в срок до 10 числа текущего месяца и не позднее чем за 20 дней до завершения текущего          финансового года.
Приложение 1 к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации города и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации города 
СОГЛАСОВАНО






УТВЕРЖДАЮ




_____________________________________________________ 



_____________________________________________________
(наименование должности)




(наименование должности)
___________________   _________________________________



___________________   _________________________________
          (подпись)                          (расшифровка подписи)




          (подпись)                          (расшифровка подписи)
   "______" ___________ 20_____ года






"_____" ___________ 20_____ года
	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА на 20____ ГОД
	

	от "_____"   _____________  20___ года 
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	КОДЫ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД
	0501012
	

	Главный распорядитель средств бюджета города 
	 
	
	Дата
	 
	

	Получатель средств бюджета города
	 
	
	
	 
	

	Единица измерения: рубли

	 
	По ОКЕИ

	383
	

	Наименование расходов
	Код классификации расходов бюджетов
	Сумма всего на год
	

	
	раздел
	подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	 
	 
	 
	  
	 
	
	

	 
	 
	 
	  
	 
	 
	

	ИТОГО РАСХОДОВ
	 
	 
	  
	 
	
	


Главный бухгалтер                               _________________________     ____________________    _______________________

 

                          (должность)                                        (подпись)                                (расшифровка подписи)
Исполнитель                                         _________________________     ____________________    _______________________    _________________
 

                          (должность)                                        (подпись)                                (расшифровка подписи)                             (телефон)
 "______"___________ 20_____ года 



Приложение 2 к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации города и муниципальных казенных учреждений, находящихся в ведении администрации города
СОГЛАСОВАНО






УТВЕРЖДАЮ




_____________________________________________________ 



_____________________________________________________
 (наименование должности)




(наименование должности)
___________________   _________________________________



___________________   _________________________________
          (подпись)                          (расшифровка подписи)




          (подпись)                          (расшифровка подписи)
   "______" ___________ 20_____ года






"_____" ___________ 20_____  года
	
ИЗМЕНЕНИЯ В БЮДЖЕТНУЮ СМЕТУ НА 20_____ ГОД

	 от "_____"   _____________  20___ года 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	КОДЫ

	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД
	0501013

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	 

	Главный распорядитель средств бюджета города 
	 
	
	
	 

	Получатель средств бюджета города
	 
	
	
	 

	Единица измерения: рубли
	
	
	 
	По ОКЕИ
	383

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование
	Код классификации расходов бюджетов
	Сумма изменений (+,  -)
на год



	
	раздел
	подраздел
	целевая статья


	вид расходов
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	  
	 
	 

	 
	 
	 
	  
	 
	

	ИТОГО РАСХОДОВ
	 
	 
	  
	 
	


Главный бухгалтер                               _________________________     ____________________    _______________________

 

                          (должность)                                        (подпись)                                (расшифровка подписи)
Исполнитель                                         _________________________     ____________________    _______________________    _________________
 

                          (должность)                                        (подпись)                                (расшифровка подписи)                             (телефон)

 "______"___________ 20_____  года 
