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от 31.03.2026 №254
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу           в собственность бесплатно"

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлениями Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими                  силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства          Российской Федерации", от 26.03.2016 №236 "О требованиях                                       к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг", администрации города от 25.10.2024 №950 "О Порядке                     разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося                 в государственной или муниципальной собственности, гражданину                            или юридическому лицу в собственность бесплатно" согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации города:
- от 04.10.2022 №704 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно";
- от 09.01.2023 №3 "О внесении изменений в приложение                              к постановлению администрации города от 04.10.2022 №704 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной                    или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу               в собственность бесплатно";

- от 26.04.2024 №333 "О внесении изменений в приложение                              к постановлению администрации города от 04.10.2022 №704 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной                      или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                      в собственность бесплатно" (с изменениями от 09.01.2023 №3)";

- от 03.12.2024 №1098 "О внесении изменений в приложение                          к постановлению администрации города от 04.10.2022 №704 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной                         или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                  в собственность бесплатно" (с изменениями от 09.01.2023 №3, 26.04.2024 №333)";

- от 26.09.2025 №864 "О внесении изменений в постановление администрации города от 04.10.2022 №704 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной                    или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                               в собственность бесплатно" (с изменениями от 09.01.2023 №3, 26.04.2024 №333, 03.12.2024 №1098)".
3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (В.А. Мыльников) обеспечить официальное опубликование постановления.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на директора департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Н.А. Попович.
Исполняющий обязанности

главы города                                                                                                А.Н. Боков
Приложение к постановлению

администрации города

от 31.03.2026 №254
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно"
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент регулирует отношения, возникающие                    в связи с предоставлением муниципальной услуги Департаментом,                                   а также устанавливает порядок взаимодействия Департамента с заявителями, МФЦ и органами власти при предоставлении муниципальной услуги.

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых                             в административном регламенте, приведен в приложении 1                                    к административному регламенту.

Возможные цели обращения: предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,                              в собственность бесплатно.

Административный регламент не применяется в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии                с Федеральным законом №218-ФЗ.

При предоставлении земельного участка, находящегося                                         в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, административный регламент применяется в части, не противоречащей закону субъекта Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявители).

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                           в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"                   и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Муниципальная услуга предоставляется исходя из общих признаков заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги,                        а также из результата ее предоставления. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к административному регламенту.

Признаки заявителя определяются в результате профилирования                          в соответствии с приложением 2 к административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется департаментом муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет управление земельными ресурсами департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска.

За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться                  в Управление, а также в МФЦ в части подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                          на основании соглашения о взаимодействии.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о предоставлении земельного участка, находящегося                           в государственной или муниципальной собственности, гражданину                          или юридическому лицу в собственность бесплатно;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение о предоставлении земельного участка, находящегося                           в государственной или муниципальной собственности, гражданину                         или юридическому лицу в собственность бесплатно или решение об отказе          в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме электронного документа:

- с использованием ПГС, подписывается УКЭП директора Департамента;

- на официальном бланке Департамента по формам согласно приложениям 3, 4 к административному регламенту, подписывается УКЭП директора Департамента.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен путем личного обращения в Управление, в МФЦ, направлен почтовым отправлением с уведомлением о вручении, посредством ЕПГУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги           определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации                  и составляет:
- 14 календарных дней с даты регистрации заявления в Департаменте           (в случае предоставления земельного участка, предназначенного                              для ведения садоводства, огородничества, без проведения торгов                                 в собственность бесплатно членам садоводческого, огороднического некоммерческого товарищества);

- 20 календарных дней с даты регистрации заявления в Департаменте.
В срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения ответов на них, срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги - не позднее 3 рабочих дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги                 в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется                                     со дня регистрации заявления в Департаменте.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации                               не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                           и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                            и при получении результата предоставления муниципальной услуги                           не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса.

Заявление, поступившее в адрес Департамента, подлежит обязательной регистрации специалистом Департамента, ответственным за делопроизводство, в СЭД, на ПГС в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Департамент              с присвоением входящего номера и указанием даты поступления.

Заявление, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Заявление регистрируется Департаментом в СЭД, на ПГС не позднее следующего рабочего дня после поступления заявления и документов                      из МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).

Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены     на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в ЕПГУ (с момента реализации технической возможности).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,                          в том числе учитывающие особенности предоставления государственных              и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- ЕПГУ;
- ПГС;
- СМЭВ.

При получении результата предоставления муниципальной услуги                     в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего при личном обращении в Управление при предъявлении документа, удостоверяющего личность законного представителя, и одного из документов, подтверждающих полномочия законного представителя.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Способы и сроки предоставления муниципальной услуги законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливаются в соответствии с пунктами 2.3, 2.4 административного регламента.

В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявления               и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                 а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя участвует Управление, МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                        по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соглашением о взаимодействии.

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления              и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                  не предусмотрена.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии             с законодательными и иными нормативными правовыми актами                                   для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы,             которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,                            так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 5                                       к административному регламенту.

Способы подачи заявления и документов, необходимых                                  для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 5                         к административному регламенту.

Форма заявления приведена в приложении 6 к административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                       и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, возврата заявления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления: Департамент в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления возвращает заявление, если:

- в заявлении не содержится информация, указанная в форме заявления согласно приложению 6 к административному регламенту;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, указанные в приложении 5                 к административному регламенту.
Решение о возврате заявления оформляется в форме электронного документа:

- с использованием ПГС, подписывается УКЭП директора Департамента;

- на официальном бланке Департамента, подписывается УКЭП директора Департамента.

2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка               без проведения торгов;
- указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление                о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому                                   или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо гражданина,                 не обладающего правом участия (членства) в садоводческом                                     или огородническом некоммерческом товариществе, имеющего право                           на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка                         в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации (если такой земельный участок является садовым), а также за исключением собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых             не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии                            со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них,                 этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных                                на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся                                   в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;
- указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка,  за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор                      о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных                 на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор                              о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
- указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией                        по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения,  за исключением случаев, если с заявлением                                  о предоставлении земельного участка в аренду обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии                         с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже                или аукциона на право заключения договора его аренды при условии,                        что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4               пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации                                 и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении             этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, размещено           в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка                 для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении,                      за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии                    с утвержденным проектом планировки территории;
- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный                       в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности                    и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении земельный участок в соответствии                                  с утвержденными документами территориального планирования                                    и (или) документацией по планировке территории предназначен                               для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо,                не уполномоченное на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении земельный участок предназначен                                  для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное            на строительство этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав                       не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;
- указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении,                      принято решение о предварительном согласовании его предоставления,                  срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых                              для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом №218-ФЗ;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает                     его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков,                        в соответствии с которыми такой земельный участок образован,                             более чем на десять процентов;
- с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного                    в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона                        от 24.07.2007 №209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства            в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого          не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.12.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, возврата заявления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в приложении 7                к административному регламенту.

2.13. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                  в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,             в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток                      и (или) ошибок по форме согласно приложению 8 к административному регламенту.

Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток                                 и (или) ошибок осуществляется Департаментом в СЭД в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления.

Управление при получении заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок рассматривает необходимость внесения                изменений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Управление обеспечивает устранение опечаток и (или) ошибок                        в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной          услуги.

Срок устранения опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать                 3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении              опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате            предоставления муниципальной услуги: отсутствие опечаток и (или) ошибок                     в документе, выданном в результате предоставления муниципальной              услуги.

При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток                                и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, Департамент отказывает заявителю в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе путем направления уведомления об отказе              в исправлении опечаток  и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе по форме согласно приложению 9 к административному регламенту в срок, не превышающий           3 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.
2.14. Порядок выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата.

Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.15. Порядок оставления заявления без рассмотрения.

Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться                                 в Управление с запросом об оставлении заявления без рассмотрения                             в произвольной форме.

На основании поступившего запроса об оставлении заявления                            без рассмотрения Управление принимает решение об оставлении заявления            без рассмотрения и направляет уведомление о прекращении рассмотрения заявления по форме согласно приложению 10 к административному регламенту не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса                          об оставлении заявления без рассмотрения.

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- профилирование заявителя;

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя

об изменении статуса рассмотрения заявления

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством направления информации в личный кабинет заявителя в ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному           в заявлении, по выбору заявителя.

Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                в собственность бесплатно"
Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно".
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно".

3. Департамент - департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска.

4. Специалист Департамента, ответственный за делопроизводство, - специалист департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска, ответственный за прием                            и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

5. Управление - управление земельными ресурсами департамента муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска.

6. МФЦ - филиал автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске.

7. Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии                   между автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного                  округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" и администрацией                   города Нижневартовска.

8. Официальный сайт - официальный сайт органов местного самоуправления города Нижневартовска (www.n-vartovsk.ru).

9. СЭД - система электронного документооборота администрации           города Нижневартовска.

10. АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров.

11. Заявление, запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги.

12. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном     в результате предоставления муниципальной услуги документе.

13. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

14. ЕСИА - федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".

15. ПГС - Платформа государственных сервисов федеральной государственной информационной системы "Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)".

16. СМЭВ - федеральные государственные информационные системы, необходимые для оказания муниципальных услуг.

17. ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости.

18. ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

19. ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.

20. ПЭП - простая электронная подпись.

21. УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись.

22. УНЭП - усиленная неквалифицированная электронная подпись.

23. Федеральный закон №63-ФЗ - Федеральный закон от 06.04.2011                  №63-ФЗ "Об электронной подписи".

24. Федеральный закон №218-ФЗ - Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".

25. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 - постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

26. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 - постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".

Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                    в собственность бесплатно"

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№

п/п
	Признак заявителя 
	Значения признака заявителя 

	Результат "Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной                           или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно"

	1.
	Категория заявителя
	физическое лицо;

юридическое лицо;

индивидуальный предприниматель

	2.
	Кто обращается
	заявитель;

представитель

	3.
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	юридическое лицо, зарегистрированное в Российской Федерации;

иностранное юридическое лицо

	4.
	К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	гражданин, которому земельный участок предоставлен                           в безвозмездное пользование;
гражданин, имеющий трех и более детей;
лицо, уполномоченное садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом;
работник по установленной законодательством специальности;
иные категории

	5.
	К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;
иные категории

	6.
	К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;
религиозная организация - собственник здания                              или сооружения;
лицо, уполномоченное садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом;
некоммерческая организация, созданная гражданами;
религиозная организация - землепользователь участка                                       для сельскохозяйственного производства;
научно-технологический центр (фонд)

	7.
	Право на здание или сооружение зарегистрировано в ЕГРН?
	право зарегистрировано в ЕГРН;

право не зарегистрировано в ЕГРН

	8.
	Право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	право зарегистрировано в ЕГРН;

право не зарегистрировано в ЕГРН

	9.
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	право зарегистрировано в ЕГРН;

право не зарегистрировано в ЕГРН


Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                         в собственность бесплатно"
Форма решения

о предоставлении земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно

Официальный бланк департамента муниципальной собственности

и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска

Кому: ____________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) -

для граждан, индивидуальных предпринимателей;

полное наименование организации,

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
руководителя - для юридических лиц)

куда: _____________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

Представитель: ____________________
__________________________________

Контактные данные представителя: __________________________________

Решение

от _______________ №__________
о предоставлении земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно

По результатам рассмотрения заявления от _____________ №________                  (заявитель: _______________) и приложенных к нему документов                        в соответствии с подпунктом _______1 статьи 39.5, статьей 39.17                 Земельного кодекса Российской Федерации принято решение предоставить ___________________________________________________2 (далее - Заявитель) в собственность бесплатно земельный участок, находящийся в собственности ______________________________3/государственная собственность на который не разграничена (далее - Участок), с кадастровым номером ____________________, площадью __________ кв.м, расположенный по адресу: ________________________________________________ (при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: ___________________.

Участок относится к категории земель "____________________________".

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: ____________________________________________________________________.
В отношении Участка установлены следующие ограничения                                         и обременения: ______________________________________________________.

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(расшифровка подписи)


	Сведения о сертификате

электронной подписи


____________________
1Указывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании которого земельный участок предоставляется в собственность бесплатно.
2Указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая,           если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица).
3Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок.
Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                         в собственность бесплатно"
Форма решения

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Официальный бланк департамента муниципальной собственности

и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска

Кому: ____________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) -

для граждан, индивидуальных предпринимателей;

полное наименование организации,

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
руководителя - для юридических лиц)

куда: _____________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

Представитель: ____________________
__________________________________

Контактные данные представителя: __________________________________
Решение

от _______________ №__________
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно"

По результатам рассмотрения заявления от _____________ №________                       и приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации департаментом муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	Номер подпункта

пункта

административного

регламента
	Наименование основания

для отказа в соответствии

с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа

в предоставлении

муниципальной услуги

	
	
	


Дополнительно информируем: ____________________________________
Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(расшифровка подписи)


	Сведения о сертификате

электронной подписи


Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                  в собственность бесплатно"
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат "Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной                                     или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно" 

	Категория заявителя
	физическое лицо;

юридическое лицо;

индивидуальный предприниматель

	Кто обращается 
	заявитель;

представитель

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно
	- заявление по форме согласно приложению 6                                          к административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов                                     о государственной регистрации юридического лица; в случае,        если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица              в соответствии с законодательством иностранного государства;
- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка такому товариществу;
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя                    на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение                не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя                  на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания                      или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень           всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая             в собственности здания или сооружения религиозного                          или благотворительного назначения;
- решение общего собрания членов садоводческого                                   или огороднического некоммерческого товарищества                                 о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства                                  или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка,                        если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого                                     или огороднического некоммерческого товарищества;
- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки                          (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой           договор (контракт), если обращается гражданин, работающий                 по основному месту работы в муниципальном образовании                     по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации (за период до 1 января 2020 года);
- документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, если обращаются граждане, имеющие трех и более детей, отдельные категории граждан                    и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом, религиозная организация, имеющая земельный участок на праве             постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный                   для сельскохозяйственного производства. Представление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением                                     о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение                       о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно (при обращении представителя)
	- заявление по форме согласно приложению 6                                             к административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 

- заверенный перевод на русский язык документов                                    о государственной регистрации юридического лица; в случае,            если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица                   в соответствии с законодательством иностранного государства;
- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка такому товариществу;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя                   на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение                  не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя                     на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания                        или сооружения религиозного или благотворительного назначения;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень                   всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая               в собственности здания или сооружения религиозного                          или благотворительного назначения;

- решение общего собрания членов садоводческого                                     или огороднического некоммерческого товарищества                                     о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства                                   или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка,                              если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого                                         или огороднического некоммерческого товарищества;

- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки                            (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой                 договор (контракт), если обращается гражданин, работающий                по основному месту работы в муниципальном образовании                    по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации (за период до 1 января 2020 года);

- документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, если обращаются граждане, имеющие трех и более детей, отдельные категории граждан                     и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом, религиозная организация, имеющая земельный участок на праве               постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный                     для сельскохозяйственного производства. Представление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением                                о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение                            о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
	- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

 - выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке,                        о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном                      на земельном участке;
- документ о предоставлении исходного земельного                участка садоводческому некоммерческому товариществу                                     или огородническому некоммерческому товариществу                                (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества;
- утвержденный проект межевания территории, если обращаются лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, уполномоченное на подачу заявления          решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;
- утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; 
- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки                             (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой           договор (контракт), если обращается гражданин, работающий                по основному месту работы в муниципальном образовании                    по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации (за период после 1 января 2020 года);
- договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе                       (при обращении представителя)
	- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

- выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке,                          о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном                      на земельном участке;

- документ о предоставлении исходного земельного                     участка садоводческому некоммерческому товариществу                                   или огородническому некоммерческому товариществу                                 (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества;

- утвержденный проект межевания территории, если обращаются лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, уполномоченное на подачу заявления     решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;

- утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;
- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки                          (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой            договор (контракт), если обращается гражданин, работающий                по основному месту работы в муниципальном образовании                     по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации (за период после 1 января 2020 года);

- договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории

	Способ подачи
	посредством ЕПГУ;

на бумажном носителе посредством личного обращения                                 в Управление, МФЦ;

посредством почтовой связи на бумажном носителе                                  в Департамент

	Требования к документам
	- в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме посредством ЕПГУ заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации                                   и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений                            о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; 

- заявление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в приложении 5                                 к административному регламенту;

- заявление подписывается заявителем, уполномоченным                            на подписание такого заявления, УКЭП либо УНЭП,                сертификат ключа проверки которой создан и используется                      в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных                                 и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается    и проверяется с использованием средств электронной подписи                  и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности                    в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона №63-ФЗ, а также при наличии у владельца ПЭП, выданной ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования ПЭП                       при обращении за получением государственных                                    и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33,                                   в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении                        за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634;

- в случае, если заявление подается представителем, дополнительно представляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя:

- документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан УКЭП уполномоченного лица, выдавшего документ;

- документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан УКЭП индивидуального предпринимателя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан УКЭП нотариуса,           в иных случаях - ПЭП;

- документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

xml - для документов, в отношении которых утверждены формы               и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,                      не включающим формулы;

pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы                                          и (или) графические изображения, а также документов                                    с графическим содержанием;

zip, rar - для сжатых документов в один файл;

sig - для открепленной УКЭП;

- в случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти                           или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется               с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении           300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии                        в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую                                      и (или) графическую информацию;

- электронные документы должны:

обеспечивать возможность идентифицировать документы                              и количество листов в документах;

содержать данные и закладки, обеспечивающие переходы                       по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам                                    и таблицам (для документов, структурированных по частям, главам, разделам (подразделам));

- документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx                      или ods, формируются в виде отдельного электронного документа


Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                    в собственность бесплатно"

Форма заявления

о предоставлении муниципальной услуги

Директору департамента

муниципальной собственности

и земельных ресурсов

администрации города Нижневартовска

__________________________________
__________________________________

(полное наименование,

ИНН, ОГРН юридического лица,

индивидуального предпринимателя)

__________________________________

__________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты,

почтовый адрес)

__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

данные документа, удостоверяющего личность,

контактный телефон, адрес электронной почты

(при наличии), адрес регистрации,

адрес фактического проживания заявителя)

__________________________________

__________________________________

(данные представителя)

заявление

о предоставлении муниципальной услуги.
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером ____________________ в собственность бесплатно.
Основание предоставления земельного участка: _____________________1.
Цель использования земельного участка: ___________________________.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных                   или муниципальных нужд: ____________________________________________2.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: ___________________3.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка: _________________________________________________4.

Приложение: __________________________________________________.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в ЕПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление земельными ресурсами департамента муниципальной собственности                           и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска, расположенное по адресу: __________________________________________
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по адресу: __________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________
_________________________________________________________________
	

	указывается один из перечисленных способов


	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии))


Дата: _______________

____________________

1Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.

2Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого                           для государственных или муниципальных нужд.

3Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

4Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись                           на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                в собственность бесплатно"

Исчерпывающий перечень

оснований для отказа в приеме заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги,

возврата заявления

или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Результат "Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной                        или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно"

	Категория заявителя
	физическое лицо;

юридическое лицо;

индивидуальный предприниматель

	Кто обращается 
	заявитель; 

представитель

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены

	Основания для возврата заявления

	- в заявлении не содержится информация, указанная в форме заявления согласно приложению 6                       к административному регламенту; 

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, указанные в приложении 5 к административному регламенту

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	- с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права             на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении                   земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо гражданина, не обладающего правом участия (членства) в садоводческом              или огородническом некоммерческом товариществе, имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации (если такой земельный участок является садовым), а также за исключением собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев,                              если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых                         не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута,                       или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации,  либо с заявлением обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении          в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями,                не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых                    не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута,                         или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации,   либо с заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте                    и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;
- указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных                         или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения                о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка                       для целей резервирования;
- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой                      с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение                                 о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой                      с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение                                    о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка,               в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории,                            за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением            о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
- указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории,                           в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии                            с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица               по строительству указанных объектов; 

- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона                          по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона                         по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, размещено в соответствии с подпунктом 1          пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии                     с утвержденным проектом планировки территории; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой                  не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны                          и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление                   о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает размер, установленный пунктом 6           статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен                       для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения                                  в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство            этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;
- указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось                             иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд                     и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям,                        для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых                           для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

- границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом №218-ФЗ;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
- с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона                  от 24.07.2007 №209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо,                 в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона


Приложение 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                    в собственность бесплатно"

Форма заявления
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе

Директору департамента

муниципальной собственности

и земельных ресурсов

администрации города Нижневартовска

__________________________________
__________________________________

(полное наименование,

ИНН, ОГРН юридического лица,

индивидуального предпринимателя)

__________________________________

__________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты,

почтовый адрес)

__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

данные документа, удостоверяющего личность,

контактный телефон, адрес электронной почты

(при наличии), адрес регистрации,

адрес фактического проживания заявителя)

__________________________________

__________________________________

(данные представителя)

заявление

об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в документе _______________

____________________________________________________________________.
(указываются реквизиты и название документа, 

выданного в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): _______________________________________
____________________________________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок                             в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление земельными ресурсами департамента муниципальной собственности                    и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________
_________________________________________________________________
	

	указывается один из перечисленных способов


Подпись заявителя: ____________________

Дата: _______________
Приложение 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                        в собственность бесплатно"
Форма уведомления

об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
документе

Официальный бланк департамента муниципальной собственности

и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска

Кому: ____________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) -

для граждан, индивидуальных предпринимателей;

полное наименование организации,

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
руководителя - для юридических лиц)

куда: _____________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

Представитель: ____________________
__________________________________

Контактные данные представителя: __________________________________
Уведомление

от _______________ №__________
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
документе

Сообщаем, что Ваше заявление от _____________ №________, поступившее в департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска, рассмотрено.

По результатам рассмотрения заявления и документов Вам отказано                      в исправлении опечаток и (или) ошибок по следующим основаниям: ____________________________________________________________________.
	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(расшифровка подписи)


	Сведения о сертификате

электронной подписи


Приложение 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной                                    или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу                     в собственность бесплатно"

Форма уведомления

о прекращении рассмотрения заявления

о предоставлении муниципальной услуги

Официальный бланк департамента муниципальной собственности

и земельных ресурсов администрации города Нижневартовска

Кому: ____________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) -

для граждан, индивидуальных предпринимателей;

полное наименование организации,

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
руководителя - для юридических лиц)

куда: _____________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

Представитель: ____________________
__________________________________

Контактные данные представителя: __________________________________
Уведомление

от _______________ №__________

о прекращении рассмотрения заявления
о предоставлении муниципальной услуги

Сообщаем, что рассмотрение Вашего заявления от ____________ 20___ г., поступившего ____________ 20___ г., зарегистрированного ____________ 20___ г. за №__________, по вопросу(ам) ________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать суть вопроса(ов))

прекращено на основании Вашего заявления от ____________ 20___ г., поступившего ____________ 20___ г., зарегистрированного ____________ 20___ г. за №__________.

	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(расшифровка подписи)


	Сведения о сертификате

электронной подписи


